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SZAKDOLGOZATI SZABALYZAT ES TAJEKOZTATO
a WJLF Pedagogia alapszakos bolcsész hallgatoi szamara

Tartalom:

A/ Szabalyzat

B/ T4jékoztato és ajanlasok

C/ Mellékletek (letolthetd nyomtatvanyok és mintak)

A) Szabadlyzat

A Pedagogia alapképzési bolcsész szak kdvetelményei szerint a hallgatonak szakdolgozatot kell
készitenie. A szakdolgozat elkészitése, benytjtasa €s elfogadasa a zarovizsgara bocsatas feltétele.

1. A szakdolgozat irasanak célja

A szakdolgozat a szakképzettségnek megfeleld, a szakmahoz szorosan kapcsolodd barmely relevans
témakorben onalldan elkészitett tudomdanyos jellegii dolgozat, amely a hallgato alapos targyi
ismereteit bizonyitja, s amelynek elkészitésével a hallgatonak tanusitania kell, hogy

- tanulmanyai soran elsajatitotta a konyvtarhasznalat és az irodalom feldolgozas alapjait, a
szakmai kutatdsi modszereket, valamint bizonyitja, hogy

- képes az egyes szakmai kérdések 6nallo feldolgozasa kapcsan

- sajat véleményét szabatosan és tomoren megfogalmazni,

- azt megfeleld irasos forméban dokumentalni, megfeleld hivatkozasokkal ellatni, tovabba

- biralo bizottsag eldtt szobeli vitaban sikeresen megvédeni.

A szakdolgozatban a hallgatd valasztott témajat sajat szakmai tevékenysége, szakirodalmi
tajekozottsaga, ismeretei alapjan 6nalléan dolgozza fel. A valasztott témahoz tartozo6 alapvetd és a
legujabb szakirodalmi munkékat is fel kell haszndlnia.

2. A szakdolgozat elkészitésének rendje
2.1 Téma- és konzulens valasztas, kutatasi terv elfogadtatasa

A hallgatéonak a 3. szemeszter soran kell szakdolgozati témat valasztani. A Fdiskola honlapjan
kozzétett szakdolgozati témakirasok koziil valaszthat minden hallgato. Ettdl eltérd témat csak a
szakfelelds/tanszékvezetd jovahagydsaval valaszthat a hallgato. A témavdlasztast kovetéen a
hallgatonak a 2.1.1 pontban megadott vazlat szerint egy kutatési tervet elkészitenie és benyujtania. A
szakdolgozati kutatasi tervet a negyedik szemeszter elején a leendd témavezetdvel kozdsen kell
véglegesiteni €s a szakdolgozati témabejelentd lapot minden alairassal ellatva a kell leadni a TH-n.

Kiilsd, vagyis a foiskolan nem tanitd témavezetd felkéréséhez a szakfelelds eldzetes engedélyét kell
kérni. A felkérést ilyen esetben a tanszék intézi.

A mar jovahagyott téma, témavezetd €s kutatasi terv késdbbi megvaltoztatasahoz a hallgatonak
elozetesen be kell szereznie a szakfelelds engedélyét, és a modositast a tanszéken ismételten
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regisztraltatnia kell. Valtoztatasra legkésobb a 5. szemeszter regisztraciés hetének utols6 napjaig
van lehetOség.

A Szakdolgozati konzultacios lapon kell rogziteni a 4., 5. és 6. félévben megtartott konzultaciok idejét
¢és témajat. A konzultacios lap a szakdolgozat egyik kotelezd melléklete.

A szakdolgozat téemajanak kivalasztasanal és a téma feldolgozasa soran a hallgatonak iigyelnie kell
arra, hogy amennyiben valamely szervezet vagy személyek azonositasara alkalmas, tizleti titoknak
minosiilo vagy egyéb fokozott biztonsaggal kezelendo adatokat, tényeket, informaciokat is felhasznal
a munkajaban, azokat oly modon alakitsa at, vagy tegye felismerhetetlenné (valtoztassa meg), hogy
a dolgozat ne sértse vagy veszélyeztesse a felsoroltak érdekeit, jogait.

Ha a hallgatd olyan témardl ir, amelynek zartkori kezelése vagy titkositdsa sziikséges és
megvaltoztatasa nem lehetséges, a titok (lizleti, szolgalati, allamtitok stb.) gazdéja legkésobb 15
munkanappal a szakdolgozat leadasi hataridejét megel6zden kérheti a szakdolgozat titkos vagy zart
kezelését. Ennek modjat a TVSZ szabalyozza.

2.1.1 A kutatasi terv elkészitésének modja

A kutatasi tervnek tartalmaznia kell:

a) A kutatas (tervezett dolgozat) cimét

b) A kutatasi probléma megfogalmazasat

c) A kutatast vezérl6 kérdéseket, hipotéziseket

d) A kutatashoz hasznalt modszerek bemutatasat, indoklasat
e) A kutatasi feladatok elvégzésének ilitemtervét

f) A kutatashoz kapcsolodo (legalabb 10 elembdl all6) szakirodalmat

A kutatasi tervet 12-es betlimérettel Times New Roman, sorkizart formaban papiron és digitalisan
kell leadni a 3. szemeszter szorgalmi idészakanak utolsé napjaig a TH-n a tanulmanyi@wijlf.hu
emailen ¢€s elkiildeni a mindenkori tanszékvezetdnek az altala megadott email cimre. A kutatési terv
terjedelme minimum 5 oldal, maximum 10 oldal legyen. A kutatasi terv aljan szerepeljen a leadas
datuma és a témavezetd alairasa.

A Szakdolgozati nvilvantarté lapot a témavezeto és a tanszékvezeto alairasaval ellatva a 4.
szemeszter vizsgaidoszakanak utolso napjaig kell leadni a TH-n.

2.2 A szakdolgozat készitésének folyamata, a hallgaté és a témavezeto feladatai

Szakdolgozat irdsaval kapcsolatos hataridok:

Feladatok Utemezés altalaban
Kutatasi terv elkészitése 2-3. szemeszter

3. szemeszter végen
Kutatasi terv benyujtasa
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4. szemeszter végeéig
Kutatasi terv modositasa

4-5. szemeszter
Szakdolgozat elkészitése —
Szakdolgozati konzultacio 1. és 2. teljesitése

Szakdolgozat leadasa 6. szemeszter
(aprilis 15., keresztfélévben
november 15.)

FIGYELEM! A szakdolgozat benytjtasahoz a témavezet6 (konzulens) engedélyezo alairasa kell.
A témavezetd csak akkor engedélyezheti a szakdolgozat leadasat, ha a szakdolgoz6 az 6todik és
hatodik félévben 0sszesen legalabb négy konzulticion részt vett és a Foiskola altal meghatarozott
plagium és mesterséges intelligencia keresé program atvizsgaldsan atment a szakdolgozat. A
szakdolgozatban legfeljebb 10 % egyezés lehet mas szovegekkel. Az ettdl kicsivel magasabb egyezés
esetén manudlisan is at kell vizsgélni a szakdolgozatot és tisztdzni a problémas részeket a beadas
elétt. A 10 %-nal jelentésen magasabb egyezést mutatd dolgozatot addig nem adhatja le a hallgato,
amig a problémas részeket 4t nem irta a dolgozatban. Amennyiben a témavezetd igényli, a
szakdolgozat atvizsgildsahoz kérheti a szakfelelds segitségét. A vizsgalatrdl késziilt jelentést a
témavezetd koteles megosztani a hallgatdoval €s a beadott kéziratrol késziilt, utols6 jelentést a
tanulmanyi@wjlf.hu email cimen is le kell adnia valamint a szakfelelsnek is el kell juttatni az altala
megadott email cimre. A szakdolgozat leadhatdsagardl a témavezetonek a konzultacios lap megfeleld
soraban kell nyilatkoznia és alairasaval hitelesiteni azt.

2.3. A témavezeto és a hallgato

A téma feldolgozasat a szakfelelds altal megbizott, jellemzden a szakon oktatd témavezetd segiti. A
szakdolgozat a hallgaté 6nall6 munkéja, a t¢émavezetd konzulens tanar tanacsot ad, véleményt mond,
javaslatot tesz. Nem feladata pl. a nyelvhelyességi és helyesirasi hibak kijavitasa, a dolgozat
szerkezetének, szOvegének valtoztatdsa, a hallgatd munkdjanak barmilyen értelemben torténd
atvallalasa.

A szakdolgozat eldallitasaval kapcsolatos gépelési, nyomtatdsi, masolasi €s egyéb technikai feltételek
biztositasa is a hallgato dolga.

2.4. A konzultaciok

A témavezet6 feladata a hallgatd munkajanak figyelemmel kisérése és segitése, ami mar a kutatasi
terv elkészitésével elkezdddik. A tovabbiakban a témavezetd hatarozza meg, hogy mikorra kell a
hallgatonak elkészitenie és irasban leadnia pl. a szakdolgozat részletes vazlatat és a végleges
szakirodalmi listat, illetve mikorra kell elkészitenie €s leadnia a témavezetOnek a szakdolgozat egy
Iényeges (tartalmi) részét, fejezetét.

A ,,Szakdolgozati konzultacio 1.” a hallgaté tanulméanyai negyedik félévének végén akkor igazolhato
a konzulens alédirasaval a NEPTUN rendszerben, ha a fenti egyiittmiikodés megvalosult, és a hallgato
a felév soran legalabb két konzultacion részt vett, s ezeken a dolgozat készitésében megfeleld
eldérehaladdsat bemutatta.


mailto:tanulmanyi@wjlf.hu

1' WESLEY JANOS LELKESZKEPZO FOISKOLA
g John Wesley Theological College

aAl

Az otodik félévben ugyancsak eléirt ,,Szakdolgozati konzultacio 2.” a NEPTUN-ban akkor irhat6
ala, ha a hallgaté — hasonl6 modon — a félév soran legalabb két konzultacion részt vett. A 6. félévben
a “Szakdolgozat” kurzusra akkor kaphatja meg a szakdolgozatért jar6é 4 kreditet a hallgatd, ha a
kéziratbol legalabb a minimalisan elvart 25 oldal legalabb 40 %-t (kb. 10 oldal) bemutatta a
témavezetonek. A munka akkor adhato be, ha a 6. félévben a témavezet6 a konzultacids lapon a

dolgozatot beadhatonak mindsitette. Az oktatdo a kotelezd, Osszesen legalabb négy konzultacids
alkalomnal sziikség esetén mindkét félévben tobbet is eldirhat az alairas feltételeként, amennyiben
ezt a szakfeleldsnek elére jelzi.

A szakdolgozat egy eldzetes nyers valtozatat — ha a témavezetd konzulens masképpen nem kéri — a
hallgato oktober kozepéig (keresztféléveseknél) vagy marcius kozepéig kell, hogy bemutassa a
témavezetOnek, aki két héten beliil kozli a hallgatoval részletes véleményét €s valtoztatasi javaslatait.
Azért, hogy a hallgaté a javaslatokat figyelembe veszi-e, vagy azokat figyelmen kiviil hagyva
véglegesiti dolgozatat, a konzulens oktatdt természetesen nem terheli feleldsség.

2.5. Témavezetoi értékelés

Miutén a hallgato szakdolgozatat

- egy keménybe kotott, €s

- A Tanulmanyi Hivatal részére elektronikusan a leadés félévében meghatarozott médon
végleges formaban a Tanulmanyi Hivatalban leadta, a témavezetonek az erre szolgald trlapon kb.
egyoldalas szoveges értékelést kell a dolgozatrol készitenie. Ebben a tartalmi és formai szempontokon
tul értékeli a hallgatd munkdjat is a szakdolgozat-készités folyamataban (0nallosag, tervezettség,
rendszeresség, javaslatok figyelembevétele stb.). A konzulensnek nyilatkoznia kell arrdl is, hogy a
szakdolgozat a hallgatd 6nalld6 munkajanak eredménye-e, az elkésziilt munka megfelel-e az el6irt
tartalmi és formai kovetelményeknek, vagyis, hogy a szakdolgozat védésre bocsathato-e. A konzulens
irasos véleményében két-harom kérdést is meg kell, hogy fogalmazzon, melyekre a szerzé a dolgozat
védésekor valaszol majd. Végiil, egytdl otig terjedd skalan javaslatot kell tennie a dolgozatra adando
érdemjegyre is. (A vélemény tovabbi ajanlott szempontjait alabb az 5. pont tartalmazza.)

A témavezetd a dolgozat egy elektronikus példanyat a TH-t61 veheti at, és témavezetdi értékelését
(konzulensi véleményét) a szakdolgozat leadasat kovetd harom héten beliil kell eljuttatnia a
Tanulmanyi Hivatalba és a szakfeleldshoz.

3. A szakdolgozat formai kovetelményei
3.1 Terjedelem és tipografia

A szakdolgozat papiralapq, irdsos valtozatat magyar nyelven, A/4-es formatumban, fehér lapokon,
szovegszerkesztdvel kell elkésziteni, 2,5 cm margobedllitassal + 1 cm. kdtésmargoval, Times New
Roman bettitipussal, 12 pontos betlimérettel, 1,5-es sorkozzel.

A szakdolgozat terjedelme — mellékletek és fiiggelék nélkiil - legalabb 25 oldal (nagyjabol 50 ezer
karakter szokozokkel) és legfeljebb 50 gépelt oldal (100 ezer karakter). Ettdl az eldirastol a téma
jellegére valo tekintettel csak kivételes esetben lehet eltekinteni. A terjedelmet a kiszamitasanal és
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nem az oldalak szerkesztésénél kell figyelembe venni. A minimalis terjedelem esetén a tdblazatok,
abrak, irodalomjegyz€k stb. ezen feliil értendok.

Az idézetként atvett adatok, vélemények, tablazatok csak kivételes esetben haladhatjdk meg a
dolgozat egyharmad részét.

3.2 A dolgozat szerkezete

a) A dolgozat kiilsé (kemény) boritojan feliil, kozépen azt a szot, hogy ,,Szakdolgozat”; alul balra a
WILF betlisz6t, alul kdzépen a beadds évét, alul jobbra a szerzd nevét, és alatta NEPTUN kodjat kell
feltiintetni.

b) A keményre kotott dolgozat gerincén alulrdl 5 cm-re kezdve a hallgato NEPTUN kodjat, a belso
cimlapon pedig feliil a féiskolank teljes nevét, a Neveléstudomanyi tanszék nevét, alatta azt, hogy
Pedagogiai alapszak, lejjebb kdzépen a dolgozat cimét, (ha van, alatta az alcimet is), alatta azt, hogy
»Szakdolgozat™ kell feltiintetni. Alul balra, a dolgozat témavezetdje, jobbra pedig a szerzd neve, a
szerz6i név alatt a NEPTUN kodja, és végiil kozépen alattuk a beadas éve kell, hogy szerepeljen. (A
mintdkat ld. alabb, e szabdlyzat végén!)

C) A belsé cimlap utan kévetkezd lap a dolgozat szerzdje altal sajat kezlileg alairt Eredetiségi
nyilatkozat kell, hogy legyen. (A nyilatkozat a jelen szabalyzat végén, a Mellékletek kdzott szerepel,
onnan kell kinyomtatni!)

d) A nyilatkozat utani lapon a szakdolgozat tartalomjegyzékét kell szerepeltetni. A tartalomjegyzék a
részek, a fejezetek, az alfejezetek (és a még kisebb egységek) sorszamabol, cimébdl, valamint a
hozzajuk tartozo oldalszamokbol épiil fel. (Szamozatlan lapok a dolgozatban nem lehetnek.) A
tartalomjegyzék elkészitése csak a szovegszerkesztés utan torténhet (célszerlien automatikus
generalassal), a végleges oldalszdmok ismeretében!

e) A tartalomjegyz¢ék utdni, 6ndllo lapon szerepeltethetd a mott6 (ha van). Ez nem sziikséges része a
dolgozatnak. Csak akkor érdemes alkalmazni, ha az idézet hatasos és a témahoz kapcsolodik.
Alkalmazésa esetén 6nallo oldalon szerepeljen, és feltétleniil tartalmazza az idézet forrasat.

f) A dolgozat fdszovegének kozlése soran a mondanivalot célszerii fejezetekre bontani. s az egyes
fejezeteket szdmozni. A tagolashoz igazodd fejezetek szdmozasat célszerli a decimalis rendszer
szerint felépiteni. A fejezetek sorszama igy 1., 2., stb., az alfejezetek sorszama 1.1, 1.2 stb., és
természetesen az alfejezetek is tovabb oszthatok: 1.1.1, 1.1.2 stb.. Az egyes fejezetek aranyat a téma
jellege hatarozza meg. Ehhez a témavezetok adnak megfeleld segitséget.

g) A fészoveg utan keriil sor a Hivatkozasokra (ebben azok a miivek szerepelnek abc-rendben,
melyekre a munkdban hivatkozunk), azt kovetden pedig a Felhasznalt irodalom jegyzékére (itt
szerepelhet minden mii, amit a dolgozathoz elolvastunk), és végiil, (ha van), a Mellékletet, ¢és a
Fiiggeléket kozoljiik. Ezeket, ha vannak, a tartalomjegyzékben is szerepeltetni kell.

Amennyiben a dolgozat empirikus anyag (kérdoivek, interjuk, megfigyelési jegyzokonyvek stb.)
elemzésére épiilt, ezeket, kiillonosen, ha nagy terjedelmiiek, nem feltétleniil kell belekotni a
dolgozatba. De mindenképpen meg kell orizni a zardvizsgaig, mert a dolgozat biraldi, vagy a
vizsgabizottsag tagjai kérhetik ennek bemutatasat. Nem hiteles az a dolgozat, amelynek alapanyagat
a szakdolgozd nem tudja bemutatni!

A dolgozatirasban beadott harom példanyanak teljes mértékben meg kell egyeznie egymassal €s az
elektronikus adathordozéon beadott valtozattal. Ennek formai kovetelményeire aldbb még
visszatérilink.
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4. A szakdolgozat beadasa
4.1 Hataridok, teendok

Az elkészitett dolgozat beadasanak hatarideje a nem-keresztfélévesek esetében aprilis kozepe. A
pontos datumot a 2.2 pont alatti tdblazat tartalmazza.

A TH a dolgozat és a hozza csatolandok atvételérdl atvételi elismervényt ad a hallgatonak. A
hataridon tali beadast a hallgaté Tanulméanyi Hivatalon keresztiil beadott kérelmére a Tanulmanyi
Bizottsag két héttel meghosszabbithatja. (Ezért kiiloneljarasi dijat kell fizetni!) A hatarid6
elmulasztasa esetén, vagy a témavezetd altal alairt, beadast engedélyezé Szakdolgozati konzultacios
lap; illetve az alairt Eredetiségi nyilatkozat hianyaban a hallgaté csak a kovetkezd zarovizsga-
idészakban tehet vizsgat, feltéve, hogy a kovetkezd hataridére mindezeket teljesiti.

4.2 Felmentés a szakdolgozat iras alél

Az Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferencian I-III. dijat, ennek megfeleld kiilondijat nyert
dolgozat, illetve tudomanyos folyoiratban els6 szerzés dolgozatként megjelent tudomanyos értekezés
(tanulmany) alapjan a rektor felmentést adhat a szakdolgozat elkészitési folyamata alol. A felmentési
kérelmet a Tanulmanyi Hivatalban kell benytjtani. Elfogadasa esetén a hivatkozott dolgozatot a
szakdolgozatokkal azonos hataridére kell benyujtani és azt a szakdolgozatokkal azonos modon kell
értékelni. Tudomanyos folyodiratban megjelend dolgozat esetén azok a folyodiratok szamitanak,
amelyeket az MTA Pedagdgiai Tudomanyos Bizottsaga és a neveléstudomanyi doktori iskoldk
tobbsége kiemelt neveléstudomanyi organumként ismer el.

4.3 Beadas médja

A dolgozatot kétféle formaban, a belek6tott Eredetiségi nyilatkozattal és a kiilon leadandé Konzulensi
lappal egyiitt kell benyujtani:

Kinyomtatva:
° a hagyomanyos, keményfedeld, kotott formaban: (fekete vaszon alapon aranyozott betiivel
feliratozva) egy példanyban, tovabba

Elektronikusan:
° Elektronikusan PDF-ben a TH felé

Be kell adni tovabbé a Konzulensi lapot is, amelyen a hallgaté szakdolgozatdnak adatai és az eldirt
konzultaciokon valo részvétele nyert igazolast, s amelyen a konzulens a beadast engedélyezi.

5. A szakdolgozati biralat szempontjai
A szakdolgozatot

- a témavezetd (konzulens), és
- a szak vezetdje altal felkért birald (opponens) is értékeli.
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A biralo legkésobb a szakdolgozat kézhezvételét kovetd 21 napon beliil kell, hogy a szakdolgozatot
a biralattal egyiitt a Tanulmanyi Hivatalnak és a szakfeleldsnek megkiildje. A birdld kérésére a
szakdolgozatban nem szerepld, de a biralat szempontjabol 1ényeges, a szakdolgozatot megalapozo

dokumentumokat (pl. interjuk, kitltott kérddivek eredetiben) is meg kell, hogy kapja a szakdolgozat
készitjétol.

A biral6 a kovetkez6 szempontok figyelembevételével készit értékelést a szakdolgozatrol:

- a fenti formai és tartalmi kovetelmények teljestilése,

- a dolgozat egyes fejezeteinek biralata:

- empirikus munkaknal: bevezetés, célkitlizések, irodalmi elézmények, az alkalmazott vizsgalati
modszerek leirasa, eredmények és elemzés, kisérleti rész, 6sszefoglalas; kovetkeztetések

- elméleti, irodalmi munkéknal: bevezetés, irodalmi adatok attekintése, eredmények és elemzés,
Osszefoglalas, kovetkeztetések.

Empirikus munkéknal a birdl6 roviden Osszegzi a felhasznalt modszereket, azok nehézségi fokat,
tovabba értékeli az elért eredményeket, a kidolgozas mélységét és alapossagat.

Az irodalmi munkéknal a biral6 értékeli, hogy az adott témat rendszerezd, szintetikus modon, eredeti
kozlemények alapjan dolgozta-e fel a jelolt.

A néhany konyv fejezeteinek, néhany cikk tartalmanak Osszeollozasan alapuld, 0©nallo
tajékozottsagot, 6nallo gondolatokat, 6nalld teljesitményt nem mutatod szakdolgozat nem fogadhatd
el!

Ertékelni kell azt is, hogy a szakdolgozat egyes fejezetei a téma jellegének megfelelden ardnyosak és
jol tagoltak-e. A szakdolgozat stilusa targyilagos, gordiilékeny, fogalmazasa vilagos és nyelvileg
helyes-e. A szoveg megfelel-e az érvényes helyesirasi szabalyoknak. Vizsgalando, hogy a
szakdolgozat szovegében és irodalomjegyzékében az irodalom megadasa, a hivatkozasok vilagosak
¢€s egységesek-e, és megfelelnek-e az adott témateriileten elfogadott és alkalmazott szokéasoknak.

A témavezeto ¢€s a biral6 is legalabb egyoldalas szoveges értékelésében mond véleményt arrdl, hogy
a szakdolgozat mennyiben felel meg az el6z6ekben ismertetett elvarasoknak. Nyilatkozik arrol, hogy
a mi mennyire tekinthetd a hallgatd 6nall6 munkéjanak. Mindsiti a dolgozatot a formai és tartalmi
szempontok figyelembevételével, majd ennek alapjan

- javaslatot tesz a szakdolgozat érdemjeggyel torténd értékelésére, egytdl otig terjedd skalan, €s

- javaslatot tesz a védésen tisztazando 2-3 kérdésre, amelyeket a szerz6 eldzetesen megkap, és azokra
a védésen fejti ki valaszat.

A témavezetd és a birdld véleményének jelentés (haromfokozati) eltérése esetén, illetve ha
valamelyik értékelés elégtelen (1), a szak vezetdje harmadik biralét is felkér.

Amennyiben mindkét birald elégtelenre értékeli a szakdolgozatot, vagy egyikiik plagiumot jelez
(amire a beadast megel6zo6 vizsgalatkor nem deriilt fény), és az bebizonyosodik, s ezért lesz elégtelen
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osztalyzatu, a hallgatd zardvizsgara nem bocsathatd. Ilyen esetekben a hallgatd a kovetkezd
zéarovizsga-idoszakra készithet 1) szakdolgozatot.

A konzulensi és az opponensi szoveges biralatokbol a Tanulmanyi Hivatal egy-egy példanyt legalabb
két héttel a zarovizsga elott a hallgato rendelkezésére kell, hogy bocsasson.

6. A szakdolgozat védése és érdemjegye

A szakdolgozat szobeli védése a zarovizsga bizottsag elott torténik.

A hallgat6 a szakdolgozat szobeli védésekor roviden ismerteti annak kitlizott céljat, eredményeit.
Kifejti irasanak a pedagdgiai munka, a neveléstudomany szempontjabol relevans mondanivalgjat, és
reagdl az irasos véleményekben megfogalmazottakra. Végiil valaszol a bizottsdg tagjainak a
szakdolgozattal kapcsolatban feltett kérdéseire.

A bizottsag a szakdolgozat ismeretében, a témavezetd tanar és az opponens véleménye, valamint a
szobeli védés alapjan allapitja meg kiilon-kiilon a szakdolgozat, illetve a védés végleges érdemjegyét.

A sikeres védést kovetden a szakdolgozat bekotott példanya a féiskola konyvtaraba kertil.

A fentiekben nem emlitett kérdésekben a WILF Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak eldirdsai
érvényesek.

7. Plagiumellendrzés és a Mesterséges Intelligencia hasznalata a szakdolgozatban

A témavezetd beadas elott plégiumellendzeésnek és Mesterséges Intelligencia ellendrzésnek veti ala a
szakdolgozatot. A szakdolgozat csak akkor adhaté be, ha mindkét ellendrzésen atmegy a munka.
Plagium esetén maximum 10 % egyezés engedhetd meg, ennél kevéssel nagyobb egyezés esetén
manualisan is at kell vizsgalni a problémas szovegrészeket. Nem mindsiil plagiumnak a helyesen
kezelt sz6 szerinti idézet, de ezek nem lehetnek tobbségben a dolgozatban.

A Mesterséges Intelligencia hasznalatahoz els@sorban a Foiskola eziranyt alapelveit kell figyelembe
venni, mely a Fdiskola honlapjan szabadon elérhet6. A Mesterséges Intelligencia hasznélata csak
kritikus szemlélettel fogadhat6 el, és ha a szakdolgozat olyan elemeket tartalmaz (pl. illusztraciok,
Osszefoglal6 tablazatok), amelyek eldallitasdhoz valamilyen szabadon hozzaférhetd vagy eléfizetéses
Mesterséges Intelligencia modellt hasznalt fel a hallgatd, azt minden esetben transzparensen kell
kezelni és a szakdolgozatban egyértelmiien meg kell jeleniteni és megadni azt is, melyik Mesterséges
Intelligencia modellt hasznalta a hallgato ¢s milyen promt-okat adott a Mesterséges intelligencianak
ahhoz, hogy elérje a kivant eredményt. Ehhez a Foiskola Mesterséges Intelligencia szabalyzata
tartalmaz a 3. mellékletben egy nyilatkoztatot, amit a hallgatdénak ki kell tolteni és ala kell irni. Olyan
szovegrészeket, melyeket teljes mértékben a Mesterséges Intelligencia irt meg a hallgato helyett, nem
lehet megjeleniteni a munkaban. Amennyiben ez a gyanu felmertil, a szakdolgozat nem adhat6 be.

B) Tajékoztato és ajanlasok
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Tartalmi és formai ajanlasok a szakdolgozat elkészitéséhez

A szakdolgozat lehet (1) empirikus vizsgalatot bemutaté munka, (2) szintetizal6 jellegi

elméleti, elemzd tanulmany, (3) innovativ alkotas, valamint annak leirasa, oktatasszervezési vagy
nyilvantartasi problémat megoldo, rendszerfejleszto stb. célu, és (4) torténeti jellegii kutato,

elemz0 vagy leir6 munka, szakirodalmi feldolgozas.

(1) Az empirikus vizsgdlat 1ehet felmérés, esettanulmany, kisérlet etc. A minta nagysaga fiigg a
vizsgalat jellegétdl. A dolgozat elméleti bevezetd részében be kell mutatni a szakteriilet hazai és
fontosabb nemzetkozi tendencidit. Az adatok elemzésére hasznalt statisztikai eljarasokat mindig a
megoldand¢ feladat jellege hatarozza meg.

(2) Az elméleti elemz6 munka lehet metaanalizis, azaz tobb tudomanyos munka szintetizalo
attekintése ¢és az eredmények értékeld dsszegzése €s elemzd bemutatasa. Elvarhato a

nemzetkozi szakirodalmi informacids rendszerek segitségével torténd irodalmi feltaras és a

témaval kapcsolatos legfontosabb hazai és kiilfoldi szakirodalom ismerete és elemzése.

(3) Az innovativ alkotas, oktatasszervezési vagy nyilvantartasi problémat megoldo, rendszerfejleszto
stb. célu dolgozat az iskolaban, vagy a kdzoktatési rendszer, illetve a pedagogiai jellegli munka egyéb
teriiletein (csaladsegités, felndttképzes, konyvtar, miazeum etc.) kdzvetleniil alkalmazhaté modszer,
problémamegoldas, oktatési stb. segédeszkoz kidolgozasa (esetleg sziik korti kiprobalasa). A munkat
bemutato leirasban elemezni kell az alkotas, tevékenység helyét, szerepét, hasonlé adatokkal
Osszehasonlitva bizonyitani kell annak 0jszerti jellegét.

(4) A torténeti jellegii munka lehet pl. torténeti elemzés, problématorténeti esettanulmany, vagy leiro-
Osszegzd attekintés egy adott témardl. A szakirodalmi attekintés mellett lehetdség szerint eredeti
torténeti forrasokat is hasznaljon fel (statisztikai forrdsok, levéltari dokumentumok, korabeli
kiadvéanyok, interjuk).

Az anyaggylijtés, a feldolgozas megkezdése eldtt érdemes atnézni Umberto Eco kdnyvét: Eco,
Umberto: Hogyan irjunk szakdolgozatot? Kairosz Kiado, Bp. (tobb kiadésa is van.)

A dolgozat javasolt szerkezete:

Bevezet6: 2-5 oldal
A téma valasztasanak indokai, neveléstudomanyt, pedagdgiat érinté vonatkozasai, illetve jelentdsége.

Irodalmi attekintés: 5-15 oldal

A témaval foglalkoz6 hazai és kiilfoldi szakirodalom fobb megallapitasai, a valtozasok iranyai.
Torténeti jellegli dolgozatndl a téma forrasalapjanak (levéltari iratok, dokumentumok, statisztikai
adatok, korabeli kiadvanyok stb.) ismertetése is.

A téma részletes kifejtése: 15-25 oldal

A téma tartalmi sajatossagainak megfeleld tagolasban a témavezetd tanarral valo konzultacio alapjan.
A szdvegben jegyzetek, hivatkozasok révén legyenek mindig megkiilonboztethetdk az atvett adatok,
vélemények a szerzd sajat adataitol és véleményétol. Kritika, értékelés nélkiil nem szabad atvenni
adatokat, allitasokat. Az egyszerii tartalmi 0sszefoglalok, kivonatok nem fogadhatok el.
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A téma irodalmi attekintésére, (torténeti ismertetés, fejlédés, valtozas, tudomanyos eredmények)
alapozott kovetkeztetések, a szerzé hipotézisei.

A szakdolgozo altal alkalmazott vizsgaldé modszerek, a sajat vizsgalatok eredményeinek kifejtése,
abrazolasa és 0sszegzése, a sajat eredmények dsszevetése az irodalmi adatokkal.

Osszegzés: A kutatdmunka eredményeinek dsszefoglalasa 5-7 oldal.

Az irodalom és a sajat vizsgalat, kutatis, elemzés alapjan levont kovetkeztetések, javaslatok,
elsdsorban megoldasi javaslat.

Kovetkeztetések, hasznositas, kitekintés: 3-5 oldal
A téma tovabbi kutatdsanak lehetdségei, feladatai. A szerzd eredményeinek hasznositasi lehetdségei.

Hivatkozasok:

Itt azokat a szakirodalmi tételeket kell felsorolni, amelyekre a szdvegben hivatkozott a szerzd. Itt
adjuk tehat meg — pontos cimleirassal — az idézetek forrdsait, vagy azokat a munkdkat, konyveket,
tanulmanyokat stb., amelyekre a szoveg valamely pontjan utaltunk, amelynek a kovetkeztetéseit
atvettilk. Vagyis, ez a rész nem altalanos bibliografia, hanem csakis azoknak a munkaknak a
felsorolasa, amelyekre, illetve, melyek valamely részére, fejezetére, pontjara, gondolatmenetére a
szovegben hivatkozunk.

A szdvegkdzi hivatkozasokat és a hivatkozasjegyzéket APA7 publikdcios stilusban sziikséges
elkésziteni. Ehhez leirdst itt talal.

Masok szovegét, vagy gondolatdt a forras megjelolése nélkiil atvenni sulyos vétség, a szerzoi jogok
megsértése. Plagiumnak mindsiil, és a dolgozat teljes elutasitisat vonja maga utin. Plagium
felfedezése esetén a dolgozat érdemjegye elégtelen, a hallgatonak uj szakdolgozatot kell készitenie.
(A biralok dltalaban haszndlni fogjak az internetes plagiumkeresok valamelyikét.)

A felhasznalt irodalom jegyzéke: 2-4 oldal

A dolgozat f6szovegét, €s a hivatkozasokat kovetden kell kozolni.

Ennek az irodalomjegyzéknek a dolgozat elkészitése soran elolvasott, felhasznalt valamennyi munkéat
— azokat mind, de csakis azokat — tartalmaznia kell. Felsorolasuk alfabetikus rendben, a szakirodalmi
kozlés egyszerisitett szabalyai szerint torténjék. (Vigyazzunk, mert igen kellemetlen lehet, ha a
dolgozat védésekor kideriil, hogy a szerz6 olyan miivet is felsorol itt, amelyet valojadban nem
olvasott!)

Végjegyzetek és labjegyzetek

Ha ugy itéljiik meg, hogy a fészovegbe nem tartoz6 megjegyzést kell tenniink, akkor folyamodunk
az ilyen jegyzetekhez. Elvileg mindkét megoldas hasznélhatd, de legylink kovetkezetesek: vagy ezt,
vagy azt alkalmazzuk.

Szakdolgozatban legcélszeriibb a végjegyzetek alkalmazasa. Ilyenkor a szdveg ,,fels6 indexébe”
teszlink jegyzetszamot, és a dolgozat végén, a Hivatkozasok utan, 0j oldal tetejére irjuk, hogy
Jegyzetek. E cim alatt kdvetkeznek a szamozott megjegyzések.


https://sti.ppk.elte.hu/dstore/document/4459/APA%207.pdf
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A szakdolgozat végére keriilhet, tartalma lehet pl. a képanyag (szdmozzuk ezt is!), statisztikai
elemzéshez felhasznalt adatok, az alkalmazott kérdoiv, interjuterv, a kérddiv szabad vélaszainak
gylijteménye, etc.

A dolgozat stilusa feleljen meg a tudomanyos értekez6 proza kovetelményeinek.

Torekedjlink a targyilagos, szabatos, vilagos fogalmazasra. Keriiljiik a tulzottan személyes jelleg,
érzelgds, vagy bonyolult, szoéviragokkal teli stilust.

A szerkesztéshez, a formai kérdések megvalaszolasahoz segitséget nyljthat Gyurgyak Janos
"Szerkesztok és szerzok konyve" cimi, fentebb mar emlitett miive.

Alabb kozoljiik a kotelezoen alkalmazando, letoltheto nyomtatvanyokat, és a dolgozat
kinyomtatdasanal kotelezoen alkalmazando mintdkat:

C) Mellékletek
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Kiilso, kemény borito minta

SZAKDOLGOZAT

Hallgatd6 Amalia
WJILF (Ide a) NEPTUN kod

Evszam



Belso cimlap minta

WESLEY JANOS LELKESZKEPZO FOISKOLA
NEVELESTUDOMANYI TANSZEK
PEDAGOGIA ALAPSZAK

Cim
alcim (ha van)

Szakdolgozat

Témavezeto : Készitette:
Dr. Konzulens Odon Hallgat6 Amalia
(Ide a) NEPTUN kod

Budapest, Evszam
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EREDETISEGI NYILATKOZAT
SZAKDOLGOZAT

Alulirott:

NEPTUN-kod:

a Wesley Janos Lelkészképzd Foiskola végzds hallgatdja, biintetdjogi és fegyelmi feleldsségem
tudataban nyilatkozom, és alairasommal igazolom, hogy a

cimu

szakdolgozatom sajat, 6nallé6 munkam; az abban hivatkozott szakirodalom felhasznalasa
a forraskezelés szabalyai szerint tortént.

Tudomasul veszem, hogy szakdolgozatomban plagiumnak szamit:
e szoszerinti idézet kozlése idézdjel €s hivatkozas megjeldlése nélkiil;

e tartalmi idézet hivatkozas megjeldlése nélkiil;
e mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként valo feltiintetése.

Alulirott kijelentem, hogy a plagium fogalmat ismerem, és tudomasul veszem, hogy plagium esetén
szakdolgozatom visszautasitasra keriil.

Kijelentem tovabba, hogy szakdolgozatom harom példanyban beadott nyomtatott, valamint
elektronikus példanyai szovegiikben, tartalmukban és formailag is teljes mértékben megegyeznek.

Tudomasul veszem, hogy szakdolgozatomat a WIJLF konyvtara a konyvtari szabalyzatnak
megfeleléen fogja nyilvantartani és kezelni. Amennyiben ugy vélem, hogy a szakdolgozat
tartalmanak nyilvanossagra keriilése nekem, vagy barmely mas személynek, illetve intézménynek
hatranyt okozhat, szakvezetdmtdl irdsban kérhetem a dolgozat zart anyagként kezelését.

Kelt: Budapest, 202..........c.ccccvevvveenee.

alairas
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ATVETELI ELISMERVENY

PEDAGOGIA SZAKDOLGOZAT ATVETELEROL

1. A HALLGATO TOLTI KI!

A hallgaté neve: évfolyama:

tagozata: nappali /egyéni tanrendes nappali /levelezd (aldhtizando!) NEPTUN kodja:
Ertesitési e-mail cime: telefonszédma:

A szakdolgozat cime:

2. A TH TOLTI KI!
A hallgatotol a WILF Tanulmanyi Hivatala részérdl a mai napon atvettem
- fenti cimil szakdolgozatanak
--egy bekotott példanyat,
--két fiuzott, vagy spiralozott példanyat,
--egy CD-re rogzitett példanyat, melyen a hallgato és a dolgozat adatai kiviilrdl
is jol olvashatoan fel vannak tiintetve,

- és a témavezetd altal alairt, a beadast jovahagyo Konzultacios lapot.

A dolgozathoz tartoz6 Eredetiségi nyilatkozatnak a hallgato altal alairt példanya a dolgozatba be
van kotve.
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