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A fejlesztOpedagogus szakiranyu tovabbképzést a képzésben résztvevd hallgatd portfolio
készitésével foglalja 6ssze, majd zarja le. A portf6lio a jelen itmutatdban szerepld szempontok
figyelembevételével, a hallgatdé aktiv munkdjaval készithetd el. A portfolio elkészitése
tervszerl €s tudatos munkat kivan a hallgatotol a képzési folyamat 4. félévében.

A portfolid sz6 eredeti jelentése szerint ,,dokumentumdosszié,” azoknak a dokumentumoknak
a gyljteménye, amelyek révén készitéje bemutathatja hozzaallasat, megszerzett tudasat,
szakmai fejlodését egy adott teriileten, lehetdvé teszi, hogy egyéni fejlddési utjat dokumentalja

¢s sajat teljesitményére, valamint az arra kapott értékelésekre reflektaljon is.

A portfolio célja

A portfolio elkészitésének célja a kialakuld tudés elmélyitése, a nézetek, a fejlesztopedagodgusi
attitlid valtozéasanak, fejlédésének nyomon kovetd bemutatdsa, valamint annak igazolasa, hogy
a hallgatd képes a képzés kiilonbozé szegmensei terliletén elsajatitott tudast integralni és
munkajaban alkalmazni.

A jol osszeallitott portfolid segiti a hallgatot a sajat tanulési folyamatara valo ratekintésben, és
a kornyezete szamara is lehetové teszi a fejlodés értékelését a kompetenciak, a tudasszerzés,

szakmai ismeretek boviilése terén.

A portfolio kotelezé elemei
o 1 db fejlesztési terv az 6vodai gyakorlatrol
e Az 6vodai gyakorlatvezetd értékelése a hallgatd munkajardl (képként beillesztve a
dokumentumba)

e 1 db fejlesztési terv az altalanos iskolai gyakorlatrol
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e Az iskolai gyakorlatvezetd értékelése a hallgatd munkajardl (képként beillesztve a

dokumentumba)

e 3 db dolgozat, melyek a hallgato fejleszté munkaban szerzett kompetencidjat mutatjak
be. Ezeket az elemeket a kovetkezo targyak dolgozatai koziil lehet kivalasztani:
e Sziirések és pedagdgia megismerés
o Fejlesztések tervezése az osztalyon beliil €s kiviil
o Képességfejlesztés az Gvodaban
e Olvasasi—szovegértési nehézség, irasi—helyesirasi nehézség
e Szamolasi nehézség
e Tanuldsmoddszertan
e A végrehajto funkciok fejlesztése
o IKT eszkozok a fejlesztés szolgalatdban
e Mozgasfejlesztés a mindennapok pedagdgiai gyakorlataban
e 1 db dolgozat, mely a hallgatd egyéb, a fejlesztopedagdgusi munkdban fontos
kompetencidjat mutatja be elméleti vagy gyakorlati szinten. Ezeket az elemeket a
kovetkezd targyak dolgozatai koziil lehet kivalasztani (ha sziilettek dolgozatok az adott
targyakbol):
e Fejlddéspszichologia
e Tanulasbiologia
e Gyogypedagogiai alapismeretek
e Iskolai, 6vodai szocialpszicholdgia
e Dramapedagogia alapjai
e Kihivo viselkedések a mindennapok pedagdgiai gyakorlatdban
e Egyetemes tervezeés €s tanulas
e Tehetséggondozas
e Bevezetés a miivészetpedagogidba
e Onreflexi6 (ehhez iranyit6 kérdések a szabalyzatban talalhatok)
e [gazolas a portfolio elemekrdl szervezett érdemjegyekrol
e Eredetiségnyilatkozat

e Konzultacios lap
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A portfolié formai kovetelményei
A portfolio elemeket formai szempontbdl egységesiteni kell a kovetkezok szerint:

e Times New Roman, 12-es betiitipus

e (Oldalszamok, melyeket a szovegszerkesztoben automatikusan kell beszurni az oldal
aljara a lablécbe, kdzépre.

e Fedodlapot kell késziteni, melyhez az 1. szdmi mellékletben megadott sablont kell
hasznalni. A fedélap a dokumentum elsé oldala, de az oldalszamozas soran ki kell

hagyni a szdmozasbol!
A portfolié felépitése

e Feddlap

e Tartalomjegyzék (a Word tartalomjegyzék készitdjét hasznalva)

e Bevezetés (max. 2 oldal): Ebben a részben a hallgat6 kifejti, hogy mely dolgozatokat
valogatta bele a portfolioba és miért azokat.

o A fejlesztdé munkéat bemutatd dolgozatok sorrendben megjelenitve (6sszesen 3 db
dolgozat)

e Az egyeb kompetenciat bemutato dolgozat (1 db)

e Fejlesztési terv az 6vodai gyakorlatrol

e Az 6vodai gyakorlatvezetd értékelése

e Fejlesztési terv az iskolai gyakorlatrol

e Az iskolai gyakorlatvezeto értékelése

e Onreflexi6

e Neptun indexsorok az Osszes elvégzett félévrdl képként beillesztve. Ezt a Neptun
leckekonyvbdl lehet letdlteni altalaban PDF-ben.

e FEredetiség nyilatkozat alairva, képként beillesztve.

e Konzultacios lap kitoltve és aldirva, rajta a portfoliot vezetd tanar nyilatkozataval, hogy

a portfolio beadhato. A lapot képként kell beilleszteni a portfolidba.

Iranyito kérdések az onreflexiohoz
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e Mennyire sikeriilt megvalositania azokat a célokat, amelyeket a képzésre valod

jelentkezéskor megjeldlt a motivacids levélben?
e Mely kompetenciateriileten tapasztalta meg leginkabb a fejlodését a képzés soran?
e Miben valtozott meg a szemlélete €s hogyan (minek kapcsan)?
e Hogyan tudja hasznositani a képzés soran tanultakat a mindennapi munkajaban?

e Tervez-e munkakdrvaltast/-modositast, s ennek kapcsan milyen 0j feladatokat vallal(na) az

uj szakképzettséggel?
e Mely teriileteken fejlddne tovabb, miben érzi ugy, hogy még erre lenne sziiksége?
e Mit érez hianyosnak? Mirdl lett volna jo tobb elméleti felkésziiltséggel rendelkezni?

e Kihivast jelentd, 0j helyzetek ("AHA-élmények", rdismerés). Melyek voltak azok a
helyzetek, amelyeknek megolddsa még nehézséget jelentene? Melyek voltak azok a
helyzetek, amelyeknek megoldasara mar rendelkezik/rendelkezett tudassal? Mik voltak

ezek?

e Milyen tipusi tovabbképzésekben venne részt a tovabbiakban (Oraszam,

kontaktoras/tdvoktatasos)?

A portfolio benyujtasanak modja, formaja és hatarideje
A portfoliot kizarolag elektronikus formédban kell benyujtani a szakvezetd és a Tanulmanyi
Hivatal altal meghatarozott modon.
A portfolio benyujtasanak hatarideje:

e {szi félévben: nov. 15.

e tavaszi félévben: apr. 30.
A portfolié leaddsanak hatérideje a hallgato kérésére, kiilon eljarasi dij megfizetése fejében 2
héttel meghosszabbithato.
A portfolio vezetése és értékelése
A portfolio elkészitéséhez a hallgatonak a szakvezetd altal megadott, a képzésben tanitd oktatok
koziil kell felkérnie egyet, legkésobb targyév febr. 10-ig. A lehetséges portfolid vezetdkrol a

szakvezetd ad irasbeli tdjékoztatast a hallgatoknak.
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A hallgatoknak a Neptunban meghirdetett Portfolio konzultaciét is fel kell venni 10 kredit

értékben, amelyre a portfoliot vezetd oktaté ad érdemjegyet (gyakjegy) a kovetkezo

szempontokat figyelembe véve:

A hallgato6 legalabb kétszer konzulatélt a portfoliorol az oktatéval. A konzultacioé lehet
személyes vagy valamilyen online platformon videohivas, telefonos konzultacio vagy
email konzultacio, melyben a hallgatd kérdéseit teszi fel és beszamol a haladasrol,
kéziratot kiild.

A konzultaciokrol konzultacios lapot kell vezetni, melyet a portfoliot vezetd oktatonak
konzultacionként ala kell irni, valamint a leadas el6tt a lap aljan taldlhat6 rész aldirasaval
engedélyét megadni a leaddsra. Enélkiil a portf6lio6 nem adhaté le. Ezt a lapot a

portfolidba is bele kell tenni.

A hallgat¢ éltal hatariddre és hidnytalanul benytjtott portfoliot a portfolidt vezetd oktatd
ellendrzi és értékeli (értékeldlapot 1asd 2. sz. melléklet). A kordbbi kurzusokban kapott
érdemjegyeket figyelembe véve, valamint az egész portfoliora ad egy jegyet, melyet az

alabbi szempontok mentén alakit ki:

a szakmai fejlodés bemutatasanak megalapozottsaga, a fejlesztopedagdgusi

kompetencidk megjelenése, reflektaltsaga az 9sszeallitott munkaban

az egyes elemek kidolgozottsdganak mértéke €s szinvonala

relevans, megbizhato, korszerii szakirodalmi forrasok felhaszndldsa

a portfolié elemek valogatasanak tudatossaga, szakmai megalapozottsaga, relevancidja
a lényegkiemelés, koherencia szakmaisaga

a reflexiok megalapozottsaga, kidolgozottsaga, szakmai érvekkel, indokoléassal torténd

alatamasztasa
attekintheto és jol szerkesztett tartalomjegyzék

a megfeleld hivatkozasok alkalmazésa

A portfolid érdemjegyét a korabbi kurzusokra kapott érdemjegyek, valamint az egész

portfoliora adott érdemjegy matematikai atlaga hatarozza meg az aldbbiak szerint:

2-249 elégséges (2)
2,5-3,49 kozepes (3)
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3,5-4,49 jo (4)
45-5 jeles (5)

A portfolio védése

A benyujtott és értékelt portfolio megvédésére a hallgatonak a zarovizsgan van lehetdsége, ahol
a portfolio rovid bemutatdsa utan a birdlatban foglaltakra vald reflexiokra, az esetlegesen
megfogalmazott kérdések megvalaszolasara keriil sor. A hallgatd a portfolio értékelését

legkés6bb a zardvizsga elott 1 héttel irasban megkapja a TH-tol.

Plagiumellendrzés és Mesterséges Intelligencia vizsgalat

Beadas el6tt a konzulens plagiumellendrzésnek és Mesterséges Intelligencia vizsgéalatnak veti
ala a portfolidt. Plagiumnak mindsiil minden olyan széveg, amelyet a szerzd az eredeti forras
megjeldlése nélkiil vett at és jelenitett meg a munkéjaban. A portf6lié csak akkor adhato be, ha
atment a plagiumellendrzésen. A vizsgalaton a portfoliéo max. 10 % egyezést mutathat egyéb
szovegekkel. Az ett6l nagyobb aranya egyezés esetén a konzulensnek minden esetben
manudlisan kell atvizsgalnia a portfoliét és a problémasnak itélt szovegrészeket. A munka
gyakorlati jellegébdl addddan a tervezetekben megjelenitett gyermekdalok, mondokak,
altalanos ¢és kozépiskoldban kotelezd memoriterek, tankonyvbdl idézett szovegek,
feladatlapokhoz irt egyszerli utasitdisok nem mindsiilnek plagiumnak, mert ezeket a
szovegrészeket kotelezd megjeleniteni a tervezetekben, gyakorlati dolgozatokban.
Amennyiben a beadas eldtti portfolid olyan szovegrészeket tartalmaz, melyek plagiumnak
mindsiilnek, a problémas részeket 4t kell dolgozni és a portfoliot jabb plagiumvizsgalatnak
kell alavetni. A konzulens a plagiumvizsgéalathoz kérhet segitséget a szakvezetétol. A
plagiumvizsgélatrdl késziilt jelentést a hallgatoval is meg kell osztani ill. el kell juttatni a TH-
ba is.

A Mesterséges Intelligencia hasznéalatdhoz elsdsorban a Fdiskola ezirdnyt alapelveit kell
figyelembe venni, mely a Fdéiskola honlapjan szabadon elérhetd. A Mesterséges Intelligencia
hasznalata csak kritikus szemlélettel fogadhat6 el, és ha a portf6lio olyan elemeket tartalmaz,
pl. azzal késziilt feladatlapok, megolddkulcsok, amelyek eldallitdsahoz valamilyen szabadon
hozzaférhetd vagy eldfizetéses Mesterséges Intelligencia modellt hasznalt fel a hallgato, azt
minden esetben transzparensen kell kezelni és a portfélioban egyértelmiien meg kell jeleniteni

¢s megadni azt is, melyik Mesterséges Intelligencia modellt hasznélta a hallgatd és milyen

6
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promt-okat adott a Mesterséges intelligencianak ahhoz, hogy elérje a kivant eredményt. Ehhez
a Foiskola Mesterséges Intelligencia szabalyzata tartalmaz a 3. mellékletben egy nyilatkoztatot,
amit a hallgatonak ki kell tolteni és ald kell irni. Olyan dolgozatokat, melyeket teljes mértékben
a Mesterséges Intelligencia irt meg a hallgat6 helyett, nem lehet megjeleniteni a portfélioban.

Amennyiben ez a gyanu felmertil, a portf6lié nem adhat6 be.
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1. szamu melléklet: Feddlap sablon

Wesley Janos Lelkészképzd Fdiskola

Neveléstudomanyi Tanszék

Portfolio

Fejlesztépedagdgus szakiranyl tovabbképzés

Készitette:
Xy
Neptun azonosito:
XXXX
A portfoliot vezetd oktatod:

XXX

Budapest
20
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2. szamu melléklet
PORTFOLIO BIRALAT

A portfolio készitoje:

A portfolié értékeldje:

5. portfolio elem érdemjegye:

6. portfolio elem érdemjegye:

7. portfolio elem érdemjegye:

8. portfolio elem érdemjegye:

9. portfolio elem érdemjegye:

10. portfolio elem érdemjegye:

Adhaté | Elért
AZ ERTEKELES SZEMPONTJAI pontszdm | pontszd

m

e a szakmai fejlédés bemutatasanak megalapozottsaga, a
fejlesztOpedagogusi  kompetencidk ~ megjelenése,

reflektaltsaga az osszeéllitott munkaban

e az egyes elemek kidolgozottsagdnak mértéke ¢és

szinvonala 20
e relevans, megbizhato, korszerti tartalmak felhasznélasa

e a portfolidelemek valogatasanak tudatossdga, szakmai

megalapozottsaga, relevancigja

e alényegkiemelés, koherencia szakmaisaga

e attekinthetd és jol szerkesztett tartalomjegyzék

e hivatkozasi formai elvardsoknak megfeleld
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e areflexiok megalapozottsaga, kidolgozottsaga, szakmai

5
érvekkel, indokolassal torténé alatamasztasa
Osszesen
Minésitési  0-14 pont elégtelen 15-18 pont elégséges 19-22 pont
ponthataro (1); (2); 3);
k: 23-26 pont jo (4); 27-30 pont jeles (5)

Erdemjegy (szoveggel és

szammal):

A portfolié rovid szoveges értékelése, az adott pontszamok indoklasa:

kozepes

A védés soran megtargyalni ajanlott kérdés:

A portfolié javasolt osszesitett érdemjegye a védésre bocsataskor:

oktato
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3. szama melléklet

EREDETISEGI NYILATKOZAT
PORTFOLIO

Alulirott:

NEPTUN-kod:

a Wesley Janos Lelkészképzé Foiskola végzos hallgatdja, bilintetdjogi és fegyelmi
felelésségem  tudatdban  nyilatkozom, ¢és  aldirdsommal igazolom, hogy a
ciml

portfoliom sajat, 6nallo munkam; az abban hivatkozott szakirodalom felhasznalasa
a forraskezelés szabalyai szerint tortént.

Tudomasul veszem, hogy szakdolgozatomban plagiumnak szamit:

e szoszerinti idézet kozlése idézdjel és hivatkozas megjeldlése nélkiil;
e tartalmi idézet hivatkozas megjeldlése nélkiil;
e mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként valo feltiintetése.

Alulirott kijelentem, hogy a plagium fogalmat ismerem, és tudomasul veszem, hogy plagium
esetén szakdolgozatom visszautasitasra keriil.

Tudomdasul veszem, hogy portfoliomat a WJLF konyvtara a konyvtari szabalyzatnak
megfelelden fogja nyilvantartani és kezelni. Amennyiben ugy vélem, hogy a szakdolgozat
tartalmanak nyilvanossagra keriilése nekem, vagy barmely mas személynek, illetve
intézménynek hatranyt okozhat, szakvezetomtdl irdsban kérhetem a dolgozat zart anyagként
kezelését.

Kelt: Budapest, 202..........c.cccevveennene.

alairas
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