A Wesley Janos Lelkészképzo Foiskola Konyvtaranak Konyvtarhasznalati Szabalyzata
1. §.
Altalanos rendelkezések

(1) A Wesley Janos Lelkészképz6 Foiskola Konyvtara (a tovabbiakban: konyvtar)
nyilvanos szakkonyvtarként mikodik. Szolgaltatdsai a fdiskola oktatoi, hallgatoi,
munkatarsai és egyéb felhasznalok szamara elérhetoek.

(2) A konyvtar gytijtokore a képzésnek megfeleld szakteriiletek és tudoméanyagak szerint,
valamint a nyilvanos funkciobodl adodo feladatoknak megfelelden alakul.

2. §.
A konyvtar hasznaloinak kore

A konyvtar nyilvanos, felsdoktatasi szakkonyvtarként miikodik. Szolgéltatasait igénybe veheti
minden 16. életévét betdltott olvasd, amennyiben a konyvtar hasznalatanak feltételeit elfogadja
¢s betartja. A kdnyvtar szolgaltatasaira mindenki jogosult, aki oda beiratkozott.

3. §.

A beiratkozas

(1) A konyvtarba személyesen, a belépési nyilatkozat kitltésével iratkozhat be minden
16. ¢életévét betoltott személy, aki a konyvtarhaszndlati szabalyzat rendelkezéseit
magara nézve kotelezonek ismeri el. A kdnyvtar az olvasé adatait szamitogépen tarolja
¢s kizéarolag az olvas6 azonositadsara hasznalhatja.

(2) A hallgatok érvényes didkigazolvannyal, vagy személyi igazolvannyal, az un. kiilsé
olvasok személyi igazolvannyal, vagy egyéb okmanyok (utlevél, tartozkodasi engedély,
2001 utan kiadott gépjarmii vezetdi engedély) valamelyikével iratkozhatnak be.

(3) A konyvtarhasznéalonak a beiratkozaskor a kdvetkezd személyes adatait kell kozdlnie és
igazolnia: név, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi
igazolvanyanak vagy utlevelének szama.

(4) A beiratkozas csak személyesen torténhet. Az olvasd6 a személyes adataiban
bekovetkezett valtozasokat koteles bejelenteni a konyvtarnak. A konyvtar a személyes
adatok védelmérdl az erre vonatkozd jogszabalyok szerint gondoskodik.

(5) A beiratkozas alkalméval az olvasé megismerkedik a Konyvtarhasznalati Szabalyzattal,
¢s aldirasaval tanUsitja a szabdlyzatban foglaltak tudomasulvételét, egyben
kotelezettséget vallal az altala igénybe vett konyvtari értékek megdvasara, valamennyi
szolgéltatas rendeltetésszerii hasznalatara.

(6) Beiratkozasi dij:

a. A beiratkozas dijtalan:
e a Wesley Janos Lelkészképzo Foiskola oktatoi, alkalmazottai és vendégei,



e a Wesley Janos Lelkészképzd Fosikola beiratkozott nappali €s
levelez6 hallgatoi,

a 14 év felettiek és a 16 év alattiak,

nyugdijas lelkészek, teologusok, pedagogusok, és szocialis munkasok,
konyvtarak, levéltarak és mizeumok dolgozoi,

stlyos rokkantak, hallas- és latassériiltek, mozgaskorlatozottak szamara.
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kiilsds olvasé beiratkozasi dija 1000 Ft/félév.

(7) A beiratkozott olvasé torzsszammal ellatott olvasdjegyet kap, amely jogositja

kolcsonzésre — a meghatarozott feltételek szerint,

olvasoterem hasznalatara,

c. a szamitogépek ingyenes hasznalatara (OPAC, Internet, kiilonb6zo
adatbazisok, halozati és helyi telepitésiit CD-ROM-0k).
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4. §.
A foiskolahoz (vagy az egyhazhoz) fliz6do jogviszony megsziinése

(1) A végzos hallgatoknak konyv- vagy egyéb tartozasaikat a diploma kiadasanak napjaig
kell rendezniiik.

(2) A foiskolan munkaviszonyukat vagy egyhazi alkalmazotti jogviszonyukat megsziintetd
kollégéknak, ill. a tanulméanyaikat megszakit6 hallgatoknak a konyvtar a Rektori
Hivatal megkeresésére — tartozasaik rendezése utdn — igazoléast allit ki, amely a
hallgatéi és munkavallaloi, illetve egyhédzi alkalmazotti jogviszony megsziintetésé¢hez
sziikséges.

5. 8.
A konyvtar szolgaltatasai és ezek igénybevétele
(1) Beiratkozas nélkiil igénybe vehetd szolgaltatasok:

a. akonyvtar latogatasa,
b. az allomanyfeltar6 eszk6zok hasznalata (katalogus)
c. informacidadas a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl.

(2) A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevd konyvtarhasznalonak az 1997.
évi CXL. torvény 57. §. (1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil
is regisztralhatja.

(3) Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok:

a. kolcsonzés,
b. hosszabitéas: e-mailben, telefonon, személyesen
c. szamitogép- és internet hasznalat.

(4) Téritéses szolgaltatasok:

a. A konyvtarkozi kolcsonzés felmertild koltségei.

6. §.

A Kkolcsonzés



(1) A kolcsonzés €s a visszavétel nyilvantartasa szadmitdogéppel torténik.

(2) A kolcsonzési  tranzakcidohoz (kolcsonzés, hataridd moddositds, hosszabbitas,
visszavétel) olvasojegy sziikséges.

(3) A kolcsonzott dokumentumokért a kdlesonzd sajat maga felel.

(4) A kolcsonzésbdl idészakosan kizdrja magat az, akinek konyv- vagy dijtétel-tartozasa
van. A kolcsonzési 1d6 lejarta utan a konyvtar konyvenként €s munkanaponként 10 Ft
késedelmi dijat szamit fel.

(5) Az olvas6 az elveszett vagy megrongalodott dokumentumokat koteles azonos vagy
legtijabb példannyal potolni, illetve azoknak gylijteményi értékét, vagy annak arat az
oldalankénti masolasi dij Osszegével megtériteni. A téritési dijakat — a fenntarto
elézetes jovahagyasaval — a konyvtar vezetdje allapitja meg, és azokat évente egyszer
modosithatja.

(6) A kolcsonzési hataridét tullépd olvasot a konyvtar felszolitja (postai tton, telefonon
vagy e-mailben) a dokumentumok visszaszolgaltatasara. Ha a felszolitas eredménytelen
marad, a konyvtar a kdvetelését jogi Giton érvényesiti.

(7) A kolcsondzheté dokumentumok szama minden beiratkozott olvaso szdmara egységesen
maximalisan 8 db. Ennél tobb dokumentumot csak rektori engedéllyel lehet kdlcsondzni.

(8) A kolcsonzési hatarido:

Minden kolcsondzheté dokumentum esetében 4 hét.

A (8) bekezdésben rogzitett kolcsonzési hataridé szorgalmi- és vizsgaiddszakban valtozhat, a mi
példanyszamatol és aktualitasatol fiiggden.
(9) A folyoiratok, a védettnek nyilvanitott dokumentumok, és a konyvtarban 1évo
szakirodalomi kotetek nem kolcsondzhetdek.
(10) A konyvtar raktaraban 1év6 szakirodalmi, szépirodalmi dokumentumok
kolesonozhetdek.
(11) A kolcsonzési hataridd hosszabbitasa kétszer lehetséges, ha a miire nincs
eldjegyzés. Masodik hosszabbitas esetén a szoban forgd konyvet személyesen be kell
mutatni.

7. §.

A konyvtar nyitva tartasa

(1) A nyitva tartas altalanos rendje igazodik a féiskola miikodési periddusaihoz. Aktudlis
nyitvatartasi rend a konyvtar honlapjan szerepel.

(2) A nyitva tartds idejét a fenntartd tanévenként hatdrozza meg, figyelembe véve a
Wesley Janos Lelkészképz6 Foiskolan folyd oktatas sziikségleteit.

(3) A konyvtar az év nagy részében az alabbi rend szerint tart nyitva, illetve kinélja a
kolcsonzési szolgaltatast.

(4) Az é4llam 4altal kijelolt tinnepeken és szabadnapokon a konyvtar zarva tart,

(5) A nyari ¢és az lizemsziineti iddszakokban a kdnyvtar nyitva tartdsa valtozhat, melyrél —
a konyvtarral kapcsolatos mas informaciokkal egylitt — a konyvtar a honlapjan nyujt
tajékoztatast.

8. §.

A konyvtar tereinek hasznalata



(1) A konyvtar olvasdtermében ¢€s kutatészobdjaban elhelyezett szakdokumentumok nem
kolcsondzhetdek, kivéve a szépirodalom.

(2) A konyvtar raktaraban, szabadpolcos térben 1évé konyvek kolcsondzhetdek, kivéve a
folyoiratok. A raktarba csak a konyvtaros, illetve a megfeleld rektori felhatalmazassal
rendelkezd személyek 1éphetnek be.

(3) A sajattulajdont dokumentumot bejovetelkor és tdvozaskor a konyvtarosnak be kell
mutatni.

(4) A konyvtar dllomanya a Szikla Integralt konyvtari rendszer kataldguséban kereshetd. A
katalogus elérése az olvasoteremben, valamint a kutatészobdban elhelyezett
szamitogépeken keresztiil lehetséges. Az online katalogus a konyvtar honlapjan érhetd
el.

(5) Az olvasotermi gépeken csak a kataldgushasznédlat megengedett, a kutatdszobaban a
katalogushasznalat mellett méd van az internethasznalatra és a szovegszerkesztésre is.

(6) A konyvtar tereiben lehetdség van sajat laptop és adathordoz6 hasznalatara.

(7) Az olvaséteremben lehetdség van mobiltelefon, illetve tablet toltésére (toltéallomas
segitségével). A tolteni kivant késziilékeket a konyvtaros nem feliigyeli, esetleges
eltinésiikért nem vallal feleldsséget.

(8) Az olvasoterem, valamint a kutatészoba szabadpolcos rendszerii. Az olvasdk a
katalogus hasznalathoz, az olvasdteremben vald eligazodashoz kérjék az olvasotermi
konyvtaros segitségét! Az egyes szakteriiletek elhelyezkedését, és azon beliil a keresett
dokumentum megtalalasat a polcok feliratai mutatjak és segitik

(9) A konyvtar dokumentumainak hasznalatdval, mozgatasdval, polcra helyezésével
kapcsolatban az olvasdszolgélatos konyvtaros Utmutatésait kell betartatni. A polcrol
levett konyveket kérjiik az asztalon hagyni. Tartosabb hasznalat igénye esetén ez
névvel ellatva, az asztalon hagyva jelezhetd, de a tobbi olvasd ez esetben is olvashatja
félretett konyveket.

(10) A konyvtar csendjét és nyugalmat hangos beszélgetéssel és egyéb modon (pl.
telefonalassal) megzavarni nem szabad.

(11) Zenét hallgatni csak fiilhallgatoval és csak olyan hangerével szabad, ami a tobbi
konyvtarhasznalé munk4jat, nyugalmat, nem zavarja



9. 8.
Vagyonvédelmi eldirasok

(1) A konyvtar alloménya részben szabadpolcos olvasdteremben, részben a konyvtari
dolgozdk altal megkozelithetd, zart raktarban keriilt elhelyezésre.

(2) Az olvaso felsOkabatjat, taskdjat a ruhatarban koteles elhelyezni, azokat az olvasoi
terekbe bevinni tilos.

(3) A konyvtar alloméanyat képezé dokumentumokban mindennemii rongalas, fizikai
beavatkozas (lapok kitépése, alahtizés, stb.) tilos!

(4) A konyvtar allomanyaban, illetve a konyvtar szolgéltatasait segitd eszkdzokben okozott
kart a kar okozoja kdoteles pénzben megtériteni, illetve a konyvtarvezetd hatarozata
alapjan a kar okozdja a konyvtar hasznalatdbol kizarhato (1d. 14. pont).

(5) Digitalis fényképezOgép, illetve mas hang- és képrogzitd eszkoz hasznalata a
konyvtarvezetd engedélyéhez kotott.

(6) A konyvtarban ételt fogyasztani tilos, ital fogyasztasa (zarhatd flakonban, kulacsban)
megengedett!

10. §.
Konyvtarkozi kolesonzés

(1) A szolgéltatast igénybe veheti a konyvtar barmely beiratkozott olvasoja, aki vallalja a
konyvtarkozi kolcsonzési szabalyok betartasat. A masolatban kért dokumentum — a
szamla kiegyenlitését kovetden — az olvaso tulajdonat képezi.

(2) A konyvtar kérhet és kiildhet a konyvtarkozi kolesonzés keretében dokumentumokat.

(3) Kiilfoldrdl kért dokumentum kolcsonzéséért a ~ Wesley Janos Lelkészképzd Foiskola
kiilon téritési dijat szamol fel, melyet a kérd olvasonak kell megtériteni.

(4) A konyvtarkozi kolcsonzés keretében kikolesonzott dokumentumok a kiildé intézmény
szabdlyai szerint (kolcsonzés / helyben hasznalat), korlatozott ideig hasznalhatok. A
hasznalat idejét a dokumentum visszakiildési hatarideje hatdrozza meg.

11.§.
Helyben olvasas

Helyben olvashatok a kézikonyvtari konyvek, a kotelezo irodalom helyben hasznalatra kijelolt
példanyai, a napilapok és folyoiratok legfrissebb szamai.



12.§.
Téritéses szolgaltatasok, tartozasok

(1) Téritéses a konyvtarkozi kolesonzés esetlegesen felmertiil6 koltségei,

A kolcsonzési 1d6 lejarta utdn konyvenként és munkanaponként a konyvtar 10 Ft késedelmi
dijat szdmol fel.

A téritési dijakat — a fenntart6 eldzetes jovahagyasaval — a konyvtar vezetdje allapitja meg,
¢és évente egyszer modosithatja.

13.§
Egyéb szolgaltatasok

A konyvtar allomanyaban 1évé dokumentumokrol — a konyvtaros engedélyével és a szerzoi
jogok figyelembevételével — a hasznalok digitalis masolatot készithetnek. Ez a szolgéltatés
csak a foiskola hallgatéi, oktatdi, munkatarsai szamara érhetd el. A szolgéltatasért a
konyvtar nem szédmol fel dijat.

Szkennelés, fénymasolds: a konyvtaros végzi, adott feladattdél fliggden, egyeztetett
hataridovel.

14. §.
Kizaras

(1) Azt az olvasoét, aki a konyvtar dokumentum-alloményat vagy butorzatat, felszerelési
targyait nem rendeltetésszerlien haszndlja, azt gondatlansagbdl vagy szandékosan
csonkitja, rongalja vagy eltulajdonitja, a konyvtarvezetonek jogaban all a konyvtar
hasznalatatol eltiltani.

(2) Aki az konyvtar hasznalatdnak szabalyait sérti, igy kiilondsen annak csendjét,
rendjét zavarja, az ott folyd munkat szandékosan akadalyozza, a konyvtar
munkatarsaival nem megfelelden viselkedik, a konyvtarvezetd kizarhatja a
konyvtari szolgéltatasok hasznalatabol.

(3) A konyvtarhasznalat szabalyait stilyosan megsértd olvasé tagsagat a konyvtarvezetd
ideiglenesen vagy végleg felfiiggesztheti, illetve az olvasét a konyvtar latogatasatol
eltilthatja.

15.§.
Zaradék

A Konyvtar Konyvtarhasznalati Szabalyzata a Konyvtari Szabalyzat felhatalmazasa alapjan
keriilt meghatarozasra, azzal egyiitt érvényes.



