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teoldgus szak

Szakdolgozati szabéalyzat
1. szamu melléklet

Formai kovetelmények

Tipografiai kovetelmények
1) Lapméret: Ad

2) Stilusok:

normal (magyar nyelvii, automatikusan elvalasztott, sorkizart, elsé sor behtizasa
0,44cm mértékben, Times New Roman betiitipus, 12 pt, sortavolsag: 1,5; fattyu- és
arvasorok kikuszobolése);

tompa (sorkihagyas utan = normal, de behlzas nélkil);

idézet (két sornal hosszabb egyenes idézeteknél, = tompa, de 10 pt, sortavolsag 12 pt,
elétte-utana 7 pt, balrél-jobbrél 0,44 cm beh(zas); ez vonatkozik a prézai idézetek-
re; a verseket Id. alabb,

bibliografia (= normél, de 10 pt, sortavolsag: pontosan 12 pt, fliggd behuzas 0,44 cm,
egy oldalra). Az egymast kovetd cimek el6tti térkoz 0 pt. Az ismeretlen vagy ide-
gen nyelvil szavak elvalasztasa kézzel (Ctrl -) torténjék. (Ez egyébként a foszoveg-
re és a jegyzetekre is vonatkozik.)

3) Oldalszam: Times New Roman, arab, lap tetején, kozépen, 10pt, els6 oldalon nincs.

4) Gorog és héber betiik: A gorog és héber (esetleg kopt, szir) betiiket ne besztrassal,
hanem alkalmasan megvalasztott ,,unicode” betiikészletekkel irjuk be, amelyek tar-
talmazzak a mellékjeleket, stb. Vigyazzunk arra, hogy a betiiméret feleljen meg a
latinbetiisnek, azaz legyen aranyosan két ponttal kisebb a megfeleld stilus pontos sor-
tavolsaganal (ne érjen bele a folsé sorba).

5) Sorkizaras: Mind a fészoveg, mind a jegyzetapparatus, mind a bibliografia sorki-
zart.

6) 1dézés: Minden esetben kurzivaljuk az idegen szavakat, a miicimeket, valamint az
Okori szerzokt6l szarmazd valamennyi latin betlis idézet teljes szovegét (idézojelet
ilyenkor nem hasznalunk). A gorog ill. héber betiis idézetet azonban nem kurzivaljuk
(legfoljebb azon beliil, kiemelésiil, amint a latinbetlisben a kurziv szévegen beliili all6
betii szolgal kiemelésiil). A nem Okori szerzOkt6l szarmazo idézeteket idézbjelbe tesz-
sziuk. Mindkét esetben kivételt képeznek a hosszabb, idézet-stilusban kdzolt részek (ld.
fontebb), ezeknél sem kurzivalast, sem idézo6jelet nem alkalmazunk.

Versidézet: Rovidebb versrészleteket (kettéspont utan) folyamatosan a bekezdésen
belll is idézhetiink, ilyenkor a sorvégeket ferde vonallal (és el6tte-utana spaciummal)
jeloljik: /; a sorkezdet csak nagybetiis tulajdonnév és mondatkezdet esetén nagybetiis
ebben az esetben és kiemeléskor is.



7) Kiemelés: Folyamatos szévegben kiemelésre alahdzast nem hasznalunk, aminthogy
cimben sem (Id. fontebb). Valamilyen fajtaju aldhtzas csak mondattani elemzésben
(alany, allitmany, stb.), nagyon ritkan (végszilkség esetén) hosszabb, nehezen atte-
kinthet6 szovegek egyes szavainak kiemelésere hasznélatos. Rendkiviil meggondoltan
kell banni a félkdvér (bold, fett) betiikkel, s alig indokolt valamikor a félkovér betii
kurzivalasa. Nagyon ritkan élhetlink ritkitassal is (mértéke: 1pt). Alapelv: az indoko-
latlan kiemelés végll az ellenkez6jébe csap at.

A g0Orog és héber szavak atirasa

Amennyiben a szakdolgoz6 gorog/héber szavakat, idézeteket illeszt a dolgozatba, két
lehetésége van. Vagy meghagyja a gorog/héber karaktereket vagy atirast hasznal.
Mindkettd egyforman elfogadhatd, azzal a kitétellel, hogy a szakdolgoz6é a munkaja
sorén kovetkezetesen megmarad a valasztott irasmédnal (tehat vagy az egész dolgozat
soran atirast hasznal vagy az egész dolgozat soran héber/gérdg karaktereket). Ameny-
nyiben a hallgatd a gorog betlis format valasztja, az ékezeteket és hehezeteket stb. is
meg kell jeleniteni!

Az &tirasi szabalyokat Id. jelen melléklet végén a fliggelékben.

Forrashivatkozasok

Az Bibliabdl vagy oOkori auctoroktol szarmazéd idézetek lelhelyét a fészovegben,
kozvetlenil az idézet utén, zarojelben adjuk meg.

Ha viszont labjegyzetben valami miatt egy adott szévegkiadasra vagy forditasra hivat-
kozunk, ott természetesen a teljes cimet adjuk meg, az ott kdvetett helyesiras szerint.
A latin és gorog neveket ilyenkor nem kiskapitalissal irjuk, de a szovegkiadot igen.

Egyes régebbi szdvegkiadasokra egyezményesen lapszamokkal utalunk (pl. Platonnal
Stephanus-sz&mok).

Szakirodalmi hivatkozasok

A szakirodalomra valo hivatkozas formaja:

— hosszabb dolgozatok, szakdolgozat, diplomamunka esetében jegyzetelés es biblio
gréfia.

A bibliogréafiat alfabetikus rendben a szOveg végére illesztjiik. A bibliografidban a
cimleiras a kdvetkez6 példak szerint torténjék (lehetbleg teljes személynév és kiado
foltuntetésével), egyebekben a bibliografia-stilus kovetendo:

e TARNAI Andor:,,A magyar nyelvet irni kezdik’: Irodalmi gondolkodas a ko-
zépkori Magyarorszagon, Bp., Akadémiai, 1984 (Irodalomtudomany és Kriti-
ka).



e BITSKEY Istvan: Humanista erudicio es barokk vilagkép: Pazmany Péter pre-
dikacioi, Bp., Akadémiai, 1979 (Humanizmus és Reformacio, 8), 22-29.

e SzCzUCKI, Lech: Két XVI. szazadi eretnek gondolkod6 (Jacobus Palaeologus
és Christian Francken), Bp., Akadémiai, 1980 (Humanizmus és Reformacio,
9).

e KLANICZAY Tibor — KLANICZAY Gabor: Szent Margit legendai és stigmai,
Bp., Argumentum, 1994 (Irodalomtérténeti Fuzetek, 137), 15-91.

a) A szerz6 csaladnevét kiskapitalissal szedjuk. Erre azért van sziikség, mert harom
tagli neveknél az olvasd szamara nem mindig egyértelmi, hogy mi a csaladnév
(SzENCI MOLNAR Albert, Danilo AGUzzI BARBAGLI — de: PACH Zsigmond Pal,
Craig Hugh SMYTH); s6t kéttagt neveknél is fennall a félreérthetéség veszélye, amit
kikiiszobol, ha MATYAS Florian-t irunk stb. A keresztnevet lehet6leg mindig kiirjuk,
nem roviditjikk kezdébettivel (kivétel, ha a cimlapon csak kezddébetli szerepel). A
szerzO kereszt- és csaladnevének sorrendje mindig a nyomtatvanyon olvashatoval
egyezik meg, kilfoldi szerz6 esetében tehat a vezetéknevet nem emeljiik ki a cimle-
iras elsd szavaul. Tarsszerzok nevei kozott vesszd all (nem nagykotdjel). A szerzd(k)
neve utan mindig kettdspont van, Kivétel, ha a név genitivusban all, ekkor az irasjel
elmarad (pl. ERASMI Opera omnia, KOLCSEY Ferenc Valogatott miivei).

[A kiskapitalist legkdnnyebben Ugy lehet létrehozni, hogy kijel6l6m az adott szot, és
lenyomom az aldbbi betiikombinaciot: Ctrl+Shift+k]

b) A mii cimét kurzivaljuk (a kéziratban alahuzassal jeldljiik). Ha a miinek alcime is
van, mindketté kurziv, s kozéjiik kettdspontot teszlink; ha azonban az alcim zarojel-
ben van, a zarojel elé semmilyen irdsjel sem keriil. Ha a cim angol nyelvii, minden
névszot és igét nagy betiivel kezdiink, mas nyelvii cimeknél a nyelvben a kezdébetiik-
re altalaban eldirt szabalyokat kovetjiik. A cim (ill. az alcim) utan vesszo all.

c) A kiadas helye, a kdnyvkiadd neve és a kiadas éve e sorrendben kovetkeznek, ko-
zottiik vesszd all. A konyvkiado nevének feltiintetése is sziikséges, mert egy kiadvany
felleléséhez altaldban joval gyakorlatiasabb segitséget nyujt a puszta varosnévnél
(nagy nemzetkdzi kiaddk esetében varosnevek soranal). Ha a kiadas helye Budapest,
azt Bp.-vel roviditjilk. Egy konyv 2., 3. stb. kiadasara a kiadasi évet kovetd felso in-
dex-szammal utalunk: 1964% Ha a cimleiras hivatkozott lapszamokkal folytatédik, a
kiadas éve utan is vessz0 all, ha azonban a kdnyvsorozat cime kovetkezik, ez az iras-
jel elmarad.

d) Az idézett konyvet magaba foglalé konyvsorozat cimét a kiadas évét kovetden za-
rojelben adjuk, nem kurzivaljuk és nem tessziik idéz6jelbe sem. A sorozatcim minden
Iényeges szavat nagybetiivel kezdjiik. Ha a sorozat kotetei szamozottak, a sorozatcim
utan vesszOt tesziink s ezt koveti a sorozaton beliili sorszam (mindig arab szamjegy-
gyel, akkor is, ha a sorszdmot a koteten rdmai szammal jel6lték), majd — minden iras-
jelet mell6zve — a zardjel vége. A konyvsorozat szerkesztéjének nevét tehat nem ad-
juk meg. Ha a kotet egészére hivatkozunk, cimleirasunk itt befejezddik, a zardjel utan
tehat pont all, mint a cimleiras lezarasa (nem adjuk meg tehat a konyv teljes terjedel-
mét, vagyis, amint szokéasos, a kiadvany utols6 szamozott lapjanak lapszamat). Ha
bizonyos lapszamokra hivatkozunk, a zarojel utan vesszo all.



e) Ezutan az idézett lapszamok kovetkeznek, amelyek utan nincs semmiféle rovidités
(I, p., 0., old. stb.). Ha tobb egymast koveto lapra hivatkozunk, kozéjiik nagykotojelet
szedlink (a kéziratban két kotdjelet irunk), a lapszdmokat pedig nem roviditjiik, tehat
nem 973-83 szerepel, hanem 973-983. Ha tobb egymassal nem érintkezd lapszamot
adunk meg, akkor ezek kozt vessz6 all: 33, 52, 97. Az utolso lapszdm utan pont all,
mint a cimleiras lezarasa.

Ha a folydirat szdmainak lapszdmozasa nem folyamatos, akkor pl.: (1999/1-2)

Folyoiratcikk és konyvrészlet cimét ,, ” kozé tessziik; ha az eredeti cim idéz6jelben
allt, akkor az atalakul kifelé fordul6 ludlabba: « ». A konyv és a folyGirat cimét kurzi-
valjuk. Ha az eredeti cimben kurzivalas szerepelt, akkor az all6 betlivé valik.

A tObbszerz0s miivek nevei kozé nagykotéjelet irunk: —. Ugyanez all a tébb helység-
ben székeld kiadok varosnevei kozott is.

Tobbféle modon hasznalt személynevek esetén (pl. ha egy magyar szerz6 idegen
nyelvli megfelel6jével irta a keresztnevét, akkor) szogletes zarojelben kdzolhetjuk
egyértelmiiség kedvéért a nevét: Johannes Muller [Mdiller Janos].

A bibliografiaban szerepld tételek roviditései a jegyzetekben a szerzd vezetéknevébol
(kiskapitalis), kettéspontbdl és rovid cimbdl (d6lt vagy idézojeles allo) allnak, ezeket
koveti az oldalszam kozpontjel nélkiil. A kotojel (tol-ig) mindig —, az utols6 szam
utan pont all. A soron kovetkez6 oldalt vagy oldalakat a szamhoz tapadé (pont és sz0-
kdz nelkal) sk. vagy skk. rovidités jelzi.

A fontiek a jegyzetekben pl.: BRITTAIN: Philo of Larissa 128-132. DILLON — LONG:
The Question of Eclecticism 120-123. POLIGNAC: ,,Mediation, Competition and
Souvereignity” 461-462. VLASTOS: ,,The Socratic Elenchus” 27-28.

- rdvid tanulmanyok esetén elég a jegyzetelés; ilyenkor a legfontosabb kiilénbség az,
hogy a kiilf6ldi szerz6 nevében nem kertiil el6re a csaladnév:

Charles BRITTAIN: Philo of Larissa. The Last of the Academic Sceptics. Oxford Uni-
versity Press, New York 2001. (Oxford Classical Monographs 16) 22—-46.

J. DILLON — A. A. LONG (szerk.): The Question of Eclecticism. University of Califor-
nia Press, Berkeley — London — Los Angeles 1988. 244-245., 256-257.

Francois de POLIGNAC: ,,Mediation, Competition, and Sovereignity. The Evolution of
Rural Sanctuaries in Geometric Greece”, in ALCOCK, Susan E. — OSBORNE, Robin:
Placing the Gods. Sanctuaries and Sacred Space in Ancient Greece. Clarendon, Ox-
ford 1994. 453-482. (kilonosen: 444-445.)

Gregory VLASTOS: ,,The Socratic Elenchus”, Oxford Studies in Ancient Philosophy |
(1983) 27-58.

Internetes hivatkozasok esetén szlintessék meg a hiperhivatkozast (ne legyen kék,
alahuzott, linkként hasznalhato szoveg), és kozoljek a letdltés pontos datumat. Hosz-
szabb cimeket a / jelek utan sortoréssel (Shift+Enter) lehet tobb sorba térdelni.



Egyeb hivatkozasok:

Amennyiben térképeket, statisztikai abrakat vagy képeket helyeziink el a dolgozat
foszovegében, ezeket minden esetben — hacsak nem sajat magunk készitettiik — meg-
feleld hivatkozassal kell ellatni. Illeszthetjiik a fészovegbe, ahol 1abjegyzetben a mar
megszokott mdédon hivatkozhatunk a megjelenés eredeti helyére (kdnyvre, albumra,
térképgylijteményre, weblapra) vagy kozvetleniil az abrakat ellathatjuk szamozassal,
ez esetben a dolgozat végen a bibliografia utan el kell helyeznilink egy abrajegyzéket,
melyben a f6szovegben eléforduld szamozott abrak eredeti helyét és készitdjét ismer-
tetjilk. Amennyiben az abraknak nem indokolt a fészovegben torténd elhelyezése
(vagy nagy meéretiiknél fogva zavardak lennének), akkor a bibliogréafia elé illessziik
be. Innentdl a fent ismertetett modon jarunk el a hivatkozas soran.



Fiiggelék
Gorog és héber szavak transzliteracioja

A Magyar Tudomanyos Akadémia a klasszikus gorog irodalmi szovegekbdl vald idézéshez —
ide tartoznak a gordg bibliai szovegek is — €s az Oszovetségi héber nyelvhez nemzetkdzi
transzliteracios (atirasi) kulcsot dolgozott ki.

Gorog szovegek latin betiis atirasa

E szabaly szerint a hangsulyjeleket, a gyenge hehezetet, az iota subscriptumot nem jeloljiik. Az
erds hehezetet viszont a latin h-val irjuk at. (Egyes betiik fonetikus atirasa (pl. o/g — sz) a latin
szavaktol valo megkiilonboztetést szolgalja.) A betiik atirasi kulcsa a kovetkezo:

a a 0 th 0 0 X kh au au
B b L i m U] psz €V eu
y g K k p r w ) nu éu
) d A I alg Sz at ai ou ou
€ e n m T t €l ei
¢ |z v |n v i o |oi © [h ]
n é g X [ ph UL il
Héber szovegek latin betiis atirasa
Massalhangzok
8 T d T z > k £ ‘ B r
2 b T d m h 5 I 2 p v s
2 v 1 h v t na |m o/ |f v $z
B g i n (sz6vég) ’ ] N n sy c 9] t
) g 1 w 57 |k o sz P q n t
Maganhangzok
a-tipus e-tipus i-tipus o-tipus u-tipus
hatéf patah: ©; |a | hatéfszegol: ¢ | hireq: o i hatéf gamec: ¢ 0 | qibbuc: ¢ |u
patah: ¢ a | szegol: e lireq gadol: > | i gamec hataf: ¢ | ° sureq: u
gamec: a | céré: é holem: 0
ke aw | szegol gadol: > | @ hélem gadol: § )
céré gadol: é
Tovabbi jelolések

« s*wé mobile: ®

* K°tiv — g°ré’ jelolése pl.: &’ [Q: hui’]

* A tetragrammaton jelolése: jaiwh vagy JHWH.

* A geminaciot kettozéssel jeloljiik (beleértve dages forte euphonicum is), pl.:
nikkatév — m*dabbér — ma’-11ak ‘esztér

* Végbetiiket nem jeloliink kiilon formaval

» Kozpontozast nem alkalmazunk, kivéve szof pdszigq: pont.

» makkéf jelolése egyszerii kotbjellel, pl.: bé-hammidras.

» A névelbket és a prepoziciokat egybeirjuk a rakovetkez6 szoval, pl.: bassdmajim, haggadol.
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