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SZAKDOLGOZATI SZABALYZAT
A Wesley Janos Lelkészképz6 Foiskola Kornyezettan szakos hallgatoi szamara

Kivonat a Wesley Janos Lelkészképzo Foiskola Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatabol:

5.1.1. A Hallgatonak a zarovizsgara bocsatas feltételeként a szakjanak tanterve szerinti
szakdolgozatot kell készitenie.

5.1.3. A zarovizsga a fels6foku szakképzettség megszerzéséhez sziikséges tudas /jartassag/
ellendrzése ¢és értékelése, amelynek sordn a jeldltnek arrdl is tanulsdgot kell tennie, hogy az
ismereteket alkalmazni tudja. A zardvizsga a szakdolgozat megvédésébdl és a szak tanterve szerinti
ismeretanyagbol tett komplex szdbeli vizsgabdl all.

5.1.4. A zéar6vizsga bocsatas feltétele a végbizonyitvany, valamint a mindsitési javaslattal ellatott
szakdolgozat megléte.

A szakdolgozat

A szakdolgozat a szakképzettségnek megfeleld, a szakmahoz szorosan kapcsolddd barmely relevans
témakorben Onalldan elkészitett tudomanyos jellegli dolgozat. A szakdolgozat annak bizonyitasa,
hogy a hallgaté tanulmanyai soran elsajatitotta a tudomanyag, az adott témahoz kapcsolodo alapvetd
ismereteit, kelld tajékozottsdgot szerzett annak alapvetd irodalmaban €s jogszabalyi kdrnyezetében,
ismeri a tudomanyos tevékenységhez sziikséges technikdkat ¢és képes egy probléma
megfogalmazasara illetve 6nallo vizsgalatara. A szakdolgozat akkor mindsithetdé tudoméanyosnak, ha
0nallé munka 4all mogotte. Ennek megfeleléen a hallgatok megfigyelnek, mérnek, hipotéziseket
minden altaluk hasznalt fontosabb fogalmat, szakkifejezést pontosan definidlnak, allitasaikat
bizonyitjak.

A szakdolgozatban a hallgatd valasztott témdjat sajat szakmai tevékenysége, szakirodalmi
tajekozottsaga, ismeretei alapjan 6nalléan dolgozza fel. A valasztott témahoz tartozo alapvetd, és a
legujabb szakirodalmi munkakat, valamint a kapcsolodo jogszabalyokat kell felhasznalnia.

A szakvezetd javaslatara a foiskola rektora azoknak a hallgatoknak, akik az Orszagos Tudomanyos
Didkkori Konferencian 1 - III. dijat, vagy ennek megfeleld kiilondijat, esetleg hasonld értékii
versenyen jelentds dijat nyertek, ha dijazott munkajukat szakdolgozatként benyujtjak,
szakdolgozatnak fogadhatja el. Az erre irdnyulod kérelmet a hallgatonak a rektorhoz cimezve, és a
szoban forgd irasmi nyers valtozatat mellékelve legkésobb a 6. félév kezdetéig kell a Tanulmanyi
Hivatalba benyujtania.

A szakdolgozat elokészitése
Témavalasztas, témavezeto felkérése, engedélyeztetés
A hallgaté a negyedik szemeszter szorgalmi idészakanak végig koteles a szakdolgozat témajat és

témavezetdjét kivalasztani a Neptun rendszerben megadott témakorok koziil. A kivélasztott téma
témavezetdje 3 munkanapon beliil koteles jovahagyni, vagy elutasitani a témavalasztast. Elutasitas
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esetén a hallgaté szdmra ijra megnyilik a témavalasztoi feliilet, ahol 3 munkanapon beliil koteles uj
témakort megjeldlni. A jovahagyott szakdolgozati téma a kdvetkezd tanév soran nem valtoztathato.

Csak a hallgatd specializaciojanak megfeleld, a Neptun rendszerben feltiintetett szakdolgozati
témak valaszthatok. Amennyien a hallgaté a megadott témakoroktdl eltérd témaban, és/vagy kiilsds
témavezetdvel kivan szakdolgozatot késziteni, akkor elézetesen kell kérnie a szakvezet6tdl a
valasztott témakor megjelenitését a Neptun rendszerben. A kiilsé témavezetének PhD fokozattal,
vagy mester dplomaval és 10 év szakmai gyakorlattal kell rendelkeznie. A kiils6 témavezeté mellé
minden esetben kotelezd egy belso tars-témavezeto kijelolése.

Szakdolgozat cimének megadasa

A szakdolgozat cimét a hallgaté a témavezetdvel egyeztetve valasztja ki, és rogziti a Neptun
rendszerben, amit ott a szakvezetd és a témavezetd jovahagy.

A szakdolgozat cime az 6todik szemeszter szorgalmi iddszakanak végig, kiiloneljarasi dij ellenében,
a témavezetd €s a szakvezetd jovahagyasaval valtoztathato.

A szakdolgozati konzultacio

A téma feldolgozasat a szak vezetdje altal megbizott, jellemzden a szakon oktatd témavezetd segiti.
A hallgatd a szakdolgozat készitése soran a témavezetd altal meghatarozottak szerint, de
félévenként minimum ketté alkalommal koteles konzultaciot igénybe venni. A szakdolgozati
konzultacion vald részvételt a témavezetd a Neptun rendszer oranyilvantartdsaban dokumentalja.

A szakdolgozat elkészitése

A szakdolgozat a hallgatdé 6nallo munkaja. A témavezetd a konzultaciok soran segitséget nyajt a
hallgaténak a témadhoz kapcsolédd szakirodalom, jogszabalyanyag, egyéb forrasmunkak
Osszegyljtéséhez €és megismeréséhez. Segiti az 0Osszegyljtott forrasmunkdkbol kivalasztani a
témahoz kapcsolodo legjobb anyagot, irdnyitja a szelekciot. Tanacsot ad a bemutatott vazlat alapjan
a dolgozat szerkezetének kialakitasahoz. A kidolgozas soran gyakorlati tapasztalatainak atadasaval
0sztonzi a hallgatot a probléma-felvetd és probléma-megoldd, elemzd munkara. A hallgato altal
bemutatott nyers szakdolgozat alapjan utbaigazitast ad az esetleg sziikséges atdolgozashoz, az
elkovetett hibak kijavitasahoz.

A szakdolgozat eldallitasaval kapcsolatos gépelési, nyomtatdsi, masolasi és egyéb technikai
feltételek biztositasa a hallgato feladata és koltsége.

A szakdolgozat formai és tartalmi kovetelményei

Terjedelem és tipografia

A szakdolgozat papiralapt, irasos valtozatat magyar nyelven, A/4-es formatumban, fehér lapokon,
szovegszerkesztovel kell elkésziteni, 2,5 cm margobeallitassal + 1 cm. kotésmargoval, Times New
Roman betitipussal, 12 pontos bettiimérettel, 1,5-es sorkozzel.
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A dolgozat terjedelme — mellékletek és fiiggelék nélkiil - legalabb 25 oldal (50 ezer karakter) és
legfeljebb 50 gépelt oldal (100 ezer karakter). A téma jellegére vald tekintettel, ett6l az el6irastol
kivételes esetben el lehet tekinteni. A terjedelmet a kiszamitasnal és nem az oldalak szerkesztésénél
kell figyelembe venni. A minimalis terjedelem esetén a tablazatok, abrak, irodalomjegyzék, stb.
ezen feliil értendok.

Az atvett adatok, vélemények, forrasidézetek, atvett tdblazatok csak kivételes esetben haladhatjak
meg a dolgozat egyharmad részét.

A dolgozat szerkezete

- A dolgozat kiilsé (kemény) boritéjan feliil kozépen azt a szot, hogy ,,Szakdolgozat”; alul balra a
WILF betiiszot, alul kozépen a beadas évét, alul jobbra a szerzé nevét, és alatta NEPTUN-kodjat
kell feltiintetni,

- a belsd cimlapon pedig feliil féiskolank teljes nevét, alatta a Kornyezetbiztonsagi tanszék nevét,
alatta azt, hogy Kornyezettan szak, lejjebb k6zépen a dolgozat cimét, (ha van, alatta az alcimet is),
alatta azt, hogy ,,szakdolgozat”, alul balra a dolgozat témavezetdjét, jobbra a szerz6é nevét, alatta
NEPTUN kodjat, és végiil kozépen alattuk a beadas évét.

- A kovetkez6 lapon a szakdolgozat tartalomjegyzékét kell szerepeltetni. A tartalomjegyzék a
részek, a fejezetek, az alfejezetek (és a még kisebb egységek) sorszamabol, cimébdl, valamint a
hozzajuk tartozo oldalszamokbdl épiil fel. (Szamozatlan lapok a dolgozatban nem lehetnek.) A
tartalomjegyzék elkészitése csak a szovegszerkesztés utan torténhet, (célszertien automatikus
generalassal), a végleges oldalszamok ismeretében!

- A tartalomjegyzék utani, Onallé lapon szerepeltetheté a mottd. Ez nem sziikséges része a
dolgozatnak. Csak akkor érdemes alkalmazni, ha az idézet hatasos és a témahoz kapcsolodik.
Alkalmazésa esetén 6nallo oldalon szerepeljen, €s feltétleniil tartalmazza az idézet forrasat.

- A dolgozat foszovegének kozlése soran a mondanivaldt célszerii fejezetekre bontani, s az egyes
fejezeteket szamozni. A tagolashoz igazodo fejezetek szadmozasat célszerli a decimalis rendszer
szerint felépiteni. A fejezetek sorszama igy 1., 2. stb., az alfejezetek sorszama 1.1, 1.2 etc., és
természetesen az alfejezetek is tovabb oszthatok: 1.1.1, 1.1.2 stb..

Az egyes fejezetek aranyat a téma jellege hatarozza meg. Ehhez a témavezetok adnak megfelelé
segitséget.

- A foszoveg utan keriil sor a Hivatkozasokra, azt kovetéen pedig a Felhasznalt irodalom
jegyzékére,

- és végill, (ha van) a Mellékletet, ¢és a Fiiggeléket ko6zoljik. Ezeket, ha vannak, a
tartalomjegyzékben is szerepeltetni kell.

A szakdolgozat tartalmi felépitése:
A dolgozat stilusa feleljen meg a tudoményos értekez6 proza kovetelményeinek.
Torekedjiink a targyilagos, szabatos, vilagos fogalmazasra. Keriiljlik a tilzottan személyes jellegt,

érzelgds, szoviragokkal teli stilust.

Bevezet6: 2-4 oldal
A téméak bemutatdsa, aktualitdsa, indokldssal, keretek megjelolésével. Célok, célkitlizések
meghatarozasa. Kulcsfogalmak tisztazasa. Vizsgélati modszerek ismertetése.

Irodalmi attekintés: 5-15 oldal
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A témaval foglalkozo hazai és kiilfoldi szakirodalom fobb megallapitasai, a valtozasok iranyai.
Torténeti jellegli dolgozatnal a téma forrasalapjanak (levéltari iratok, dokumentumok, statisztikai
adatok, korabeli kiadvanyok stb.) ismertetése is. Vonatkozé irodalom attekintése, milyen
elézményhez kapcsolodik, mit akar bizonyitani, kritika ald venni, mivel vitatkozik.

A téma részletes kifejtése: 10-30 oldal

A téma tartalmi sajatossagainak megfeleld tagolasban a témavezetd tandrral valé konzultacid
alapjan. A szdvegben jegyzetek, hivatkozasok révén feltétleniil legyenek megkiilonboztethetok az
atvett adatok, vélemények a szerzd sajat adataitdl és véleményétol. Kritika, értékelés nélkiil nem
szabad atvenni adatokat, allitasokat. Az egyszeri tartalmi dsszefoglalok, kivonatok nem fogadhatok
el.

Osszegzés: A kutatomunka eredményeinek 6sszefoglalasa. 5-10 oldal
Az irodalom, jogszabalyok és a sajat vizsgalat, kutatas, elemzés alapjan levont kovetkeztetések,
javaslatok, els6sorban megoldasi javaslat.

Kovetkeztetések, hasznositas, Kitekintés: 2-5 oldal
A téma tovabbi kutatdsanak lehetdségei, feladatai. A szerz6 eredményeinek hasznositasi
lehetdségei.

Hivatkozasok:

Itt azokat a szakirodalmi tételeket kell felsorolni, amelyekre a szovegben hivatkozott a szerzé. Itt
adjuk tehat meg — pontos cimleirassal - az idézetek forrasait, azokat a munkakat, konyveket,
tanulmanyokat stb., amelyekre a szoveg valamely pontjan utaltunk, amelynek a kovetkeztetéseit
atvettiik.

Vagyis, ez a rész nem altalanos bibliografia, hanem csakis azoknak a munkaknak a felsorolasa,
amelyekre, illetve, amelyek valamely részére, fejezetére, pontjara a szévegben hivatkozunk.

Amikor egy szerzét nem szo szerint, hanem csak Osszefoglalva idéziink, vagy utalunk ra, akkor is
meg kell adni a forrast

A sz6 szerinti idézeteket mindig idézdjelbe kell tenni, €s a hivatkozdsban pontosan megjeldlni
oldalszdm szerint is a forrast.

Ugyanazon mii tobbszori idézése, hivatkozasa esetén a masodik, és késobbi hivatkozasoknal elég a
,.korabban mar idézett mii” jelzését alkalmazni.

Tankonyveket, jegyzeteket, tantargyi eléadasokat lehetdleg ne idézziink. Ugyancsak nem idézhetdk
a nem megbizhato forrasok, mint pl. a kiilonboz6 ,,Wikipédiak”. Keriiljiikk tovabba a tudomanyos
evidencidk, altalanossagok idézését, kivéve, ha éppen ezek vizsgalata, kritikdja a dolgozat targya.

A hivatkozasok teljes terjedelme nem haladhatja meg a teljes 10-15 %-at még abban az esetben
sem, ha egyébként szabalyosan keriilt sor az idézésre.

Masok szévegét, vagy gondolatat a forras megjeldlése nélkiil atvenni sulyos vétség, a szerzoi jogok
megsértese. Plagiumnak mindsiil, és a dolgozat teljes elutasitasat vonja maga utan. Plagium
felfedezése esetén a hallgatonak vj szakdolgozatot kell készitenie. (A biralok altalaban hasznaljak az
internetes plagiumkeres6k valamelyikét.)
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A felhasznalt irodalom jegyzéke: 2-4 oldal

A dolgozat f6szovegét, és a hivatkozasokat kovetden kell kozdlni.

Ennek az irodalomjegyzéknek a dolgozat elkészitése soran elolvasott, felhaszndlt valamennyi
munkat — azokat mind, de csak azokat — tartalmaznia kell. Felsorolasuk alfabetikus rendben, a
szakirodalmi kozlés egyszertisitett szabalyai szerint torténjék.

Abrak, tablazatok

Az abraknak ¢és a tdblazatoknak sorszdmot és cimet kell adni, forrasukat mindig meg kell jeldlni.
Minden egyes abranak, tablazatnak onmagaban értelmezhetonek kell lennie, ezért a sziikséges
magyarazatokat nem elég a szovegben, vagy csak egyetlen tablanal, abranal megadni.

Ha a kifejtés logikaja megkivanja, a szoveg kozé illeszthetok, de célszerlibb a szovegben csak a
szamukkal hivatkozni rajuk, és a dolgozat végén kiilon részt alkotni bel6liik: Tablazatok és abrak
cimmel (ami természetesen a tartalomjegyzékben is meg kell, hogy jelenjen).

Végjegyzetek és labjegyzetek

Ha ugy itéljiikk meg, hogy a fészdvegbe nem tartozo megjegyzést kell tenniink, akkor folyamodunk a
jegyzethez.

Evileg mindkét megoldas hasznalhato, de legyiink kovetkezetesek: vagy ezt, vagy azt alkalmazzuk.
Szakdolgozatban legcélszeriibb a végjegyzetek alkalmazasa. Ilyenkor a szdvegben felsd indexbe
teszlink jegyzetszamot, ¢és a dolgozat végén, a Hivatkozasok utan, 0j oldal tetejére irjuk, hogy
Jegyzetek. E cim alatt kdvetkeznek a szamozott megjegyzések.

Mellékletek

A szakdolgozat végére keriilhet, tartalma lehet pl. a képanyag, statisztikai elemzéshez felhasznalt
adatok, tablazatok, az alkalmazott kérd6iv, interjuterv, a kérd6iv szabad valaszainak gylijteménye,
etc. Szintén meg kell jelolni forrasukat és sziikség esetén felhasznalasi engedélyiiket.

A szakdolgozat beadasa

Az clkésziilt szakdolgozatot egy keményfedeli-bekotott, egy flizott (spiralozott), valamint egy
elektronikus adathoordozon le kell adni a Tanulmanyi Hivatalban, melynek atvételérdl a hallgatd
irasbeli elismervényt kap. A harom leadott példanynak teljesen azonosnak kell lennie. A
szakdolgozat mellé a hallgatonak le kell adnia témavezetd altal kitoltott, a beadast engedélyezd
Konzulensi lapot, illetve az alairt Eredetiségi nyilatkozatot. Ezek hidnydban a hallgatd zardvizsgara
nem bocsajthato.

A szakdolgozat és a kisérélapok leadasi hatarideje:
e a tavaszi szemeszterben aprilis 16-a. E hataridon til a szakdolgozat kiiloneljarasi dij
ellenében adhato le, legkés6bb aprilis 30-ig.

® az Oszi Szemeszterben november 16-a. E hataridén til a szakdolgozat kiiloneljarasi dij
ellenében adhatd le, legkésobb november 30-ig.

A hallgaté a dolgozat flizott példanyat a zardvizsga utan visszakapja, a bekotott és a digitalis
példany a fOiskola konyvtardba keriil. A hallgatd indokolt esetben kérheti dolgozatinak a
konyvtarban zart (csak kiilon engedéllyel olvashatd) anyagként valo kezelését.

5
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A szakdolgozat elektronikus példanyara vonatkozo eléirasok

A hallgaté a szakdolgozat digitalis valtozatat a papiralapt valtozatokkal egyiitt és egyszerre,
digitalis adathordozon, adja le a Tanulmanyi Hivatalban. A hallgaté az adathordozora a nevét és
NEPTUN kodjat is koteles felirni (alkoholos filctollal).

Az adathordozo konyvtarszerkezete:
(a) Az adathordoz6 gyokérkonyvtaraban egyetlen konyvtar/mappa legyen, amelynek neve:
a szakdolgozatird neve és az NEPTUN kaodja pl.: KovacsAlajoswBC123

(b) Ebben a mappaban a szakdolgozat szovege kétféleképpen, azaz

- egy egységes, szerkesztésre alkalmas allomanyként (lehetséges formatumok: .doc, .rtf),
- valamint egy .pdf allomanyként is kell, hogy szerepeljen.

Az allomanyok neve tartalmazza a készit6 nevét, pl.:

- Kovacs_Amalia_szakdolgozata.doc, és

- Kovacs_Amalia_szakdolgozata.pdf

(c) Az elektronikusan leadott anyagot plagiumvizsgalattal ellenérizziik.

(d) A mappa ezen tual tartalmazzon egy fejléc.pdf nevii allomanyt az alabbi adattartalommal:
[100Wesley Janos Lelkészképz6 Foiskola

[[szerzd neve:

[1[szak:

Ceim:

[10alcim (ha van):

[1[Joldalszam:

[100cimforditas (ha idegen nyelvii a szakdolgozat):

[J[témavezetd oktatd neve:

[10J]Budapest, a benytjtas éve

A szakdolgozat értékelése
A szakdolgozatot két biralo értékeli:
- a témavezetd (konzulens), és

- a szakvezet altal felkért opponens.

A Dbiralok a szakdolgozatot és biralati lapot elektronikus formaban kapjak meg a tanszéki
asszisztenst6l. A szakdolgozat biralatat harom héten beliil vissza kell kiildeni a tanszéki
asszisztensnek.

A két biralo jogosult a szakdolgozatban nem szerepld, de a biralat szempontjabol lényeges, a
szakdolgozatot megalapoz6 dokumentumokat is bekérnie a szakdolgozat készitdjétol.

A két biralo véleményének jelentés (haromfokozatl) eltérése esetén, illetve, ha valamelyik
értékelés elégtelen (1), a szakvezetd felkér egy tovabbi opponenst a szakdolgozat értékelésére.
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Amennyiben mindkét biralé elégtelenre értékeli a szakdolgozatot, vagy egyikiik plagiumot jelez, és
az bebizonyosodik, a hallgatd zardvizsgara nem bocsathaté. Ilyen esetekben a hallgato a kovetkezd
zardvizsga-idoszakra készithet 01j szakdolgozatot.

A szakdolgozat biraldinak értékelését a tanszéki asszisztens elkiildi a hallgatonak legkésobb a
zarovizsga kezdete eldtt 5 nappal.

A szakdolgozati biralat szempontjai

A biralé a kovetkezé szempontok figyelembevételével készit értékelést a szakdolgozatrol:
- Jelen szabalyzatban rogzitett, tartalmi és formai kovetelmények teljestiilése;
- A dolgozat egyes fejezeteinek tartalmi biralata.

A biral6 roviden 0sszegezze:

A hallgato elsajatitotta-e a témahoz kapcsolodo ismereteket, tdjékozott-e a jogszabalyi, alapvetd
irodalomban és gyakorlati alkalmazdsban. Mennyiben képes a problémat, problémakort
megfogalmazni és dnalldan vizsgalni. Elsajatitotta-e a szlikséges alapfogalmakat, szakkifejezéseket,
terminoldgidkat. Vannak-e 0nall6 gondolatai és azokat érvekkel bizonyitja-e. Szakmai és
tudomanyos felkésziiltségének fejlédése bizonyithatod-e.

A biralo a szakdolgozati biralati lapon:

- szovegesen értékeli a dolgozatot a fenti szempontok alapjan

- egytdl 6tig terjedd skalan javaslatot tesznek a szakdolgozat érdemjegyére

-nyilatkozik arrol, hogy a szakdolgozat védésre bocsathatd-e

- a szakdolgozat témajahoz kapcsolodd kérdéseket tesz fel, melyek a védésen keriilnek
megvalaszolasra.

A szakdolgozat védése és érdemjegye

A szakdolgozat szobeli védése a zardvizsga bizottsag el6tt torténik.

A hallgaté a szakdolgozat szobeli védésekor roviden ismerteti kitlizott céljat, eredményeit. Kifejti
irasanak a Szakmailag relevans mondanivaldjat és reagal az opponens véleményében
megfogalmazottakra. Végiil valaszol a bizottsag tagjainak a szakdolgozattal kapcsolatban feltett
kérdéseire.

A bizottsdg a szakdolgozat ismeretében, a birdlok véleménye, valamint a szdobeli védés alapjan
allapitja meg kiilon-kiilon a szakdolgozat, illetve a védés végleges érdemjegyét.

Ez utéan irjak jova a hallgat6 szamara a szakdolgozat kreditértékét is, amely a vonatkozo szabalyzok
szerint 10 kreditpont.

Egyéb rendelkezések
A fentiekben nem emlitett kérdésekben a WILF Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak elGirasai
érvényesek.
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