SZAKDOLGOZATI SZABALYZAT ES TAJEKOZTATO
a WJLF 2019/20. tanévben végzos Pedagogia alapszakos bolcsész hallgatoi szamara
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A) Szabalyzat

A Pedagogia alapképzési bolcsész szak kovetelményei szerint a hallgatonak szakdolgozatot kell
készitenie. A szakdolgozat elkészitése, benyujtasa és elfogadédsa a zarovizsgara bocsatas feltétele.

1. A szakdolgozat irasanak célja

A szakdolgozat a szakképzettségnek megfeleld, a szakmahoz szorosan kapcsolodo barmely relevans
témakorben onalldan elkészitett tudomdanyos jellegii dolgozat, amely a hallgaté alapos targyi
ismereteit bizonyitja, s amelynek elkészitésével a hallgatonak tanusitania kell, hogy

- tanulmanyai soran elsajatitotta a konyvtarhasznalat és az irodalom feldolgozas alapjait, a

szakmai kutatasi modszereket, valamint bizonyitja, hogy

- képes az egyes szakmai kérdések onallo feldolgozasa kapcsan

- sajat véleményét szabatosan €s tomoren megfogalmazni,

- azt megfelel irasos formaban dokumentalni, megfelel6 hivatkozasokkal ellatni, tovabba

- biralo bizottsag eldtt szobeli vitaban sikeresen megvédeni.

A szakdolgozatban a hallgaté valasztott témajat sajat szakmai tevékenysége, szakirodalmi
tajékozottsaga, ismeretei alapjan 6ndlldoan dolgozza fel. A valasztott témahoz tartozo alapvetd és a
legtijabb szakirodalmi munkakat is fel kell hasznalnia.

2. A szakdolgozat elkészitésének rendje

2.1 Témavalasztas, témavezeto felkérése, engedélyeztetés

A hallgatonak a negyedik szemesztere soran kell a szakdolgozata témajat kivalasztani a
Neveléstudomanyi tanszéknek a tanszéki honlapon kozzétett témaajanlataibol, és a témavezet6jét
felkérni, illetve a témat és a témavezetdt a tanszék vezetdjével jovahagyatni.

A valasztott témavezet6jével (= konzulensével), ennek hianyaban a szakvezetével tortént egyeztetés
alapjan a hallgato szakdolgozatat az ajanldsban nem szerepld, valasztott témabol is készitheti.
Kiilsd, vagyis a féiskolan nem tanit6 témavezetd felkéréséhez a szakvezetd eldzetes engedélyét kell
kérni. A felkérést ilyen esetben a tanszék intézi.

A dolgozat cimének ¢€s témavezetdjének valasztasat a szakdolgozo legkésdbb 2019. marcius 27-ig
a Tanulmanyi Hivatalban az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon koteles beadni, és
ezzel jovahagyatni és regisztraltatni. (Itt és a tovabbiakban a nem-keresztféléves hallgatokra
vonatkoznak a hataridok, de a kovetkez6 oldal tablazataban a keresztfélévesek is megtalaljak a rajuk
vonatkoz6 hataridoket!)

A témabejelentés modja, hogy a hivatalba a fenti hataridéig benyujtja a dolgozatanak tervezett
cimét és témavezetdjének nevét is feltiintetd, kitoltott Szakdolgozati bejelentd és konzultacids lapot,
a sajat és a témavezetdjének sajatkezii alairdsaval. (A hataridé elmulasztasa esetén kiiloneljarasi dij
fizetésével a lap aprilis 17-ig még beadhaté.) E formanyomtatvanyt a jelen szabalyzat mellékletébol
kell letolteni!




A konzultacios lapnak a szakvezet6 altal jovahagyolag alairt példanyat a hallgato egy héten beliil
felveheti a TH-n. (Fénymasolata a tanszéki irattarban marad.) A szakvezet6i alairas a dolgozatcim
¢s a témavezetd személyének jovahagyasat jelenti, ellenkezd esetben a szakvezetd mas téma, mas
cim valasztasat, vagy mas konzulens felkérését irja el6 a hallgatonak, és ehhez hataridot szab.

A jovahagyott témat, a témavezetd nevét, az esetleges valtoztatast a Tanulmanyi Hivatal
formanyomtatvanyon vezeti.

A mar jovahagyott téma, vagy a témavezetd esetleges késObbi megvaltoztatasahoz a hallgatonak
elozetesen be Kkell szereznie a szakvezetd engedélyét, és a modositast a tanszéken ismételten
regisztraltatnia kell. Valtoztatasra legkésébb az 6todik félévi szorgalmi idészak elsé honapjanak
(szeptember) végéig van lehetéség. Ezt kvetden a cimvaltoztatast — indokolt esetben — a dolgozat
konzulense kérheti.

A szakdolgozat témajanak kivalasztasandl és a téma feldolgozasa soran a hallgatonak tigyelnie kell
arra, hogy amennyiben valamely szervezet vagy személyek azonositisara alkalmas, iizleti titoknak
minosiilé vagy egyéb fokozott biztonsaggal kezelendo adatokat, tényeket, informdciokat is
felhasznal a munkajaban, azokat oly modon alakitsa at, vagy tegye felismerhetetlenné (vailtoztassa
meQq), hogy a dolgozat ne sértse vagy veszélyeztesse a felsoroltak érdekeit, jogait.

Ha a hallgat6 olyan témadrodl ir, amelynek zartkorli kezelése vagy titkositasa sziikséges és
megvaltoztatdsa nem lehetséges, a titok (lizleti, szolgalati, allamtitok stb.) gazdaja legkésobb 15
munkanappal a szakdolgozat leadasi hataridejét megel6zden kérheti a szakdolgozat titkos vagy zart
kezelését. Ennek modjat a TVSZ szabalyozza.

2.2 A szakdolgozat készitésének folyamata, a hallgato és a témavezeto feladatai

Szakdolgozat irasaval kapcsolatos hataridok

Feladatok Utemezés altalaban Hataridék a Hatarid6k a
tanulmanyaikat 2017. tanulmanyaikat 2018.
szeptemberben februdrban
megkezd6knél megkezd6knél

(keresztfélévesek)

Témavdlasztds harmadik félév

Téma bejelentése és
elfogadtatdasa a szakvezetGvel

negyedik félév

2019. marcius 27.

2019. oktdber 25.

Szakdolgozat munkatervének
elkészitése a témavezetdvel

negyedik félév

2019. majus 10.

2019. december 6.

Szakdolgozat elkészitése a
témavezetGvel egyeztetett
modon — Szakdolgozati
konzultdcio 1. és 2. teljesitése

otodik és hatodik félév

Szakdolgozat leadas

hatodik félév

2020. aprilis 10.

2020. november 13.

FIGYELEM! A szakdolgozat benyujtasahoz a témavezet6 (konzulens) engedélyezd alairasa kell. A
témavezet6 csak akkor engedélyezheti a szakdolgozat leadasat, ha a szakdolgozé az 6todik és hatodik
félévben Osszesen legaldbb 6t konzultdcion részt.

2.2.1 A témavezeto és a hallgato
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A téma feldolgozésat a szak vezetdje altal megbizott, jellemzden a szakon oktatod témavezetd segiti.
A szakdolgozat a hallgatd onallé munkaja, a témavezeté konzulens tanar tanacsot ad, véleményt
mond, javaslatot tesz. Nem feladata pl. a nyelvhelyességi és helyesirasi hibak kijavitasa, a dolgozat
szerkezetének, szOovegének valtoztatdsa, a hallgatd munkdjanak barmilyen értelemben torténd
atvallalasa.

A szakdolgozat eldallitdsaval kapcsolatos gépelési, nyomtatdsi, masolasi és egyéb technikai
feltételek biztositasa is a hallgaté dolga.

2.2.2 A konzultaciok

A témavezetO feladata a hallgatd munkajanak figyelemmel kisérése és segitése, amelynek keretén
beliil legkésobb majus 10-ig sort kell keriteni az els6, a szakdolgozat elkészitése részletes
titemezését megallapito konzultacidra. A tovabbiakban a témavezetd hatarozza meg, hogy mikorra
kell a hallgatonak elkészitenie és irasban leadnia pl. a szakdolgozat részletes vazlatat és a
szakirodalmi listat, illetve mikorra kell elkészitenie és leadnia a témavezetonek a szakdolgozat egy
Iényeges (tartalmi) részét, fejezetét.

A ,,Szakdolgozati konzultacié 1.”, mint kredit nélkiili tanegység a hallgaté tanulmanyai 6todik
félévének végén akkor igazolhatd a konzulens vagy a szakvezetd alairdsaval a NEPTUN
rendszerben, ha a fenti egytittmiikodés megvaldsult, és a hallgatd a félév soran legalabb ket
konzultdacion részt vett, s ezeken a dolgozat készitésében megfeleld elérehaladasat bemutatta.

A hatodik félévben ugyancsak eldirt ,,Szakdolgozati konzultacié 2.” a NEPTUN-ban akkor irhato
ala, ha a hallgatd — hasonlé modon - a 6. félév soran legalabb két konzultacion részt vett, és a
témavezetd a konzultacids lapon a dolgozatot beadhatonak mindsitette. Az oktatd a kotelezo,
osszesen legalabb 6t konzultacios alkalomnal sziikség esetén mindkét félévben tobbet is eldirhat az
alairas feltételeként.

A szakdolgozat egy el6zetes nyers valtozatat — ha a témavezetd konzulens masképpen nem kéri — a
hallgato 2020. januar végéig kell, hogy bemutassa a témavezetonek, aki két héten beliil kozli a
hallgatoval részletes véleményét és valtoztatasi javaslatait. Azért, hogy a hallgatd a javaslatokat
figyelembe veszi-e, vagy azokat figyelmen kiviil hagyva véglegesiti dolgozatat, a konzulens oktatot
természetesen nem terheli feleldsség.

2.2.3 Témavezetdi értékelés
Miutan a hallgat6 szakdolgozatat

- egy keménybe kotott, és

- két fizott példanyban, valamint

- CD-én
végleges formaban a Tanulmanyi Hivatalban leadta, a t¢émavezetonek az erre szolgald tirlapon kb.
egyoldalas szoveges értékelést kell a dolgozatrol készitenie. Ebben a tartalmi és formai
szempontokon tll értékeli a hallgatd munkajat is a szakdolgozat-készités folyamataban (6nallosag,
tervezettség, rendszeresség, javaslatok figyelembe vétele stb.). A konzulensnek nyilatkoznia kell
arrol is, hogy a szakdolgozat a hallgatd 6nallé munkajanak eredménye-e, az elkésziilt munka
megfelel-e az elirt tartalmi és formai kovetelményeknek, vagyis, hogy a szakdolgozat védésre
bocsathato-e. A konzulens irasos véleményében két-harom kérdést is meg kell, hogy fogalmazzon,
melyekre a szerz6 a dolgozat védésekor valaszol majd.
Végiil, egyt6l otig terjedd skalan javaslatot kell tennie a dolgozatra adando érdemjegyre is. (A
vélemény tovabbi ajanlott szempontjait alabb az 5. pont tartalmazza.)

A témavezeto a dolgozat egy példanyat és a CD-ét a TH-t01 veheti at, €s témavezetoi értékelését
(konzulensi véleményét) a szakdolgozat leadasat kovetd harom héten beliil kell eljuttatnia a
Tanulmanyi Hivatalba.



3. A szakdolgozat formai kovetelményei

3.1 Terjedelem és tipografia

A szakdolgozat papiralapt, irasos valtozatat magyar nyelven, A/4-es formatumban, fehér lapokon,
szovegszerkesztével kell elkésziteni, 2,5 cm margobeallitassal + 1 cm. kotésmargoval, Times New
Roman betitipussal, 12 pontos betiimérettel, 1,5-¢s sorkozzel.

A dolgozat terjedelme — mellékletek és fiiggelék nélkiil - legalabb 25 oldal (50 ezer karakter
szokozokkel) és legfeljebb 50 gépelt oldal (100 ezer karakter). Ett6l az el6irastol a téma jellegére
valo tekintettel csak kivételes esetben lehet eltekinteni. A terjedelmet a kiszamitasanal és nem az
oldalak szerkesztésénél kell figyelembe venni. A minimalis terjedelem esetén a tablazatok, abrak,
irodalomjegyzék stb. ezen feliil értenddk.

Az idézetként atvett adatok, vélemények, tablazatok csak kivételes esetben haladhatjadk meg a
dolgozat egyharmad részét.

3.2 A dolgozat szerkezete

- A dolgozat kiilsé (kemény) boritojan feliil, kozépen azt a szot, hogy ,,Szakdolgozat™; alul balra a
WIJLF betliszot, alul kozépen a beadds évét, alul jobbra a szerzd nevét, és alatta NEPTUN kodjat
kell feltiintetni,

- a keményre kotott dolgozat gerincén alulrdl 5 cm-re kezdve a hallgatdé NEPTUN kodjat,

- a belsd cimlapon pedig feliil a féiskolank teljes nevét, a Neveléstudomanyi tanszék nevét, alatta
azt, hogy Pedagdgiai alapszak, lejjebb kozépen a dolgozat cimét, (ha van, alatta az alcimet is), alatta
azt, hogy ,,Szakdolgozat” kell feltiintetni. Alul balra, a dolgozat témavezetdje, jobbra pedig a szerzé
neve, a szerzoi név alatt a NEPTUN kodja, és végiil kozépen alattuk a beadas éve kell, hogy
szerepeljen. (4 mintdkat ld. alabb, e szabdlyzat végén!)

- A belsd cimlap utdn kovetkezd lap a dolgozat szerzdje altal sajat keziileg alairt Eredetiségi
nyilatkozat kell, hogy legyen. (A nyilatkozat a jelen szabalyzat végén, a Mellékletek kdzott
szerepel, onnan kell kinyomtatni!)

- A nyilatkozat utani lapon a szakdolgozat tartalomjegyzékét kell szerepeltetni. A tartalomjegyzék a
részek, a fejezetek, az alfejezetek (és a még kisebb egységek) sorszamabol, cimébdl, valamint a
hozzajuk tartozo6 oldalszamokbol épiil fel. (Szamozatlan lapok a dolgozatban nem lehetnek.) A
tartalomjegyzék elkészitése csak a szovegszerkesztés utan torténhet (célszertien automatikus
generalassal), a végleges oldalszamok ismeretében!

- A tartalomjegyz¢k utani, ondllo lapon szerepeltethet6 a mottd (ha van). Ez nem sziikséges része a
dolgozatnak. Csak akkor érdemes alkalmazni, ha az idézet hatasos és a témahoz kapcsolodik.
Alkalmazasa esetén 6nallo oldalon szerepeljen, és feltétleniil tartalmazza az idézet forrasat.

- A dolgozat fdszovegének kozlése soran a mondanivalot célszerli fejezetekre bontani. s az egyes
fejezeteket szdmozni. A tagolashoz igazodo fejezetek szdmozasat célszerli a decimalis rendszer
szerint felépiteni. A fejezetek sorszama igy 1., 2., stb., az alfejezetek sorszama 1.1, 1.2 stb., és
természetesen az alfejezetek is tovabb oszthatok: 1.1.1, 1.1.2 stb..

Az egyes fejezetek aranyat a téma jellege hatarozza meg. Ehhez a témavezetok adnak megfelel6
segitséget.

- A f6szoveg utdn kertil sor a Hivatkozasokra (ebben azok a miivek szerepelnek abe-rendben,
melyekre a munkaban hivatkozunk), azt kvetéen pedig a Felhasznalt irodalom jegyzékére (itt
szerepelhet minden mi, amit a dolgozathoz elolvastunk),

- és végil, (ha van), a Mellékletet, és a Fiiggeléket kozoljiik. Ezeket, ha vannak, a
tartalomjegyzékben is szerepeltetni kell.

Amennyiben a dolgozat empirikus anyag (kérdoivek, interjuk, megfigyelési jegyzokonyvek stb.)
elemzésére épiilt, ezeket, kiilondsen, ha nagy terjedelmiiek, nem feltétleniil kell belekdtni a



dolgozatba. De mindenképpen meg kell orizni a zardvizsgaig, mert a dolgozat biraloi, vagy a
vizsgabizottsag tagjai kérhetik ennek bemutatasat. Nem hiteles az a dolgozat, amelynek alapanyagat
a szakdolgoz6 nem tudja bemutatni!

A dolgozat irasban beadott harom példanyanak teljes mértékben meg kell egyeznie egymassal és az
elektronikus adathordozon beadott valtozattal. Ennek formai kovetelményeire alabb még
visszatériink.

4. A szakdolgozat beadasa

4.1 Hataridok, teendok

Az elkészitett dolgozat beadasanak hatarideje a nem-keresztfélévesek esetében 2020. aprilis 10.
A TH a dolgozat és a hozza csatolandok atvételérdl atvételi elismervényt ad a hallgatonak. A
hataridon tali beadast a hallgaté Tanulmanyi Hivatalon keresztiil beadott kérelmére a Tanulmanyi
Bizottsag két héttel meghosszabbithatja. (Ezért kiiloneljarasi dijat kell fizetni!) A hataridd
elmulasztasa esetén, vagy a témavezeto altal alairt, beadast engedélyez6 Konzulensi lap; illetve az
alairt Eredetiségi nyilatkozat hidnydban a hallgat6 csak a kdvetkezd zarovizsga-iddszakban tehet
vizsgat, feltéve, hogy a kovetkez6 hataridére mindezeket teljesiti

Az Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferencidn I-111. dijat, ennek megfeleld kiilondijat nyert
dolgozat, illetve tudomanyos folydiratban elsé szerzds dolgozatként megjelent dolgozat alapjan a
rektor felmentést adhat a szakdolgozat elkészitési folyamata alol. A felmentési kérelmet a
Tanulmanyi Hivatalban kell benytjtani. Elfogadasa esetén a hivatkozott dolgozatot a
szakdolgozatokkal azonos hataridore kell benyujtani és azt a szakdolgozatokkal azonos modon kell
értéekelni.

4.2 A dolgozatot kétféle formaban, a belekotott Eredetiségi nyilatkozattal és a kiilon leadand6
Konzulensi lappal egyiitt kell benyujtani:

- 1. Kinyomtatva
a) a hagyomanyos, keményfedeli, kotott formaban: (fekete vaszon alapon aranyozott betiivel
feliratozva) egy példanyban, tovabba
b) dossziéba fliz6tt vagy spiralozott formaban: két példanyban, valamint

- 2. elektronikusan
c) egy CD-én is.

- Csatolando:
d) Be kell adni tovabba a Konzulensi lapot is, amelyen a hallgato szakdolgozatanak adatai és az
eldirt konzultaciokon valo részvétele nyert igazoldst, s amelyen a konzulens a beadast engedélyezi.

A hallgato6 a dolgozat flizott példanyait a zarovizsga utan visszakapja, a bekotott példany a CD-vel
egylitt a foiskola konyvtaraba kertil.

4.3 A dolgozat digitalisan benyujtandé valtozatara vonatkoz6 eléirasok

A hallgato6 a szakdolgozat digitalis valtozatat a papiralaptl valtozatokkal egyiitt és egyszerre, CD
adathordozon, lezart (nem irhatd) formaban adja le a TH-an. A hallgaté a CD lemezre nevét és
NEPTUN kodjat is kdteles felirni (alkoholos filctollal). (Masfajta adathordozokat, pl. floppyt,
pendrajvot, stb. nem fogadhatunk el.)

A CD adatszerkezete:
(a) Az adathordozo6 gyokérkonyvtaraban egyetlen kdnyvtar/mappa legyen, amelynek neve:



a szakdolgozatiré neve és az NEPTUN-kodja pl.: KovacsErikaWBC123 (Ekezetet a mappanévben
ne hasznaljunk!)

(b) Ebben a mappaban a szakdolgozat szovege kétféleképpen, azaz
- egy egységes, szerkesztésre alkalmas allomanyként (lehetséges formatumok: .doc, docx,..rtf),
- valamint egy irasvédett .pdf allomanyként is kell, hogy szerepeljen..

A szerkeszthet6 valtozat (.doc, docx, vagy .rtf) a biralok munkajat segiti (plagiumkeresés), mig a
.pdf eredeti formajaban tarolja a dolgozatot, azaz alkalmas a megjelenés valtoztatasa nélkiili
kinyomtatasra.

Az dllomdnyok neve tartalmazza a készité nevét, pl.:

- Kovacs Amalia_szakdolgozata.doc, és

- Kovacs Amalia_szakdolgozata.pdf

A .pdf formatum eldallitasahoz javasolt szoftver pl. az ingyenes PDFCreator

nevi program. ( http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/ ). De, természetesen barmely ilyen
szoftver hasznalhato.

(c) A mappa ezen tal tartalmazzon egy fejléc.pdf nevii allomanyt (ami természetesen nem potolja a
szakdolgozat cimoldalat!), a konyvtar ¢és a keresérendszerek szamara meghatarozott
adattartalommal:

[10Wesley Janos Lelkészképz6 Foiskola

[1[Jszerzd neve:

[10szak:

[10dolgozatcim:

[10alcim (ha van):

100 Ocimforditas (ha idegen nyelvi a szakdolgozat, akkor magyarra, ha magyar nyelvi, akkor
angolra):

-oldalszam (mellékletekkel €s mindennel egyiitt!):

[ [Jtémavezetd oktatd neve:

[1[]Budapest, a benyujtas éve:

A fejléc.pdf adatait a CD kiilsd boritéjan (dobozdn) kinyomtatva is szerepeltetni kell!
A leadott szakdolgozat minden digitalis és nyomtatott valtozata az elsd betiitdl az utolsdig

tokéletesen meg kell, hogy egyezzenek.
Az egyezésért a hallgatd a szakdolgozat eredetiségérol szold nyilatkozatban vallal felelosséget

5. A szakdolgozati biralat szempontjai

A szakdolgozatot
- a témavezet6 (konzulens), és
- a szak vezetdje altal felkért biral6 (opponens) is értékeli.

A birald legkésobb a szakdolgozat kézhezvételét kovetd 21 napon beliil kell, hogy a szakdolgozatot
a biralattal egyiitt a Tanulmanyi Hivatalnak megkiildje. A biralo kérésére a szakdolgozatban nem
szerepld, de a birdlat szempontjabdl 1ényeges, a szakdolgozatot megalapozé dokumentumokat (pl.
interjuk, kitoltott kérdbivek eredetiben) is meg kell, hogy kapja a szakdolgozat készit6jétol.

A biral6 a kovetkez6 szempontok figyelembevételével készit értékelést a szakdolgozatrol:
- a fenti formai és tartalmi kovetelmények teljesiilése,
- a dolgozat egyes fejezeteinek biralata:


http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/

- empirikus munkéknal: bevezetés, célkitlizések, irodalmi elézmények, az alkalmazott
vizsgalati modszerek leirdsa, eredmények €s elemzés, kisérleti rész, 6sszefoglalés;
kovetkeztetések

- elméleti, irodalmi munkaknal: bevezetés, irodalmi adatok attekintése, eredmények és
elemzés, O0sszefoglalas, kovetkeztetések.

Empirikus munkéknal a birdlo roviden 6sszegzi a felhasznalt modszereket, azok nehézségi fokat,
tovabba értékeli az elért eredményeket, a kidolgozas mélységét és alapossagat.

Az irodalmi munkaknal a birdld értékeli, hogy az adott témat rendszerezd, szintetikus modon,
eredeti kozlemények alapjan dolgozta-e fel a jelolt.

A néhany konyv fejezeteinek, néhany cikk tartalmanak 6sszeoll6zasan alapulo, 6nallo
tajékozottsagot, 6nallo gondolatokat, 6nallo teljesitményt nem mutat6 szakdolgozat nem fogadhato
el!

Ertékelni kell azt is, hogy a szakdolgozat egyes fejezetei a téma jellegének megfelelden ardnyosak
¢s jol tagoltak-e. A szakdolgozat stilusa targyilagos, gordiilékeny, fogalmazasa vildgos és nyelvileg
helyes-e. A szoveg megfelel-e az érvényes helyesirasi szabalyoknak. Vizsgalando, hogy a
szakdolgozat szovegében és irodalomjegyzékében az irodalom megadasa, a hivatkozasok vilagosak
¢s egységesek-e, ¢és megfelelnek-e az adott témateriileten elfogadott és alkalmazott szokasoknak.

A témavezet6 és a biralé is legalabb egyoldalas szoveges értékelésében mond véleményt arrol, hogy
a szakdolgozat mennyiben felel meg az el6zéekben ismertetett elvarasoknak. Nyilatkozik arrol,
hogy a mli mennyire tekintheté a hallgatdo 6nalldé munkajanak. Mindsiti a dolgozatot a formai és
tartalmi szempontok figyelembevételével, majd ennek alapjan

- javaslatot tesz a szakdolgozat érdemjeggyel torténd értékelésére, egytol otig terjedd skalan, és

- javaslatot tesz a védésen tisztazand6 2-3 kérdésre, amelyeket a szerz6 el6zetesen megkap, ¢€s
azokra a védésen fejti ki valaszat.

A témavezetd és a birdlo véleményének jelentds (hdromfokozatu) eltérése esetén, illetve ha
valamelyik értékelés elégtelen (1), a szak vezetdje harmadik biralot is felkér.

Amennyiben mindkét biralo elégtelenre értékeli a szakdolgozatot, vagy egyikiik plagiumot jelez, és
az bebizonyosodik, s ezért lesz elégtelen osztalyzatu, a hallgatd zardvizsgara nem bocsathato. Ilyen
esetekben a hallgat6 a kovetkez6 zarovizsga-idoszakra készithet 1) szakdolgozatot.

A konzulensi és az opponensi szdveges biralatokbol a Tanulményi Hivatal egy-egy példanyt
legalabb két héttel a zarovizsga eldtt a hallgato rendelkezésére kell, hogy bocsasson.

6. A szakdolgozat védése és érdemjegye

A szakdolgozat szdbeli védése a zarovizsga bizottsag eldtt torténik.

A hallgato a szakdolgozat szobeli védésekor roviden ismerteti annak kittizott céljat, eredményeit.
Kifejti irasanak a pedagogiai munka, a neveléstudomany szempontjabol relevans mondanivalojat, és
reagal az irasos véleményekben megfogalmazottakra. Végiil valaszol a bizottsag tagjainak a
szakdolgozattal kapcsolatban feltett kérdéseire.

A bizottsag a szakdolgozat ismeretében, a témavezetd tanar és az opponens véleménye, valamint a
szobeli védés alapjan allapitja meg kiilon-kiilon a szakdolgozat, illetve a védés végleges
erdemjegyet.
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Ez utan irjak jova a hallgatd szamara a szakdolgozat kreditértékét is, amely a vonatkozd
kormanyrendelet szerint 4 kreditpont.

A sikeres védést kovetden a szakdolgozat bekotott példanya a féiskola konyvtaraba keriil, a masik
két példanyt a hallgatd visszakapja. Ugyancsak a konyvtarban keriil elhelyezésre a dolgozat CD-én
leadott valtozata is.

A fentiekben nem emlitett kérdésekben a WJLF Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak el6irasai
érvényesek.

B) Tadjékoztato és ajanlasok
Tartalmi és formai ajanlasok a szakdolgozat elkészitéséhez

A szakdolgozat lehet (1) empirikus vizsgalatot bemutatdo munka, (2) szintetizalo jellegii

elméleti, elemzé tanulmany, (3) innovativ alkotas, valamint annak leirasa, oktatasszervezési vagy
nyilvantartasi problémat megoldod, rendszerfejlesztd stb. célu, és (4) torténeti jellegl kutato,

elemzé vagy leir6 munka, szakirodalmi feldolgozas..

(1) Az empirikus vizsgdlat 1ehet felmérés, esettanulmany, kisérlet etc. A minta nagysaga fiigg a
vizsgalat jellegétdl. A dolgozat elméleti bevezetd részében be kell mutatni a szakteriilet hazai és
fontosabb nemzetkozi tendencidit. Az adatok elemzésére hasznalt statisztikai eljarasokat mindig a
megoldando feladat jellege hatarozza meg.

(2) Az elméleti elemzé munka Iehet metaanalizis, azaz tobb tudomanyos munka szintetizalo
attekintése ¢és az eredmények értékeld 0sszegzése €s elemzd bemutatasa. Elvarhat6 a

nemzetkdzi szakirodalmi informécios rendszerek segitségeével torténd irodalmi feltaras és a

témaval kapcsolatos legfontosabb hazai és kiilfoldi szakirodalom ismerete és elemzése.

(3) Az innovativ alkotas, oktatasszervezési vagy nyilvantartasi problémat megoldo,
rendszerfejleszté stb. célu dolgozat az iskolaban, vagy a kozoktatasi rendszer, illetve a pedagogiai
jellegli munka egyéb teriiletein (csaladsegités, felndttképzés, konyvtar, muzeum etc.) kdzvetlentil
alkalmazhaté moddszer, problémamegoldas, oktatasi sth. segédeszkoz kidolgozasa, (esetleg sziik
korti kiprobalasa). A munkat bemutatd leirasban elemezni kell az alkotas, tevékenység helyét,
szerepét, hasonlo adatokkal 6sszehasonlitva bizonyitani kell annak 0jszerti jellegét.

(4) A torténeti jellegii munka lehet pl. torténeti elemzés, problématorténeti esettanulmany, vagy
leiro-0sszegzd attekintés egy adott témarol. A szakirodalmi attekintés mellett lehetdség szerint
eredeti torténeti forrasokat is hasznaljon fel (statisztikai forrasok, levéltari dokumentumok, korabeli
kiadvanyok, interjuk).

Az anyaggylijtés, a feldolgozds megkezdése el6tt érdemes atnézni Umberto Eco konyvét: Eco,
Umberto: Hogyan irjunk szakdolgozatot? Kairosz Kiado, Bp. (tobb kiadasa is van.)

A dolgozat javasolt szerkezete:

Bevezeto: 2-4 oldal
A téma valasztasanak indokai, neveléstudomanyt, pedagogiat érintd vonatkozasai, illetve
jelentdsége.

Irodalmi attekintés: 5-15 oldal

A témaval foglalkozo6 hazai és kiilfoldi szakirodalom fobb megallapitasai, a valtozasok iranyai.
Torténeti jellegli dolgozatnal a téma forrasalapjanak (levéltari iratok, dokumentumok, statisztikai
adatok, korabeli kiadvanyok stb.) ismertetése is.

A téma részletes kifejtése: 10-30 oldal
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A téma tartalmi sajatossagainak megfeleld tagolasban a témavezetd tandrral vald konzultacio
alapjan. A szovegben jegyzetek, hivatkozasok révén legyenek mindig megkiilonboztethetok az
atvett adatok, vélemények a szerzO sajat adataitol és véleményétol. Kritika, értékelés nélkiil nem
szabad atvenni adatokat, allitdsokat. Az egyszeri tartalmi 6sszefoglalok, kivonatok nem fogadhatok
el.

A téma irodalmi attekintésére, (torténeti ismertetés, fejlodés, valtozas, tudomanyos eredmények)
alapozott kovetkeztetések, a szerzd hipotézisei.

A szakdolgoz6 altal alkalmazott vizsgaldé modszerek, a sajat vizsgalatok eredményeinek kifejtése,
abrazolasa és 0sszegzése, a sajat eredmények Osszevetése az irodalmi adatokkal.

Osszegzés: A kutatomunka eredményeinek osszefoglalasa 5-10 oldal.
Az irodalom és a sajat vizsgalat, kutatas, elemzés alapjan levont kovetkeztetések, javaslatok,
elsdsorban megoldasi javaslat.

Kovetkeztetések, hasznositas, Kitekintés: 3-5 oldal
A téma tovabbi kutatdsdnak lehetdségei, feladatai. A szerz6 eredményeinek hasznositasi
lehetdségei.

Hivatkozasok:

Itt azokat a szakirodalmi tételeket kell felsorolni, amelyekre a szovegben hivatkozott a szerzd. Itt
adjuk tehat meg — pontos cimleirassal — az idézetek forrasait, vagy azokat a munkékat, konyveket,
tanulmanyokat stb., amelyekre a szoveg valamely pontjan utaltunk, amelynek a kovetkeztetéseit
atvettilk. Vagyis, ez a rész nem altalanos bibliografia, hanem csakis azoknak a munkaknak a
felsorolasa, amelyekre, illetve, melyek valamely részére, fejezetére, pontjara, gondolatmenetére a
szovegben hivatkozunk.

Amikor egy szerzOt nem szo szerint, hanem csak Osszefoglalva idéziink, vagy utalunk ra, akkor is
meg kell adni a forrdst. Ez torténhet a szovegen beliil név, évszam megjelolésével utalva a szerzo
azon miivére, amelyet a Hivatkozasok jegyzékében feltiintetiink pl. (Pl. Pukénszky, 2001). Masik
lehetdség, hogy a szovegben jegyzetszamot alkalmazunk ¢és a megfeleld szamu labjegyzetben, vagy
a dolgozat végén a hivatkozasok jegyzékében adjuk meg a teljes bibliografiai adatokat. Pl.
,,ahogyan erre mar kordbban is ramutattak® ...” és azutan a dolgozat olvaséja a Hivatkozasok cim
alatti jegyzékben az > pont alatt megtalalhatja a forrést:
5. Pukanszky Béla: A gyermekkor torténete. Miiszaki Kiado, Budapest, 2001. 4.fejezet..

A sz6 szerinti 1dézeteket mindig idézdjelbe kell tenni, és a hivatkozasban pontosan megjeldlni
oldalszam szerint is a forrast, pl. (Pukaszky, 2001,151.) Vagy, szamozott hivatkozas esetében: a
szdvegben jelzészam pl. © — és azutan a hivatkozasjegyzékben:

® Pukdszky Béla: A gyermekkor torténete. Miiszaki Kiad6, Budapest, 2001,151. o.

Ugyanazon mi tobbszori idézése, hivatkozasa esetén a masodik, és késobbi hivatkozasoknal elég a
,korabban mar idézett mii” jelzését alkalmazni: Pukanszky, i.m. 27. o., vagy pedig: u.ott, 28.0.

Tankonyveket, jegyzeteket, tantargyi eléadasokat lehetdleg ne idézziink. Ugyancsak nem idézhetok
a nem megbizhato forrasok, mint pl. a kiilonbozo ,,wikik”. Keriiljik tovabba a tudoményos
evidenciak, altalanossagok idézését, kivéve, ha éppen ezek vizsgalata, kritikaja a dolgozat targya.

Masok szovegét, vagy gondolatdat a forras megjelolése nélkiil datvenni sulyos vétség, a szerzoi
jogok megsértése. Plagiumnak mindsiil, és a dolgozat teljes elutasitasat vonja maga utdan.
Plagium felfedezése esetén a dolgozat érdemjegye elégtelen, a hallgatonak uj szakdolgozatot kell
készitenie. (A biralok dltalaban haszndlni fogjak az internetes plagiumkeresok valamelyikét.)
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A felhasznalt irodalom jegyzéke: 2-4 oldal

A dolgozat f6szovegét, €s a hivatkozasokat kovetden kell kozolni.

Ennek az irodalomjegyzéknek a dolgozat elkészitése soran elolvasott, felhasznalt valamennyi
munkat — azokat mind, de csakis azokat — tartalmaznia kell. Felsoroldsuk alfabetikus rendben, a
szakirodalmi kozlés egyszerisitett szabalyai szerint torténjék. (Vigyazzunk, mert igen kellemetlen
lehet, ha a dolgozat védésekor kideriil, hogy a szerzé olyan mivet is felsorol itt, amelyet valdjaban
nem olvasott!)

A bolcsészet- és tarsadalomtudomanyi jellegli szakmunkékban a szakirodalmi jel6lés, hivatkozas,
mint ismeretes, tobbféleképpen is hasznalatos. A hivatkozasok és az irodalomjegyzékek formai
kovetelményeirdl jo tajékoztatast ad pl.: Gyurgydk Janos: Szerzok és szerkesztok kézikonyve, 2. atd.
kiad. Osiris, Budapest, 2005. vagy pl. 4 Magyar Pedagégia publikdcios stilusa (é.n.) In: Magyar
Pedagogia, A Magyar Tudomanyos Akadémia Pedagogiai Bizottsaganak folyoirata,
http://www.magyarpedagogia.hu/?pid=50

Az ezekben ismertetett valtozatok kozotti valasztast a dolgozat témavezetdjével kell egyeztetni.
Fontos, hogy egy dolgozaton beliil csak egyféle jel6lési, hivatkozasi mod hasznalhato.

Itt most az egyik leggyakrabban hasznalt rendszerre adunk példakat:

1. Konyvek:
1.1. Onall6 alkotasok:
Zrinszky Laszlo: Neveléselmélet. Miiszaki Konyvkiado, Bp., 2002. (Pedagdgus konyvek)

Ha a kiadvanyon nem tiintették fel a kiadas helyét, akkor ezt igy jeldljiik: h.n. (= hely nélkiil), ha a
kiad6 neve hianyzik, akkor a jeldlés: k.n. (= kiad6 nélkiil), ha pedig a kiadas éve nem szerepel,
akkor: €.n. (= év nélkiil). Ha egyik sincs, akkor pl.: Kovacs Antal: Allatorvosi 16. k.n., h.n., é.n.

1.2. Tobbszerzds, ill. szerkesztett miivek, tanulméanykatetek:
Vajda Zsuzsanna, Kosa Eva: Neveléslélektan. Osiris Konyvkiado, Budapest, 2005.
Ferge Zsuzsa, Haber Judit (szerk.): Az iskola szociologiai problémai. KJK, Bp., 1972.

1.3. Gylijteményes kotetek egyes tanulméanyainak megjeldlése:

Zsoldos Marta: Kognitiv fejlesztoterdpia a tanuléasi zavarok kezelésében. Brigitte Sindelar kognitiv
fejlesztd programja. In: Martonné Tamas Marta (szerk.): Fejlesztd pedagogia. ELTE E6tvos Kiado.
Budapest, 2002, 72-87. o.

2. Folyéiratok cikkei:
Szemerszki Mariann: Hallgatok a tomegesedés idészakaban, Educatio 2006/4., 736-752. old.

3. Egyéb kiadvanyok:

Recommendations of the European Parliament and the Council of 12. February 2001. on European
Cooperation in Quality Evaluation in School Education (2001/166/EC)

Oktataskutatasi és Innovacios Kozpont (OECD): Oktataspolitikai elemzés. Oktataskutato Intézet,
Budapest, 2003.

4. Jogszabalyok:
A szocialis ellatasrol és a szocialis igazgatasrdl sz610, tobbszor modositott 1993. évi II1. térvény

5. Internetes forrasok:
Itt el6szor a ,,papiralap” adatokat, majd a teljes hozzaférési utvonalat (URL), és a letoltés idejét is
meg kell adni.


http://www.magyarpedagogia.hu/?pid=50
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Z. Karvalics Laszlo [1997]: Az informacids irastudastol az Internetig.
http://www.meK.iif.hu/porta/szint/muszaki/szamtech/wan/hatasok/irastud.hun Letoltés: 2006. 04.
19.

Ha a mii nyomtatdasban és interneten is olvashato, akkor mindig meg kell adni elészor a nyomtatott
munka adatait, azutan pedig, ha gondoljuk, vagy sziikséges, akkor az internetes adatokat is.
Utobbirdl részletesen lasd: Segédlet netes forrasok hivatkozasahoz

Csak internetes hivatkozas esetén a témavezetd kérheti a felhasznalas pillanataban fennall6 tartalom
rogzitését (weboldal mentése), hiszen egy weboldal tartalma megvaltozhat, esetleg a lap meg is
sziinhet.

6. Kiilfoldi szerzok nevének irasa az irodalomjegyzékben:

El6szor a vezetéknevet irjuk, azutan vesszo utan a keresztnevet.

Eco, Umberto: Hogyan irjunk szakdolgozatot? 3. kiad. Gondolat, Budapest, 1996.

Watkins, D.— Reghi, M. — Astilla, E.: The Asian learner as a rote learner stereotype: Myth or
reality? Educational Psychology, 1991/1., 21-34. pp.

Szoveg kozben azonban a kiilfoldi neveket ettdl eltéréen, szabadon is hasznalhatjuk. PI. *ahogyan
Umberto Eco is mondja...”

Abrik, tablazatok

Minden egyes abranak ¢s a tablazatoknak is kiilon-kiilén sorszamot és cimet kell adni (pl. 1.
tablazat, 3. abra), a tablazat, abra aljan pedig forrasukat is mindig meg kell jelolni. Minden egyes
abranak, tablazatnak onmagaban értelmezhetdnek kell lennie, ezért a sziikséges magyarazatokat
nem elég a szovegben, vagy csak egyetlen tdblanal, &branal megadni.

Ha a kifejtés logikdja megkivanja, a szoveg koze illeszthetdk, de célszerlibb a szovegben csak a
szdmukkal hivatkozni rajuk, és a dolgozat végén kiilon részt alkotni beldliik Melleklet, vagy
Tablazatok és abrak cimmel (ami természetesen a tartalomjegyzékben is meg kell, hogy jelenjen).

Végjegyzetek és labjegyzetek

Ha ugy itéljiik meg, hogy a f0szovegbe nem tartoz6 megjegyzést kell tenniink, akkor folyamodunk
az ilyen jegyzetekhez. Elvileg mindkét megoldas hasznalhato, de legyiink kovetkezetesek: vagy
ezt, vagy azt alkalmazzuk.

Szakdolgozatban legcélszeriibb a végjegyzetek alkalmazasa. Ilyenkor a szoveg ,.felsé indexébe”
tesziink jegyzetszamot, €s a dolgozat végén, a Hivatkozasok utan, 0j oldal tetejére irjuk, hogy
Jegyzetek. E cim alatt kdvetkeznek a szamozott megjegyzések.

Mellékletek:

A szakdolgozat végére keriilhet, tartalma lehet pl. a képanyag (szamozzuk ezt is!), statisztikai
elemzéshez felhasznalt adatok, az alkalmazott kérddiv, interjlterv, a kérdéiv szabad valaszainak
gylijteménye, etc.

A dolgozat stilusa feleljen meg a tudomanyos értekez6 proza kdvetelményeinek.
Toreked;iink a targyilagos, szabatos, vilagos fogalmazasra. Kertiljiik a tilzottan személyes jellegt,
érzelgds, vagy bonyolult, szoéviragokkal teli stilust.

A szerkesztéshez, a formai kérdések megvalaszolasahoz segitséget nyujthat Gyurgyak Janos
"Szerkesztok és szerzok konyve" cimi, fentebb mar emlitett mive.

Alabb kozoljiik a kotelezoen alkalmazandd, letoltheté nyomtatvanyokat, és a
dolgozat kinyomtatasanal kotelezoen alkalmazando mintikat:


http://www.mek.iif.hu/porta/szint/muszaki/szamtech/wan/hatasok/irastud.hun
http://www.domsodyandrea.hu/sites/default/files/netes_hivatkozas.pdf

C) Mellékletek
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WESLEY JANOS LELKESZKEPZO FOISKOLA
PEDAGOGIA SZAKDOLGOZATI BEJELENTO
ES KONZULTACIOS LAP, 201... - 201....
A hallgaté neve: évfolyama:
tagozata: nappali / egyéni tanrendes nappali / levelezé (aldhiizand6')NEPTUN kodja:

Ertesitési e-mail cime: telefonszama:

Bejelentem, hogy szakdolgozatom ciméiil a kovetkezot valasztottam:

Témavezeto konzulensem neve:

Budapest, 201.............ccoiiiiiiin,

Jévahagyom:
hallgat6 aldirasa témavezeto alairasa szakvezetd
PH
Konzultaciéd Konzulens aléirasa Megjegyzés
idépontja

A feljegyzések a hatoldalon folytathatok!

A szakdolgozat elkésziilt, beadhato!

Budapest, .......coooi i

témavezetd aldirasa
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Kiilsé, kemény borité minta

SZAKDOLGOZAT

Hallgatdo Amalia
WILF (Ide a) NEPTUN kod

Evszam



Belso cimlap minta

WESLEY JANOS LELKESZKEPZO FOISKOLA
NEVELESTUDOMANYI TANSZEK
PEDAGOGIA ALAPSZAK

Cim
alcim (ha van)

Szakdolgozat

Témavezeto : Készitette:
Dr. Konzulens Odén Hallgat6 Amalia
(Ide a) NEPTUN kod

Budapest, Evszam
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EREDETISEGI NYILATKOZAT

Nyomtatva, vagy nyomtatott nagybetiikkel kell kitélteni!

a Wesley Janos Lelkészképzo Foiskola Pedagogia szakos végzds hallgatdja, biintetdjogi és fegyelmi

felelosségem tudataban nyilatkozom, €s alairasommal igazolom, hogy a

cimii szakdolgozatom sajat, 6nall6 munkam; az abban hivatkozott szakirodalom felhasznélésa a
forraskezelés szabalyai szerint tortént.

Tudomasul veszem, hogy szakdolgozatomban plagiumnak szamit:
- sz6 szerinti idézet kozlése idézojel és hivatkozas megjelolése nélkiil;
- tartalmi idézet hivatkozas megjeldlése nélkiil;
- mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként valo feltiintetése.

Alulirott kijelentem, hogy a plagium fogalmat ismerem, és tudomasul veszem, hogy plagium
esetén, vagy, ha a dolgozatot, illetve annak valamely részét nem én irtam, szakdolgozatom elégtelen
érdemjeggyel visszautasitasra kertil, és ellenem fegyelmi eljaras indithato.

Kijelentem tovabba, hogy szakdolgozatom harom példanyban beadott nyomtatott, valamint
elektronikus (vagyis CD-n benyujtott) példanyai szovegiikben, tartalmukban és formailag is teljes
mértékben megegyeznek.

Tudomasul veszem, hogy szakdolgozatomat a WJLF konyvtara a konyvtari szabalyzatnak
megfelelden fogja nyilvantartani €s kezelni.

Kelt Budapesten, .........cccooevverieiieennaieennn,

(olvashato alairas)

ATVETELI ELISMERVENY



PEDAGOGIA SZAKDOLGOZAT ATVETELEROL

1. AHALLGATO TOLTIKI!
A hallgaté neve: ¢vfolyama:
tagozata: nappali /egyéni tanrendes nappali /levelez6 (alahtizand6!) NEPTUN kodja:
Ertesitési e-mail cime: telefonszdma:

A szakdolgozat cime:

2. ATH TOLTI KI!
A hallgatotol a WILF Tanulmanyi Hivatala részérél a mai napon atvettem
- fenti cimii szakdolgozatanak
--egy bekotott példanyat,
--két fiizott, vagy spiralozott példanyat,
--egy CD-re rogzitett példanyat, melyen a hallgato és a dolgozat adatai kiviilrél
is jol olvashatoan fel vannak tiintetve,

- ¢s a témavezeto altal alairt, a beadast jovahagyd Konzultacios lapot.

A dolgozathoz tartozé Eredetiségi nyilatkozatnak a hallgato altal alairt példanya a dolgozatba be
van kotve.

Kelt Budapesten, ........cccoovvivieiie i

eldado

PH
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