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Wesley János Lelkészképző Főiskola 

Szociális munka szak

	Tantárgy kódja
	SMAV162

	Tantárgy elnevezése
	Számítástechnika

	Tantárgy oktatójának neve
	Frank Sándor
	Beosztása, tudományos fokozata
	óraadó tanár

	Tantárgy óraszáma
	nappali tagozaton 2 tanóra/ hét

levelező tagozaton 14 tanóra/félév

	Tanóra típusa
	gyakorlat 

	Meghirdetési időszak
	őszi félév 

	Kreditszám
	2 kredit

	A tantárgy célja
	A hallgatók a rendelkezésre álló számítástechnikai eszközöket, azon belül is az irodai programcsomagokat a bennük lévő lehetőségeket jól alkalmazva rendeltetésszerűen és magabiztosan használják, és megismerjék és használni tudják azok platform független megfelelőit.

	Szükséges előtanulmányok, feltételezett tudásanyag
	Középiskolai számítástechnikai alapismeretek

	Tantárgyi leírás
	1-5. Szövegszerkesztés szintre hozás ECDL szintű feladatokkal
(Betű- és bekezdésformázások, oldaltükör, hasábok, szakaszok, tiltott műveletek, fejlécek, speciális vezérlőkarakterek, körlevélkészítés, stílusok, sablonok…)

6-8. Prezentációkészítés szintre hozás ECDL szintű feladatokkal
(Bemutató készítési elvek, sablon elemek, áttűnések, animációk, akciók/események kezelése, speciális alakzatkezelés, vektorgrafikus szerkesztés…)

9-11. Táblázatkészítés szintre hozás ECDL szintű feladatokkal
(Táblázatformázás, számolótábla, képletek és függvények, egymásba ágyazott függvények, feltételes formázás, rendezés, szűrés, részösszegképzés kimutatáskészítés…)

12-14. Bevezetés platform független irodai alkalmazásokba, web2-es eszközökbe
(Open Office, Google Dokumentumok…)

	Kötelező és ajánlott irodalom
	· Bártfai Barnabás: Office 2010, BBS-INFO Kft., 2010

· Gerő Péter – Biztonságosan és magabiztosan (Letölthető a Novell HUEDU honlapról és a Magyar Elektronikus könyvtárból is.)

· Horváth Sándor: OpenOffice.org (honlapról megrendelhető)

· www.alaptanfolyamok.gportal.hu (tanári segédanyag)

	Ismeretek ellenőrzésének módja
	A gyakorlati jegy a félév közben szövegszerkesztésből, bemutatókészítésből és táblázatkezelésből írt, összesen 3 db zárthelyi eredményéből, és az órai/otthoni feladatok teljesítéséből tevődik össze.

	Tantárgy tárgyi követelményei
	számítógép - tanterem - projektor- internetelérés


