NEMZETKOZI KAPCSOLATOK MUNKACSOPORT
MUKODESI SZABALYZATA

I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Nemzetkozi Kapcsolatok Munkacsoport miikodésének alapja

1.§

(1) A Nemzetkozi Kapcsolatok Munkacsoport (tovabbiakban: NKM) 1étrehozasat a Wesley
Janos Lelkészképzé Foiskola (tovabbiakban Féiskola) Rektoranak jovahagyasaval, a
Foiskola Fotitkaranak el6terjesztésére, a Féiskola Szenatusi Hatarozataval jott 1étre.

A szabalyzat célja

2.§

(1) A szabalyzat célja a NKM miikodésének szabalyozasa. A szabalyozas alapjat képezi
Foiskola érvényes Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata.

A szabalyzat hatalya
3.§
(1) A szabalyzat hatalya kiterjed
a) a Foiskolaval hallgatoi, alkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban 4llo, a programban érintett személyekre, valamint

b) a  Foiskola nemzetkozi programjainak  megvalositasaban
kozremiikodd szervezeti egységeire.

Il. fejezet
A NKM FELADATAI

Nemzetkozi kapcsolatépités és kapcsolattartas elosegitése

4.§

(1) Az NKM részt vesz a kiilfoldi oktatasi és kutatasi intézményekkel vald, intézményi szint
kapcsolattartasi és kapcsolatépitési feladatok végrehajtasaban.

(2) Az NKM a nemzetkozi kapcsolatépités szempontjabol perspektivikusnak —itélt
intézményekrol tdjékoztatja a Fotitkart.



(3) Az NKM kapcsolatépitést kezdeményez a Fétitkar altal kijelolt intézményekkel.

(4) Az NKM részt vesz a nemzetkozi tarsintézményekkel torténd, vezetdi szintii talalkozasok
megszervezésében, ezekhez kapcsolddo hattéranyagok elkészitésében.

(5) az NKM részt vesz kiilfoldi partnerintézményekkel megkotésre keriild egytittmiikodési
megallapodasok elkészitésében.

Nemzetkozi oktatasfejlesztési-mobilitasi-kutatasi programokban valé
részvétel elosegitése

5. §

(1) Az NKM aktiv palyazatkeresési tevékenységet folyat annak érdekében, hogy eldsegitse a
Foiskola részvételét palydzati forrasokbol tamogatott nemzetkdzi oktatasfejlesztési-
mobilitasi és kutatasi programokban.

(2) Az NKM kapcsolatot épit ki és tart fent a Foéiskola szempontjabol perspektivikus
palyazati alapok koordinatoraival.

(3) Az NKM részt vesz a Féiskola szempontjabol perspektivikus palyazati alapok tajékoztato
rendezvényein.

(4) Az NKM igyekszik nemzetkozi palyazati forrast talalni a Foiskola fejlodéséhez sziikséges
oktatési-kutatési tevékenységeinek tdmogatasara.

(5) Az NKM részt vesz a Foiskola altal benyujtasra keriild6 nemzetkozi palyazatok
kidolgozéasaban.

a) Segit az adott palyazathoz sziikséges nemzetkdzi konzorcium létrehozasaban és
koordinalasaban.

b) Elvégzi a palyazati anyag Osszeallitaisahoz és benyujtasahoz sziikséges
adminisztrativ feladatokat.

Nemzetkozi oktatasifejlesztési-kutatasi palyazatok megvalositasaban valo
részvétel

6.§

(1) Az NKM koordindlja a Foiskola altal elnyert nemzetk6zi palyazat tamogatasi
szerzOdésének elokészitését rektori alairasra.

(2) Az NKM adminisztrativ tamogatast nyujt az elnyert palyazatok megvaldsitasaban.
a)  Kapcsolatot tart a timogato szervezet koordinatoraival.
b) Figyelemmel kiséri a vallalt szakmai tartalom megvalositasat.

€) Adminisztrativ tamogatast nyujt id6szakos szakmai jelentések elkészitéséhez.

Kiilfoldi hallgatok foiskolai képzésnek tamogatasa
7.8



(1) Az NKM részt vesz a Féiskola nemzetkozi hallgatok szamara elérhet6 képzéseinek
ismertetésében és a nemzetkozi hallgatoi toborzasban.

(2) Az NKM szervezi meg a kiilfoldi hallgatok felvételi eljarasat az 1. mellékletben foglalt,
Kiilfoldi hallgatok felvételi eljarasrendjének megfelelen.

(3) Az NKM szemeszterenként anonim kérdéiven méri a kiilfoldi hallgatok elegédettségét.

(4) Az NKM iranyitja a Féiskolan tanul6 kiilfoldi hallgatok tamogatasara szervezett
mentorrendszert. A mentorok feladatai:

a)
b)

c)

d)
e)

Segitik a Foiskolara jelentkezok beutazasi vizumigénylését.
Segitik a kiilfoldi hallgatdkat a tartozkodasi engedély megszerzésében.

Segitik a kiilfoldi hallgatokat a hosszu tavu tartézkodashoz sziikséges egyéb
dokumentumok beszerzésében.

Segitik a kiilfoldi hallgatok kapcsolattartasat a bevandorlasi Hivatallal.

Figyelemmel kisérik a kiilf61di hallgatok tanulmanyi eldmenetelét, és segitenek a

(5)

tanulmanyaik soran fellépd problémak megoldasaban.

Az NKM az aldbbi tevékenységekkel vesz részt a nemzetkdzi hallgatoi
Osztondijprogramok megvalositdsaban:

a) Elvégzi a stipendium Hungaricum program koordinalast a Foiskola Stipendium
Hungaricum Program Miikédési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelden.

b) A tanszékekkel egyeztetve segiti az Erasmus program keretében a Foiskolara
részképzésre érkezd didkok befogadasat és ennek adminisztradldsat a tamogato
szervezet felé.

C) Adminisztrativ segitséget nyujt az FErasmus program keretében kiilfoldi
részképzésen részt venni szandékozo, féiskolai hallgatok szamara.

(6) A Hallgatéi Onkormanyzat feladata:

1)

a) Javaslatot tesz a mentorprogramban résztvevo diakok személyére

b) Kiilon megallapodas alapjan segit az érkezd kiilfoldi didkok fogadasaban,
kézremiikodik az érkezd hallgatok szamara minden félév elején szervezett
Orientaciés Napok megszervezésében, lebonyolitdsdban a fdiskolai SH
koordinatorral egytittmiikddve,

c) Elbsegiti az érkez6 diakok szocialis beilleszkedését a magyar hallgatoi kozosségbe,
résziikkre szabadidds és kulturalis programokat szervez

d) Részt vesz a mentorrendszer miikodtetésében

I11. Fejezet
AZ NKM MUKODESE

Az NKM tagjai
8.§

Nemzetkozi koordinator: ellatja az NKM vezetését, felel annak miikodéséért. A Fotitkar
javaslatara a Rektor nevezi ki. Feladatanak elvégzését a Fotitkar ellendrzi.



(2) Nemzetkozi iigyintézok: ellatjak az NKM miikodési szabalyzataban foglalt feladatokat a
nemzetkozi koordinator iranyitasa mellett.

(3) Tanszéki koordindtor: a tanszékek delegaltjaiként biztositjak a az NKM miikodéséhez
sziikséges szakmai hatteret és a kapcsolatot a Fdiskola tanszékeihez. Részvételiikkel
torténik a nemzetkozi tevékenység prioritasainak kijel6lése.

Az NKM iigyrendje

9.§

(1) Az NKM minden honapban Stratégiai Ertekezletet tart.
(2) A Stratégiai Ertekezlet résztvevoi:
a) Nemzetkozi koordinator
b) A Nemzetkozi koordinator altal kijelolt nemzetkozi tigyintézok
c) Tanszéki koordinatorok
d) Fétitkar
e) A Fotitkar vagy a Nemzetkozi koordinator altal meghivott egyéb személy
(3) A Stratégiai Ertekezleten kijelolésre keriil az NKM tevékenységének kovetkezé honapra
vonatkozo iranyvonala.
(4) Az NKM vezetéje gondoskodik a Stratégiai Ertekezleten megfogalmazott feladatok
végrehajtasarol.

Jelen szabalyzatot  készitette: Plank Zsuzsanna
jovahagyta:  Barna Istvan

Szenatusi jovahagyas datuma:



1. MELLEKLET
FELVETELI ELJARASREND KULFOLDI JELENTKEZOK
RESZERE

angol nyelvii BSc és Elokészitd képzés esetén

A felvételi eljaras menete:

1. Jelentkezés

a. A jelentkezd elkiildi elektronikusan a jelentkezését a Fdiskola honlapjan
keresztiil, vagy e-mailen a wesley@wesley e-mail cimre.

b. A jelentkezéshez sziikséges dokumentumok:

i. Személyi adatokat tartalmazé felvételi adatlap

ii. Erettségi bizonyitvany

iii. Nyelvtudast igazoldo dokumentum

iv. Utlevélmasolat

V. Motivécios levél

vi. Onéletrajz
vii. Declaration on voluntary leave form (EU-n kiviili jelentkezék esetén)
viii. Regisztracios dij befizetésének igazolasa

C. A regisztracids dij 50 € és nem térithetd vissza.

d. Jelentkezési hatarid6: alap eljaras: julius 15., keresztféléves eljaras: november
15.

2. Visszajelzés

a. Amennyiben a megkiildott dokumentumok nem megfeleldek, a jelentkezo e-
mailen kap felszolitast hianypotlasra.

b. A teljes jelentkezési dokumentacié elektronikus tarolasar6l a Tanulmanyi
Hivatal gondoskodik.

C. A teljes jelentkezési dokumentaciot a Fdiskola fotitkara és az érintett tanszék
vezetdje (vagy az altala kijelolt személy) atvizsgalja és dont a felvételi eljarés
meginditasardl vagy a jelentkezés elutasitasarol.

d. A dontésrdl a jelentkez6t e-mailben értesiti a Tanulmanyi Hivatal.

e. Az elutasito dontést indokolni kell.

f. A dontés kikiildésének hatarideje: julius 20., november 20.

3. Felvételi meghallgatas

a. A meghallgatas id6pontjardl és a sziikséges technikai feltételekrdl a jelentkezd
a jelentkezés elfogadasarol szolo dontést kozvetitd e-mailben kap
tajékoztatast.

b. A jelentkez6 jogosult iddpontmodositast kérni a Féiskola altal megadott
meghallgatési idészakon beliil.

€. Meghallgatasi id6szakon kiviili idépont csak egyéni méltdnyossag esetén
adhato, melyrdl a Foiskola f6titkara dont.

d. A meghallgatas modja: szobeli elbeszélgetés skype-n keresztiil, kép- és
hangéatviteli kapcsolat soran.

e. A meghallgatas nyelve: angol



f. A meghallgatas id6tartama: 30-45 perc

g. A meghallgatas résztvevoi: a jelentkezo €s a Foiskola Felvételi Bizottsaga. A
Felvételi Bizottsag létszama maximum 3 {6, melybe minimum egy tagot a
fotitkar, egy tagot az érintett tanszék vezetdje delegal.

h. A meghallgatas soran a Felvételi Bizottsag tagjai kérdéseket tesznek fel a
jelentkezének annak érdekében, hogy megbizonyosodjanak:

I. aképzéshez sziikséges szakami és nyelvi ismeretek meglétérol,
ii. ajelentkezd elhivatottsagarol a valasztott szakmateriilet iranyaban,
lii. a jelentkezd képes kiilfoldon, 6nalldéan tanulmanyokat folytatni
Iv. a jelentkezé motivalt abban, hogy végrehajtsa a teljes képzési
programot
I. Meghallgatasi idészak: a jelentkezés lezarultat kdvetd 2 hét.
J. afelvételi eljarasarol jegyzokonyv késziil.
4. Felvételi eredménye
a. A felvételi hatarozatot a Felvételi Bizottsag hozza meg.
b. Ertékelési szempontok:
i. FErettségi eredmények atlaga (max. 40 pont)
ii. Szakmai ismeretek (max. 20 pont)
iii. Angol nyelvismeret (max 20 pont
iv. Habitus-motivacié (max 10 pont)

c. A sikeres felvételhez a megszerezhetd 100 pontbdl minimum 60 pont
megszerzése sziikséges. Kategoriankként sziikséges minimum az adott
kategdria maximalis pontszaménak 30%-a.

d. A felvételi eredményérdl a Féiskola e-mailen értesiti a jelentkez6t. Az
értesités tartalmazza az elért felvételi pontszamot is.

e. A felvételi dontésrdl szolo értesités kikiildésének hatarideje: 2019. julius 31.

5. Felvételi Hatdrozat

a. Sikertelen felvételi eljaras esetén a jelentkez6 az errdl sz616 értesitéssel egytitt
megkapja az elutasitasrol szolo Felvételi Hatarozatot.

b. A felvételi hatarozat ellen a jelentkez6 jogorvoslatot kérhet a Féiskola
rektoratol a hatarozat kikiildésétdl szamitott 15 napon beliil.

C. A sikeres felvételi eljarasrol kapott értesités utan a jelentkezd befizeti az elsd
¢és az utolso félév képzesi dijat, és az errdl sz0lo igazolast megkiildi a

Féiskolanak.

d. Ezutan a Tanulmanyi Hivatal megkiildi a felvételrol szol6 Felvételi
Hatarozatot.

e. A Felvételi Hatarozat birtokaban a jelentkez6 megkezdi a beutazasi vizum
igénylését.



