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A Wesley Janos Lelkészképz6 Féiskolat (a tovabbiakban: Féiskola) a Magyarorszagi Evangéliumi
Testvérkozosség (a tovabbiakban: Fenntartd) 1987-ben alapitotta.

A Féiskola allami elfogadasardl a kormany az 1059/1991. (XII. 6.) kormanyhatarozattal dontott,
tovabba allamilag elismert felsGoktatasi intézményként szerepel a felsGoktatasrdl szold 1993. évi LXXX.
torvény 1. szama mellékletében, a fels6oktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény 1. szamu
mellékletében illetve a nemzeti felsGoktatasrdl szolo 2011. évi CCIV. torvény 1. szamu mellékletében.

A Fenntart6 a Foiskola 1987-t6l 1étez6 lelkész és vallastanari (hitoktat6i) szakjai mellé 1993-ban vilagi
szakként szocialis munkas alapképzést is létesitett, melynek muakodését 1996-ban a mutvel6dési
miniszter akkreditacios szakinditasi engedéllyel megerdsitette. Az oktatasi miniszter engedélyével a
2006/2007. tanévtdl pedagdgia alapképzést, a 2008/2009. tanévtdl katekéta-lelkipdsztor munkatirs
alapképzést, a 2009/2010. tanévtSl kornyezettan —alapképzést, valamint hittandr-nevel§ tanar
mesterképzést inditott. A Fenntarté 1995-ben megalapitotta a Féiskola kollégiumat.

A Féiskola 1996 6ta az Association of Free Methodist Educational Institutions (AFMEI) tarsult tagja.
2003- ban a Féiskolat felvették a Council for Christian Colleges & Universities (CCU) szervezetének
soraiba.

A Féiskola sztkos elhelyezési korulményei miatt 1999-ig a székhelyén kivil is folytatta az oktatast. A
befejezett épuletbdvités és rekonstrukeié eredményeként az 1999/2000. tanévtdl kezdédben az oktatas
helye a Féiskola székhelye.

A Féiskola Szenatusa a nemzeti fels6oktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: nemzeti
felséoktatasi torvény) 12. § (3) bekezdése eb) pontjaban meghatarozott jogkorében a Féiskola
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint allapitja meg:
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1. fejezet
Altalanos rendelkezések

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat hatalya

L1.§

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat hatalya kiterjed

a) a Féiskolaval hallgatéi illetve vendéghallgatol jogviszonyban allo,

b) a Féiskolan mas jogviszony keretében tanulmanyokat folytatd, valamint

c) a Féiskola altal inditand6 barmilyen képzésre jelentkezd és a felvételi eljarasban részt
vevo,

d) a Foiskolan oktatasi feladatot ellato,

e) a Féiskolan oktatasszervezési és szolgaltaté feladatot ellato,

f) a Féiskola szolgaltatasait igénybe vevd,

g) a Féiskola teriiletén tartézkodd

valamennyi személyre fiiggetlenil arrél, hogy jogviszonya mikor jott létre és milyen jellegd,

illetve az - képzésre torténd jelentkezés esetén - 1étrejott-e egyaltalan.

A Szervezeti és Mkodési Szabalyzat hatalya valamennyi képzésre és valamennyi szervezeti
egységre kiterjed.
Amennyiben jogszabdly a Szervezeti és Mikodési Szabalyzattol eltéréen rendelkezik, akkor a

jogszabaly rendelkezéseit kell alkalmazni.
1.2.§

Jelen Szervezeti és Muikodési Szabalyzat r6gziti a Féiskola
a) jogallasat, alapvet6 feladatait (I. kotet);

b) szervezeti és mikodési rendjét (I1. kotet);

¢) hallgatéi kévetelményrendszerét (I11. kotet);

d) foglalkoztatasi kovetelményrendszerét (IV. kotet).

A Szenatus tovabbi szabalyzatokat is alkothat, melyek jelen Szervezeti és Mukddési
Szabalyzat mellékletét képezik. E killén szabalyzatok felsoroldsat a Szervezeti és Mukodési
Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

A Féiskola székhelye, telephelyei
1.3.§
A Féiskola székhelye: 1086 Budapest, Danké utca 11.
A Féiskolanak telephelye és székhelyen kivili képzési helye nincsen.

A Féiskola elnevezése

1.4.§
A Féiskola neve: Wesley Janos Lelkészképzs Féiskola
A Féiskola roviditett neve: WJLF

A Féiskola idegen nyelvi elnevezései:

a) angol nyelven: John Wesley Theological College

A Féiskola elnevezését, réviditett elnevezését csak a Foiskola és annak szervezeti egységei
hasznalhatjak.

A Féiskola feladatai
1.5.§

A Féiskola a hivatasukat és az embereket szeretd, az iskola és a Fenntartd altal képviselt
értékrendet tiszteletben tart6 lelkipasztorokat, lelkigondozokat, vallastanarokat, hittanar-
nevel6 tanarokat és szocidlis munkdsokat, pedagogiai szakembereket, alkalmazott
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kornyezetkutatokat nevel és képez.

(2) A Féiskola feladatanak és hivatasanak tekinti a szakmai, a tudomanyos és kutatéi munka
magas szintd mivelését, a hallgatok ez iranyu készségének, elkotelezettségének elmélyitését.

(3) A Féiskola az (1) bekezdésben meghatarozott képzési feladatai érdekében
a) alapképzést,
b) mesterképzést,
¢) doktori iskolat
d) felsGoktatasi szakképzést,
e) szakiranyu tovabbképzést,
f) felnSttképzést és
a 2006. marcius 1. napjaval hatalyon kivil helyezett, a fels6oktatasrol szolé 1993. évi LXXX.
torvény szerinti féiskolai szintl képzést (a tovabbiakban: korabbi rend szerinti képzés)
folytat, amelyeknek sikeres elvégzése utan - a képzés résztvevéinek - zardvizsga alapjan
oklevelet, bizonyitvanyt allit ki, illetve tanfolyami képzés esetén tanusitvanyt, igazolast ad ki.

(4) A Foiskola gyakorl6 iskolakat és mas oktatasi intézményeket hozhat létre.

(5) A Féiskola felkelti a hallgatok tudomanyos érdekl6dését, bevezeti Sket a tudomanyos kutats
¢és modszertan ismeretébe.

L 6. §

A Féiskola vallja az embertarsaink iranti felel6sség és a hivatasok muvelésében megnyilvanuléd
személyes példamutatas, valamint a szakmai-tudomanyos etika fontossagat.

1.7

(1) A Féiskola az alapit6 okiratdban meghatarozott feladatok ellatasa céljabdl egytittmtkodési
megallapodast kothet barmely, a feladat ellatasaban érdekelt hazai vagy kilféldi szervezettel,
illetve természetes személlyel.

(2) A Féiskola a régié gazdasagi, tudomanyos, civil és 6nkormanyzati szerveivel egytittmikodve
innovaciés parkot, technolégiai kozpontot, inkubaciés hazat (a tovabbiakban egyiitt:
tudaskozpont) hozhat létre.

1. 8.§

(1) A Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot és mellékleteit a Szenatus fogadja el.

(2) A Szervezeti és Mkodési Szabalyzat fiiggelékeit a Szenatus hagyja jova vagy utasitja el,
azonban azok tartalmat nem moédosithatja.

I.9.§

A Szervezeti és Mkodési Szabalyzat a Fenntarté jovahagyasat kévetSen, de leghamarabb 2015.
oktéber 15-én 1ép hatalyba.
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1. rész

A Féiskola szervezeti felépitése, a szervezeti egységek feladatai és mikodésuk

©)

)
3)

M
2)

S)

)

©)

)

3)

1. fejezet
A szervezeti egységek tipusai

IL1. §

A Féiskolan

a) oktatasi és kutatasi feladatot egyarant ellaté (a tovabbiakban: oktatas-kutatasi),
b) kutatasi feladatot ellaté (a tovabbiakban: kutatasi),

¢) szolgaltato és

d) igazgatasi

szervezetl egységek mikodnek.

A Féiskola oktatasi-kutatasi szervezeti egységei a tanszékek.

A Féiskolan a kutatasi szervezeti egységek a kutatointézetek.

2. fejezet
Oktatasi és kutatasi szervezeti egységek

A tanszékek és feladataik

I1.2. §

A Féiskolan foly6é tudomanyos- szakmai-tanulmanyi munka alapegysége a tanszék, melynek élén
tanszékvezetd all.

A Féiskola tanszékei:

a) Teologiai, Vallastudomanyi Tanszék,

b) Vallastorténeti, és Vallaspedagogiai Tanszék,

¢) Szocialis Munka Tanszék,

d) Neveléstudomanyi Tanszék,

e) Kornyezetbiztonsagi Tanszék.

A tanszéken belil az oktatéi munka hatékonysiaganak és a strukturalis hagyomanyoknak
megfeleléen belsé egységek, tanszéken beluli szakcsoportok alakithaték, melyek mukodését a
tanszék vezetdje koordinalja.

A tanszék vezetdi, oktatdi, kutatdi, adminisztrativ és egyéb beosztasban 1évé munkatarsai
szemeszterenként, a rektor utasitasiban meghatarozottak szerinti intézeti értekezleteken tekintik at a
tansz¢ék szervezetét, aktualis feladatait, makodési rendjét, értékelik a tanszéken foly6 szakmai
munkat, megfogalmazzak a Féiskola vezetése szamara javaslataikat, melyeket a tanszékvezetd
terjeszt a dontésre jogosult személy vagy testiilet elé.

A Tanszéki BErtekezlet
11.3. §

A Tanszéki Ertekezletnek szavazati joggal rendelkezé tagjai a Féiskola féallasu oktatoi,
tandcskozasi joga tagjai a részmunkaidds és az 6raadd oktatdk, akik az adott tanszék keretében
dolgoznak.

A Tanszéki Frtekezlet feladata:

a)a tanszéket érinté tantervek, tematikak, tudomanyos programok tanszékvezetd altal
el6terjesztett koncepceidinak, tervezeteinek véleményezése, valamint a tanszéki munkat érinté
kérdések megvitatasa;

b) a tanszékvezetéi megbizasra vonatkozo javaslat véleményezése;

¢) az oktatok kinevezésére, el6léptetésére vonatkozo javaslatok véleményezése.

A Tanszéki Ertekezlet tagjai a tanszék, illetve a Féiskola munkéjira vonatkozé barmely kérdésben
javaslatot, ajanlast fogalmazhatnak meg a tanszékvezetének, vagy a rektornak, amelyeket a
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tanszékvezetd, ha a tagok tobbsége ezt kéri, a rektornak {rasban tovabbit.

(4) A felvet6dd kérdésekben a tanszékvezetd szavazast kezdeményezhet. A személyi kérdésekben
titkosan kell szavazni.

IL.4. §

(1) A Tanszéki Ertekezlet iiléseit a tanszékvezets szitkség szerint, de szemeszterenként legalabb
egyszer hivja Ossze.

(2) A Tanszéki Ertekezlet tilését a tanszékvezetd a javasolt napirend kozlésével irasban hivia Gssze és
elnokol.

(3) A Tanszéki értekezlet tilésére meg kell hivni a rektort és a fétitkart, illetve az érintett szak(ok)
vezet6jét. Ha a napirend tanulmanyi tugyeket érint, a Tanulmanyi Hivatal vezet6jét, ha pedig
gazdasagi kérdéseket érint, a gazdasagi igazgatot is meg kell hivni.

(4) Az ulésekrdl emlékeztets készil, amelyet a tanszék oktatoi, a rektor, a fétitkar, illetve mas
érintettek kapnak meg,.

A kutatdintézetek

IL5. §

(1) A kutatékézpontok feladata egyes témakkal kapcsolatos kutatasok szervezése, elvégzése.
(2) A kutatokozpontok kutatasi feladatait a Tudomanyos Tanacs hatarozza meg.
(3) A Féiskolan mikodé kutatointézetek:

a) MET és Metodizmus Kutatéintézet,

b) Soa és Kereszténység Kutatéintézet,

¢) Vallastudomanyi Kutatéintézet,

d) Wesley Egyhaz- és Vallasszociologiai Kutatéintézet.

3. fejezet
Szolgaltatd szervezeti egységek
Konyvtar
I1.6. §
(1) A Féiskola hallgatéinak tanulmanyait, tovabba az oktatéi és tudomanyos munkat a Féiskola

Konyvtara segiti.
(2) A Konyvtar mikodésével és szolgaltatasaival kapesolatos részletes el6irasokat a rektor utasitasban
szabalyozza (konyvtarhasznalati szabalyzat)
(3) A Konyvtar élén a konyvtarigazgato all, akit a rektor nevez ki és ment fel.
Kollégium
IL.7.§

(1) A Féiskola kollégiuma otthont nyujt azoknak a hallgatoknak, akik eltart6i a Féiskolatol tavol élnek,
vagy akik mas ok miatt kollégiumi ellatasra raszorulnak.

(2) A kollégium tanulasi feltételeket is biztosit a hallgatoknak.

(3) A kollégium rendjére és mikodésére vonatkozé elbirasokat a rektor altal kiadott Kollégiumi
Szabalyzat tartalmazza.

4) A Kollégiumot a kollégiumigazgato vezeti, akit a rektor nevez ki és ment fel.
Lelkészi Hivatal
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IL8. §

A Lelkészi Hivatal feladatai:
a) a pasztoralis (altalanos lelkészi és lelkigondozoéi munka) feladatok ellatasa,
b) az tinnepi események szervezése, moderalasa (tanévnyitd, diplomaosztd, karacsony, stb.),
¢) a hallgatokkal val6 személyes kapcsolattartas,
d) részvétel a Féiskola diakjoléti és mentalhigiénés, életut tanacsadoi szolgalataban.
A Lelkészi Hivatalt a kaplan iranyitja, akit a rektor nevez ki és ment fel.
Miszaki és Szolgaltaté Hivatal

IL.9. §

A Miuszaki- és Szolgaltaté Hivatal gondoskodik az épiilet muszaki allaganak megovasardl, a
biztonsagos napi miszaki tizemeltetésrdl, ellatja tovabba a portaszolgalati és takaritasi feladatokat.

A Muszaki- és Szolgaltatd Hivatal vezet6je a muszaki vezetd, akit a rektor nevez ki és ment fel.

4. fejezet
Igazgatasi szervezeti egységek

11.10. §

A Féiskola hivatali, igazgatasi, szervezési és részben szolgaltato feladatot ellato egységei:
a) Rektori Hivatal,

b) Tanulmanyi Hivatal,

¢) Gazdasagi Hivatal,

d) Oktatasi és Tovabbképzési Hivatal.

Rektori Hivatal

IL11. §

A Rektori Hivatal feladata:

a) a rektori feladatkorok ellatasaval kapcsolatos teend6k megszervezése és végrehajtasa;
b) a Szenatus tléseinek elGkészitése és lebonyolitasa;
¢) az intézményi reprezentacio.

A Rektori Hivatal ellatja a

a) a rektor,

b) a fétitkar,

) a Szenatus,

d) a Tudomanyos Tanacs,

e) a Vezet6i Testilet

titkarsagi feladatait.

A testiiletek titkarsagi feladatainak keretében a Rektori Hivatal

a) gondoskodik az tilések el6készitésérdl,

b) az tilések napirendjét tartalmazé meghivok kikuldésérdl

¢) a napirendi el6terjesztések dokumentumainak szétosztasarol,

d) elkésziti az Glések jegyz6konyveit és emlékeztetdit,

e) nyilvantartja a meghozott hatarozatokat és gondoskodik azok kozzétételérol.

A Rektori Hivatal ellatja mindazon tevékenységet, melyet a Féiskola Szabalyzatai, a Szenatus, a
rektor, a fétitkar meghataroznak.

A Rektor Hivatalt a f6titkar vezeti, aki a rektor nevez ki és ment fel.
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Tanulmanyi Hivatal

I1.12. §
A Tanulmanyi Hivatal a Féiskola tanulmanyi munkajanak kézponti adminisztrativ szerve.
A Tanulmanyi Hivatal gondoskodik az intézmény altalanos tanulmanyi, szocialis, oktatasszervezést,
nyilvantartasi, tgyviteli feladatainak ellatasarol.
A Tanulmanyi Hivatal élén a tanulmanyi hivatal vezet6je all, akit a rektor nevez ki és ment fel.

Gazdasagi Hivatal

I1.13. §

A Gazdasagi Hivatal feladata a Féiskola gazdalkodasi (bér, munkatigyi, pénzigyi, szamviteli,

vagyongazdalkodasi és tizemeltetési) tigyeinek adminisztrativ-technikai lebonyolitasa.

A Gazdasagi Hivatal tevékenységét a Féiskola pénziigyi és szamviteli szabalyzataban el6irtaknak

megfelel6en végzi.

A Féiskola gazdasagi szervezetének vezetdje a gazdasagi igazgatd, aki a gazdasagi és pénziigyi

feladatok tekintetében hivatalbdl a rektor helyettese.

A gazdasagi igazgatot a rektor nevezi ki és menti fel. Feladatait a rektor kozvetlen iranyitasa és

ellenérzése mellett latja el. A gazdasagi igazgato felel6s a Féiskola pénzgazdalkodasaért és a

pénziigyl adminisztracid iranyitasaért. E korben elkésziti a pénziigyi és szamviteli szabalyzat

tervezetét és a rektor jovahagyasa utan ellendrzi e szabalyzat betartasat.

A gazdasagi igazgat6 csak kozgazdasagi és pénzigyi képesitéssel rendelkez6 szakember lehet.
Oktatasi és Tovabbképzési Hivatal

I1.14.§

Az Oktatasi és Tovabbképzési Hivatalt az oktatasi igazgato iranyitja.

Az oktatasi igazgato a rektor oktatasi helyettese. Az oktatasi igazgatét a rektor nevezi ki és menti

fel.

Az Oktatasi és Tovabbképzési Hivatal feladata

a) a kilonb6z6 képzési szinteken belil az OK]J-s, OKE-s és mas szakképzések, szakvizsgik,
tanfolyamok megszervezése, szakmai feliigyelete és a minéségbiztositas iranyitasa;

b) a Magyar Fels6oktatasi Akkreditaciés Bizottsaighoz  (a tovabbiakban: MAB) benyujtandé
akkreditaciés anyagok, oOnértékelés elkészitése, az akkreditacios latogatasok, ellenérzések
szervezése és lebonyolitasa;

¢) oktatasszervezési anyagok, kiadvanyok készitése;

d) szakmai konferenciak megtartasa, mas konferenciakon, tanulmanyi utakon valo részvétel;

e) mas egycb oktatasszervezési feladatok ellatasa;

f) kapcsolattartas a végzett hallgatokkal, palyakovetés, diakjolét, és karrierkézpont mikodtetése.
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II. rész
A Féiskola testuletei
IL15. §

(1) A Féiskola dontéshozo és a dontés végrehajtasat ellenérzé testiilete a Szenatus, mely hataskéreinek
egy részét mas testiileteknek jelen szabalyzat alapjan atadja, atadhatja.

(2) A Féiskola vezetdje a rektor.

(3) A Foiskola vezetéséhez sziikséges dontések el6készitése és végrehajtasa soran tanacsado,
véleményez6 és ellen6rz6 hataskorrel bizottsagok mikédnek kozre.

(4) A Féiskola testiiletei, vezet6i a jelen Szabalyzat rendelkezései alapjan dontési, javaslattételi,
véleményez és ellenérzési jogot gyakorolnak.

(5) A jelen Szabalyzat alkalmazasaban

a) dontés: a dontéshozo elé beterjesztett kérdések eldontése hatarozattal, amely valamennyi vagy a
hatarozatban megjellt szervezeti egységre, oktatora, kutatéra, nem oktatd-kutaté dolgozéra és
hallgatora, illetve a Féiskolaval jogviszonyban all6 - vagy képzésre jelentkez6 - személyre
kotelezd;

b) javaslattétel: a jogszabalyban, vagy intézményi szabalyzatban meghatarozott a javaslat targyaban
dontési jogkorrel felruhazott személyt, szervet a hatarozatban rogzitett felvetés megfontolasara,
¢s annak alapjan a javaslatot egészben vagy részben elfogadd, illetve elutasité dontés
meghozatalara kételezés;

c) véleményezés: a véleményezd elé terjesztett targyban foglaltak egészben vagy részbeni
tamogatasat, vagy elutasitasat, illetve az azzal kapcsolatos észrevételeket, modosito javaslatokat
tartalmazé dontés;

d) ellendrzés: kiulon jogszabalyban, vagy szabalyzatban meghatarozott jogositvanyok gyakorlasa,

elsésorban a jogszabalyok és a szenatusi hatarozatok végrehajtasara vonatkozdan.

5. fejezet
A Szenatus

11.16. §

(1) A Féiskola vezet6 testilete a Szenatus. A Szenatus 6rkoédik a Féiskola jo hire, tanulmanyi rendje és
gazdasagi mikodése felett.

(2) A Szenatus
a) hatarozza meg a Féiskola képzési és kutatasi feladatait, és ellenrzi azok végrehajtasat;
b) allapitja meg sajat mikodésének rendjét;
c) fogadja el kozéptavra, legalabb négyéves idészakra, évenkénti bontasban meghatarozva a
végrehajtas feladatait az intézményfejlesztési tervet, illetve annak részeként a kutatasi-fejlesztési
innovacios stratégiat;

d) javaslatot tesz a rektori palyazati felhivas tartalmara, elbiralja a rektori palyazatokat és

megvalasztja a rektorjel6ltet, tovabba értékeli a rektor vezetdi tevékenységét;
e) fogadja el a szervezeti és mikodési szabalyzatot és annak mellékleteit;

f) fogadja el a mindSség és teljesitmény alapjan differencial6 jévedelemelosztas elveit;
2) fogadja el a fenntarté altal meghatarozott keretek kozott koltségvetését;
h) a fenntart6 egyetértésével dont az intézmény vagyongazdalkodasi tervérdl;

1) a fenntartd egyetértésével dont gazdalkodd szervezet alapitasardl, gazdalkodd szervezetben

részesedés szerzésérol;
j) dont a tudomanyos tanacs létrehozasardl, tagjainak és elnokének megvalasztasarol;
k) dont az oktatdi, kutatoi és vezetdi palyazatok rangsorolasardl, cimek adomanyozasarol;
) dont képzés inditasanak, illetve megsziintetésének kezdeményezésérél.
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A Szenatus létszama, dsszetétele

I1.17. §
A Szenatus 15 f6bdl allo testiilet.
A Szenatus tagjai:
a) a rektor;
b) a Fenntarté Orszagos Kozgytlése altal a fenntartéi jogkor gyakorlasara kijelolt képvisel6 (a
tovabbiakban: a Fenntart6 képvisel6je);
¢) a Fenntarto altal delegalt tovabbi hat 6;
d) a tanszékvezetdk;
e) a hallgatéi 6nkormanyzat elnéke;
f) a hallgatéi 6nkormanyzat altal delegalt tovabbi egy f6.

A Fenntart6 altal - a (2) bekezdés b)-c) pont szerinti - delegalt tagok mandatuma visszavonasig

érvényes. A (2) bekezdés f) pontja szerinti delegalt mandatuma egy évre szol. A (2) bekezdés a), d) és

e) pontja szerinti tagok mandatuma feladatkoriik idejére szol.

Nem valaszthat6 és nem delegalhaté a Szenatus tagjava

a) aki fegyelmi buntetés hatalya alatt all

b) az a hallgat6, akinek hallgatéi jogviszonya sziinetel vagy utolsé tanulmanyi félévében sikertelentil
zarta valamely tantargyat zarta.

Megszinik annak a hallgatonak a tagsaga, akinek hallgatéi jogviszonya sziinetel.

A Szenatus mikodése

11.18. §

A Szenatus tlései - a (2) bekezdésben foglaltakat kivéve - a Féiskola hallgatoi és alkalmazottai

szamara nyilvanosak.

Nem nyilvanos a Szenatus iilése azon napirendi pontok targyalasakor, melyek

a) személyiségi jogokat érintenek, igy tobbek kozott adott személy értékelésérdl, alkalmazasarol,
vezetSi megbizasarol, munkakori cimérdl szoélnak;

b) a Féiskola vallalkozasi (nem kézhaszn) tevékenységével kapesolatos el6terjesztések;

¢) a szellemi alkotasokhoz fz6d6 érdekeket érinti;

d) esetében a Szenatus a jelen levé tagok tobbségének szavazataval igy dont.

A (2) pont szerinti napirendek targyalasakor a Szenatus iléseinek allandé meghivottjai, a napirendi
pont targyalasara meghivottak valamint a jegyz8konyv vezetésérdl gondoskodd munkatars(ak)
jelen lehetnek.

11.19. §
A Szenatus rendes és rendkivili Glést tart.
A Szenatus rendes tlését a tanév kezdete, valamint a tanév befejezése el6tt 6ssze kell hivni.

A Szenatus Ulését a rektor hivja 6ssze irasban, kézolve az iilés idépontjat és helyszinét, tovabba
tervezett napirendjét és megkiildve az el6terjesztéseket. A Szenatust az ilést megel6zGen legalabb
nyolc naptari nappal korabban kell 6sszehivni.

A Szenatus tlésének tanacskozasi jogu allandé meghivottjai

a) az AFMEI harom tagja;

b) a fétitkar;

¢) a gazdasagi igazgato;

d) oktatasi igazgato;

e) Tudomanyos Tanacs elndke.

A rektor a Szenatus ilésére tanacskozasi joggal barkit meghivhat.

A Szenatus tlését tizenot napon belili alkalomra 6ssze kell hivni, ha azt a Szenatus tagjainak
legalabb harmada a napirend megjelélésével kéri.
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11.20. §
A Szenatus iléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni.
A jegyz6konyv tartalmazza
a) az ulés helyszinét és id6pontjat,
b) az iilés résztvevoit és megjelent meghivottakat,
¢) az Ulés menetét, a hozzaszolokat és hozzaszolasuk 1ényegét,
d) a meghozott dontéseket.
A Szenatus ulésének jegyzokonyvének elkészitésérdl a Rektori Hivatal gondoskodik és azt a rektor
altal felkért két tag hitelesiti.
A Szenatus ulésén targyalt elSterjesztések, a jegyz6konyv, a hatarozatok és a gazdalkodasra
vonatkoz6 adatok nem nyilvanosak. A Szenatus donthet az egyes el6terjesztések, jegyzékonyvek,
hatarozatok és egyéb anyagok nyilvanossagra hozasardl meghatarozva azt is, hogy kik ismerhetik

meg azt (teljes nyilvanossag, alkalmazottak, oktatok, kutatok, hallgatok stb).
I1.21. §

A Szenatus tagjai hataskoriiket az tilésen gyakoroljak.

A Szenatus ilése hatarozatképes, ha azon a tagok tobb mint 50%-a megjelent. Hatarozatképtelen
tlés esetén az tlést nyolc napon belili idépontra, valtozatlan napirenddel 6ssze kell hivni.

A Szenatus ilését a rektor, illetve tavollétében a rektor altalanos helyettese vezeti.

A Szenatus napirendjére a Szenatus barmely tagja javasolhat témat felvenni, amelyet a Szenatus
megszavaz.

A Szenatus hatarozatait nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza meg. Titkos szavazast a
személyiségi jogokat érint6 (lasd I1.18.§ (2) bekezdés a) pont) kérdésekben kell tartani, amennyiben azt
a Szenatus barmely tagja kéri.

A Szenatus adott hatarozatanak meghozatalaban nem vehet részt az a személy, aki vagy akinek
kozeli hozzatartozéja a hatarozat alapjan kotelezettség vagy felel6sség aldl mentestl, vagy
barmilyen mas elényben részestl, illetve a megkotendd jogligyletben egyébként érdekelt, vagy akit a
dontés személyében érint. Nem mindstl elénynek a Féiskola cél szerinti juttatisai keretében
barki altal igénybe vehet6 nem pénzbeli szolgaltatas. Felsoroltakat az adott kérdésben a
hatarozatképesség szamitasanal is figyelmen kivil kell hagyni.

A Szenatus a hatarozati javaslatokat akkor fogadja el, amennyiben a jelen 1év6 - a (6) bekezdés
szerint szavazasra jogosult - tagok tobb mint fele egyetérté szavazatot ad le.

A (7) bekezdéstdl eltérén a jelen 1évé - a (6) bekezdés szerint szavazasra jogosult - tagok legalabb
kétharmadanak egyetért6 szavazata szitkséges
a) a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat elfogadasahoz és modositasahoz;
b) a rektor visszahivasanak kezdeményezéséhez.
0. fejezet
A Vezet6i Testulet

I1.22. §

A Vezet6i Testilet a Féiskola operativ iranyitasaban segiti a rektort, az informaciok
aramoltatasaval és egyes kérdésekben tandcsadassal.

A Vezet6i Testiilet tagjai a Féiskola vezetdi, valamint a Féiskola hallgatéi onkormanyzatanak
elnoke. A rektor a Vezetdi Testulet tlésére allando vagy eseti jelleggel masokat is meghivhat.

A Vezet6i Testilet iilését a rektor hivja Ossze.
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7. fejezet
A Szenatus mellett mikodé bizottsagok

Tanulmanyi Bizottsag

11.23. §

(1) A Tanulmanyi Bizottsag - a nemzeti felséoktatasi torvény 12. § (5) bekezdése alapjan - a hallgatok
tanulmanyi, vizsga- és szocialis Ugyeinek intézésére létrehozott testilet.

(2) A Tanulmanyi Bizottsag tagjai
a) a bizottsag rektor altal felkért elnoke,
b) a rektor altal felkért legalabb harom oktato;
¢) a hallgat6i 6nkormanyzat altal delegalt két hallgato.

(3) Hallgatoéi tag csak akkor gyakorolhatja jogositvanyat, ha hallgatéi jogviszonya aktiv.
(4) A Tanulmanyi Bizottsag tléseit sziikség szerint tartja, tilésének id6pontjat a Tanulmanyi Hivatal
utjan kozzéteszi.
(5) A Tanulmanyi Bizottsag elé keriil6 tigyeket a Tanulmanyi Hivatal késziti el6. A Hivatal kijel6lt
dolgozdja a Tanulmanyi Bizottsag tilésén tanacskozasi joggal vesz részt.
Kreditatviteli Bizottsag

11.24. §
(1) A Kreditatviteli Bizottsag - a nemzeti felsGoktatasi térvény 49. § (5) bekezdése alapjan - a hallgatéd
altal el6zetesen megszerzett tudas, munkatapasztalat elismerésének elbiralasara létrehozott testiilet.
(2) A Kreditatviteli Bizottsag tagja
a) szakonként két oktatd, akiket a tanszékvezets véleményének meghallgatasa utan a rektor jel6l ki
b) a hallgat6i 6nkormanyzat egy delegaltja.
(3) A Kreditatviteli Bizottsag elnokét - a tagok kozil - a rektor jeloli ki a Kreditatviteli Bizottsag tagjai
kozil.
(4) A hallgatéi 6nkormanyzat egy pottagot is delegal, aki a tag akadalyoztatasa esetén teljes joggal
helyettesiti a tagot.
4) A Kreditatviteli Bizottsag feladat- és hataskorét a Hallgatéi Kévetelményrendszer allapitja meg.
(5) A Kreditatviteli Bizottsag adminisztrativ feladatait a Tanulmanyi Hivatal latja el.
(6) A Kreditatviteli Bizottsag a kérelmeket 15 napon beltl biralja el.
Tudomanyos Tandcs

11.25. §

(1) A Tudomanyos Tanacs - a nemzeti felséoktatasi torvény 12. § (3) bekezdése alapjan - a Féiskola
tudomanyos koncepcidjanak kialakitasat és megvaldsitasat iranyitd, a megvaldsulast elemzé és
ellen6rz6 testiilet.

(2) A Tudomanyos Tanacs tagja a rektor, az oktatasi igazgatd, a szakvezeték valamint a Féiskolan
tudomanyos mindsitéssel rendelkezé munkaviszony vagy egyhazi személy jogviszony  (a
tovabbiakban egyttt: munkaviszony) keretében oktatasi feladatokat ellat6 személyek.

(3) Tanacskozasi joggal vesz részt a fétitkar a Tudomanyos Tanacs tilésein. A tanszékvezetSk
javaslatara a rektor kiilsé szakértSket is felkérhet a Tudomanyos Tandcs tagjava.

(4) A Tudomanyos Tanacs elnokét a rektor javaslatara a Tudomanyos Tandcs sz6tobbséggel valasztja
meg.
(5) A Tudomanyos Tanacs tanévenként legalabb kétszer Gilésezik.

(6) A Tudomanyos Tanacs
a) elkésziti a Féiskola mindségfejlesztési programjat;
b) elkésziti a Féiskola kutatasi-fejlesztési-innovacios stratégiajat, melyben meghatarozza a kutatasi
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programokat, a palyazati eljarasi rendeket, a hazai és nemzetk6zi tudomanyos egyuttmikodések
fejlesztésével kapcsolatos teenddket;
c) évente értékeli a mindségbiztositasi feladatok ellatasat és a Féiskola tudomanyos tevékenységét;

(7) A Tudomanyos Tanacs minden tanév végén jelentést tesz a Szenatusnak, melyben

(®)
®

a) értékeli a képzési és kimeneti kovetelmények érvényestilését;

b) a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsag kbvetelményeinek érvényesiilését;

c) a személyi és targyi feltételeket;

d) az oktatasi-kutatasi tevékenységet.

A Tudomanyos Tanacs a Foéiskola tevékenységére, mukodésére vonatkozoan ajanlasokat,
megallapitasokat tehet.

A rektor a Tudomanyos Tanacs tanévi jelentését esetleges intézkedési javaslataival egytitt a
Szenatus elé terjeszti.

(10) A Tudomanyos Tandcs tlésén az elnok szavazast rendelhet el. A személyi kérdésekben titkosan

kell szavazni.

(11) A Tudomanyos Tanacs adminisztrativ feladatait a Rektori Hivatal latja el.
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M
)
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)
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Osztondijbizottsag
11.26. §
Az Oszténdijbizottsag a hallgatdi juttatasi és egyes téritési iigyeinek intézésére létrehozott testiilet.
Az Osztondijbizottsag tagja
a) a fotitkar;
b) a tanulmanyi hivatalvezeto;
©) a hallgatéi 6nkormanyzat Diakjoléti Bizottsag tagjai.
Az Oszténdijbizottsag feladatait a Szervezeti és Midkédési Szabalyzat hatirozza meg.
A Tanari Gyilés és a Dolgozoéi Gytlés
11.27.§
Az oktatasi és dolgozoi 6nkormanyzatisag és képviselet érdekében mikodik a Tanari Gytlés és a
Dolgozéi Gytlés.
A Tanari Gytlés tagja minden olyan személy, aki az adott tanévben oktatdi, tanari, kutatoi feladatot
lat el a Féiskolan. Két tanév kézott tagja tovabba minden olyan személy, aki a kovetkezé tanévben
varhatéan ellat ilyen feladatokat.
A Dolgozoéi Gytlés tagja minden olyan személy, akit a Féiskola munkaviszony keretében
foglalkoztat.
A Tanari Gyulés, illetve a Dolgozdéi Gytlés iilésén minden évben legalabb egyszer, majusban Gssze
kell hivni.
A Tanari Gyilés, illetve a Dolgoz6i Gytlés elncke a rektor. A rektor javaslatara a Tanari Gytlés,
lletve a Dolgozéi Gytlés tlésén - a Tanari Gytlés, illetve a Dolgozéi Gytilés egyetértésével - mas
személy is ellathatja az elnoki feladatokat.
A Tanari Gyulés, illetve a Dolgozéi Gytlés javaslatot tehet és véleményt nyilvanithat minden, a
Féiskolat érinté kérdésben. A szavazas nyilt. A Tanari Gytlés, illetve a Dolgozéi Gyulés tlésén
részt vevok 6t6dénck kezdeményezésére titkos szavazast kell tartani.
A Tanari Gytlés, illetve a Dolgozo6i Gytlés majusi tlésén a rektor tajékoztatast nyujt a Féiskola
kovetkez6 tanévben varhat6 személyi, szabalyzati, pénziigyi illetve az egy-egy szak szempontjait
meghaladé szakmai, szaktudomanyos valtozasokrol.
A (7) bekezdés szerinti beszamolé kapesan a Tanari Gyilés, illetve a Dolgozoi Gytlés altal
elfogadott szévegszerl javaslatokrdl jegyzékonyvet kell felvenni. Amennyiben a rektor azokkal

nem ért egyet, akkor a Szenatus koévetkezé ilésén, valamint a Tanari Gytlés, illetve a Dolgozoi
Gytlés kovetkezé tilésén meg kell targyalni azokat.
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A Szenatus mellett mikédé bizottsagok mikodésének szabalyai

11.28. §

A bizottsag tilését a bizottsag elndke hivja Ossze. A bizottsag ilését az elnck 15 napon belil koteles
Osszehivni, ha az a bizottsag tagjainak legalabb egyharmada azt kezdeményezi. Amennyiben az
elnok nem hivja 6ssze az tilést, a rektor koteles az tilést Osszehivni.

A bizottsag tilése hatarozatképes, ha azon a tagok legalabb fele megjelenik.

A bizottsag dontéseit a jelenlevo tagok szétébbségével hozza meg. A tagok csak egyetérté vagy
elutasité szavazatot adhatnak le. Szavazategyenl6ség esetén a bizottsag elnokének szavazata dont.

A bizottsag tagja nem szavazhat olyan kérdésben, melyben személyesen érintett.

A bizottsag tiléseird]l emlékeztetSt kell késziteni, mely tartalmazza a részt vevoket, a megtargyalt
napirendi pontokat és a meghozott dontéseket.

Siirgés esetben a bizottsag a bizottsag elndkének kezdeményezésére a bizottsag tlésen kiviil

elektronikus uton szavazhat és hozhat dontést, a kovetkez6 feltételek egytittes fennallasa esetén:

a) a dontés meghozatala soran a szavazasban részt vevok személye, a hatarozatképesség hitelt
érdemlSen megallapithato;

b) legalabb harom munkanappal a szavazas kezd6 id6pontjat megel6z6en a napirendet és a dontést
megalapozé irasos dokumentaciot el kell juttatni a tagok szamara azzal, hogy a szavazasra
legalabb egy munkanapot kell biztositani;

) az Ugy egyszerd megitélésq, illetve az el6készitést szolgald irasos dokumentacio alapjan a
bizottsag tagja részérdl olyan kérdés nem mertlt fel, amit a dokumentacié egy alkalommal
torténd kiegészitésével, médositasaval nem lehet kezelni; az {rasos dokumentacié kiegészitése,
modositasa esetén a b) alpontban meghatarozott hataridSt a kiegészitett, médositott {rasos
dokumentaci6 tagokhoz t6rténé eljuttatasatdl kell szamitani;

d) a bizottsag tagja - legkésébb a szavazas kezd6 id6pontjat megel6z6en - nem javasolja a
bizottsag tlésének Osszehivasat, valamint

e) a bizottsag tagjainak legalabb hatvan szazaléka részt vett a szavazasban és a szavazasban részt
vett tagok tObb mint fele egyhangt dontést hozott, amelyet a bizottsag elndke (5) bekezdésben
meghatarozottak szerint dokumentalt.
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II1. rész
A Fdéiskola vezet6i

Vezet6i posztok

11.29. §

A Féiskola magasabb vezetbi beosztasai:
a) a rektor,

A Féiskola vezetbi beosztasai:

a) a tanszékvezetd;

b) a fétitkar;

¢) a gazdasagi igazgato;

d) az oktatdsi igazgato;

¢) a tanulmanyi hivatalvezetd;

f) a konyvtarigazgato;

2) a kollégiumigazgato;

h) a miszaki vezetd;

i) akaplan.

Magasabb vezetbi és vezetdi palyazatok kiirasara a rektor, rektori beosztas esetén a Szenatus
jogosult. A Féiskola a magasabb vezetéi és vezetdi beosztasokat altalaban palyazat kifrasa nélkil
tolt be.

Hatarozott idejli magasabb vezetdi és vezetoi kinevezések és megbizasok hataridé el6tt torténd
visszavonasara - a rektori kinevezést ide nem értve - a rektor jogosult.

8. fejezet
A fenntartoi képvisels
11.30. §

A fenntartdi képviseld képviseli a Féiskola fenntartojat, ennek keretében
a) ellatja a fenntartdi iranyitast,
b) gyakorolja a szervezeti és mikodési szabalyzatban meghatarozott jogokat.

A fenntartoi képvisel6 személyét a Fenntarté hatarozza meg.

9. fejezet
A rektor

I1.31. §
A Féiskola felel6s vezetbje és képviseldje a rektor.
A rektor felel6s a Féiskola szakszert és torvényes mikodéséért, gyakorolja a munkaltatdi jogokat.
A rektor munkaltatéja a Fenntartoi képviseld.

A rektori megbizas, a rektor felmentése

11.32. §

Rektori megbizast az kaphat, aki legalabb tiz éves vezetési, szervezési, gazdalkodasi ismeretekkel és
gyakorlattal és legalabb egy kozépfoku komplex tipusu allamilag elismert nyelvvizsgaval
rendelkezik, tovabba a Féiskolaval teljes munkaidére sz6l6 munkaviszonyban all, illetve akivel
ilyen jogviszonyt létesitenek.

Rektori megbizashoz egyetemi tanari, f6iskolai tanari, egyetemi docensi, tudomanyos tanacsadoi
vagy kutatéprofesszori munkakorben torténd alkalmazas szitkséges.

A rektori megbizas legfeljebb 6t évre sz0l és korlatlan alkalommal megismételhets. A rektori
megbizas a hatvanotodik életév betoltését kdvetden is betolthets.

A rektorjel6ltet a Szenatus valasztja meg. A rektor megbizasara a fenntartéi képviseld tesz
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javaslatot az oktatasért felel6s miniszter utjan a miniszterelnéknek. A fenntartéi képvisel6 - a
Szenatus véleményének meghallgatasa utan - palyazatot irhat ki a rektori megbizasra.
y ghallg y )

IL.33. §

A rektori megbizas megszinik

a) a rektori megbizas lejartaval;

b) a rektor lemondasaval;

¢) a rektor felmentésével;

d) a rektor munkaviszonyanak megsziinésével.

A rektor felmentését - egyetértése esetén - a Szenatus ilyen targyt dontése alapjan a fenntartoi
képvisel6 kezdeményezi az oktatasért felel6s miniszter Gtjan a miniszterelnoknél.

A rektor feladat- és hataskore

11.34. §

A rektor feladat- és hataskorébe tartozik:

a) a Féiskola hazai és nemzetkdzi kapcesolatainak iranyitasa;

b) a Féiskola oktatasi, képzési, a tudomanyos-kutatasi és palyazati tevékenységének felugyelete;

c) a munkaltatéi jogkor gyakorlasa a foglalkoztatasi terv keretei kozott, a foglalkoztatasi

kovetelményrendszerben meghatarozottak alapjan;
d) a szakképzettséget és végzettséget tanusito oklevél kiadasa;

e) a Szenatus dontéseinek el6készitése és hatarozatainak végrehajtasa;
f) javaslattétel a fenntartdi képviselének egyetemi tanari és féiskolai tanari kinevezés, illetve

felmentés kezdeményezésére;
) a féiskolai docensek, féiskolai adjunktusok és féiskolai tanarsegédek kinevezése és felmentése;
h) a meghatarozott testiletek véleményének kikérését kovetéen a nem mas hataskorébe tartozod
magasabb vezetdi és vezetdi megbizasok kiadasa, és visszavonasa;
1) tovabba mindazon hatask6rok gyakorlasa, amelyeket jogszabaly vagy féiskolai szabalyzat a
hataskorébe utal.
A rektor eljar és dont mindazokban az tgyekben, amelyeket jogszabaly, a szervezeti és mikodési
szabalyzat nem utal mas személy vagy testilet hataskorébe. A rektor tavolléte illetve
akadalyoztatasa esetén - a jogszabalyokban és a szervezeti és mukodési szabalyzatban rogzitettek
figyelembe vételével - a fStitkar jar el.
A rektornak feladatai ellatasa és hataskorének gyakorlasa soran altalanos utasitasi, illetve
intézkedési joga van. Nem utasithatja azonban sem a Szenatust, sem a Hallgatéi Onkormanyzatot
vagy mas érdekképviseleti szervezetet.

A jogszabalyok és a Féiskola szabalyzatai szerint a hallgatok altal jogorvoslati kérelemmel tamadott
tgyekben, egyéni érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem esetén a rektor hoz dontést.

A rektor jogkorét
a) esetenként vagy az tUgyek meghatarozott korében helyettesére vagy az intézmény mas magasabb

vezet6 beosztasu alkalmazottjara irasban atruhazhatja, vagy
b) jelen Szabalyzat el6irasa szerint atruhazza.

Az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb.

10. fejezet
A fétitkar
11.35. §

A fétitkar a Féiskola altalanos és oktatasszervezéssel kapcsolatos igazgatasi feladatait latja el,
valamint a Rektori Hivatal vezetdje.

A fétitkar a rektor altalanos helyettese.

A fétitkart a Szenatus véleményének kikérését kovetden, a rektor bizza meg és jogosult a megbizas
visszavonasara is, munkajat a rektor iranyitasaval latja el.
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A fétitkar feladat- és hataskore

I1.36. §

A fétitkar:

a) gondoskodik a Féiskola szabalyszert mikodésérdl;

b) részt vesz a Féiskola mindségfejlesztési és mindségellendrzési rendszerének fejlesztésében,
betartatisiban;

¢) igazgatasi kérdésekben segiti a rektor és a Féiskola vezet6inek munkajat;

d) 6sszehangolja a Féiskola bels6 igazgatasi tevékenységét;

e) iranyitja a Féiskola szervezetfejlesztési tevékenységét;

f) iranyitja és ellendrzi a Féiskola kozponti iratkezelési és irattarozasi munkajat;

@) segiti a rektor munkdjat a hataridés feladatok és kotelezettségek hataridére torténd
teljesitésében, illetéleg az ehhez szitkséges elSterjesztések és testiileti dontések el6készitésében;

h) részt vesz a féiskola szabalyzatainak kidolgozasaban, moédositasaban, ellenérzi azok jogszabalyi
megfelelését, konzisztencidjat, harmonizaciojat;

1) iranyitja a FSiskola adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitését;

j) iranyitja és feliigyeli a kollégiumvezeté munkajat;

k) iranyitja és feliigyeli a konyvtarvezeté munkajat;

1) iranyitja és feligyeli a tanulmanyi hivatalvezeté munkajat;

m) koordinalja a Féiskola kommunikaciés, nemzetkozi egyittmikodési, informatikai, jogi
feladatainak ellatasat;

n) koordinalja a Féiskola sport és kulturalis feladatainak ellatasat;

0) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a Szenatus, a rektor meghataroz.

A fétitkar a rektor megbizasa alapjan képviseli a Féiskolat egyes - killondsen oktatasi - hatésagok

elott.

A fétitkar a vonatkozoé jogszabalyok és a féiskolai szabalyzatok rendelkezései, a Szenatus, a rektor

hatarozatai, dontései szerint a feladat- és hataskorébe tartozo tgyekben dontési, intézkedési jog

illeti meg, igazgatasi ¢és ugyviteli intézkedéseket ad ki, ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a

szamara meghataroznak.

11. fejezet
A gazdasagi igazgato
11.37. §
A gazdasagi igazgat6 a Féiskola gazdasagi szervezetének vezetdje, aki gazdasagi és pénzigyi
feladatok tekintetében a rektor helyettese.
A gazdasagi igazgatét a rektor bizza meg és jogosult a megbizas visszavondsara is, munkajat a
rektor iranyitasaval latja el.
A gazdasagi igazgatd felel6s a Foiskola pénzgazdalkodasaért és a pénzugyl adminisztracio
iranyitasaért. E korben elkésziti a pénziigyi és szamviteli szabalyzat tervezetét és a rektor
jovahagyasa utan ellenérzi e szabalyzat betartasat.

A gazdasagi igazgato csak kozgazdasagi és pénzigyi képesitéssel rendelkez6 szakember lehet.

12. fejezet
Az oktatasi igazgato

11.38. §
Az oktatasi igazgat6 az Oktatasi és Tovabbképzési Hivatal vezetdje, a rektor oktatasi helyettese.
Az oktatasi igazgatét a rektor bizza meg és jogosult a megbizas visszavonasara is, munkajat a
rektor iranyitasaval latja el.

Az oktatasi igazgato feladatai kiemelten:
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a) a kilonb6z6 képzési szintl szakképzések, szakvizsgak, tanfolyamok szervezése és szakmai
teltgyelete;

b) a Féiskola mindségbiztositasi tevékenységének iranyitasa;
c) a Magyar Fels6oktatasi Akkreditaciés Bizottsaghoz és mas szervekhez benyujtando
akkreditacios anyagok, 6nértékelések el6készitése.

13. fejezet
A tanszékvezetd
11.39. §

A tanszéken foly6 oktaté és tudomanyos munkat a tanszékvezetd iranyitja.

A tanszékvezet6t a Tudomanyos Tanacs véleményének ismeretében a rektor 3-5 évig terjed6
hatirozott id6re nevezi ki.

Megbizas kizarolag olyan oktaténak vagy kutatonak adhatd, aki egyetemi tanarként, egyetemi
docensként, illetve fdéiskolai tanarként teljes munkaidés munkaviszonyban all a Féiskolan,
tudomanyos fokozattal, és legalabb 6téves, felsGoktatasi intézményben oktatéi illetve kutatdi
munkakorben eltoltott tapasztalattal rendelkezik. A megbizas az ismertetett rend szerint tobb
egymast kévet6 alkalommal is meghosszabbithato, illetve lejarta el6tt visszavonhato.

A tanszékvezet feladat- és hataskore:

a) képviseli a tanszéket a féiskolai testlletek és a rektor el6tt, tovabba - hataskérének keretein
beldl - a Féiskolan kivuli szerveknél;

b) véleményt nyilvanit, és javaslataival dontéseket kezdeményez a tanszéket érints, hataskorét

meghalad6 kérdésekben;
¢) megszervezi a tanszéken folyd oktatd és tudomanyos kutatasi tevékenységet;

d) az elbirasok szerint el6késziti és a dontésre jogosult testilet, illetve személy elé terjeszti az
oktatok, kutatok, egyéb munkakorben a tanszék keretében foglalkoztatni kivant személyek
alkalmazasara, illetve alkalmazasuk megsziintetésére vonatkozo javaslatokat;

e) iranyitja ¢és ellen6rzi a tanszék oktatéinak, kutatéinak és egyéb beosztisban 1évé
alkalmazottainak munkajat;

f) dont a jogszabalyokban, illetve a féiskolai szabalyzatokban meghatarozottak szerint a tanszék
oktat6 és tudomanyos kutaté munkajaval kapcsolatos kérdésekben;

g) gondoskodik a tudomanyos diakkorok tevékenységéhez szitkséges szakmai feltételek
megteremtésérél, bevonja a hallgatékat a tudomanyos munkaba, elméleti és gyakorlati
utmutatast ad tudomanyos munkajukhoz;

h) elkésziti a tanszék munkatervét, gondoskodik a tanszék munkajara vonatkozé beszamolé
elkészitésérol, azok rektor elé terjesztésérdl;

1) ellatja a tanszék hataskorébe sorolt szakok szakfelel6si feladatat,

j) részt vesz a folyamatos tananyag-fejlesztési munkakban, a Féiskola minéségbiztositasi
tevékenységében;

k) ellatja a jogszabalyokban, szabalyzatokban, vagy utasitasokban az oktatasi egység vezetdje
részére kijelolt feladatokat.

A tanszékvezet6 szakfelel6sként:

a) felel a képzési és kimeneti kévetelményekhez igazodd ora-, és vizsgatervek meghatarozasaért, a

tanterv kidolgozasaért, javaslatokat tesz a médositasokra;
b) véleményezi a szakok tantargyi tematikait, gondoskodik azok 6sszehangolasarol;
¢) ellenérzi a pontos mindségi szakmai munkavégzést (6rak, konzultaciok, vizsgak megtartasa);
d) feltigyeli az 6rarend kidolgozasat és engedélyezi az indokolt 6rarendvaltozast;
e) javaslatot tesz az oktatok tovabbképzésének tamogatasara;
f) figyelemmel kiséri a szakokhoz kapcsolédé tudomanyos diakkori tevékenységet;
@) segiti az intézményi koordinator munkajat az oktatdi és hallgatéi mobilitas tgyében.
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14. fejezet
Tovabbi vezetok

A tanulmanyi hivatalvezet6

11.40. §

A tanulmanyi hivatalvezet6 a Tanulmanyi Hivatal vezetdje.
A tanulmanyi hivatalvezet6t a rektor bizza meg és jogosult a megbizas visszavonasara is, munkajat
a fotitkar iranyitasaval latja el.
A konyvtarigazgatd

I1.41. §
A konyvtarigazgatd a Konyvtar vezet6ie.
A konyvtarigazgatot a rektor bizza meg és jogosult a megbizas visszavonasara is, munkajat a
tétitkar iranyitasaval latja el.

A kollégiumigazgato

11.42.§
A kollégiumigazgatd a Kollégium vezetdje.
A kollégiumigazgatot a rektor bizza meg és jogosult a megbizas visszavonasara is, munkajat a
tétitkar iranyitasaval latja el.

A muszaki hivatalvezetd

11.43. §
A miszaki hivatalvezet6 a Miszaki- és Szolgaltaté Hivatal vezetdje.
A miuszaki hivatalvezet6t a rektor bizza meg és jogosult a megbizas visszavonasara is, munkajat a
tétitkar iranyitasaval latja el.

A kaplan

11.44. §

A kaplan a Lelkészi Hivatal vezetdje.

A kaplant a rektor bizza meg és jogosult a megbizas visszavonasara is, munkajat a rektor
iranyitasaval latja el.
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IV. rész
A hallgatéi 6nkormanyzat

11.45. §
A Féiskolan a hallgatoi érdekek képviseletére hallgatéi dnkormanyzat mikodik.
A hallgatéi 6nkormanyzatnak minden hallgato tagja.
A hallgatéi 6nkormanyzat tevékenysége a hallgatokat érinté valamennyi kérdésre kiterjed.
A nemzeti fels6oktatasi térvényben szabalyozott eljarasokban a hallgat6 képviseletében - megbizas
alapjan - a hallgat6i 6nkormanyzat is eljarhat.
A hallgatéi 6nkormanyzat a nemzeti felséoktatasi torvényben, jogszabalyokban illetve a Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatban meghatarozott jogositvanyait akkor gyakorolhatja, ha
a) megvalasztotta tisztségviseloit,
b) j6vahagytak az Alapszabalyat,
) a hallgatéi 6nkormanyzati valasztasokon a Féiskola teljes ideji nappali képzésben részt vevd
hallgatéinak legalabb huszonét szazaléka igazoltan részt vett.
Amennyiben a hallgatéi 6nkormanyzat nem gyakorolhatja jogositvanyait, akkor azon testiiletek
esetében, melyekbe a hallgatéi 6nkormanyzat is tagot delegal, vagy valamely tisztségvisel6je
tisztségénél fogva tag, a hatarozatképesség megallapitasanal ezen tagot (tagokat) figyelmen kivil
kell hagyni.

11.46. §

A hallgatéi 6nkormanyzat Alapszabalya hatarozza meg a hallgatéi 6nkormanyzat mikédésének a
rendjét. Az alapszabalyt a hallgatéi 6nkormanyzat kaldottgytlése fogadja el, és a Szenatus
jovahagyasaval valik érvényessé. Az alapszabaly jovahagyasarél a Szenatusnak legkésébb a
beterjesztést koveté harmincadik nap eltelte utani elsé tlésen nyilatkoznia kell.

Az alapszabaly jovahagyasa csak akkor tagadhaté meg, ha az jogszabalysért vagy ellentétes a
Féiskola szervezeti ¢és mukodési szabalyzataval. Az Alapszabalyt, illetve moddositasat
jovahagyottnak kell tekinteni, ha a szenatus a meghatarozott hataridén belil nem nyilatkozott. Az
alapszabaly a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat fiiggelékének mindsiil.

A hallgatéi 6nkormanyzat dont sajat mikodésérdl, a hallgatéi 6nkormanyzat mikédéséhez
biztositott anyagi eszkozok felhasznalasardl, hataskorei gyakorlasardl, az intézményi tajékoztatasi
rendszer létrehozasardl és mikodtetésérol.

A hallgatéi 6nkormanyzat részére érdekképviseleti tevékenysége kérében utasitas nem adhato.

A hallgatéi 6nkormanyzat kézremkodik az oktatok oktatédi tevékenységének hallgatodi
véleményezésében, tovabba egyetértési jogot gyakorol az ifjusagpolitikai és hallgatéi célokra
biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor.

A hallgatéi 6nkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a fels6oktatasi intézmény
mikodésével és a hallgatokkal kapesolatos valamennyi kérdésben.

A hallgatéi 6nkormanyzat mikodéséhez és a feladatai elvégzéséhez a Féiskola biztositja
koltségvetésének keretei kozott a feltételeket, a jogszeri felhasznalast a Féiskola képviseletében a
gazdasagi igazgato jogosult ellendrizni.

A hallgatoéi 6nkormanyzat a térvényben meghatarozott jogainak megsértése esetén - beleértve azt

is, ha az alapszabalyanak jovahagyasat megtagadjak - a kozléstdl szamitott harminc napon beldl
jogszabalysértésre vagy intézményi szabalyzatban foglaltakba ttkézésre hivatkozassal birdsaghoz
fordulhat.

1L.47. §

A hallgatéi 6nkormanyzat egyetértési jogot gyakorol mindazon kérdésekben, melyeket a nemzeti
fels6oktatasrol szolo torvény ilyenként nevesit.
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A hallgatéi 6nkormanyzat egyetértési jogat elnoke utjan gyakorolja az érintett dontés, szabalyozas
elfogadasakor. Az elndk a dontést megeléz6en nyilatkozik arrdl, hogy a hallgatéi 6nkormanyzat
nevében egyet ért-e.

A hallgatéi 6nkormanyzat

a) javaslattal élhet a szabadon valaszthaté tantargyak, szeminariumok bevezetésére, kiils6, oktato
(el6add) meghivasara;

b) részt vesz a tudomanyos és szakmai didkkorok szervezésében; a dolgozatok kézzétételében; a
hallgatok hazai és kiilfoldi oktatasi, kulturalis és tudomanyos képzési kapcsolatainak épitésében;

c) a szervezeti és muikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint részt vehet a szocialis,
kulturalis, sport vagy mas szabadidés tevékenység szervezésében, és gondoskodik az e célbdl
rendelkezésére bocsatott helyiségek és eszkozok rendeltetésszerti felhasznalasarol és
megovasarol;

d) véleményezi a hallgatok rendelkezésére allé helyiségek, eszk6zok, felszerelések hasznalatanak
rendjét;

e) gondoskodik a delegalasrol, ha e torvény vagy mas jogszabadly, illetve a szervezeti és mukodési
szabalyzat szerint a hallgatéi részvételt biztositani kell;

f) dont egyes, a hallgatéi kovetelményrendszerben meghatarozott tigyekben, tovabba a hallgatéi
kovetelményrendszerben meghatarozottak szerint kozremikodik a hallgatok tanulmanyi
Osztondij, szocialis és mas tamogatasi tgyeinek intézésében;

@) véleményezi a Féiskola sportlétesitményeinek hasznositasat.

11.48. §
A hallgatéi 6nkormanyzat kildottgytlésének 1étszamardl, tisztségvisel6irdl az Alapszabalya
rendelkezik.
A hallgatéi 6nkormanyzat demokratikus aton, altalanos és titkos valasztason valasztja meg a
tisztségviselbit, ennek soran minden érintett hallgatd valasztd, illetve valaszthatd. A hallgatoi
onkormanyzat kuldottgyGlésének tagja illetve tisztségviselGje csak aktiv (az adott tanulmanyi
télévre bejelentkezett) hallgaté lehet.

A hallgatéi 6nkormanyzat kildottgytlésének és tisztségvisel6jének mandatuma legfeljebb két
tanévre szolhat.

A hallgatéi 6nkormanyzat valasztasat a rektor irja ki és a fStitkar bonyolitja le.
A hallgatéi onkormanyzat tisztségvisel6jének megbizatasi ideje - valamennyi hallgatoi
onkormanyzati tisztségének idétartamat egybeszamitva - legfeljebb négy év lehet.
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V. rész
a Féiskola mkodésével kapesolatos szabalyok

15. fejezet
A Féiskolan folytatott képzések alapitasanak, inditasanak és folytatasanak rendje
11.49. §

(1) A Féiskola alapképzést, mesterképzést, osztatlan képzést, szakiranya tovabbképzést, felsGoktatasi
szakképzést, és doktori képzést a korabbi rend szerinti képzés szerinti féiskolai képzést folytat,
valamint ezeken felil tanfolyami és mas felnéttképzést, illetve egyéb képzéseket folytathat magyar és
idegen nyelven.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott képzések el6készitésének, megszervezésének, inditasanak és
folytatasanak szabalyait a Hallgatoi Kovetelményrendszer rogziti.

11.50. §

(1) Alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben valamint felsGoktatasi
szakképzésben a tantervi kévetelmények modositasat, illetve ) kovetelmények meghatarozasat,
valamint képzés inditasat a képzésben érintett tanszék kezdeményezheti a rektornal.

(2) A rektor dontése alapjan a fétitkar intézkedik a jogszabalyoknak és féiskolai szabalyzatoknak
megfelels javaslat Szenatus elé terjesztésérol.

I1.51. §
(1) Tanfolyami és mas feln6ttképzést, illetve egyéb képzést a Féiskola a rektor jévahagyasa alapjan
indithat. A jovahagyott képzésekrdl a Rektori Hivatal nyilvantartast vezet.

(2) A Szenatus hozzajarulhat ahhoz, hogy megallapodas alapjan mas felsGoktatasi intézménnyel, annak
szervezeti egységével vagy nem felsGoktatasi intézménnyel kézosen folytassak a képzést. A képzési
szabalyzatban kell meghatarozni a megallapodas tartalmat.

16. fejezet
A Féiskolan folytatott kutatasi tevékenység rendje

A kutatasi tevékenység alapelvei

I1.52. §

(1) A Féiskola az oktatok, kutatok, hallgatok szamara biztositja a tudomanyos kutatas, mtvészeti
alkotétevékenység szabadsagat, tamogatja feltételeinek megvaldsitasat. A tevékenységeknek
Osszhangban kell allniuk a Féiskola szellemiségével.

(2) A Féiskola oktatdinak, kutatdinak a jelen Szabalyzat keretei k6z6tt kotelessége tudomanyos munka
folytatasa, illetve az oktatok, kutaték jogosultak a Foéiskolara anyagi kotelezettséget nem
keletkezteté tudomanyos (muivészeti) — céla palyazatok benyujtasara, a munkakori feladataikbol
szarmazo feladatok mellett a maguk valasztotta tudomanyos téma kutatasara.

(3) Az oktatok, kutatok a rektor el6zetes hozzajarulasaval jogosultak a Féiskolara anyagi
kotelezettséget keletkezteté tudomanyos (miivészeti) céla palyazatok benyujtasara.

(4) A tudomanyos kutatas, mivészeti alkotétevékenység finanszirozasanak forrasai:
a) palyazatok,
b) normativ tamogatas,
¢) sajat bevételek.
Kutatasi palyazatok
I1.53. §

(1) Palyazatok benyujtasara jogosultak - a palyazati kifrastol figgéen - jelen szabalyzat hatalya ala
tartozé szervezeti egységek és személyek, ill. az egytttmikodésiikkel 1étrejove tarsulas.
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(2) Az (1) bekezdésben foglalt eseteken tul a Féiskolaval jogviszonyban nem allé személy az altala
benyujtott palyazaton elnyert tamogatas terhére a tamogatott tevékenységet a FSiskola valamely
intézetében is megvaldsithatja, ha erre iranyulé megallapodas alapjan a Féiskola az adott palyazatot
befogadta.

(3) A palyazatok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat a vonatkozé jogszabalyoknak, a palyazati
kiirasnak, a palyazatokkal kapcsolatos szerz6déseknek és a Szenatus altal elfogadott, a jelen
Szabalyzat mellékletét képezd palyazati szabalyzatnak, illetve a Szenatusi altal elfogadott
hatarozatoknak megfelel6en kell elvégezni.

I1.54. §

A kutatasi tevékenységre vonatkozé részletes szabalyokat a Szenatus altal elfogadott és a jelen

Szabalyzat mellékletét képezé kutatasi szabalyzatban kell rogziteni.

17. fejezet
A Féiskola egyuttmikoédése mas szervezetekkel
11.55. §

(1) A Féiskola az alapité okirataban meghatarozott feladatok ellatasa céljabdl a feladatai ellatasaban

érdekelt hazai vagy kulfoldi szervezettel, illetve természetes személlyel megallapodas alapjan

egyuttmtkodhet.
(2) Az egyuttmikodési megallapodast irasba kell foglalni. Az egyiittmiikodés iranyulhat killonosen:

képzési programok vagy mas programok, tantervek kidolgozasara, képzés, gyakorlati képzés
megszervezésére, a tanulmanyok beszamitasara, palyazatok kidolgozasara, lebonyolitasara, kutatasi és

fejlesztési feladatok megoldasara.

(3) A Féiskola megallapodhat kiilonésen

a) a Magyar Tudomanyos Akadémiaval, annak intézményeivel és mas kutatointézetekkel kozos

kutatasi, képzési feladatok ellatasara,
b) masik fels6oktatasi intézménnyel k6z6s képzésre és k6zos oklevél kiadasara,
¢) szakkozépiskolaval fels6foku szakképzés feladatainak ellatasara,
d) kozoktatasi intézménnyel gyakorlohelyek mikodtetésére,

e) gazdalkodé szervezettel, alapitvannyal, kamaraval oktatasi, tudomanyos kutatasi szervezeti

,o

egység finanszirozasara, tiamogatasara, tovabba 6sztondij 1étesitésére.

18. fejezet
A Féiskola min&ségiranyitasi rendszere
IL56. §

(1) A Féiskola a minéségiranyitasi rendszerét a Féiskola képzési kapacitasa mindségének értékelése,

illetve a partnerek igényeinek rendszeres gyUjtése, elégedettségiik folyamatos mérése és elemzése
utjan alapozza meg. A kapott adatokat és az elemzések eredményét a Foéiskola beépiti

dontéselGkészit6 folyamataiba, fejlesztési programjaiba.
(2) A Féiskola az (1) bekezdésben meghatarozott alapokra épitve hagyomanyos vezetSi eszkoztarat
minéségkdzpontd szemléletben fejleszti, hatékony menedzsmentet alakit ki.

(3) A Féiskola az (1)-(2) bekezdések alapjan elvégzett feladatok eredményei alapjan fokozatosan az

intézményi mikodés minden teriiletére kiterjeszti a folyamatszabalyozast, a Féiskola mikodését

tudatosan és folyamatosan fejleszti.
(4) A Féiskola mindségiranyitasi rendszerének kialakitasa és bevezetése soran alkalmazni kell tébbek
kozott az alabbi 1épéseket:
a) a Féiskola mindségpolitikajanak és mindségeéljainak meghatarozasat,
b) a partneri kor (oktatok, hallgatok, dolgozok, szakmai szervek stb.) pontos meghatarozasat,
¢) a partnerek igényeinek és elvarasainak mérésekkel torténé meghatarozasat,
d) a minéségeélok eléréséhez sziikséges folyamatok, eljarasok és felelGsségi korok meghatarozasat,
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e) a minGségcélok eléréséhez sziikséges eréforrasok meghatarozasat és biztositasat,
f) moédszerek bevezetését a folyamatok eredményességének és hatékonysaganak méréséhez,
@) eszk6z6k meghatarozasat a  kévetelményektdl valé  eltérések  megel6zésére és  okaik
kikiiszobo6lésére,
h) folyamat bevezetését és alkalmazasat a minségiranyitasi rendszer folyamatos fejlesztéséhez.
(5) A Foiskola mindségiranyitasi rendszerét a Fdiskola hagyomanyai, a féiskolai autonémia, a
felsGoktatas sajatossagai, a nemzetkdzi tapasztalatok figyelembe vételével kell kialakitani.

(6) A Féiskola Minéségtigyi Kézikonyvét és annak mellékleteit rektor utasitasban adja ki.

19. fejezet
A Féiskola gazdalkodasa
IL57. §

(1) A Féiskola jovahagyott koltségvetésének forrasai:
a) koltségvetési tamogatas;
b) fenntartéi tamogatas;
¢) vallalkozasi bevételek;
d) egyéb tamogatasok.
(2) A Féiskola a mindenkor hatalyos vonatkozé jogszabalyokban és a jelen szakasz kiilonleges el6irasai
szerint tervezi és hajtja végre koltségvetését.

(3) A koltségvetést a gazdasagi igazgatd késziti eld.
(4) A koltségvetés végrehajtasat a gazdalkodasra vonatkozé kontrolling keretében kell folyamatosan
figyelemmel kisérni.

(5) Ahol a szerz6d6 fél cégszert alairast kovetel meg, tovabba palyazat esetén a rektor (tavollétében
altalanos helyettese) vagy a gazdasagi igazgaté ir ala. E rendelkezés nem érinti a palyazo
(témafelel6s) felelGsségét az elnyert timogatas szabalyszerd felhasznalasaért.

20. fejezet
A Féiskola vallalkozasi tevékenysége
IL58. §

(1) A Féiskola eszkézeinek, szabad kapacitasainak hasznositasa érdekében, az alapité okiratnak
megfelel6en vallalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapitd okiratban meghatarozott
alaptevékenységét és ebbdl fakadd kotelezettségeinek teljesitését.

(2) A vallalkozasokbdl szarmazé bevételeket és a vallalkozasi tevékenységek kiadasait az
alaptevékenységektdl elktlonitetten kell megtervezni és elszamolni.

(3) Vallalkozasnak mindsil az alapitéd okiratban rogzitett vallalkozasi tevékenységi korbdl bevétel és
ennck révén eredmény (nyereség) elérése, illetSleg haszonszerzés céljabdl tizletszerten, piaci
alapon végzett termelés, szolgaltatas, értékesités.

21. fejezet
A Féiskola iratkezelési szabalyai
11.59. §

A Féiskola iratkezelésének szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefiggd
tevékenységekre vonatkozé feladat- és hataskoroket, az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetSjének
kijel6lését és az irattari tervet a Szenatus altal elfogadott, a jelen Szabalyzat mellékletét képez6
iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

22. fejezet
A Féiskola adatkezelési szabalyai
1L60. §

(1) A Féiskola adatvédelmi felelése a fétitkar. Az adatvédelmi felelés szakmai tanacsaival
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kozremikodik abban, hogy a Féiskola az adatvédelmi, -kezelési, -tovabbitasi, és -kozlési
kotelezettségének a jogszabalyokban meghatarozottaknak megfelelen tegyen eleget.

(2) Az informatikai eszk6zokkel 6sszefliged technikai adatvédelemért a fétitkar a felel6s.

(3) A Féiskola egyes szervezeti egységeinek tevékenységével 6sszefligaésben keletkezett, kezelt, illetve
adott szervezeti egységre vonatkozo6 adat kozlésére Féiskolan kiviili harmadik személy részére a
vonatkozo jogszabalyi és szabalyzati rendelkezések keretei kozott a rektor és a fétitkar jogosult.

(4) A Féiskola hivatalos megkeresésre
a) hallgat6i 1étszamadatokat, azokra vonatkozé hivatalos tajékoztatast csak a rektor, illetve a

fétitkar alairasaval;
b) dolgozdi létszamadatokat, tovabba gazdalkodasaval kapcsolatos adatokat, azokra vonatkozo
hivatalos tajékoztatast csak a rektor, illetve a fétitkar alafrasaval

adhat ki.
(5) A (3)-(4) bekezdésben irtaktdl eltér6en valamely hallgaté jogviszonyara vonatkozé adatot - a
nemzeti felséoktatasrol szo6l6 torvényben meghatarozott korben és kornek - a fétitkar és

tanulmanyi hivatalvezetd hivatalos megkeresés alapjan koézvetleniil jogosult kiadni.

(6) A Féiskola munkatarsai kotelesek szigorian bizalmasan kezelni minden olyan adatot, informaciot
vagy dokumentumot stb. - figgetlentl attdl, hogy ahhoz milyen formaban és milyen moédon
jutottak hozza -, amely el6ttik a munkakori feladataik teljesitése soran vagy azzal Gsszefliggésben
valt ismertté.

(7) A (6) bekezdésben irt rendelkezés a kutatds soran keletkezett adatok, informacidk vagy
dokumentumok stb. kezelésére csak akkor alkalmazandd, ha a kiils6 megrendelésre, megbizasra
végzett kutatas esetén a megrendelS, megbizé ekként rendelkezett.

(8) A (6) bekezdésben irt rendelkezést az oktatasi tevékenység soran torténé adat-, informaciod vagy
dokumentum stb. kozlésre értelemszerien csak akkor kell alkalmazni, ha azokat jogszabaly, vagy
szerz6dés, vagy foéiskolai rendelkezés kifejezetten a  (6) bekezdésben irtként kezelendének
mindsitett.

(9) A jelen szakasz egyes szervezeti egységekkel 6sszefiiggd végrehajtasarol a jelen szabalyzat mellékletét
képez6, az egyes szervezeti egységekre vonatkozé szervezeti és mikodési szabalyzat, vagy az annak
felhatalmazasa alapjan kiadott rektori utasitas rendelkezhet.

IL61. §

(1) A kozérdekd és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket a fétitkar részére kell
benyujtani.
(2) A fétitkar a szabalyzatokban meghatarozott médon adja ki az adatokat.
1L.62. §

(1) A térvényben el6irt, honlapon térténd kozzétételek (kozzétételi lista feltoltése, karbantartasa) irant

a foétitkar intézkedik.

(2) A Féiskola egyedi kozzétételi listat nem hoz nyilvanossagra, az altalanos kozzétételi listan pedig
szervezete ¢s tevékenysége jellegébdl adéddan a kdvetkezé adatcsoportokat jeleniti meg:

a) a Féiskola hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja;

b) a Foéiskola szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai;

c) a Féiskola vezetSinek és az egyes szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztasa, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcim);

d) a Féiskola iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében mikodé mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése és a) pontban meghatarozott adatai;

e) a Féiskola tébbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével mikéds gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetSsége, tevékenységi kore, képviselSjének neve, a kézfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke;

f) a Féiskola felettes, illetve feliigyeleti szervének, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv
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©)
@)

©)

@)

felett torvényességi ellenérzést gyakorld szerv a) pontban meghatarozott adatat;

g) a Foiskola feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatiarozo, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy tigyrend hatéalyos és teljes szovege;

h) a Féiskola altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltataisok megnevezése,
tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbol adott kedvezmények;

1) a Féiskola altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai, az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknak azonosité adatai; a kézfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytjtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei;

j) szikség esetén a Fdiskola nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke;

k) a Féiskola altal kifrt palyazatok szakmai leirasa, és - ha a személyes adatok sérelme nélkiil
lehetséges - azok eredményei és indokolasuk;

) a Foéiskolan végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos
megallapitasai;

m) a Féiskola altal kbzzétett hirdetmények, kzlemények;

n) a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhet6sége, s ahol kijelolésre kertil, az adatvédelmi felels, vagy az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve;

0) tevékenységére vonatkozoé, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgydjtés eredményei, id6beli
valtozasuk;

p) a Féiskola éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszamoloja;

q) a Féiskolan foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo6 Gsszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetSk és vezets tisztségviselSk illetménye, munkabére és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja és
mértéke Osszesitve;

r) az Burépai Unié tamogatasaval megvalosuld fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé
szerz6dések;

s) kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzGdésekrdl).

23. fejezet
A Féiskola rendészeti és vagyonvédelmi szabalyai
IL63. §

A Féiskola feladata a mikodési teriiletén folyd rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység
koordinalasa, feliigyelete, a vonatkozé rendelkezések megtartasanak rendszeres ellenérzése.

A rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység szakmai iranyitasa és ellendrzése a muszaki vezetd
feladata.

24. fejezet
A Féiskolai innepségek, tinnepi megemlékezések rendje
11.64. §

A Féiskola tinnepei:

a) a tanévnyito,

b) a fenntart6 egyhaz altal elrendelt egyhazi tinnepek,
¢) az oklevelek atadasa.

A Féiskola ezen alkalmakkor tinnepi kézgytlést tart. Az tinnepi kozgyilések idépontjat a tanév

idébeosztasanak keretében a rektor hatarozza meg. A kozgytlések idétartamara vagy azokhoz
kapcsoldéddan a rektor tanitasi sziinetet rendelhet el.
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Az tnnepi kézgytlések a Féiskola minden polgara szamara nyilvanosak.
Az tnnepi kézgytlések allandé meghivottjai:

a) a Szenatus tagjai és allandé meghivottjai,

b) a Féiskola oktatdi, kutatdi és dolgozoi,

¢) a Professzor Emeritus, illetve Professor Emerita cim birtokosai,

d) a volt rektorok.

Az tnnepi kozgytléseken killon meghivottak is részt vesznek; ezeknek korét, illetve személyét a
rektor hatdrozza meg.
IL.65. §
Az tnnepi kozgytlések szinhelye altalaban a Féiskola nagyterme.
Az tnnepi kozgytlések el6készitése a Lelkészi Hivatal feladata.

IL.66. §

A tanévnyit6 kozgytlésen a rektor tinnepi beszédben szamot ad az el6z6 évrdl, és megfogalmazza

a kovetkezs tanév legfontosabb feladatait. Ekkor kertl sor az Gj oktatok udvozlésére és az elsGéves
hallgatok beiktatasara, tovabba féiskolai kitiintetések atadasara is.

Az elsééves hallgatok beiktatasara eskiitétellel és rektori kézfogassal kertil sor.

Az oklevelek atadasara minden tanulmanyi félév zarasa utan sor keril. Az oklevél-atado
tnnepségen sor kertilhet féiskolai kitiintetések atadasara.

A jubileumi okleveleket évente egy alkalommal a rektor adja at.

25. fejezet
A Hatarozatok Tara

11.67. §

A Hatarozatok Tara a Szenatus és a Szenatus atruhazott hataskorében eljard testiletek,
bizottsagok, vezetSk altal az atruhazott hataskoér keretében valamint a Szenatus altal létrehozott
testiileteke altal hozott dontések nyilvantartasat szolgalja.

A Hatarozatok Tara tartalmazza a dontések

a) a dontések meghozdjat a testiilet vagy vezetdi poszt megjelolésével

b) a dontések sorszamat és cimét

) a dontések tartalmat

d) testiileti dontés esetén a dontés tamogatodinak és ellenzéinek aranyat

e) testiileti dontés esetén a dontés tamogatoinak és ellenzéinek megnevezését.

A Hatarozatok Tara gondozasaért a Rektori Hivatal felel.
20. fejezet
Az Eves beszamold
ILGS. §
Az Fves Beszamolot a gazdasagi igazgaté iranyitasaval a Gazdasagi Hivatal késziti eld.

Az Eves Beszamolot a rektor hagyja jova.
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A Wesley Janos Lelkészképz6 Foiskola (a tovabbiakban: Féiskola) Szenatusa (a tovabbiakban: Szenatus)
a Poiskola hallgatéi 6nkormanyzatanak egyetértésével a nemzeti fels6oktatasrol szolé 2011, évi CCIV.
torvényben (a tovabbiakban: nemzeti fels6oktatasi torvény, Nftv.) és a kilfoldi bizonyitvanyok és
oklevelek elismerésérél szolé 2001. évi C. torvényben (a tovabbiakban: elismerési tv.), a kozigazgatasi
hatésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szo6lo 2004. évi CXL. térvényben (a tovabbiakban:
Ket.), a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvényben (a
tovabbiakban: Gyvt.) foglaltak, valamint a nemzeti felséoktatasrél szolé  2011. évi CCIV. térvény
végrehajtasahoz szitkséges egyes rendelkezésekrdl szolo  248/2012. (VIIL. 31.) Korm. rendelet, a
nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo
87/2015. (IV. 19.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Vht.), a fels6oktatasrol szolé 2005. évi
CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szoldé 79/2006 (IV. 5. ) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Rvhr.), a felsGoktatasi felvételi eljarastdl szolé 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet
(tovabbiakban FelvR.) és a felsGoktatasban részt vevé hallgatok juttatisairdl és az altaluk fizetendd
egyes téritésekrdl sz016 51/2007. (I11. 26.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Tjt.), valamint a
felsGoktatasrol szolo 1993. évi LXXX. torvényben (a tovabbiakban: Ftv1993.) és a felsGoktatasrol szo6lo
2005. évi CXXXX. torvényben (a tovabbiakban: Ftv2005.) foglaltak figyelembevételével a Féiskola
Hallgat6i Kévetelményrendszerét a kévetkezok szerint allapitja meg:

III. A. alkotet
Altalanos rész
A Hallgat6i Kovetelményrendszer hatalya

Al §

(1) A Hallgatéi Kovetelményrendszer hatalya kiterjed
a) a Foiskolaval hallgatdi illetve vendéghallgatoi jogviszonyban allo, valamint
b) a Féiskolan oktatasi feladatot ellatd
¢) a Féiskolan oktatasszervezési és szolgaltato feladatot ellato
valamennyi személyre figgetleniil arrél, hogy jogviszonya mikor jott 1étre és milyen jellegt.

(2) A Hallgatéi Kovetelményrendszer jelen alkotet és a G. alkdtet  (Felvételi Szabalyzat) hatalya
kiterjed minden a Féiskola altal inditott felsGoktatasi szakképzésre, alapképzésre, mesterképzésre
illetve szakiranyu tovabbképzésre jelentkez6 személyre és a felvételi eljarasban részt vevokre.

(3) A Hallgat6i Kovetelményrendszer hatalya valamennyi hallgatoi jogviszonnyal jar6 képzésre és
valamennyi szervezeti egységre kiterjed.

(4) A Hallgatéi Kovetelményrendszer alkalmazandé minden hallgaté esetében, fiiggetlentl a hallgatoi
jogviszonya létrejottének idSpontjatol.

(5) Amennyiben jogszabaly a Hallgatéi Koévetelményrendszertdl eltéréen rendelkezik, akkor a
jogszabaly rendelkezéseit kell alkalmazni.

(6) A Hallgatéi Kovetelményrendszer hatalya kiterjed a zarovizsgaval kapcsolatos tigyintézés idejére és
kizarélag a zardvizsgaval kapcsolatos rendelkezések tekintetében arra a személyre is, aki hallgatoi
jogviszonya megszinését kovetden jelentkezik zarévizsgara.

A Hallgatéi Kovetelményrendszer fogalmai

A2.§

A Hallgatéi Kévetelményrendszer alkalmazasaban:

1. abszolutérium: a végbizonyitvany;

2. ajanlott tanterv: a mintatanterv;

3. aktiv félév: a hallgatdi jogviszony tartama alatt valamennyi félév, amelyben a hallgatéi jogviszony
nem szunetel;

4. aktivalas: a bejelentkezés azon esete, amikor a hallgaté bejelenti, hogy a kovetkezé félévben
folytatni kivanja tanulmanyait;

5. allamilag tamogatott képzésben részt vevé hallgatd: az a hallgatd, aki magyar allami

(rész)Osztondijas, allamilag finanszirozott vagy allamilag tamogatott képzésben kezdte meg
tanulmanyait és nem valt 6nkoltséges, téritéses hallgatova, illetve az az 6nkoltséges, téritéses
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

hallgato, akit a Tjr. 3. § (1) bekezdés e) pontja, illetve 29. § (5) bekezdése alapjan allamilag
tamogatott l1étszamkeretre vettek at;

arva: az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek mindkét sztil6je, illetve vele egy haztartasban élt
hajadon, nétlen, elvalt vagy hazastarsatol killon élt sziiléje elhunyt és nem fogadtak 6rokbe. [Tjr.

2. § (1) bekezdés b) pont]

atsorolas: finanszirozasi forma valtasrél hozott dontés, amelyre a tanév végén (jaliusban)kertil
sot, az utolso6 két aktiv félév tanulmanyi teljesitményének figyelembevételével.

beiratkozas: a hallgatéi jogviszony létesitésének adminisztrativ aktusa, mely a szakra torténd
felvételt, atvételt, részismereti képzésre vagy résztanulmanyok folytatasara kapott engedélyt
kovetben torténik, mely altal 1étrejon a hallgatdi jogviszony.

bejelentkezés: a hallgatéi jogviszonnyal rendelkezé hallgaté minden félévi kotelezettsége,
melynek keretében jelzi, hogy a kévetkezé félévben tanulmanyait folytatja-e.

belsé szakmai gyakorlat: a Féiskola képzési programjaban egyes szakokon meghatarozott
szakmai gyakorlat, mely csak a Féiskolan teljesithetS és részleteirdl - a gyakorlat felvétele el6tti
félévben - hirdetmény formajaban a hallgatok értesitést kapnak.

biral6 (opponens): a szakdolgozat értékelését végzd, a témavezet6tdl (konzulenstdl) kulénb6zé
személy.

Brusszeli Socrates Iroda: az Eurdpai Bizottsag f6igazgatdsaga, hataskorébe tartozik az Erasmus
program megvaldsitasa szabalyainak meghatarozasa, a résztvevék munkéjanak értékelése,
pénztgyi feltigyelete.

ciklus: lasd félév.

csaladfenntarté: az a hallgat6 akinek legalabb egy gyermeke van, vagy aki a szocialis igazgatasrol

¢és szocialis ellatasokrél szolo 1993. évi C. torvény alapjan apolasi dijra jogosult. [Tjr. 2. § (1)
bekezdés e) pont]

diplomamunka (szakdolgozat): a képesitési kvetelmények, illetve a képzési és kimeneti
kovetelmények altal elSirt tartalmu, felséfoka végzettség érdekében folytatott tanulmanyok
lezarasakor irt dolgozat.

ECTS (European Credit Transfer System): eurdpai kreditatviteli rendszer, mely megkonnyiti az
ECTS alapelveit vallalé intézmények hallgatoi szamara az eurdpai felsGoktatasi intézmények
kozotti nagyobb hallgatéi mozgasszabadsagot.

ECTS grade: a kilonb6z6 orszagok értékelési rendszerét ezzel igazitjak egymashoz, a
megszerzett érdemjegyet ECTS grade-re (A, B, C, D, E, I) konvertaljak, ennek keretében a
magyar érdemjegyek atvaltasa az alabbiak szerint torténik: 5=A, 4=B, 3=C, 2=D, 1=F; mig mas
orszagban szerzett érdemjegy konverzidjakor E=1.

egyéni hallgatéi tanulmanyi munkaidé: a hallgatéi tanulmanyi munka azon része
munkaorakban kifejezve, melyet a hallgaté atlagosan a tandran (kontaktoran) kivil 6nélléan végez a
tananyag elsajatitasa és a kovetelmények teljesitése érdekében (beleértve a vizsgaidészakban a
tanulasra forditott id6t is).

egyéni tanulmanyi rend: a tanulmanyokban t6rténé minden olyan eltérés, mely az atlagos
ttemd elérehaladas esetére a Féiskola altal ajanlott tantervtdl eltér.[B.47. §]

ekvivalencia: k6lcsénds megfeleltetés, az egymast helyettesiteni képes tantargyak, kurzusok
kélcsonos elszamolhatosagat biztositd egyenértéklség, amely akkor all fenn, ha a tantargyak,
kurzusok tartalmi azonossaga, azaz a mogottik levs ismeretek legalabb 75 %-ban fedik egymast,
igy az ekvivalencia a mas intézményben teljesitett, illetve korabban befejezett tantargy(ak),
kurzus(ok) sajat képzésbe torténd beszamitasanak az alapja és megallapitasa a Kreditatviteli
Bizottsag joga (az ekvivalencia a kreditatvitel — (kredittranszfer) megvaldsitasaval biztositja a
kreditrendszer alapveté céljanak - a hallgatéi mobilitisnak - megvaldsulasat, tovabba a
beszamitott tantargy az adott szakon oktatott tantargy kreditértékét kapja).

elbocsatas: a hallgaté szakos tanulmanyainak megszintetése, amely egyttt jarhat a hallgatoi
jogviszony megszinésével, ha a hallgaté mas szakon nem folytat tanulmanyokat.

elemi alapozé tanegység: olyan, a tanterv altal meghatarozott tanegység, melynek esetében
hallgat6 az ismeretekbdl beszamoloval is szamot adhat, és ezzel a részvétel alél felmentést kaphat a
Hallgat6i Kévetelményrendszerben meghatarozott feltételek alapjan.

41 /150



WJLF SZMSZ 1II. KOTET

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

33.

34.

35.

36.

37.

38.
39.

40.

el6adas: olyan tanora, amelynek soran elsédlegesen az oktatd szébeli magyarazata segiti az
ismeretek elsajatitasat, altalaban kollokviummal zarul.

el6tanulmanyi kovetelmény: egy tantargy, kurzus ismeretanyaganak megértéséhez sziikséges,
masik tantargyban, kurzusban szerepl6 ismeretanyag igazolt teljesitése (a tantargy, kurzus csak
akkor vehet6 fel, ha a hallgaté annak el6zetes kdvetelményeit a tantargy felvételét megel6z6en
teljesitette), egy adott tantargyhoz legfeljebb harom masik tantargy rendelheté kozvetlentl
el6tanulmanyi kotelezettségként.

el6tanulmanyi rend: a szak tantervében szereplé tantargyak, kurzusok el6zetes
koévetelményeinek Gsszessége.

elézetes kreditatviteli eljaras: az el6zetes kreditatviteli eljaras soran a kérelmez6 altal teljesitett,
valamint a kérelem benyujtasakor folyamatban levé félév végéig varhatdéan teljesitendd
tanulmanyi kévetelmények (a teljesités feltételéhez kotott) kreditelismerésérdl és egyben a felvételi
feltételekben szereplé kreditek (teljesités feltételéhez kotott) meglétének vizsgalata a Kreditatviteli
Bizottsag altal, melynek eredményeként a Kreditatviteli Bizottsag altal elismert krediteket a
tanulmanyok tényleges megkezdésekor tjabb kérelem nélkil elismertnek tekinti. [Vhr 58. § (6)
bekezdés]

Erasmus koordinator: az az alkalmazott, aki egyéb feladatai mellett ellatja az Erasmus program
intézményi koordinaciojat.

Erasmus partner intézmény: azon EU tagorszagbeli felséoktatasi intézmény, mellyel a Féiskola
Erasmus program keretében bilateralis megallapodast kot.

érdemjegy-rogzitési hataridé: az az idépont, ameddig a kurzus eredményét a Neptun TR-be
rogziteni kell. [B.45. §]

eredménytelen vizsga: az a vizsga, amelyen a hallgaté igazolatlanul nem jelenik meg és nem élt a
vizsgahalasztas lehet6ségével; az eredménytelen vizsganak értékelése (érdemjegye)  nincs és
beleszamit az adott félévi vizsgajelentkezések szamaba, de nem szamit bele az érdemjegyszerzési
kisérletek szamaba.

érvénytelen vizsga: az a vizsga, amelynek eredményét

az eredmény meghatarozasanak lehetetlensége miatt [B.24. § (14) bekezdés b) pont] vagy

a vizsgarészvétel feltételeinek hianya miatt [B.38. § (2) bekezdés] figyelmen kiviil kell hagyni, vagy
amelyen a vizsgazo6 személyazonossagat nem igazolta. [B.42. § (10) bekezdés]

télarva: az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek egy sziil6je elhunyt és nem fogadtak 6rokbe. [Tjr.

2. § (1) bekezdés c) pont]

felzarkoztatd kritériumtargy: olyan - kreditértékkel nem bird - a képzési tervek altal elirt
tanegység, vagy ennek hianyaban tanulmanyi lehetéségként biztositott tanulmanyi foglalkozas,
amelynek célja a kézépiskolai ismeretek hianyossagainak potlasa.

félév (tanulmanyi id6szak): 6t honapbdl allé oktatasszervezési idészak, mely szorgalmi
1d6szakbdl és vizsgaidbszakbol all. [Nftv. 108. § 5. pont]

fogyatékossaggal ¢l6 hallgatd  (jelentkezd): aki mozgasszervi, érzékszervi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (sdlyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd. [Nftv. 108. § 6. pont]

fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult hallgato: az a hallgatd, aki
fogyatékossaga miatt alland6é vagy fokozott feligyeletre, gondozasra szorul, illetve aki
fogyatékossiga miatt rendszeresen személyi és/vagy technikai segitségnyujtasra és/vagy
szolgaltatasra szorul, vagy munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette és ez az allapot egy éve
tart vagy el6relathatdlag még legalabb egy évig fennall. [Tjr. 2. § (1) bekezdés d) pont]

gyakorlat: olyan tanéras tanegység, amely alapvetéen az aktiv, 6nall6 hallgatéi munkara épiil;
specialis formaja: szeminarium, laboratériumi gyakorlat, terepgyakorlat.

gyakortlati jegy: gyakorlatot lezard érdemjegy.

hagyomanyos atlag: a hallgat6 altal megszerzett osztalyzatok Osszege elosztva a felvett,
érdemjegy szerzési kotelezettségt kurzusok szamaval elosztva.

hallgatéi jogviszony: a Féiskola és a hallgaté k6zotti, a beiratkozassal 1étrejott jogviszony,
amelyhez jogok és kotelezettségek fizédnek, amely az utolsé képzési idészakot kévets elsé
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41.

42.
43.

44,

45.

406.

47.

48.

49.

50.
51.

52.

53.

54.

55.
56.
57.
58.

59.

zarovizsga-id6szak utolsé napjan, illetve mas intézménybe val6 atvétellel automatikusan, valamint a
hallgaté vagy - jogszabalyban meghatarozott esetekben - a Féiskola egyoldald dontésével
szlinhet meg,

haléterv: a szak tantervének tanegységekre, 6raszamokra lebontott, tartalmilag részletesen
kifejtett kovetelményrendszere, amely adott tagozaton irja koril a teljesités kovetelményeit.

hazi dolgozat: a hallgat6(k) egyéni munkajaval hataridére készitett irasbeli (nem szébeli) munka.
halasztas: a bejelentkezés azon esete, amikor a hallgat6 bejelenti, hogy a kovetkezé tanulmanyi
télévben sziineteltetni kivanja jogviszonyat.

hallgatéi jogviszony sziinetelése: sziinetel a hallgatéi jogviszony, ha a hallgaté bejelenti, hogy a
kovetkezd képzési id6szakban hallgatoi kotelezettségének nem kivan eleget tenni vagy ha a
hallgat6 a hallgatéi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset, betegség vagy
mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem tud eleget tenni, valamint ha a hallgatét fegyelmi
buntetésként eltiltjak a tanulmanyok folytatasatol. [Nftv. 45. §]

hatranyos helyzetd hallgaté (jelentkez6): az a beiratkozas (jelentkezés) idépontjaban
huszon6todik életévét be nem toltott személy, akirél a Gyvt. szerint eljaré hatdsag ezt
megallapitotta. [Nftv. 108. § 10. pont]

halmozottan hatranyos helyzetd hallgaté: az a beiratkozas (jelentkezés) idépontjaban
huszono6todik életévét be nem toltott személy, akirdl a Gyvt. szerint eljaré hatdsag ezt
megallapitotta. [Nftv. 108. § 9. pont]

hirdetmény: a Féiskola honlapjan, a Neptun TR feliletén illetve egyéb hirdetési feltletein
(hirdet6tabla) megjelend, mindenki vagy minden érintett szamara elérheté moédon elhelyezett
hivatalos tajékoztato, valamint az elektronikus korlevél.

intézményi dokumentumok: a Féiskola Alapité okirata, tovabba az Nftv-ben elbirt
szabalyzatok, programok, tervek, igy killonosen a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat, a képzési
program, az intézményfejlesztési terv, a hallgatéi 6nkormanyzat alapszabalya, szamviteli térvény és
végrehajtasa altal el6irt bels6 szabalyzat. [Nftv. 108. § 12. pont]

intézményi képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely az alap- és
mester- és osztatlan szak valamint felsGoktatasi szakképzés, a szakiranyu tovabbképzési szak
részletes képzési és tanulmanyi kovetelményeit, és tartalmazza a képzés részletes szabalyaival, igy
kiilonGsen a tantervvel, illetve az oktatasi programmal és a tantargyi programokkal, valamint az
értékelési és ellendrzési moédszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egytitt. [Nftv. 108. § 19. pont]
ismételt vizsga: sikeres eredményd vizsgat kovetéen az adott kévetelménybdl tett Gjabb vizsga.
javitovizsga: sikertelen vizsgaeredményt kovetéen ugyanabban a félévben, ugyanannak a
kurzusnak a zarasaként tett vizsga.

jovedelem: a maganszemély altal az adéévben barmilyen cimen és formaban megszerzett bevétel
egésze (ideértve az arvaellatast, a nyugdijat, a nyugdijszert jarulékokat, a gyerektartast, a
feleségtartast, stb. is).

képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagoknak, készségeknek,
képességeknek (kompetencia) jogszabalyban meghatarozott Osszessége, amelyek megszerzése
esetén az adott szakon a végzettségi szintet ¢és szakképzettséget igazold oklevél kiadhatéd [Ftv.
147. § 18. pont] tovabba a fels6oktatasrdl sz6l6 1993. évi LXXX. torvény szerinti féiskolai szintd
képzések képesitési kovetelményei is.

képzési id6: az elbirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités megszerzéséhez
szitkséges, jogszabalyban meghatarozott id6. [Nftv. 108. § 17. pont]

kollokvium: az ismeretek elsajatitasanak félév végén torténd szobeli vagy irasbeli szamonkérése.
kontaktora: lasd tanodra.

konzulens: a témavezetd.

konzultacié: a felséoktatasi intézmény oktatdja altal a hallgatd részére biztositott, a hallgatd
tanulmanyaival kapcsolatos személyes megbeszélés lehetSsége. [Nftv. 108. § 23. pont]

kreditindex: a kreditindex szamitasanal a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és
érdemjegyének szorzataibol képezett Gsszeget az atlagos el6rehaladas esetén egy félév alatt
teljesitend6 harminc kredittel kell osztani, azonban az elismert krediteket figyelmen kivil kell

hagyni. [Vhr. 54. § (7) bekezdés]
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60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.
71.
72.

73.

74.

korrigalt kreditindex: a korrigalt kreditindex a kreditindexbdl egy, a félév soran teljesitett és az
egyéni tanrendben vallalt kreditek aranyanak megfelel§ szorzotényezével szamithatd, azonban az
elismert krediteket figyelmen kivil kell hagyni. [Vhr. 54. § (7) bekezdés]

koltségtéritéses képzésben részt vevo hallgato: az a hallgatd, aki koltségtéritéses képzésben
kezdte meg tanulmanyait, és a Tjr. 29. § (5) bekezdése alapjan nem vették at allamilag timogatott
létszamkeretre, illetve az a hallgato, aki allamilag timogatott formaban kezdte meg tanulmanyait,
de a Tjr. 29. § (1)-(3) bekezdése alapjan koltségtéritéses képzésben részt vevé hallgatova valt.
kotelez6 tantargy: olyan kredittel ellatott tantervi egység, mely a zarovizsgara bocsatasnak
elengedhetetlen feltétele.

kotelez6en valasztand6 tantargy: egy olyan tantiargycsoporthoz tartozé tantervi egység,
melybdl bizonyos kreditértéket kotelezGen teljesiteni kell a zardvizsgara bocsatas feltételeként,
tovabba a képzés egésze szempontjabol a szakdolgozat elkészitéséhez kot6dé kovetelmények;
illetve szakirany elvégzéséhez kotelez6en elbirt tantargy.

kozeli hozzatartozo: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és
nevelt gyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és a nevel6szil6 és a testvér. [Ptk. 8:1. § (1)
bekezdés 1. pont]

kredit (kreditpont): a hallgatéi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a
tantervi egység vonatkozasaban kifejezi azt a becstlt id6t, amely meghatarozott ismeretek
elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez szikséges; egy kredit atlagosan harminc tanulmanyi
munkaorat jelent, a kredit értéke - feltéve, hogy a hallgato teljesitményét elfogadtak - nem fiigg

attol, hogy a hallgat6 a tudasara milyen értékelést kapott. [Nftv. 108. § 24. pont]

kreditakkumulacié: kreditek gyGjtése a tanulmanyok végzése soran, igy minden egyes
tanulmanyi id6északban a megszerzett kreditek hozzaadédnak a korabban megszerzett kreditekhez
mindaddig, amig a hallgaté az Osszes, az oklevél megszerzéséhez (a kotelezben elsajatitando
ismeretanyaghoz rendelt krediteket is magaba foglald) el6irt kreditmennyiséget el nem éri.
kreditrendszer: a kreditrendszerben a végzettség és a szakképesités megszerzése meghatarozott
tanulmanyi munka igazolt elvégzéséhez van kétve. Kreditet a hallgaté egy-egy kurzus, tantargy,
szakmai gyakorlat, szakdolgozat és egyéb feladatok teljesitésével szerez, ha azok értékelése
legalabb elégséges, illetve megfelelt. Kreditet szerezhet a hallgaté a mas szakon vagy
intézményben teljesitett kurzusainak, tantargyainak, szakmai gyakorlatainak elismerésével is. A
kreditérték az értékeléstdl fiiggetlen.

kritériumkoévetelmény: kreditérték nélkili kovetelmény, melynek teljesitése (alairas
megszerzése) a tanulmanyok folytatasanak vagy az abszolutérium kiadasanak feltétele.

kurzus: olyan a képzési program alapjan kialakitott félévhez, ismeretk6rhoz, oktatohoz, teremhez

¢s id6savhoz rendelt oktatasszervezési egység, amelynek jellemz6i kozott egyértelmten
meghatarozandé annak jellege (el6adas, szeminarium, tantermi gyakorlat stb.), kreditértéke, hozza
rendelt ismeretanyag tematikdja, a teljesités és a szamonkérés modja, valamint - a Hallgatoi
Ko6vetelményrendszer eltéré rendelkezése hianyaban - a jelenléti kotelezettség szabalyozasa, a
kotelezd és ajanlott irodalom jegyzéke. Ezen adatok egylittesen a tantargyi tematika néven jelenek
meg.

kurzusfelel6s: lasd tantargyfelel6s.

kurzus oktatdja: a kurzust, vagyis a tantargyat az adott tanulmanyi id6szakban oktat6 személy.
kurzusfelvétel (targyfelvétel): az adott félévben elvégezni kivant kurzusokra és vizsgakurzusokra

a Neptun TR-ben torténd jelentkezés.

kurzus teljesitéslap: a Neptun TR feliiletérdl a hallgaté altal a kurzusfelvételi id6szak lezarulta
utan kinyomtatott dokumentum, amelyre szobeli vizsga esetén a vizsgaztatd ravezeti a vizsga
értékelését, és tartalmazza a hallgaté azonositasahoz szitkséges adatokat, a félév megjelolését, az
adott félévre felvett kurzusokat és azok f6bb jellemzdit. A Teljesitéslapon a hallgaté altal tett
valamennyi bejegyzés semmis.

levelez6 képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint - az érintett
hallgatokkal kotott eltéré megallapodas hianyaban - a hallgatok tandraira tombésitve, legfeljebb
kett6 hetenként munkanapokon vagy a heti pthenénapon az intézményben, valamint a képzés
fennmarado részében a tavoktatas moédszereinek alkalmazasaval kerdl sor. [Nftv. 108. § 25. pont]
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86.

87.

88.

89.
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91.

mintatanterv: a képzésben szerepld tantargyak olyan elosztasa félévekre, amelyet az atlagos
utemben haladni akaré hallgaté dgy kovethet, hogy eleget tesz minden tantargy felvételénél az
el6tanulmanyi  kovetelménynek, tanulmanyi kévetelményeit a  képesitési kévetelményekben
meghatarozott képzési id6 alatt fejezi be; megegyezik a nemzeti felsGoktatasi torvény szerinti
ajanlott tanterv fogalommal

modositott korrigalt kreditindex: a moédositott korrigalt kreditindex szamitasa megegyezik a
korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy az eldirt Osszes teljesitend6 kreditet és a teljes
id6szak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni, azonban az elismert krediteket
figyelmen kivil kell hagyni.

modul: a szak tantervének megfelel tantervi egység, amely olyan tantargyakat foglal magaban,
amelyek tematikailag, a szak képesitési célja, vagy valamilyen specializacié szempontjabdl rokon
ismereteket vagy tObb szak k6z0s ismeretanyagat foglaljak Gssze.

Neptun: lasd TR.

nagycsalados: az a hallgato, akinek

legalabb két eltartott testvére vagy harom gyermeke van, vagy

eltartoin  (eltartojan) kivil legalabb két vele egy haztartasban é16 személyre igaz, hogy havi
jovedelme nem éri el a minimalbér Gsszegét, vagy

legalabb két kiskora gyermeknek a gyamja. [Tjr. 2. § (1) bekezdés f) pont]

oklevél: a fels6foku végzettséget és szakképzettséget magyar és idegen nyelven igazold kozokirat.
oklevélmelléklet: a Féiskola altal kiadott olyan kozokirat, amely meghatarozott formaban és
tartalommal, magyar és angol nyelven igazolja, hogy az oklevél megszerzése soran milyen
ismereteket, készségeket és kompetenciakat szerzett a hallgatd, valamint tajékoztatast nydjt a
végzettség szintjérdl és a vizsgaeredményekrdl.

opponens: lasd biralé.

onkoltséges képzésben részt vevé hallgato: lasd koltségtéritéses képzésben résztvevd hallgato.
Osszes hallgatéi tanulmanyi munkaidé: az atlagos tehetségi és felkésziltséga, atlagosan

elvarhaté teljesitménnyel tanulé hallgaté szamara a tanulmanyi munka sikeres elvégzéséhez
(atlagos kortlmények kozott) szitkséges id6 munkadrakban kifejezve, vagyis a tanora (kontaktora) és
az egyéni hallgatéi tanulmanyi munkaora 6sszege. [Vhr. 54. § (1) bekezdés]

Osszesitett korrigalt kreditindex: Az 6sszesitett korrigalt kreditindex szamitasa megegyezik a
korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes id6szak
alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni. [Vhr. 54. § (7) bekezdés]

passziv félév: az a szemeszter, amelyre vonatkozoan a hallgaté bejelenti, hogy tanulmanyait
szinetelteti vagy a félév kezdetétdl szamitott egy honapon beltl a regisztracidjat visszavonja,
tovabba ha nem jelentkezik be az adott félévre. Passziv a félév tovabba, ha sziilés, betegség miatt a
hallgatéi jogviszony-szineteltetést engedélyezik. Ekkor a hallgatéi jogviszony a kérelem
beadasanak ¢és a kérelmet alatimaszté dokumentumok eredeti példanyanak bemutatiasanak
egylittes teljestilésének idépontjatdl sziinetel. A kérelmet alatamaszté dokumentumok postai
bekiildése esetén a bemutatas idépontja a beérkezés napja.

regisztracios idGszak: a félév rendjérdl szolé Hirdetményben meghatarozott idészak, amelyben

a hallgatok bejelentkezhetnek, tartalmazza a kurzusfelvételi id6szakokat és a félév megkezdésétSl
szamitott egy honapig tart.

rektori vizsga: olyan vizsga, melynek letételére rendkiviili esetben, rendkivili id6szakra és a
vizsgaszam-korlatok figyelmen kiviil hagyasaval kaphat engedélyt a hallgato;

potvizsgahét: a vizsgaidbszak azon része, amikor a javitovizsgak és az ismételt vizsgak letételére
kertlhet sor.

részismereti képzés: alap-, vagy mesterfokozattal rendelkezOk részére szervezett képzés,
amelynek soran a hallgaté a Fdiskola altal az adott tagozaton meghirdetett barmely tantargyat
felveheti, azokbdl kreditet szerezhet. A megszerzett kreditekrél a Féiskola oklevelet nem, de
igazolast kiallit, az igy megszerzett kreditek a felséfokd tanulmanyokba beszamithatok. A képzés
célja els6 sorban a mesterképzésre valo felvétel feltételeinek teljesitése.

résztanulmanyok folytatasa: ha a hallgaté egy masik fels6oktatasi intézményben
vendéghallgatoi jogviszonya keretében szerez a féiskolai tanulmanyaiba beszamithaté kreditet.
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92.  sikertelen vizsga: az a vizsga, amelyet a hallgaté megkisérelt teljesiteni, de az ott timasztott
tanulmanyi kévetelményeknek nem felelt meg.

93.  Socrates Nemzeti Iroda: a Tempus Kozalapitvany alapité okirata szerint magyarorszagi
mukodtetése a Kozalapitvany feladata, amely kozvetité feladatokat lat el a Brisszeli Socrates
Iroda és az egyetemek, féiskolak kozott, felosztja a Magyarorszagnak megitélt pénziigyi tamogatas
egyes részeit az intézmények kozott, biztositja a féiskola szamara a nyomtatvanyokat és
szoftvereket.

94. sulyozott tanulmanyi atlag: a kreditrendszert képzésben a hallgaté teljesitményének egy
télévnél hosszabb idészakra vagy a tanulmanyok egészére vonatkozé nyomon kovetésére szolgald
mutatd. A sdlyozott tanulmanyi atlag szamitasanal az adott id6szakban teljesitett tantargyak
kreditértékének és érdemjegyének szorzataibdl képzett Osszeget a teljesitett targyak kreditjeinek
Osszegével kell osztani. [Vhr. 57. § (3) bekezdés]

95.  szabadon valaszthat6 tantargy: a Féiskola a képzési programjanak részeként hatarozza meg,
hogy adott szakon a hallgatonak minimalisan hany kreditértékd szabadon valaszthato tantargyat kell
felvenni. A szabadon valaszthaté tantargyak felvételére az altalanos rendelkezések az
iranyadok (el6tanulmanyi rend, stb.) azzal, hogy azok korét a Féiskola nem korlatozhatja.

96.  szabalyzatok: a Féiskola Nftv-ben elbirt szabalyzatai, igy kiilondsen a Szervezeti és Makodési
Szabalyzat valamint annak mellékletei.

97. szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek,
jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazé képzés. [Ftv. 143. § 32. pont]

98.  specializacié: az adott szak részét képezd 6nallo szakképzettséget nem eredményezd, specialis
szaktudast biztosito képzés. [Nftv. 108. § 31. pont]

99.  szakirany: az adott szak részét képez6 6nallo szakképzettséget eredményezd, specialis szaktudast
biztositd képzés. [Nftv. 108. § 33. pont]

100. szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejlleg, valamint a szakiranyu
tovabbképzésben, illetve a felsGoktatasi szakképzésben megszerezhetd, a szak és a szakirany vagy
specializaci6 tartalmaval meghatarozott, a szakma gyakorlasara felkészité szaktudas oklevélben
torténd elismerése. [Nftv. 108. § 34. pont]

101. szakmai gyakorlat: felsGoktatasi szakképzésben, alap-, mester- vagy osztatlan képzésben, kiilsé
gyakorlohelyen vagy fels6oktatasi intézményi gyakorlohelyen teljesitend6 részben 6nallé hallgatoi
tevékenység. [Nftv. 108.§ 36. pont]

102.  szakmal vizsga: a zarévizsga azon - a szakdolgozat (diplomamunka)megvédésétdl elkulonild -
része, mely soran szakmai tudasarol ad szamot a vizsgazo.

103. szemeszter: lasd félév.

104. szeminarium: olyan gyakorlat, amely els6dlegesen a hallgatd és az oktatdi kozottt szébeli
kommunikaciora épul. A szeminarium érdemjegye a foglalkozas idején kivil elvégzendd
feladatokbdl és/vagy mas, a képzési t8ervben meghatirozott kovetelményekbdl szarmazik.

105. szocialis juttatasra jogosult hallgatd: az a teljes idejd felsGoktatasi szakképzésben,
alapképzésben, mesterképzésben, illetve osztatlan képzésben, valamint doktori képzésben részt
vev6 hallgato, aki

a)  allamilag tamogatott képzési formaban, vagy magyar allami (rész)6sztondijasként vesz részt, vagy

b)  tanulmanyait allamilag timogatott képzési formaban kezdte meg és az adott szakon,
szakképzésben megkezdett féléveinek szama alapjan jogosult lenne allamilag tamogatott
képzésben valo részvételre. [Tjr 2. § (1) bekezdés g) pont]

106. szorgalmi id6szak: a félév tandrak megtartasara szolgald 15 hetes id6szaka.

107. tanév: tiz honapbdl all6 oktatasszervezési idGszak.

108. tandra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kévetelmények teljesitéséhez oktatd személyes
kozremikodését igényls foglalkozas  (el6adas, szeminarium, gyakorlat, konzultacié), melynek
id6tartama legalabb 45 perc, legfeljebb hatvan perc. [Nftv. 108. § 41. pont]

109. tantargy: a tanterv alapegysége, melyet altaldban egy félévnyi konkrét tanulmanyokkal (valamely
kurzus elvégzésével), illetve egyszeri tanulmanyi cselekménnyel (pl. vizsga, beadand6 dolgozat
megirasa) lehet teljesiteni.

110. tantargyfelelSs: a kurzus megtartasaért, tematikajaért és lezarasakor a szamonkérésért felelés
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személy.

111. tantargyfelvételi id6szak: a szorgalmi idészak tanév rendjében meghatarozott része.

112, témavezet6: a szakdolgozat (diplomamunka) megirasat segité és iranyitd szakérto.

113.  teljesitéslap: lasd kurzus teljesitéslap.

114. téritéses és Onkoltséges képzés: a koltségtéritéses és az onkoltséges képzés.

115. téritéses képzésben részt vevé hallgatd: lasd koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgato.

116. TR: a Neptun Tanulmanyi Rendszer (a tovabbiakban NeptunTR), olyan elektronikus
nyilvantartasi rendszer, amelyben a Féiskola nyilvantartja a hallgatok tanulmanyaival 6sszefiiggd
t6bb adatokat, és amelynek webes feliiletén az oktatok, tanarok és hallgaték egyes eljarasokat
lefolytathatnak, ide értve kilonosen a tantargyak felvételét és az érdemjegyek rogzitését, kozlését.

117. vizsgafeltiigyel6: a Féiskola azon oktatdi, tanarai, munkatarsai, akik az irasbeli vizsgak soran a
vizsgak tisztasagara ugyelnek. A vizsga rendjének megsértése, szabalytalansag esetén jogosultak a
Hallgatoél Kovetelményrendszer szerint a hallgatéval szemben eljarni.

118. vizsgahalasztas: az érvényes vizsgajelentkezés hataridében torténé torlése, egyben masik
vizsgaidépontra torténd jelentkezés.

119. vizsgakurzus (csak vizsga): olyan vizsgalehet6ség, amelynek soran egy tanoras, kollokviummal
zarul6é kurzust a korabbi félévben azt felvevd, de nem teljesité hallgatd olyan félévben is
teljesithet, amikor a tandras kurzus nem keril meghirdetése. Teljesitésére a hallgatonak 6nalléan

kell felkésziilni.

120. vizsgarend: adott félévre vonatkozdan a kurzusok vizsgara vonatkozé adatok.

121. végbizonyitvany (abszolutérium): a tantervben el6irt vizsgak eredményes letételét és - a
nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével - mas

tanulmanyi kévetelmények teljesitését, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben el6irt
kreditpontok megszerzését igazolja, mely mindsités és értékelés nélkiil tanusitja, hogy a hallgat6 a
tantervben elSirt tanulmanyi és vizsgakévetelménynek mindenben eleget tett. [Nftv. 108 § 47.
pont]

122. vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének - értékeléssel
egybekotott - ellendrzési formaja. [Nftv. 108. § 48. pont]

123. zarévizsga: az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek ellenérzése
és értékelése, amelynek soran a hallgaténak arrél is tanusagot kell tennie, hogy a tanult
ismereteket alkalmazni tudja. A zardvizsga a tantervben meghatarozottak szerint tobb részbdl -
szakdolgozat vagy diplomamunka megvédésébdl, tovabbi szébeli, {rasbeli, gyakorlati
vizsgarészekbdl - allhat. [Nftv. 50. § (4) bekezdés]

A3.§

Jelen szabalyzat alkalmazasa soran, amennyiben a jogviszony keletkezésének idépontjahoz a szabalyzat
joghatast fiz, azon

a) felvétel esetén a Féiskolan létesitett jogviszony kezdénapjat;

b) szakvaltas, mintatanterv-valtas esetén a Féiskolan létesitett jogviszony kezdénapjat;

c) atvétel esetén a megel6z6 intézményben létesitett jogviszony kezddnapjat
kell érteni.

Adatszolgaltatas

A4 §

(1) A hallgaté koételes bejelenteni az 1. szama mellékletben meghatarozott adatait és azok valtozasait.
Amennyiben a hallgaté bejelentési kotelezettségét elmulasztja, ugy a Féiskola jogosult a hallgatéd
Neptun TR hozzaférhet&ségét letiltani.

(2) A hallgat6, amennyiben arra a rendszer lehetéséget ad, jogosult a Féiskola elektronikus rendszerei
utjan nyilatkozatot tenni.

(3) A jelen § szerinti adatok helyességéért, az adatszolgaltatas pontossagaért és teljességéért valamint a
nyilatkozatok valédisagaért a hallgato felel, illetve a hibas, hianyos vagy val6tlan adatszolgaltatas
kovetkezményeit az adatszolgaltatasra koteles vagy jogosult hallgaté viseli.

(4) Amennyiben a hallgaté szandékosan vagy sulyos gondatlansagbdl valétlan adatokat szolgaltat vagy
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valétlan nyilatkozatot tesz, ugy ellene fegyelmi eljaras indul, s a valétlan adatszolgaltatassal vagy
nyilatkozattal okozott valamennyi kart és koltséget koteles megtériteni.

A hallgat6 a regisztracids id6szakban koteles ellenérizni a nyilvantartott személyes adataiban
tortént valtozasokat is. Amennyiben okirattal igazolandé adatvaltozasa tortént - ezek listajat
Hirdetmény tartalmazza -akkor ezt a Tanulmanyi Hivatalon személyesen jelenti be az eredeti
dokumentum egyideji bemutatasaval.

A hallgaté adatainak megvaltozasat a valtozast kovet6en, haladéktalanul koteles bejelenteni.

Tajékoztatas a kovetelményekrsl

A5.§

A Féiskola gondoskodik arrol, hogy a féiskolai tanulmanyokat megkezd6 hallgatoknak legkésébb a
félév orarend szerinti elsé foglalkozasan elektronikus vagy irasos és a Féiskola hivatalos honlapjan
meghirdetett tdjékoztatd alljon rendelkezésére, amelyben a hallgatok részletes ismertetést kapnak
tantargyak szerint a képzési célrdl, a tantervi el6irasokrol, tovabba a hallgatok jogaival és
kotelezettségeivel Osszefliged kérdésekrdl.

A Féiskola elsésorban elektronikus uton - kiiléndsen honlapon és a Neptun TR feliiletén

keresztill - torténd kihirdetés utjan gondoskodik

a) a Hallgat6i Kovetelményrendszer és egyéb, a hallgatokat érinté szabalyzatok kozzétételérol,

b) arrél, hogy a hallgatok megismerjék a félév tanterv szerinti 6rarendjét, a tantargyankénti
koévetelményrendszert, a tantargy elétanulmanyi kotelezettségeit, a tantargyak tematikajat, a
kotelez6 és ajanlott irodalmat, félévkozi szamonkérés rendjét, a vizsgara bocsatas és a gyakorlati
jegyek megszerzésének feltételeit, a vizsgaztatas modjat valamint a tudomanyos diakkori
témakat.

Diakigazolvany
A.6. §

A jogszabalyokban meghatarozott kedvezmények igénybevételére jogosult hallgatok
diakigazolvanyt igényelhetnek.

A diakigazolvany - a jogszabalyban foglalt feltételek szerint - a hallgatdi jogviszony fennallasat
tanusito kozokirat.

A diakigazolvany elvesztését 48 6ran belil, irasban be kell jelenteni a Tanulmanyi Hivatalon. A
diakigazolvanyt félévenként, a beiratkozas vagy bejelentkezés utin a Tanulmanyi Hivatal
érvényesiti.

A diakigazolvany kezelése a mindenkor hatalyos jogszabalyban meghatarozott médon torténik.

Az elektronikus tanulmanyi és tgyintézé felilletek hasznalata

AT7.§
A hallgatéi jogviszony létesitése soran a hallgaté azonositot NEPTUN-kod) kap, melyhez belépési
jelszot hataroz meg. A Féiskola elektronikus feliileteit ennek birtokaban hasznalhatja.
A hallgaté a jelszot koteles megbrizni, azt mas személy rendelkezésére nem bocsathatja. Minden,
az NEPTUN-kod és jelszo birtokaban tortént elektronikus tgyintézésért a hallgaté kizardlagosan
felel, azokért a Féiskola semmilyen felel6sséget nem vallal.

A hallgaté az elfelejtett jelszé helyett a Tanulmanyi Hivatalon a 2. szamu mellékletben
meghatarozott mértékd kiloneljarasi dij fizetése mellett kaphat 4j jelszot.

A tanulmanyi és tugyintéz6 feliiletek hasznalata kotelezo.
A Neptun TR-be az érdemjegyet az értékelést végz6 oktatd rogziti.

A Neptun TR-ben felsz6lamlas alapjan a Tanulmanyi Hivatal munkatarsa javithat. Erdemjegyet
csak érdemjegy-egyeztetési jegyz6konyv alapjan lehet javitani. Frdemjegy javitisakor a Tanulmanyi
Hivatal legalabb két munkatarsanak kell jelen lennie, és a jegyzOkonyvet mindkét munkatarsnak ala
kell irnia.

A Neptun TR-en keresztil a hallgatok szamara egyedi vagy csoportos tzenetek kildheték, melyek
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fogadasat a hallgaté korlatozhatja. Nem korlatozhatja azonban a hallgaté a Tanulmanyi Hivatal és a
Tanulmanyi Hivatal tizeneteinek fogadasat.

(8) Amennyiben a hallgaté fizetési kotelezettségét elmulasztja, gy a Foiskola jogosult a hallgato
Neptun TR hozzaférhet6ségét letiltani.
(9) A hallgat6 a tantargyak felvételekor illetve az érdemjegyek Neptun TR-be val6 bejegyzésekor
elektronikus értesitést kap, melynek megkutldését a hallgaté nem tilthatja le.
Okiratok kezelése, hitelesitése

A8.§

A hallgato, tanulmanyi, oktatéi nyilvantartasok vezetésével, tovabba az okiratok vezetésével,
kezelésével, kiadasaval, hitelesitésével kapcsolatos kérdéseket - a Szervezeti és Mukodési Szabalyzat
keretei k6zott - a rektor utasitasban szabalyozza.
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II1.B. alkotet
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
B.I. rész
A tanulmanyok jogi kerete
B.1. fejezet
A jogviszonyok és létrejottitk
B.1.§

A Féiskolan fels6oktatasi képzésben két féle jogi kapcsolat - hallgatéi jogviszony és a vendéghallgatoi
jogviszony - keretében lehet tanulmanyokat folytatni.

©)

©)

3)

)

®)

©)

)

(8)

©)

A hallgatdi jogviszony
B.2.§

A hallgatdi jogviszony a Féiskola és
a) a valamely szakon vagy
b) részismeretek megszerzése érdekében
tanulmanyokat folytatni kivané személy kozott létrejové jogi kapesolat, melyben a Féiskolat és a
hallgatét kolesondsen jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik a jogszabalyokban és a Féiskola
szabalyzataiban meghatarozottak szerint. A részismeretek megszerzése érdekében tanulmanyokat
folytato személy hallgatdi jogviszonyara eltéré szabalyok is vonatkoznak.

A hallgatéi jogviszony alapjan a hallgaté jogosult az adott szakon a jogszabalyok, a Féiskola
szabalyzatai, igy kulonosen a Hallgatéi Kévetelményrendszer, valamint a szak tantervének keretei
kozott tanulmanyokat folytatni.

A hallgatéi jogviszony alapjan a hallgaté koteles a jogszabalyok, a Féiskola szabalyzatai, igy
kilonésen a Hallgatéi Kovetelményrendszer, valamint a szak tantervének keretei kozott
tanulmanyait megtervezni és a tanulmanyi kotelezettségeknek eleget tenni.

A hallgatdi jogviszonyban all6 hallgatéval kapcsolatban a Féiskola jogosult a jogszabalyokban és a
Féiskola szabalyzataiban foglaltak alapjan a hallgaté személyes és a tanulmanyaira vonatkozé
adatainak kezelésére, tevékenységének ellenérzésére és értékelésére.

A hallgatoi jogviszonyban all6 hallgatéval kapcsolatban a Féiskola koteles biztositani a szak
elvégzésének személyi és targyi feltételeit, valamint koteles a tanulmanyok folytatasahoz szikséges
informaciékat a hallgaté rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok, a Féiskola szabalyzatai, igy
kiilonosen a Hallgatéi Kévetelményrendszer, valamint a szak tantervének keretei kozott.

A hallgatéi jogviszony el6feltétele

a) a szakra torténé felvétel vagy atvétel illetve

b) a részismeretek megszerzésére érdekében folytatott tanulmanyok engedélyezése.

A hallgatdi jogviszonyhoz fz6d6 jogokat a hallgaté csak aktiv félévben gyakorolhatja. Egyes
jogokat a hallgaté passziv félév alatt is gyakorolhat, és egyes kotelezettségek a hallgatét a passziv
télév alatt is terhelik, ezeket a FSiskola szabalyzataiban sorolja fel.

A Féiskola hozzajarul ahhoz, hogy a hallgaté mas - hazai vagy kilf6ldi - felséoktatasi
intézményben vendéghallgatoi jogviszonyban folytasson résztanulmanyokat, ha ezt szamara a
fogadd intézmény lehet6vé teszi.

A Féiskola - az intézménykozi megallapodas kivételével - a résztanulmanyok koltségeit nem tériti
meg.

(10) A hallgaté mas felsGoktatasi intézményben, vendéghallgatoi jogviszonyban szerzett kreditjei a

Féiskola hatarozata alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint ismerhet6k el.

(11) Kalfoldi fels6oktatasi intézményben résztanulmanyokat folytaté hallgaté esetében - a
tanulmanyokra vonatkozé megallapodas vagy program rendelkezése alapjan - a kurzusok
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elvégzéséért jard kreditek, amennyiben a kiutazas el6tt megkotott tanulmanyi szerzédés a
teljesitend6 krediteket tartalmazza, teljes mértékben beszamitasra kertilnek a hallgaté itthoni
tanulmanyi kotelezettségébe. A kredit-egyenértékliségre vonatkozé vizsgalat ilyen esetben a
résztanulmanyok megkezdése, illetSleg az azokra vonatkozd tanulmanyi szerz6dés véglegesitése

el6tt torténik meg.
B.3.§

(1) A hallgat6é mas fels6oktatasi intézményben bejelentési kotelezettség nélkiil 1étesithet tovabbi
(parhuzamos) hallgatoi jogviszonyt.

(2) Mas fels6oktatasi intézmény hallgatdja a Féiskolaval parhuzamos hallgatdi jogviszonyt a felvételi
szabalyok szerint létesithet.

A felvétel

B4.§

(1) A felvétel feltételeit - a jogszabalyok keretei kézott - a Hallgatéi Kovetelményrendszer 111.G.
alkotete (Felvételi Szabalyzat) rendezi.

(2) A felvételt nyert jelentkez6 szamara a Féiskola koteles biztositani a beiratkozas, ezzel a hallgatoi
jogviszony létrehozasanak lehet6ségét.

(3) A felvételt nyert jelentkez6 abban a félévben létesithet hallgatdi jogviszonyt, amelyre a felvételi
eljaras soran felvételt nyert. [Nftv. 39. § (7) bekezdés]

Az atvétel
B.5.§

(1) A mas felséoktatasi intézményben mar hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6 személy kérheti atvételét
a Péiskolara.

(2) A hallgatonak az atvételi kérelemhez csatolnia kell
a) az altala teljesitett kurzusokat igazolo kivonatot,

b) a hallgatéi jogviszony igazolasat és
¢) az altala teljesitett tantargyaknak a tantargyleirasat.

(3) A kérelemben a hallgatonak meg kell jelolnie, hogy mely szak, mely tagozatara kéri az atvételét. Az
atvétel csak onkoltséges (téritéses) képzésre lehetséges.

(4) Hallgaté ugyanazon képzési teriilet szakjara ugyanazon képzési szintre vehet6 at [Nftv. 42. § (1)
bekezdés b) pont]. Az atvételi dontés elsGdleges szempontja a tanulmanyi eredmény. Amennyiben
az adott képzésre a Féiskola a Fels6oktatasi felvételi tajékoztatoban kilonds felvételi, vagy
beiratkozasi feltételt jelolt meg, az atvétel a fenti kilonds feltétel teljesitése hianyaban
megtagadhato.

(5) Az atvételrdl és a tanulmanyok megkezdésének idépontjardl a Tanulmanyi Bizottsag dont. Az
atvételrdl szolo hatarozatban rendelkezni kell a korabbi tanulmanyokbdl elismert teljesitésekrol,
valamint a (8) bekezdés alapjan el6irt kreditek mennyiségérél.

(6) Az atvett hallgatd a tantargyait az altalanos szabalyok szerint veszi fel, ehhez kérheti a
kredittanacsado segitségét.

(7) Atvétel esetén a hallgat6 hallgatéi jogviszonya a korabbi fels6oktatasi intézménnyel megszinik. Az
atvételrdl hozott hatarozatban rendelkezni kell a képzés finanszirozasanak kérdésérdl.

(8) Az atvett hallgaté a képzésére el6irt kreditek legalabb harmadanak megfelelé mennyiségti kreditet
koételes a Féiskolan teljesiteni  [Nftv. 49. § (5) bekezdés]. Ennek érdekében az atvett hallgato
szamara a tantervi kovetelményeken tdlmutaté kovetelményeket kell el6irni.

9) A kreditatviteli eljarasban munkatapasztalatot tanulmanyi kovetelmény teljesitésére legfeljebb 30
kredit értékben lehet beszamitani. A munkatapasztalattal megszerzett ismeret igazoldsira a
Kreditatviteli Bizottsag - a szakvezetd véleményének figyelembevételével - kovetelményeket (pl.
kritériumfeltétel teljesitése) fogalmazhat meg.
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Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés

Nftv. 42. §
(2) A fels6oktatasi intézmény a vele hallgatdi jogviszonyban nem allé felséfokl végzettségli személyeket -
részismereti képzés céljabdl - hallgatoi jogviszony keretében, az intézmény barmely kurzusara, moduljara -
kilon felvételi eljaras nélkiil - onkoltséges képzésre felveheti. Az intézmény a tanulmanyi teljesitményrdl
igazolast koteles kiallitani. Az elvégzett kurzus, modul teljesitése felséfoku tanulmanyokba a kreditatvitel
szabalyai szerint beszamithaté.

B.6. §

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre az vehet6 fel, aki az alap-, mester-,
illetve osztatlan képzésben fokozatot és szakképzettséget tanusitdé oklevelet szerzett. A hallgatoi
jogviszony - kulon felvételi eljaras nélkil - beiratkozassal keletkezik és a részismereti képzés
utolso félévét kovetd vizsgaidbszak utolsé napjaval szlinik meg. A hallgatét - a Hallgatoi
Kovetelményrendszer jelen §-aban foglalt eltérésekkel - megilletik a hallgatéi jogviszony alapjan
biztositott jogok és terhelik e jogviszonyon alapulé kételezettségek. [Nftv. 42. §]

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre csak onkoltséges képzés keretében lehet
hallgatdi jogviszonyt létesiteni azzal a személlyel, aki nem all a Féiskolaval hallgatéi jogviszonyban.
A képzés befejezését kovetéen a Féiskola a megszerzett ismeretekrol, kreditértékrdl igazolast allit
ki. A megszerzett ismeretek a felséfoku tanulmanyokba beszamithatok. [Nftv. 42. § (2) bekezdés]
A hallgaté e jogviszonyara tekintettel nem jogosult tovabbi szakképesités illetve szakképzettség
megszerzése érdekében tanulmanyokat folytatni, atvételét kérelmezni, tovabbi  (parhuzamos)
hallgatéi, vendéghallgatéi jogviszonyt Iétesiteni, hallgatéi jogviszonyat - a B.12. § (3) bekezdésben
meghatarozott ok kivételével - sztineteltetni, allamilag tamogatott képzésre atvételét kérelmezni.
A részismeretek megszerzése érdekében folytatand6 képzés engedélyezése érdekében a kérelmet a
Tanulmanyi Hivatalon keresztiil kell benyujtani, arrél a Tanulmanyi Bizottsag dont.
A vendéghallgatoi jogviszony

B.7.§
Mas - hazai vagy kulfoldi - felsGoktatasi intézmény hallgatdja intézménykdzi megallapodas vagy a
Tanulmanyi Bizottsag engedélye alapjan folytathat tanulmanyokat a Féiskolan vendéghallgatoi
jogviszony keretében.
Az intézménykozi megallapodas keretében zajlé vendéghallgatas esetén a koltségek megtéritésérdl
az intézménykozi szerz6dés rendelkezik.
A vendéghallgat6 bekeril a Féiskola hallgatoi nyilvantartasaba, és ra a Féiskolan folytatott
tanulmanyai idejére a FSiskola vonatkozo szabalyzatainak hatalya értelemszertien terjed ki.

B.8. §
A vendéghallgatasra vonatkozoé kérelmet a regisztracios id6szak elsé hetének végéig kell benyujtani
a Tanulmanyi Hivatalon keresztil. Kulfoldi hallgaté esetében e hataridé legfeljebb a szorgalmi
id6szak negyedik hetének végéig meghosszabbithato.
A vendéghallgatasi kérelmen az adott kurzusért felel6s tanszék vezetdje, tobb kurzus esetén killon-
kilon igazolja, hogy hozzajarul a vendéghallgatas engedélyezéséhez.
A kérelem alapjan a vendéghallgatasra sz6l6 engedélyt a Tanulmanyi Bizottsag adja ki, rendelkezve
az esetleges a térités Osszegérdl, fizetésének modjardl és hataridejérdl.
A vendéghallgatasra vonatkozo6 engedély alapjan a vendéghallgat6 szamara a Tanulmanyi Hivatal
az engedélyezett kurzusokat folveszi a Neptun TR-ben.
A vendéghallgatas eredményérdl szolo, a torzslapi bejegyzésekkel megegyez6 tartalmu igazolast a
Tanulmanyi Hivatal adja ki.
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B.2. fejezet
Beiratkozas, bejelentkezés

A beiratkozas

B.9. §

A hallgatéi jogviszony felvétel, illetve atvétel alapjan, a beiratkozassal jon létre. A felvett, illetve
atvett maganszemély a felvételi, illetve atvételi hatarozatban megjelolt hatarid6ig iratkozhat be. A
felvételi évében beiratkozok esetében a jogviszony létesitésének napja a beiratkozasi lap
hitelesitésének napja.

A beiratkozaskor a hallgaté a nyilvantartasahoz, valamint az elektronikus tajékoztatashoz sziikséges
személyes adatait kételes megadni a Féiskolanak.

A beiratkozas elmulasztasa esetén hallgatoéi jogviszony nem keletkezik a Féiskolaval, az csak djabb,
sikeres felvételi, illetve atvételi eljaras soran létesithet6. Nem mindsiil 6nmagaban beiratkozasnak a
kurzusfelvétel, a térités-fizetési kotelezettség teljesitése, valamint a hallgatéi jogviszony
szuineteltetésére iranyuld kérelem benyujtasa.

A bejelentkezési kotelezettség

B.10. §

A hallgaté minden képzési id6szak el6tt bejelenti, hogy az adott félévben megkezdi, vagy folytatja
tanulmanyait (aktivalas), vagy szinetelteti azt (halasztas). A bejelentését a hallgaté a regisztracios
id6szakban végezheti el. Ezt kévetden az adott félévre bejelentést tenni nem lehetséges.

A Féiskola legkés6bb a félév 6todik hetének végéig megallapitja az aktivalt és a halaszté hallgatok
névsorat, és a Neptun TR-en keresztil értesiti azokat, akiknek aktivalasat érvénytelenitette.

Az a hallgat6 jelentkezhet be a kdvetkezé tanulmanyi félévre, akinek a Féiskolaval szemben
semmilyen jogcimen nincs lejart esedékességli tartozasa. Az aktivalasi nyilatkozatot a hallgaté a
Neptun TR-ben féléves allapotanak aktivra allitasaval teszi meg.

Amennyiben a hallgaté a regisztracidés idészakban nem jelentkezik be és nem nyilatkozik
tanulmanyai folytatasardl, tanulmanyi féléve automatikusan passziv félévnek minéstl.

Amennyiben a hallgat6 a beiratozasi hét végéig nem fizeti be téritési kotelezettségét, tanulmanyi
téléve passzivnak mindsil.

A hallgatéi jogviszony sziinetelése

B.11.§

A hallgaté hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetését erre iranyul6 nyilatkozattal (halasztas) kozli a
Féiskolaval.

A hallgatdi jogviszony szlnetelése alatt a hallgaté tanulmanyi kotelezettségeket nem teljesit,
tanulmanyi teljesitményre nem kotelezhetd.

A hallgatéi jogviszony tobb alkalommal, de

a) az Nftv. illetve az Ftv2005. alapjan tanulmanyokat folytaté hallgaték esetében alkalmanként
legfeljebb két félévre sziineteltethetd;

b) az Ftv1993. alapjan képzést folytatd hallgatd esetében minddsszesen legfeljebb négy félévig
szuneteltethetd, amely id6tartamot a Tanulmanyi Bizottsag kérelemre tovabbi két félévvel,
illetve kilénds méltanyossagot indokold esetben a képzés id6tartamanak megfelels idére
névelheti.

A sziinetelés id6tartama alatt a hallgatot a konyvtar kivételével ingyenes szolgaltatasok és hallgatoi
juttatasok nem illetik meg.
A sziinetel§ hallgatéi jogviszony idején a hallgaté a mas hallgatéra érvényes feltételekkel

latogathatja a konyvtarat, de konyvet nem koleséndzhet.
B.12.§
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A hallgatdi jogviszony sziineteltetésének szandékat a hallgaté a regisztracios id6szak végéig
jelentheti be Neptun TR-en keresztil. A nyilatkozatban kéz6lni kell a sziinetelés indokat.

Az elsé évfolyamra felvett hallgat6 beiratkozast kovet6en, de a regisztracids id6szak utolsé napjat
megel6zéen a Tanulmanyi Hivatalon keresztil - legfeljebb két egybefiiged félévnyi - halasztast
kérhet, melynek engedélyezésérdl a rektor dont. A tanulmanyok megkezdését halaszté hallgatéd a
tanulmanyait csak azok tényleges megkezdésekor érvényes kovetelmények szerint teljesitheti.

Amennyiben a hallgaté a hallgatéi jogviszonybodl eredd kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset,
betegség, vagy mas varatlan ok miatt, Onhibajan kivil igazoltan nem tud eleget tenni, kérelmére a
Tanulmanyi Bizottsag engedélyezheti jogviszonyanak szinetelését az (1) bekezdésben megallapitott
hatarid6 utan is. A hallgaté a kérelmét a Tanulmanyi Hivatalon keresztiil nyuajthatja be. A kérelem
elfogadasa esetén a hallgatéi jogviszony sziinetelésének elsé napja a kérelem benyujtasinak napja. A
hallgat6 kérheti egyben befizetett térités aranyos visszatéritését is.

A hallgat6 halasztasi nyilatkozatat a regisztracios id6szak végéig visszavonhatja, ez esetben az aktiv

hallgatéi jogviszony elsé napja a félév elsé napja. Ebben az esetben a késedelmes
tantargyfelvételért eljarasi dijat nem kell fizetnie.

Amennyiben a hallgaté arvaellatasra, vagy egyéb szocialis ellatasra valé jogosultsiganak
igazolasahoz, vagy egyéb okbdl a félév elsé napjatdl szamitott egy hoénapon beliil hallgatoi
jogviszony igazolas kiallitasat kéri, irasban nyilatkoznia kell arrdl, hogy kéri-e a hallgatéi jogviszony
szineteltetését. Ilyen nyilatkozat hianyaban az igazolas csak annak feltintetésével adhat6 ki, hogy a
hallgato a regisztracios id6szak végéig jogosult félévét passzivalni.

Ha a hallgatonak két félévig sziinetel a jogviszonya, a sziinetelés masodik félévében a Tanulmanyi
Hivatal a szorgalmi idészak nyolcadik hetében irasban a Neptun TR-en keresztiil személyes tizenet
formajaban felhivja a hallgaté figyelmét az aktivalas esetleges harmadik félévi elhagyasanak
jogkovetkezményeire.

Ha a hallgaté a szlineteltetés két féléves idétartamat kévetéen sem regisztralja magat, hallgatéi
jogviszonya megszinik.

Nem sztnik meg a hallgaté hallgatdi jogviszonya, ha a két félév utan a bejelentkezésnek sziilés,
baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni, s ezt legkésébb a
kovetkezd, harmadik félév regisztracids idészakanak végéig igazolni tudja, és ezzel egy id6ben a
Tanulmanyi Hivatalon benyujtja a jogviszonya fenntartasanak szandékardl szolo, a szuneteltetés

varhat6 idétartamat is megjeldlé nyilatkozatot.
B.13.§

Ha a hallgatét fegyelmi biintetésként meghatarozott idére eltiltjak a tanulmanyai folytatasatol, ezen
idStartam lejartat kovetSen kilon felhivas nélkil is koteles bejelentkezni.

B.14.§

(1) A hallgatéi jogviszony szinetelését koévetéen a hallgaté az idSkézben bekovetkezett

()

tantervmodositasoknak megfelel6en, azon tanterv szerint folytatja tanulmanyait, amely a szakra
torténé  beiratkozasat kovetben a szineteltetés idGtartamaval megegyezé idével késébb
tanulmanyaikat megkezdé hallgatokra érvényes.

A korabban megszerzett tanegységek elismerését (a kredit-egyenértékiségre vonatkozé szabalyok
szerint) a szakvezetd véleményére figyelemmel a Kreditatviteli Bizottsag hatarozza meg.

B.3. fejezet
A hallgatdi jogviszony megsziinése
B.15.§

(1) A hallgatéi jogviszony megszlinhet

a) a hallgat6 kezdeményezésére,
b) a tanulmanyok befejeztével,
¢) a Féiskola egyoldalu nyilatkozataval.

(2) A hallgatéi jogviszony megsziinésérdl hatarozatban kell rendelkezni.
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B.16. §

A hallgat6 kezdeményezésére a jogviszony megszintetésére a hallgato irasos nyilatkozata alapjan
keril sor.

A hallgaté nyilatkozatat kizardlag papiron nyujthatja be a Tanulmanyi Hivatalon. A nyilatkozatot
sajat keztleg kell irni és datummal is el kell latni. Géppel irt vagy nyomtatott nyilatkozat kizarélag két
tanu alairasaval hitelesitve fogadhato el. Datummal el nem latott nyilatkozat esetén a benyujtas napjat

vagy a postara adas napjat kell keltezésnek tekinteni.
B.17.§

Megszlnik a hallgatéi jogviszony a képzési ciklus abszolutériumanak kiallitasat kovetd, elsé
zarévizsga-idészak utolsé napjan, ha a hallgaténak nincs a Féiskolan masik szakos tanulmanya
folyamatban.

A Féiskola megallapitja a hallgatdi jogviszony megszinését

a) kizaras fegyelmi biintetés esetén,

b) a szakrol valé elbocsatas esetén, ha a hallgaté mas szakon nem folytat tanulmanyokat.

A Féiskola megsziinteti a hallgatéi jogviszonyt, ha

a) a hallgaté egymast kéveté harom alkalommal nem teljesitette bejelentkezési kotelezettségét,

b) tanulmanyai soran - a kijavitott elégtelen mindsitéseket is figyelembe véve - t&bb, mint 15

elégtelen mindsitést szerzett
c) egy tanév alatt nem teljesitett legalabb 24 kreditet;

d) a hallgaté azonos tanegységbdl tett sikertelen javitd, és ismétlé javitd vizsgainak Osszesitett
szama eléri az 6tot

e) tizenkét aktiv félév alatt sem szerzett végbizonyitvanyt.

f) a 20006. szeptember 1-je el6tt létesitett jogviszony esetében a hallgaté végbizonyitvanyat 2016.
szeptember 1-jéig nem szerzi meg.

A Féiskola megsziintetheti a hallgatoi jogviszonyt, amennyiben a hallgaté fizetési kotelezettségének

kétszeri felszolitasra sem tesz eleget és mar kihasznalta a méltanyossagi lehet6ségeket. A fizetési

felszolitast a Tanulmanyi Hivatal kildi meg a hallgatonak. A masodik felszoélitassal egyidejileg

megkiildi a hallgatonak a szocialis helyzetének felméréséhez sziikséges kérdSivet is. A rektor a

kérd6iv tartalmanak ismeretében dont.

A hallgatdi jogviszony megsziintetésérdl - a rektor atadott hataskorében - a Tanulmanyi Hivatal

vezetbje rendelkezik. A hatarozat a jogeréssé valasakor a Tanulmanyi Hivatal intézkedik a volt

hallgat6 hallgatéi névsorbdl valo torlésérdl.

A hallgatéi jogviszony megsziinésének idépontja

a) B.16.§ szerinti esetben a hallgat6 kérelmének keltezésének napja illetve a masik fels6oktatasi
intézménybe torténd beiratkozas napja;

b) az (1) bekezdésben leirt esetben a tanév rendjében a zarévizsgaidészak utolsé napjaként
meghatarozott nap;

¢) a (2) bekezdés a) pontjaban leirt esetben a fegyelmi dontés jogerdssé valasanak napja;

d) a (2) bekezdés b) pontjaban, a (3) bekezdés a)-b) pontjaban leirt esetekben a tanév rendjében a
télév elsé napjaként megjelolt nap;

e)a (2) bekezdés c)-e) pontjaban és az (5) bekezdésben leirt esetben a rendelkez6 hatarozat
joger6ssé valasanak napja;

f) a (3) bekezdés f) pontjaban leirt esetben 2016. szeptember 1-je.
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B.II. rész
A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése

B.4. fejezet
A képzés
A képzési formak, a képzés idStartama

B.18. §

A Féiskolan tanulmanyokat a felvételi dontéstdl fiiggden

a) teljes ideja képzésben nappali képzés munkarendje szerint vagy dudlis képzésként,
b) részid6s képzésben levelezd képzés munkarendje szerint

lehet folytatni.

A nappali képzés munkarendje szerinti képzést (a tovabbiakban: nappali tagozatos képzés) heti 6t
napbol allé tanitdsi hét keretében, a munkanapokon kell megszervezni. Ez aldl kivételt
képezhetnek az egész napos tréningek, melyek esetében a képzésre a heti pihenénapon is sor
kertlhet. Kivételes esetben a nappali képzés munkarendje szerinti képzés tanéraja is lehet a heti
pihenénapon.

Levelez6 képzés munkarendje szerinti képzésben (a tovabbiakban: levelez6 tagozatos képzés) - az
érintett hallgatokkal kotott eltéré6 megallapodas hianyaban - legfeljebb kéthetenként
munkanapokon vagy a heti pihenénapon (szombaton) kertilhet sor.

A tagozatvaltasrol a Tanulmanyi Bizottsag dont. A dontésnek tartalmaznia kell a képzés
finanszirozasi formajardl szo6l6 dontést is.

A hallgaté mintatanterve

B.19. §

A hallgaté a képzését a képzés inditasatol, a szaktodl és a tagozattdl fiiggd mintatanterv szerint
folytatja.

A hallgaté tanulmanyai soran egy alkalommal kérheti, hogy ugyanannak a szaknak, tagozatnak mas
évben indult mintatantervén folytassa tanulmanyait. A kérelemrol a szakvezet6 dont.

Intézményen belili atvétel

B.20. §

A hallgatoé kérelmezheti, hogy tanulmanyait a kovetkezé tanulmanyi félévt6l mas tagozaton vagy
ugyanazon képzési teriileten belil mas szakon folytathassa (intézményen belili atvétel).

A hallgaté az intézményen belili atvételt tanulmanyai soran egy alkalommal kérheti. A kérelmet a
Tanulmanyi Hivatalon keresztil kell leadni. A kérelemrdl a Tanulmanyi Bizottsag dont.

B.5. fejezet
A tanév rendje

B.21. §

A tanév két félévbdl all. A félévek elnevezése a kovetkezo:
a.../...tanév elsé (6szi) féléve;
a.../... tanév masodik (tavaszi) féléve.

A félév 21 hét képzési id6szakbol 4ll, ezen belil a szorgalmi id6szak 15 hét, a vizsgaidszak 6 hét.
A vizsgaid6szak utolsé hete a javitévizsgahét, amikor a javitovizsgak és az ismételt vizsgak
megszervezésére kertlhet sor.

A regisztracios id6szak szolgal a hallgatok szamara a bejelentkezési kotelezettség teljesitésére. A
regisztracios idSszak a félév elsé napjat megelézben is elkezdédhet.

A tanév rendjét a f6titkar hatarozza meg, és a rektor hagyja jova.

A tanév rendje tartalmazza legalabb
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a) a félév(ek) els6 napjat,
b) a szorgalmi id6szakra és a vizsgaid6szakra, javitovizsgahétre vonatkozo informaciokat,
¢) a regisztracids id6szak megjelolését,
d) a kurzusfelvételi id6szak(ok) megjelolését.
B.22. §

A tanév rendjéhez kapcsolodva a fétitkar altal kiadott Hirdetmény hatarozza meg
a) a szakiranyvalasztasi id6szakot,

b) térités kivetésére és befizetésére vonatkozo hataridoket,

¢) a kérelmek benyujtasara vonatkozé hataridéket,

d) szakdolgozat leadasara vonatkozé hataridoket,

e) a Hallgatéi Kovetelményrendszerben meghatarozott egyéb hataridéket.

A rektor tanévenként legfeljebb 12 nap tanitasi sztinetet engedélyezhet.

A nyari sziinet egy részét (legfeljebb hat hetet) a tantervben rogzitett, a képzéssel 6sszefliggd
elfoglaltsagra (példaul szakmai gyakorlat) igénybe lehet venni.

A Féiskola meghirdethet a félévtdl eltérd tanulmanyi egységeket  (rendkiviili kurzus). Az igy
meghirdetett kurzusok soran hallgatott tantargyakat adminisztrativ szempontbol a kurzust kévetd
télév részeként kell kezelni. Az igy meghirdetett tantargy tematikajanak 75%-ban, kreditértékének
pedig teljesen meg kell egyeznie az azonos nevd félévi kurzus tematikdjaval, de egyéb jellemzdk,
kilonosen az éraszam és a szamonkérés modja és feltételei kilonbozbek lehetnek.

A félév lehet tanulmanyi (szorgalmi- és vizsgaid6szak) vagy gyakorlati.
A foglalkozasok alapegysége a tanora (kontaktora).

Az 6rak pontos és teljes megtartasaért az oktato a felel6s. Ennek elmulasztasa esetén a hallgatok
egyénileg vagy csoportosan irasbeli panasszal élhetnek a rektor felé, a beadvanyok benyujtasara
vonatkozé altalanos szabalyok szerint. A panaszt a rektor kivizsgalja, és vizsgalatanak
eredményérol a panaszt benyujtd hallgaté(ka)t tajékoztatja.

B.6. fejezet
A leckekonyv

B.23. §
A Féiskola a Vhr. 41. §-ban meghatarozott leckekényvet nem vezet.

A hallgaté a kurzusok felvételérdl és torlésérél a Neptun TR rendszeren keresztill rendszertizenetet
kap, legkésGbb a felvételt vagy a térlést kbvetd napon.

A vizsgaidGszak kezdete el6tt 6t munkanappal a Neptun TR-en keresztil a hallgaté rendelkezésére
kell bocsatani a kinyomtathaté formatumu, egyedi sorszammal ellatott Teljesitéslapot, amely
tartalmazza a hallgat6 azonositasahoz sziikséges adatokat (hallgaté nevét, hallgatoi azonositd
szamot), a félév megjelolését és az adott félévben a hallgaté altal felvett Gsszes kurzust.

A hallgaté a vizsgaidészak befejezése utani munkanapon, illetve a végbizonyitvany megszerzését
kéveté munkanapon a Neptun TR-en keresztil a hallgaté rendelkezésére kell bocsatani a
kinyomtathaté formatumu adatlapot, mely tartalmazza a Neptun TR-ben szerepl6é érdemijegyeit.
Az adatlapot kérésre a Tanulmanyi Hivatal - egy alkalommal ingyenesen - kinyomtatja és hitelesiti.
Amennyiben hallgaté eltérést észlel az altala ismert és az adatlapon szereplé érdemjegy kozott, az
értesités kibocsatasatol szamitott masodik hét végéig felszélamlassal élhet a Tanulmanyi Hivatalon
keresztil.

A (3) és (4) bekezdésben rogzitett dokumentumok rendelkezésre bocsatasarél a hallgatd
elektronikus értesitést kap.

Irasbeli vizsga, illetve egyéb, nem szobeli teljesitést kbvetd értékelés esetén, amennyiben eltérés van

a Neptun TR-ben és az alapdokumentumon (dolgozaton, szakmai gyakorlati értékelésen stb.)
szerepld értékelés kozott, az alapdokumentum tekintendé hitelesnek, és Tanulmanyi Hivatal az
értékelést a Neptun TR-ben kijavitja.

Szobeli vizsga esetén, amennyiben a hallgaté eltérést tapasztal a Neptun TR-ben és az abbol
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kinyomtathato értesitésben szerepl6 és a Teljesitéslap kozott:

a) Ha a hallgaté altal a Teljesitéslapon bemutatott és a Vizsgalapon szereplé érdemjegy
megegyezik, a Tanulmanyi Hivatal az érdemjegyet a Neptun TR-ben kijavitja, és érdemjegy-
egyeztetési jegyzOkonyvet vesz fel, amelyet a Tanulmanyi Hivatal két éven at megériz. A
jegyzOkonyvet két személynek kell alirnia.

b) Ha a hallgaté altal a Teljesitéslapon bemutatott és a Vizsgalapon szereplé érdemijegy
kilénbozik, a Tanulmanyi Hivatal értesiti a rektort, aki vizsgalatot rendel el. A vizsgalatot a
Tanulmanyi Bizottsag végzi. A bizottsag sziikség esetén meghallgatja az oktatét, a hallgatot,
valamint megvizsgalja a Teljesitéslapot és a Vizsgalapot. A bizottsag megallapitja a valds
érdemjegyet, vagy érvényteleniti a vizsgat. Amennyiben a vizsgat a bizottsag érvényteleniti, meg
kell allapitani az oktatd vagy a hallgato felel6sségét és fegyelmi eljarast kell kezdeményezni a
felel6s oktatd vagy hallgaté ellen. Amennyiben a bizottsag az oktato felel6sségét allapitja meg, a
megismételt vizsgaért a hallgat6tol a Féiskola semmilyen dijat nem kovetelhet. Amennyiben
felmertl, hogy a Teljesitéslapon hamis bejegyzés vagy alairas szerepel, a rektor feljelentést tesz a
Rendérségen.

B.7. fejezet
A félév elokészitése
A kurzusok meghirdetése

B.24.§
A kurzusmeghirdetés folyamatat a fétitkar feliigyeli.

Kurzus oktatéjanak személyérél, minimalis és maximalis létszamardl a kurzus oktatasaért felelés
tanszék vezetdje dont.

B.25.§
A meghirdetésért felel6s tanszék vezetdje a kurzusfelvételi id6szakot (regisztracios hetet) megel6z6
napig gondoskodik a kurzus a Neptun TR-be val6 meghirdetésérol.
A kurzuskinalatban kézzé nem tett kurzusokat megtartani nem lehet. Kivételes esetben
(vizsgakurzusok meghirdetése esetén, a mar meghirdetett kurzus létszambdévitése céljabdl, illetve
varatlanul érkez6 kulfoldi vendégel6ado altal tartandé kurzus esetében) a fétitkar engedélyével
lehetséges a kurzusok potmeghirdetése legkésébb a kurzusfelvételi idészak végéig.

B.8. fejezet
A félév teljesitése
A kurzusfelvétel

B.26. §
A hallgat6 jogosult a Neptun TR-ben a Féiskola barmely oktatasi szervezeti egysége altal
meghirdetett kurzusra, vizsgakurzusra jelentkezni (kurzusfelvétel).
A kurzusfelvételre a kurzusfelvételi id6szakban kertl sor. A hallgatéd koteles a kurzusfelvételi
id6szakban a teljesiteni kivant kurzusokra a Neptun TR-ben jelentkezni.
Kivételes esetben a hallgaté a kurzusfelvételi idészak lezarultat kovetd két hétig még kérheti a
kurzusfelvételének modositasat. A kurzusfelvétel médositasaért a kurzusfelvételi id6szak lezarulta
utani elsé héten tantargyanként, a masodik héten kreditenként a szabalyzatban meghatarozott
kiloneljarasi dij fizetendo.
A nemzeti fels6oktatasi torvény 49. § (2) bekezdése szerinti lehet6ségen feliili kurzusok felvételéért

/////

Juttatasi Szabalyzat (Hallgat6i Kovetelményrendszer I11.C. alkétet) alapjan kiilon téritést fizet.
B.27.§

Egy mar teljesitett tanegységhez tartozo, szarmaztatott tartalmd kurzust folvenni és a tanegységet ujra
teljesiteni nem lehet. Teljesitett tanegységhez tartozo, szabad tartalmu kurzust csak a szakon kivili
kreditkeret terhére lehet ismét félvenni. Javitas céljabol kurzust ujbdl folvenni nem lehetséges.
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B.28. §

A kurzusfelvételi id6szak végén a Tanulmanyi Hivatal torli annak a kurzusnak a felvételét,

amelynek

a) elofeltételét a hallgaté nem teljesitette, a gyenge el6feltételt teljesité kurzus(oka)t pedig nem
vette fel;

b) parhuzamos felvétel el6irasa esetén az el6irt masik kurzust nem vette fel;

A torlések tényérdl a hallgatokat a Neptun TR-en keresztiil haladéktalanul értesiti a Tanulmanyi
Hivatal.

Ha a hallgaté visszavonja a aktivalasi nyilatkozatat, torélni kell az adott félévre vonatkozé minden
- nem teljesitett - kurzusjelentkezését.

A hallgaté eseti kérelmére, a Tanulmanyi Bizottsag dontése alapjan torolni kell a kurzusfelvételt, ha
a kurzuson val6 részvétel igazoltan a Féiskolanak vagy az oktatonak felréhaté ok miatt hidsul meg.

A tanorak

B.29. §

A tantargy teljesitését igazold alafrashoz a tandrak legalabb felén rész kell venni. Az oktat6 ennél
szigorubb feltételt is meghatarozhat, melyet a kurzusfelvételi id6szakban, de legkésébb az elsé
tanoran ismertetnie kell. Az oktatonak dokumentalnia kell a jelenlétet (példaul jelenléti iv), és azt a
kovetkez6 félév végéig meg kell Sriznie.

Az el6adas, mely kollokviummal zarul, alapvetéen az oktatd szébeli (illetve {rasos, képi, hangzos
anyaggal stb. illusztralt) kommunikaciéjara épul. Az ettdl valé indokolt eltérés eseteit a képzési terv
rogziti.

Az elb6adast tobb el6adé is tarthatja (,,panelkollégium”, ,.el6adassorozat”), de ilyenkor is biztositani

kell a félévi munka egyértelmi lefolyasat. Az eldadist elsGsorban egyetemi/féiskolai tanar és
docens vagy annak megfelelé ranga kilsé el6ado, sziikség esetén adjunktus, kivételes esetekben
tanarsegéd tarthat. Féiskolai hallgaté beszamoloval vagy egyéb formaban sem helyettesitheti az
el6adot.

Gyakotlati és szeminariumi jegy megszerzése érdekében teljesitendd gyakorlati kovetelmény lehet:

a) a gyakotlaton végzett feladatokrol torténd beszamolas és/vagy,

b) a gyakotlat idején kivil elvégzendd feladat és/vagy,

¢) zarthelyi dolgozat és/vagy,

d) mas, a képzési tervben meghatarozott kévetelmény.

A gyakorlati kévetelményeket a képzési terv rogziti, azok teljesitésének feltételeit, az ismeretek
ellenérzésének rendjét, a tematikat, a kotelez6 és az ajanlott szakirodalmat, valamint a félévkozi
teljesitések potlasanak lehet8ségét az elsé oran ismertetni kell, és a tematika részeként kozzé kell
tenni. A gyakorlaton valé részvétel 6nmagaban a kredit megszerzéséhez nem elegendo.

A tréningek legfeljebb napi 8 6ras foglalkozasként kertilnek megszervezésre. A tréningeken a
részvétel kotelezd, teljesitésikhoz aktiv részvétel szitkséges. A tréningekre torténé beosztast a
tréningért felel6s szervezeti egység késziti el. Amennyiben a hallgatd egészségligyi ok vagy
munkaltatéi dontés alapjan nem tudott részt venni a téringen és ezt a szamara kijeldlt tréning
napjat kévetéen haladéktalanul igazolja, a tréningért felel6s szervezeti egység tjabb idépontot
biztosithat szamara. Egyéb esetben a tréning pétlasara nincs mod. A tréningek tovabbi szabalyait a
képzési terv rogziti.

A szakdolgozati konzultacio teljesitésére vonatkozo részletszabalyokat a képzési terv tartalmazza.

Azon kotelezé foglalkozasok potlasardl, amelyeken a hallgaté nem vett részt, a tanszékvezetd a
tantargyfelelGssel tortént egyeztetés utan rendelkezhet. Sikeres potlas esetén tugy kell eljarni, mintha a
hallgaté a foglalkozasokon részt vett volna.

Ha a hallgat6 az engedélyezett parhuzamos képzés vagy athallgatas kovetkeztében a kotelezé
foglalkozasokon nem tud részt venni, egyéni tanrendet kérhet.

(10) A tantervben megjel6lt elemi alapozé targyak esetében - ha a képzési terv ezt megengedi - a
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kotelez6 részvétel alol a tanegységért felelés oktaté felmentést adhat, ha a hallgaté az ismeretek
meglétét az oktatd szamara megfelel6 moédon bizonyitotta. A bizonyitas moédjat az oktato
hatarozza meg. A felmentés nem mentesit a tobbi gyakorlati kévetelmény teljesitése aldl, és a
kurzus teljesitését ekkor is az elbirt értékelési formaval kell értékelni. A felmentést irasban kell
megadni.

(11) A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizardlag az oktatd és a tobbi jelen 1évo

hallgat6 el6zetes engedélyével lehetséges. A specialis sziikséglet(i hallgatok engedély nélkul is
r6gzithetik a foglalkozasok anyagat oly médon, ahogy fogyatékossaguk indokoltta teszi.

(12) A Féiskolan tartott tanérak id6tartama 45 perc. [Nftv. 108. § 41. pont]

©)

©)
3)
)

1
@)

S)

Q)

®)

Vizsgakurzus

B.30. §

A hallgaté vizsgakurzusként felveheti (csak vizsgazas céljabol) azt a tantargyat, amelyet korabban
teljeskortien felvett, a targy kotelezettségeinek eleget tett, de érdemjegyet nem szerzett vagy
elégtelen érdemjegyet szerzett, tovabba a Féiskola az adott félévben a tantargyat az adott tagozaton
nem hirdeti meg teljes kortien. Amennyiben az adott tantargyat a Féiskola teljeskoriien meghirdeti, azt
mindenképpen ebben a formaban lehet csak felvenni.

Vizsgakurzus felvételét a targyfelvételi id6szak utolsé napjaig, az adott szak vezet6jének cimzett és
a Tanulmanyi Hivatalban benyujtott kérelemben lehet kérni.

A vizsgakurzus felvételét az adott szak vezetdje engedélyezi, azonban annak meghirdetése a
Féiskola szamara nem kotelez6.

Vizsgakurzus esetén a vizsgara a szokasos moédon kell jelentkezni, de a Féiskola nem koteles
egynél tobb vizsgaidépontot biztositani. Nem teljesitett vizsgakurzusra vald hivatkozassal térités,
vagy egy¢b dijak visszaigénylésének helye nincs. Allamilag finanszirozott hallgaté szamara a
vizsgakurzus ismételt tantargyfelvételnek minésul.

Részvétel a szakmai gyakorlaton

B.31.§

A gyakorlat célja a hallgaté elsajatitott elméleti ismeretanyaganak gyakorlatban térténd
hasznositasa.

A képzéshez kapcsol6do szakmai gyakorlaton vald részvétel kotelezd. A szakmai gyakorlat
id6tartama a szak képzési és kimeneti kovetelményeit tartalmazé jogszabaly, illetve a Féiskola
képzési terve szerinti idétartam, amit a tantervben meghatarozott id6északban kell teljesiteni. A
szakmai gyakorlat mas id6pontban térténd teljesitését, illetve a munkaviszonyban t6ltétt id6
szakmai gyakorlatként valo elismerését a hallgatd kérésére a tanszékvezetd engedélyezheti.

A szakmai gyakorlatot a hallgaté Féiskolaval szerzédésben all6 intézményben, tereptanar

iranyitasaval végzi. A Féiskola jogosult a szakmai gyakorlatot ad6 intézményben - annak

indokolatlan zavarasa nélkil, és bels6 rendjének tiszteletben tartasa mellett - ellenérizni, hogy a

hallgaté a szakmai gyakorlaton megjelenik-e, szakmai gyakorlatat a kévetelményeknek megfeleléen

végzi-e, valamint hogy a fogadd intézmény biztositja-e szamara a kévetelmények teljesitésének

feltételeit és a megfelel6 munkakorilményeket.

A levelezé tagozaton tanulmanyokat folytat6 hallgatok esetében

a) a munkaviszonyban 4ll6 hallgaté - ha igazolja, hogy megfelel6 munkahellyel, és a Féiskola
szempontjabodl egyuttal megfelel gyakorlati hellyel rendelkezik -munkahelyén is teljesithet
olyan feladatokat, amely szakmai gyakorlatként beszamithatd, azonban a gyakorlat feladatainak
teljesitésérdl ebben az esetben is meg kell gy6z6dni, azt értékelni kell.

b) amennyiben a hallgaté olyan szervezetnél all munkaviszonyban, amelyik nem tamogatja a
tanulmanyait, ezaltal munkahelyén nem folytathat a szervezet altal elismert szakmai gyakorlatot,
de maga a munkahely és munkakér egyébként alkalmas a szakmai gyakorlati célok
megvalositasara, a szakvezetd kilonos méltanylast érdemld esetben eltekinthet a hivatalos
megallapodastol, de a gyakorlat szakmai kévetelményeitSl valo eltérést nem engedélyezhet.

A hallgaté szakmai gyakorlatanak helyszinét - a hallgatdi igényeinek figyelembe vételéve - a
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szakfelel6s valasztja ki. A szakmai gyakorlatok szervezésérél és ellenbrzésérdl a terepeket feliigyeld
oktat6 és a terepkooridnitorok utjan a szakfelel6s gondoskodik. Terepgyakorlati helyet a
szakvezetd engedélyével, kivételesen indokolt esetben lehet megvaltoztatni.

A hallgaté legkésébb a gyakorlat megkezdése el6tt két héttel koteles a gyakorlatvezeténél jelentkezni és
a gyakorlat szakmai kovetelményeit egyeztetni.

(6) A terepgyakorlat befejezését kvetéen annak elvégzését a terepkoorindator tanar igazolja.

(7) A terepgyakorlatot kévetéen a hallgatéd koteles részt venni a terepfeldolgozé szeminariumon vagy
szupervizion.

(8) A szakmai gyakorlat osztalyzatardl a szakfelel6s a tereptanar értékelésének figyelembe vételével
dont. Az értékelési szempontokat a terepgyakorlati szerz6dés rogziti.
A Hittanar-nevel6tanar osztatlan képzésben hallgaté a gyakorlati képzés soran portfoliot készit. A
portfolié érdemjegye a vizsgatanitasra, a gyakorlati képzés soran készitett portfoliora, valamint
beadott portfolié védésére kapott jegy szamtani kozepének két tizedesre kerekitett értéke.

(9) Sikertelen szakmai gyakorlatot masik intézményben lehet megismételni.

A szakirany- és specializacié valasztas

B.32.§
(1) A hallgaté a jogszabalyok és a Hallgatéi Kévetelményrendszer keretei kz6tt a szakos tanulmanyai
keretében - 6nallé modulokon: szakiranyon, specializacion (a tovabbiakban mind egyttt:

szakirany) folytathat tanulmanyokat.

(2) A szakos tanulmanyok soran torténé szakiranyvalasztast a szakiranyon folyé tanulmanyok
megkezdését megel6z6 félévben, a tanév rendjében meghatarozott idészakban kell bejelenteni a
Neptun TR rendszerén. Ha a szakirinyon folyé tanulmanyok a beiratkozas félévében
megkezd6dhetnek, a szakiranyvalasztast kozvetleniil a felvételi dontésrdl sz6lo értesitést kbvetSen
kell megtenni. Valasztani csak a szakon meghirdetett szakiranyok koziil lehet.

(3) A szakiranyvalasztas feltételeit a képzési program tartalmazza. A szakiranyvalasztas feltételél
el6irhatok példaul
a) meghatarozott szamu vagy kijelolt tanegység(ek) teljesitése,

b) tanegységek meghatarozott eredménnyel valo teljesitése,
¢) kritériumfeltételek (pl. nyelvtudas),

d) alkalmassagi vizsga,

e) egyéb, a szakvezetd altal meghatarozott feltétel.

(4) A rektor a szakvezet6vel egyeztetve az adott szakiranyra felvehet6 hallgatok tervezett 1étszamat a
megel6z6 félév regisztraciés idGszakanak kezdetéig hatiarozza meg. Az igy megallapitott tervezett
keretszamot a Neptun TR-en k6zz¢é kell tenni.

(5) Ha a szakiranyt valaszté hallgatok létszama meghaladja a szakirdny tervezett létszamat, a
szakiranyra bejut6 hallgatokat a képzési programban rogzitett feltételek szerinti rangsorolassal kell
kivalasztani.

(6) Amennyiben egy adott szakiranyra nem jelentkezik legalabb a meghirdetett minimalis létszama
hallgat6, akkor a szakirany csak a rektor killon engedélyével indithaté el. Az el nem indul6
szakiranyra jelentkezett hallgatok a tanév rendjében meghatarozott idészakban jelentkeznek

szakiranyra.

(7) Az a hallgatd, aki hatarid6ig nem jelentkeznek szakiranyra, tanulmanyaikat az Féiskola altal
meghatarozott szakiranyon folytatja. Ebben az esetben a hallgaté a 2. szamu mellékletben
meghatarozott mértékd kiloneljarasi dijat fizet.

B.33. §

(1) A szakiranyvaltasra a Tanulmanyi Hivatalon keresztil benyujtott kérelem alapjan keriilhet sor.

(2) A hallgaté tanulmanyai soran szakiranyt egy izben valthat. A szakiranyvaltasi kérelem
benyujtasakor dijat kell fizetni.

(3) A szakiranyvaltasi kérelem a tanév rendjében a szakirany valasztasara megjelolt id§szakban adhaté
be. A kérelmet indokolni kell.

(4) A szakiranyvaltasi kérelemrdl 2 Tanulmanyi és Osztondijbizottsig dont, egyben megjelélve azt az

id6épontot, amelytdl az 4j szakiranyon folytat tanulmanyokat a hallgato.
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A szakiranyvaltas csak a meghirdetett 1étszamkereten belil engedélyezhetd.
A tanegység teljesitése
B.34. §

A tanegységet teljesiteni lehet
a) kurzus vagy vizsgakurzus teljesitésével vagy
b) kredit beszamitasaval.

A kurzust vagy vizsgakurzust akkor teljesitette a hallgat6, ha a harom- vagy o6tfokozata
értékelésben az elégtelen érdemjegytdl vagy a nem megfelelt mindsitéstSl eltéré mindsitést szerzett. A
vizsgakurzussal tanegységet csak akkor lehet teljesiteni, ha azt a hallgaté egyszer mar felvette és
érvényes vizsgajelentkezése is volt.

Nem teljesitette a kurzust vagy vizsgakurzust a hallgato,

a) ha az értékelés soran elégtelen vagy ,,nem felelt meg” mindsitést szerzett,

b) ha a gyenge el6feltétel ugyanazon félévben vald teljesitésének hianyaban utélag érvénytelenné
valt az el6feltételes tanegység megszerzése,

¢) ha a tanegység teljesitését a kurzus folvétele ellenére meg sem kisérelte: nem vett részt megfeleld
szamu foglalkozasokon, vagy mas ok miatt értékelhetetlen volt a teljesitménye, vizsga esetén
nem kisérelte meg a vizsga letételét.

A hallgaté teljesitményének értékelése lehet:

a) Otfokozata: jeles (5), j6 (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités,

b) haromfokozati: kivalban megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) minGsités.

Amennyiben csak a részvétel igazolandé, akkor azt a ,,részt vett”

ellatni.

nem vett részt” jelzéssel kell

33

B.35. §

A tantargyak, tantervi egységek lezarasa torténhet félévkozi jeggyel vagy vizsgajeggyel. A félévkozi
jegy a tantargy tanulmanyi kévetelményeinek félévkozi, folyamatos értékelésén alapul. A vizsgajegy
megallapitasa a vizsgaid6szakban tett vizsga alapjan torténik. [Vhr. 56. § (6) bekezdés]

Félévkozi teljesitmény alapjan adott jegy

a) a gyakorlati jegy;

b) a szakszeminarium jegye;

¢) a szakmai gyakotlat jegye.

Vizsgajegy lehet

a) a vizsgara bocsatas feltételeként félévkozi teljesitmény sikeres abszolvalasat kévets vizsga
eredménye;

b) portféli6 érdemjegye;

c) félévkozi teljesitmény nélkuli vizsga.

A (3) bekezdés a) pontja szerinti el6irt £élévkozi teljesitmény lehet

a) tanoran megirandé zarthelyi dolgozat(ok);

b) szorgalmi id6szakban megirandé hazi dolgozat(ok);

¢) otthoni munka;

d) tanérai munka,

e) konzultacios kotelezettséggel bévitett otthoni munka.

A (3) bekezdés szerinti vizsga lehet

a) irasbeli vizsga;

b) szobeli vizsga;

c) irasbeli és szobeli vizsga;

d) vizsgaidSszakban megalkotandé hazi dolgozat.
Alairas
B.36. §

A tanoran valo részvételt az oktaté alairasaval igazolja.

Amennyiben a hallgaté nem jelent meg az eléirt aranyban a foglalkozasokon, az alairast meg kell
tagadni.
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Megtagadott alairas esetén a hallgat6 a kurzus teljesitésére értékelést nem kaphat.
A gyakorlati jegy
B.37.§

A gyakotlati jegy teljesitési kovetelménye a B.34/A. § (3) bekezdés a)-¢) pontjdban meghatirozott
kovetelmény lehet.

Szeminariumon, gyakorlaton csak olyan feladat, kotelezettség allapithaté meg, melynek teljesitési
hatarideje legkésébb a szorgalmi idészak utolsé napja.

A gyakortlati jegy 6t- vagy haromfokozatu.

A gyakortlati jegyet a vizsgaidészak harmadik hetének végéig kell megadni, régziteni a Neptun TR-
ben és a Neptun TR-b6l nyomtatott eredménylapon irasban régziteni.

A gyakorlati jegy kévetelményeit a szorgalmi idészakban kell teljesiteni, de a hallgatok kérésére, az
oktaté véleményének kikérése utan a kurzus megtartasaért felelés tanszék vezetGje engedélyezheti,
hogy a gyakorlati jegy megszerzéséhez, a szorgalmi id6szak befejezédése utan, de legfeljebb a
vizsgaidbszak els6 hetében még tovabbi feladatokat (pl. potzarthelyi) lehessen elvégezni. Ebben az
esetben a (3) bekezdésben meghatarozott hataridé egy héttel meghosszabbodik.

Ha az értékelés megadasanak feltétele hazi dolgozat Hirdetményben kézolt hataridére és helyen
valé leadasa, ennek elmulasztisa esetén az értékelés 1 (elégtelen, nem felelt meg). Amennyiben a
gyakorlati jegy elégtelen, nem felelt meg, vagy a hallgaté javitani kivan, és a tantargyi tematika ezt
nem zatja ki, az 0j érdemjegy megszerzése az ismétld, vagy javitovizsga szabalyai alapjan lehetséges.
Elégtelen gyakorlati jegy kijavitasara - a tréningek kivételével - a potvizsgahéten vagy
vizsgaid6szak elsé hetében kell egy alkalommal lehet6séget biztositani. A javitasi lehetéséget a
képzési terv kizarhatja, a kizaras tényét a kurzuskinalatban kézzé kell tenni.

Amennyiben egy (nem pot- vagy javito) zarthelyi dolgozaton a hallgaték t6bb mint 50%-a nem
felelt meg, az iigyet Hallgatéi Onkormanyzat kérésére a szakfelel6snek ki kell vizsgalnia.

Gyakorlati jeggyel zarul6 kurzust vizsgakurzussal nem lehet teljesiteni.

A zarthelyi dolgozatok megirasara tanitasi szuneten kiviili id6szakban, a gyakorlat vagy az el6adas
ideje alatt van lehet&ség. Ettol eltérni a hallgatok kérésére vagy egyetértésével lehet.

Szakmai gyakorlati jegy

B.38. §
A szakmai gyakorlatot Gtfokozata értékeléssel kell értékelni.
A szakmai gyakotlat teljesitésének dokumentumait a szakmai gyakorlat utols6 munkanapjat kévetd
5 munkanapon belil, vagy a kilon Hirdetményben meghatarozott hataridére kell leadni. A
hatarid6é elmulasztasa esetén a szakmai gyakorlat - a szakmai gyakorlat megismétlése nélkil - a
kurzusfelvételre vonatkozoé szabalyok betartasaval ismételten fel kell venni.
A szakmai gyakorlat érdemjegyét a szakmai gyakorlatnak megfelel$ kurzus vezetdje hatarozza meg.
Az elégtelen szakmai gyakorlati érdemjegyet ugyanabban a félévben nem lehet javitani.

Kollokvium, vizsgajegy
B.39.§

Irasbeli és szobeli részbdl allé kollokvium esetén a képzési programban régziteni kell, hogy a
vizsga érdemjegyének megallapitasa a két vizsgarész eredményének egylittes vagy 6nallé figyelembe
vételével kertil-e megallapitasra és miként, tovabba azt, hogy valamely vizsgarész sikeres teljesitése a
masik vizsgarészen valo részvétel feltétele-e.

A kollokvium fajtajat a képzési tervben és a kurzuskinalatban £6l kell tiintetni, és az oktatonak ezt

az els6é oran (a vizsgakovetelményekkel egytitt) kézolnie kell a hallgatékkal. Az utévizsga tipusa -
az alapvizsgat és a szigorlati vizsgat kivéve - eltérhet a vizsga tipusatdl, ennek tényét, az
ut6és/vagy javitdvizsga tipusinak megjelolésével a vizsga meghirdetésekor kézzé kell tenni. A
kollokvium fajtajatdl eltérni csak a specialis sziikségletd hallgatok esetében lehet.
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A B.34/A. § (3) bekezdés b) pontja szerinti vizsga esetén a képzési programban rogzitett esetben
lehet&sége van az oktaténak a szorgalmi idészakban teljesitett, nem kotelezé jelleglh feladatok
alapjan a vizsgajegyet megajanlani. A megajanlott vizsgajegy jeles, j6, kozepes illetve kivaléan
megfelelt, megfelelt lehet. A megajanlott jegy elfogadasardl a hallgaté dont. Amennyiben a hallgaté az
adott vizsgaid6szakban az adott targybol nem jelentkezik vizsgara, azt a megajanlott jegy
elfogadasaként kell értékelni.

A vizsgaid6szakban teljesitett {rasbeli vizsga eredményét legkésébb a szobeli vizsgat megel6z6
munkanapon déli tizenkét 6raig ki kell hirdetni, és a Neptun TR-ben kozzé kell tenni.

A vizsgaid6szakban teljesitett {rasbeli részbdl (is) allé kollokvium eredményét 8 munkanapon belil
kell kihirdetni.

A B.34/A. § (3) bekezdés a) pontja szerinti vizsgik esetében a vizsgara bocsithatésagrol a
vizsgaid6szak elsé hetének végéig kell donteni. A vizsgara nem bocsathat6 hallgaté érdemjegye
»elégtelen” illetve ,,nem felelt meg”, amelyet utévizsgan nem lehet javitani. A vizsgara nem
bocsathat6 hallgaté szamara a vizsgaidészak elsé hetében az oktatd poétlasi lehetéséget adhat,
melyet utévizsgaként kell kezelni.

A kombinalt vizsgak esetében az utévizsga tipusat a képzési terv hatarozza meg.

B.40. §
Az irasbeli vizsgak, vizsgarészek eredményét nyilvanossagra hozni nem lehet, kizarélag a Neptun
TR azon szolgaltatasaval lehet k6z61lni, mely biztositja, hogy a hallgat6 csak a sajat eredményeit
ismerje meg.
A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba valo betekintést a hallgatoknak a vizsgaeredmény kozlését
kovetd egy héten beliil biztositani kell.

A betekintés utan a hallgaté a megadott javitokulcs, illetve a kotelezd szakirodalom alapjan a javitas

felulvizsgalatat kérheti a dolgozat javitojatol.

Szobeli vizsga esetén az oktatod

a) a vizsga datumat, valamint a megszerzett érdemjegyet bettvel és szammal ravezeti a hallgato
Teljesitéslapjara és azt alairasaval hitelesiti, valamint

b) az adott vizsga Vizsgalapjara ravezeti a hallgaté érdemjegyét, a Vizsgalapot a megjeldlt helyen
sajat kez( alairasaval ellatja és legkésébb a vizsga befejezését kéveté munkanapon 12:00-ig a
tantargy szerint illetékes munkatarsnak atadja és az értékeléseket az eredményrogzités
hataridejének lejartaig a Neptun TR-be bejegyzi;

c) a Teljesitéslap nélkil vizsgan megjelend jelentkez6 hallgatok szobeli vizsgaztatasat koteles
megtagadni. A hianyzé Teljesitéslap nyomtatasa nem képezi a Féiskola feladatat.

Irasbeli vizsga, illetve egyéb, nem szébeli teljesitést kvetd értékelés (szakmai gyakorlat stb.) esetén

a vizsgaeredményeket a vizsgajegy rogzitési hataridéig rogziti az oktaté a Neptun TR-ben.

A vizsgak szervezésének szabalyai

B.41. §

Vizsgara (ide értve a zarévizsgat is) az a hallgaté bocsathato,
a) aki a vizsgara bocsatas tanulmanyi feltételeit teljesitette, és
b) a jogszabalyokban, illetve a szabalyzatokban foglalt egyéb feltételeknek (térités, téritési és

kiloneljarasi dijak megfizetése stb.) a vizsga id6pontjaig esedékes részében eleget tett.
Ha a hallgaté agy tesz vizsgat, hogy az (1) bekezdésben felsorolt feltételeknek nem felel meg, a
vizsga érvénytelen.
A vizsgaalkalmakra maximalt hallgatoi létszamot lehet megallapitani, melyet a vizsgaalkalmak
kozzétételével egyiitt a kurzus vezetSje a Neptun TR-ben is jelez. Ezzel egy idében kozzé kell tenni
a vizsgak tematikajat/tételsorat. A vizsga kovetelményei kozé tartozé kotelez6 irodalomként csak
olyan mi hatarozhaté meg, amely legkésébb a vizsgaidépontok kézzétételének idejében
nyomtatott formaban mar megjelent, vagy a hallgatok szamara elektronikus formaban elérhetd.
Az irasbeli vizsgak idépontjat a szakfelel6s a kurzus vezetSjével egyeztetve allapitja meg. A
vizsgaid6szakban torténd irasbeli vizsgara legalabb két alkalmat kell biztositani ugy, hogy két vizsga
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kozott legalabb két hét teljen el. Az irasbeli vizsgak id6pontjat a vizsgaid6szak el6tti negyedik hét
végéig kozzé kell tenni.

(5) Szoébeli vizsgak id6pontjat kizardlag a vizsgaid6szakra lehet kijelolni.

(6) A szébeli vizsgak idépontjat a szakvezetd a kurzus vezetdjével egyeztetve allapitja meg, és a
szorgalmi id6szak lezarulta el6tt harom héttel a szakvezetd vagy a kurzus vezet6je a Neptun TR-
ben régziti. A rogzitésért a szakvezeto felel. A vizsgaalkalmak szamat (utévizsgak nélkil) ugy kell
megallapitani, hogy az 6sszesitett, maximalt 1étszam elérje a kurzust félvett hallgatok létszamanak
120%0-at. A vizsgaid6szak elsé és masodik felében - a potvizsgahét figyelmen kivil hagyasaval -
azonos szamu vizsgaidépontot kell biztositani. Ha 6sszesen két vizsgaidépontot jelol meg a kurzus
vezetdje, akkor a két vizsga kozott legalabb két hétnek el kell telnie. Ett6l az érintett hallgatok
hozzajarulasaval sem lehet eltérni.

(7) A vizsga napjan belill a vizsga id6pontjat a vizsgaztaté csoportosan vagy személyre szoéldan kijeloli.
Az oktato tavolléte esetében a tanszékvezetd koteles gondoskodni a vizsga potlasardl, mely a
hallgatok szamara hatranyos kévetkezményekkel nem jarhat.

(8) A kiirt vizsgak megtartasaért, illetve az oktatd tavolléte miatt elmaradt vizsgaidépontok potlasaért
az illetékes tanszékvezetd, bizottsagl vizsga esetén a kurzus tartasaért felel6s tanszék vezetdije a
felel6s. A vizsgaid6pontok elmaradasa miatti panasszal a hallgatok kozvetlenil a kurzus tartasaért
felel6s tanszék vezetdjéhez fordulhatnak.

(9) Ha az irasbeli (nem ut6-, vagy javitod-) vizsga, illetve szigorlat vagy alapvizsga soran egy adott
vizsganapon a vizsgazok legalabb 67 %-anak tudasat elégtelenre értékelték, és a Hallgatoi
Onkormanyzat ezt kéri, a szakért felelés tanszékvezetének az tigyet ki kell vizsgalnia.

(10) Az utdlag érvénytelennek nyilvanitott vizsga nem szamit bele a vizsgak B.18. § (1) bekezdés b)
pontjaban meghatarozott szamaba.

(11) A hazi dolgozat tipusu vizsga esetében a hataridé be nem tartasa esetén a kurzus értékelése ,,nem
jelent meg”. A hazi dolgozat tipusu vizsga esetén a leadasi hataridejeként megjel6lt idé6ponta
vizsgalapra a kurzus valamennyi részt vevojét kozpontilag jelentkeztetik fel. Hazi dolgozat tipusu
vizsga esetében a dolgozat leadasara tovabbi egy, alternativ hatarid6 adhaté, amelyre a hazi
dolgozatot ekkorra leado hallgato jelentkezik fel. Ebben az esetben a hallgaté javitdvizsgat tesz,
illetve javitovizsga jelleggel adja be hazi dolgozatat a vizsgarendben meghirdetettek szerint. Hazi
dolgozat leadasi hataridejére a vizsgahalasztasra vonatkozé szabalyok nem alkalmazhatok. Hazi

dolgozatot csak személyesen lehet leadni a tanszéken.
B.42. §

(1) A vizsgazas el6feltétele a vizsgara valo jelentkezés. Vizsgara az a hallgaté jelentkezhet, aki a kurzust
felvette és a vizsgara jelentkezés feltételeit teljesitette.

(2) A hallgat6 legkésébb a vizsga megkezdése el6tt 36 6raval jogosult a vizsgara jelentkezni, a vizsgara
valo jelentkezését visszavonni, illetve Gj vizsgaidépontra jelentkezni (vizsgahalasztas), ha masik
vizsgaalkalmon van szabad hely. A késedelem jogkévetkezményei a mulaszté hallgatét terhelik. A
hallgatonak egy tantargybol egyszerre egy érvényes vizsgajelentkezése lehet, Gjabb vizsgajelentkezés a
korabbi vizsgajelentkezés szerinti vizsga id6pontja utan tehetd.

(3) A vizsgahalasztas miatt ujabb vizsgaidépontot biztositani nem kételezd, igazolt vizsgahalasztas
esetén azonban vizsgalehetSséget kell biztositani a hallgatonak.

(4) Ha a hallgat6 a vizsgan igazolatlanul nem jelenik meg és nem élt a vizsgahalasztas lehetéségével,
akkor a vizsgija eredménytelen vizsga, amely az adott félévben beleszamit a vizsgajelentkezések
szamaba.

(5) A vizsgardl valé igazolatlan tavolmaradas esetén a vizsga bejegyzése ,,nem jelent meg”. Ujabb
vizsgara a hallgatd a sikertelen vizsga ismétlésének szabalyai szerint jelentkezhet. Mentesil a
hallgaté a tavollét hatranyos kévetkezményei alol, ha egészségligyi okbdl tortént tavolmaradasat a
kérhazbol valé tavozasa, vagy az orvosi vélemény szerinti keres6képességének kezdete utan ot
munkanapon belil igazolja a Tanulmanyi Hivatalban.
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B.43. §

A vizsgan az oktaté koteles ellendrizni a résztvevék személyazonossagat. Szébeli vizsgan
Teljesitéslap nélkiil vizsgazni nem lehet.

A vizsgan a részvétel feltétele a személyazonossag igazolasa.

A vizsga a vizsgakérdés foltételével (a tétel atadasaval) tekintendé megkezdettnek, ezutin a hallgaté
teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell.

Az oktatd jogosult a hallgaté vizsgajat megszakitani és vizsgajat elégtelen érdemjeggyel mindsiteni,
ha nem megengedett segédeszkoz(6k) hasznalatat vagy mas személy egytittmiikodését észleli.

Szobeli vizsgan a vizsgazonak lehetévé kell tenni a megfeleld felkészilést a felelete el6tt. Ett6l
kizarolag a vizsgazo kérésére lehet eltekinteni.

A szébeli vizsgak a Féiskola oktatéi és hallgatéi szamara - a vizsgaztatas helyszine megszabta
keretek kozott - nyilvanosak. Szobeli vizsga nyilvanossaga a vizsgazo kérésére korlatozhato.

Ha a hallgaté bizottsag el6tt vizsgazik, a hallgatd teljesitményét a bizottsag elnSke értékeli a
bizottsag tagjainak véleménye alapjan.
A hallgaté egyéni vagy csoportos vizsgaterv alapjan vizsgazhat.

Ervényes vizsgajelentkezés nélkiil a vizsgaztatist meg kell tagadni.

(10) A vizsgan - amelyeknek el6feltételi kévetelménye van - a hallgato csak az eléfeltételi kovetelmény

teljesitése esetén vehet részt. Az el6feltételi kovetelmény teljesitése a hallgaté felel6ssége akkor s,
ha a Neptun TR a vizsgara valo jelentkezést a hallgat6 szamara lehetévé teszi. Ha a hallgat6 az
ilyen vizsgara feljelentkezik, de azon az el6feltételi kovetelmény teljesitése hianyaban nem tud részt
venni, a vizsgan valé meg nem jelenés kévetkezményeit maga viseli.

(11) A hallgaté valamennyi vizsgajat - beleértve a halasztott, uto- és javito vizsgajat - koteles a

vizsgaid6szak utolsé napjaig letenni, ez aldl felmentés csak a szabalyzatban rogzitett esetekben
adhato.

(12) A vizsgaidészakot megel6z6 szorgalmi idGszakban vizsgazni a Tanulmanyi Hivatalon leadott

kérelem alapjan, a szakvezet6 engedélyével lehet.

(13) Szigotlatot vagy zarévizsgat csak a meghirdetett vizsgaidSszakban lehet letenni.

(14) Szigorlatot az altalanos szabalyok szerint lehet ismételni vagy javitani. A kévetkez6 félévben

teljesitendd szigorlatra a tantargy-ujrafelvétel szabalyai vonatkoznak, kivéve a rendkivili kurzusra
és a vizsgakurzusra vonatkozo szabalyokat.

(15) A szigorlat el6feltételi kbvetelményétl elbirt tantargy esetében a Féiskola a vizsgakat agy szervezi

©)

2)
6)

)

meg, hogy a hallgatoknak legalabb egy vizsgaidépontjuk legyen az el6feltételi kévetelmény
teljesitésére a raépuld tantargy vagy szigorlat legalabb egy idépontja el6tt.

A vizsgaztatas rendje

B.44. §

A hallgat6 a kiirt, illetve valasztott vizsgaid6pontban kételes a vizsgan megjelenni és vizsgat tenni.
A vizsgaidépontok felajanlasakor a Féiskola a vizsgaztatoi és teremkapacitas alapjan korlatozhatja
az egy id6pontban vagy id6savban vizsgaztatott hallgatok 1étszamat.

A szobeli vizsgak - ideértve a zardvizsgat és a szakdolgozat védését is - nyilvanosak. A szobeli
vizsgaztatas soran legalabb harom személynek kell a helyiségben tartézkodnia.

Ha a szobeli vizsgaztatast vagy a vizsgadolgozat javitasat egy oktat6 végezte, a hallgatd az ismétlé
vizsga id6pontja el6tt 6t munkanappal a szokasos médon (e-mailen vagy irasos formaban) kérheti,
hogy ut6- vagy javitovizsgajat bizottsag el6tt, szoban tegye le. A bizottsag tagjait a tanszékvezetd
nevezi ki. Amennyiben nincs az eredményhirdetés és a vizsga idépontja kéz6tt 6t munkanap, a
bejelentést legkésébb az eredményhirdetést koveté munkanapon kell megtenni

A (3) bekezdésben megjelolt bizottsag eltti vizsga idépontjat a bizottsag hatarozza meg, errél a
hallgatét harom munkanapon belil (de legkésébb a vizsgat megel6z6 negyedik munkanapon)
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hirdetmény utjan értesiti a kurzusért felelés tanszék vezetdje.

(5) A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt légkoréért a vizsgaztato, illetbleg a vizsgabizottsag elndke
felelSs.

(6) A vizsga akkor veszi kezdetét, amikor a hallgato a kérdés(eke)t, feladat(ok)at, tétel(ek)et atveszi,
vagy azok szamara megismerhet6vé valnak. Vizsgarol a hallgaté érdemjegy nélkil nem tavozhat.
Ha a hallgaté az irasbeli vizsga soran a dolgozatat nem adja be, vagy azon a nevét nem tiinteti fel, a
vizsga értékelése elégtelen.

(7) A vizsgakat a Féiskola hivatalos helyiségében kell lefolytatni. A zarévizsga és a szigorlat torténhet
szoban, vagy szoébeli és irasbeli szamonkérés egytittes alkalmazasaval. A kollokvium széban
és/vagy irasban torténhet.

(8) A vizsgaztatast a tantargy el6adoja, illetve a tanszékvezets altal megbizott oktatok végzik.

(9) Minden szigorlatot bizottsag el6tt kell lefolytatni. A bizottsag elnokét és tagjait a tanszékvezetd
jeloli ki.

(10) A vizsgat nem kezdheti meg az a hallgaté, aki nem tudja hitelt érdemléen igazolni
személyazonossagat, vagy az {rasbeli vizsga meghirdetett kezdetét kbvetd 15 percen belil, a szobeli
vizsga meghirdetett kezdetét kovet6 30 percen beliil nem jelenik meg. Ebben az esetben a vizsga
érvénytelen, értékelése: nem jelent meg. A vizsgara késve érkezé hallgaté az irasbeli vizsgat a tobbi
hallgat6 szamara meghirdetett idépontban fejezi be. A szébeli vizsgat Teljesitéslap hianyaban a
hallgaté nem kezdheti meg.

(11) Az irasbeli vizsgak zavartalan és tiszta lebonyolitasat a tanszékek biztositjak.

(12) Az irasbeli vizsgan a hallgat6 csak a vizsga megirasahoz szitkséges iroeszkozoket, engedélyezett
segédeszkozoket és a vizsgafeliigyeld altal engedélyezett tovabbi eszkozoket tarthatja maganal,
valamennyi mas eszkozt elktlonitve kell tarolni a vizsga idején. A Féiskola jogosult az esetleges
hirk6zlési szolgaltatasok tizemelését ellendrizni, korlatozni.

(13) A szamonkérés soran tapasztalt sulyos szabalytalansag esetén a vizsgafeliigyel6 a hallgatd vizsgajat
felfiggeszti. Ebben az esetben a vizsga eredménye: elégtelen. Hasonloképpen elégtelen a hazi
dolgozat és minden mas otthoni munka értékelése az idézés szabalyait be nem tartd, mas szerz6tél
valo6 atvétel (plagium) esetén. Elégtelen a mindsités akkor is, ha ez csak a késébbiekben, de
bizonyithaté médon jut a javité tanar tudomasara, beleértve a dolgozatok feltiné egyezését is. Ha
a sulyos szabalytalansaghoz vezet6 cselekményben t6bb hallgaté is részt vett, az Gsszes érintett
hallgat6 vizsgajat fel kell fuggeszteni. Ha egy hallgaté vizsgajat felfiiggesztették, szamara abban a
télévben semmilyen kedvezmény, méltanyossag nem adhaté. Felfiggesztés estén a felfiggesztés
tényét vizsgakorilményként az oktaté a Neptun TR-ben régziti. Felfiiggesztéskor a hallgato
eredménye: elégtelen. A felfiiggesztés ellen a hallgaté a vizsga napjan fellebbezést nyujthat be a
Tanulmanyi Hivatalban a rektornak cimezve Amennyiben a vizsgan a vizsgara feljelentkezett
hallgaté nevében mas kisérel meg vizsgat tenni, az érintett személyek ellen fegyelmi vizsgalatot kell
inditani, illetve rend&rségi feljelentést kell tenni. Sulyos szabalytalansagnak minésil a vizsgatételek,
vizsgafeladatok atvétele, megismerése utan és a vizsgaterem elhagyasa el6tt:

a) figyelmeztetés ellenére hallgatok kozotti ismételt kommunikacié (beszélgetés, mutogatas, masik
dolgozatrél masolas stb.),

b) segédeszk6z hasznalata, beleértve minden arra alkalmas irasos és egyéb eszkozt, fuggetlenil
attol, hogy a hallgat6 azt ténylegesen hasznalta-e,

¢) feladatlapok egymas kozotti cseréje, atadasa,

d) barmilyen elektronikus adatatvitelre vagy adatrégzitésre alkalmas eszkéz (mobiltelefon stb.)
bekapcsolt allapotban tartasa, fliggetlentl attél, hogy a hallgatd az eszkozt hasznalta-e,

e) személyazonossag igazolasanak illetve az iltetési rend betartasanak megtagadasa.

Javitovizsga
B.45.§

(1) A sikertelen vizsgat a hallgaté a potvizsgaidészakban legfeljebb két alkalommal (javitovizsga,
1smétl6 javitovizsga) kisérelheti meg kijavitani.
(2) A hallgaté tanulmanyi félévenként egy targybol kérhet lehet&séget sikeres vizsgajanak kijavitasara.
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A kérelmet a Tanulmanyi Hivatalon keresztill kell benyujtani, arrél a Tanulmanyi Bizottsag dont.

A sikeres vizsga kijavitasara kapott vizsgaidépont nem moédosithaté és amennyiben a vizsga
eredménye rosszabb lenne az eredeti vizsga eredményénél, azt figyelmen kiviil kell hagyni.

Javitovizsgara kizardlag az adott képzési id6szakban kertlhet sor.

A vizsgak megismétlésére, valamint az eredménytelen vizsga téritésére vonatkozo téritési dijakat és
az ezzel 6sszefiiged eljarasi kérdéseket a Hallgatéi Kovetelményrendszer C. alkotet szabalyozza.

Az érdemjegyek rogzitése
B.46. §

Az érdemjegyek rogzitése a vizsga értékelését kovetéen a Neptun TR-be torténd felvitellel valosul
meg.

Az érdemjegyek, a teljesitettség ténye rogzitésének hatarideje

a) gyakorlati jegy esetében a vizsgaidészak harmadik hetének vége

b) szébeli vizsga esetén a vizsga végétdl szamitott harmadik nap vége;

¢) irasbeli vizsga esetén a vizsga végétdl szamitott hetedik nap vége,

d) hazi dolgozat esetén a leadasi hatarnaptdl szamitott hetedik nap vége.

B.9. fejezet
Korabbi tanulmanyok elismerése (felmentés)

B.47. §

A hallgat6 korabbi, vagy mas intézményben tortént tanulmanyai elismerésével felmentését kérheti a
tantargyak tanulmanyi- és vizsgakotelezettségei alol.

Olyan tantargy ismerhetd el, amelynek tantargyi tematikaja legalabb 75%-0s megfelel6séget mutat a
Féiskola azonos, vagy hasonl6 tantargyi tematikajaval.

Fels6foku szakképzésben végzett tanulmanyokbdl a féiskolai képzésbe legfeljebb a jogszabalyban
el6irt kreditmennyiség szamithato be.

A Féiskolara tortént beiratkozast megelézéen teljesitett kovetelmény alapjan tantargy elismerése és
teljesitése aloli felmentés - a szakiranyon eléirt tanegységek kivételével - kizardlag a beiratkozas
megtételének kurzusfelvételi id6szakaban kérheté. A szakiranyon el6irt tanegységek esetében a
kérelmet a szakiranyon folytatott tanulmanyok megkezdésének kurzusfelvételi idszakaban lehet
benyujtani.

A Féiskolan folytatott tanulmanyokkal egyidejtleg teljesitett kovetelmény alapjan a teljesitést
kovetd elsé félév regisztracios idszakaban kérheto a targy elismerése.

Ha a hallgaté a képzéssel megegyez6 szakcsoportba tartozé szakmaban, illetve tantargy esetén a
tantargy tudomanytertletén egyetemi, vagy féiskolai oklevéllel rendelkezik, azt kell vizsgalni, hogy a
hallgat6 korabbi képzése megadja-e a tantargy legalabb 75%-anak ismeretanyagat.

A hallgaté koteles a képzési és kimeneti kovetelményekben el6irt kreditmennyiség legalabb
egyharmadat a Féiskola kurzusaival teljesiteni. Amennyiben a kreditelismerés eredményeként a
tantervi kovetelmények kevesebb, mint harmadat kellene a Féiskola kurzusaval teljesiteni, a
hallgaté szamara tovabbi szabadon valaszthaté kurzusokat kell el6irni az arany megtartasa
érdekében. A kurzusok mennyiségérdl a Kreditatviteli Bizottsag dont.

A kreditelismerést a Tanulmanyi Hivatalon keresztil kell kérni, az elismerés alapjat képezé
tematikat és egyéb iratokat, kiléndsen a megszerzett érdemjegyre vonatkoz6é dokumentumot a
kérelem részeként a Tanulmanyi Hivatalon kell leadni. A kérelmet a Kreditatvételi Bizottsag biralja
el. Ha a hallgaté a korabbi tanulmanyait is a Féiskolan folytatta, de 4j felvétellel, 4j hallgatoi
jogviszonyt létesit, a szamonkérés aloli felmentés elbirdlasa az altalanos médon torténik, de a
kérelem mellé nem kell csatolni sem a tematikat, sem a leckekonyv fénymasolatat.

Mas felsGoktatasi intézményben megszerzett érdemjegy alapjan a Kreditatviteli Bizottsag az
tanszékvezetS javaslata alapjan felmentést adhat a szigorlati szamonkérés alél. Amennyiben a
tanszékvezeté nem tamogatja a felmentés megadasat, a Kreditatviteli Bizottsag a felmentést csak
kétharmados tébbséggel adhatja meg. Az {gy megszerzett érdemjegy a szigorlat félévében nem
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szamit be a tanulmanyi atlagba, viszont beszamit az oklevél mindsitésébe.

B.10. fejezet
A egyéni tanrend

B.48. §
A hallgaté kérésére a rektor a szakvezet6 véleményére tekintettel egyéni tanrendet engedélyezhet.

A kérelmet a Tanulmanyi Hivatalon keresztiil a tanév rendjében meghatarozott idépontig lehet
benyujtani. Egyéni tanrendet a hallgat6 tobb alkalommal is kérhet.

Az engedély alapjan a hallgaté a kételez6 foglalkozasokon vald részvétel aldl teljes vagy részleges

felmentésben részestilhet, vizsgait a vizsgaidészakon kiviil, de legkésébb vizsgaidszak végéig, az

oktatasi id8szakot hamarabb lezarhatja, a tantargyak kovetelményeit az el6irtnal hamarabb

teljesitheti, vagy mas hasonl6 kedvezményben részesiilhet.

Egyéni tanrend engedélyezésének indoka lehet:

a) folyamatosan jo tanulmanyi eredmény melletti, kiemelkedd, tudomanyos diakkori eredmény,

b) folyamatosan j6 tanulmanyi eredmény melletti fiskolai kozéleti tevékenység,

c) kulfoldi 6sztondij elnyerése,

d) tartds, sulyos betegség,

e) az olimpiai vagy paralimpiai felkészilés a Magyar Olimpiai Bizottsag vagy a paralimpiai
mozgalom javaslata alapjan,

f) a Magyar Koztarsasag, illetve a magyar nemzet felemelkedése és hirnevének Oregbitése
érdekében kiemelkedd teljesitmény kifejtése, illetve kozfeladat ellatasa,

@) folyamatos j6 tanulmanyi eredmény melletti kiilf6ldi munkavégzés.

A egyéni tanrendrdl szo6l6 kérelemben f6l kell tiintetni a hallgaté tanulmanyainak tervezett

ttemezését, a kért kedvezményeket, valamint csatolni kell a sziikséges igazolasokat.

A kurzusfelvételre az altalanos szabalyok vonatkoznak, a tantargyakbol az értékelést legkésébb a

vizsgaid6szak utolsé napjaig meg kell szerezni. Egyéni tanrend keretében a nappali tagozatos

hallgat6 a levelez tagozatos 6rak felvételére is engedélyt kaphat.

Egyéni tanrend egy eljarasban legfeljebb egy félévre engedélyezhetd.

A egyéni tanrend alapjan tanulmanyokat folytatd hallgatonak is le kell azonban tennie az Osszes - a
szak tantervében - kotelezben eldirt vizsgat, és teljesitenie kell a képzési és kimeneti
kovetelményben eldirt feltételeket, tovabba a félév elején fel kell vennie a kapcsolatot az altala
felvett tantargyak el6adéival.

A egyéni tanrend tovabbi folytatasara vonatkozé kérelem - kiilonos tekintettel a feltételek
megszlinésére, a kedvezményre valé méltatlansagra - elutasithato.

B.11. fejezet

A kulfoldi fels6oktatasi intézményben folytatott részképzésben vald részvétel

B.49. §

(1) A kérelmet legkésébb a félév kezdete el6tt 10 munkanappal kell a Tanulmanyi Hivatalon, a

2)

tanszékvezet6hoz cimezve, szitkség esetén egyéni tanrend iranti kérelemmel egyiitt kell benyujtani.
A egyéni tanrend kérelmezéséhez csatolni kell a hallgat6 altal kidolgozott tanulmanyi tervet.
ERASMUS 6sztondij esetén a kérelmet az 6sztondijrol szolo értesités kézhez vétele utan 5
munkanapon belill kell benyujtani. Az Erasmus 6sztondijas hallgaté vallalja tovabb, hogy az
Intézményi Koordinatorral teljes mértékben egytittmtkodve készil fel az atra, és a részképzés
valamennyi részletérél mar a kiutazas el6tt tajékoztatja a Tanulmanyi Hivatalt is.

A kulfoldi fels6oktatasi intézményben részképzésen résztvevé hallgatd sajat dontése alapjan a
kérdéses félév(ek)re:
a) bejelentkezik, ekkor a hallgaté jogviszonyat fenntartja és egyéni tanrendet kér,

4o

b) szlinetelteti a hallgatéi jogviszonyat, ez esetben eljarasi dijat nem kell fizetni.
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A kulfoldi részképzésen résztvevo hallgatd a kilfoldon teljesitett tantargyait és vizsgait az altalanos
rend szerint ismertetheti el, illetve kérheti a Kreditatviteli Bizottsag el6zetes allasfoglalasat a
kilféldon teljesitendd tantargy elismerésérél.

Ha a kulfoldi részképzésen résztvev hallgato a félévre beiratkozott, de a gyakorlatokon tavolléte
miatt nem tud részt venni, szamara a gyakorlati jegy megszerzését, vagy a vizsgara bocsatas
feltételeinek teljesitését a félévi vizsgaidGszak megkezdéséig illetve - kilondsen indokolt esetben, a
szakvezetd engedélye alapjan - a vizsgaidészak alatt kulon feladat (dolgozat, beszamol6 stb.)
alapjan lehet6vé kell tenni, ha a tantargy képzési célja az ilyen jellegt teljesitéssel nem sértl.

A kulfoldi részképzésen részt vevé hallgatd a kilfoldi fels6oktatasi intézményben szerzett
érdemjegyeir6l szo6l6 igazolasa leaddsanak, valamint az esetlegesen a Féiskolan teljesitendd
szamonkéréseinek hatarideje:

a) az Oszi félév teljesitéseirdl a félévet kovetd februar 20. napija,

b) a tavaszi félév teljesitéseirdl a félévet kovetd jalius 20. napja.

B.12. fejezet
A félév lezarasa, a tanulmanyi atlageredmény (kreditindex) kiszamitasa
B.50. §
A vizsgaid6szak befejezését kovetd 14. napon a térzslapot a Neptun TR-ben a Tanulmanyi Hivatal
zatja le, egyben megallapitja a tanulmanyi atlageredményt is.
A tanulmanyi atlageredmény kiszamitasnal minden érdemjegyet a végleges eredménnyel (tehat
ismételt vizsga esetén a legutolsé osztalyzattal) kell figyelembe venni. Haromfokozatd értékelés
esetén a mellérendelt érdemjegyet kell a szamitas alapjaul venni.

A korabbi tanulmanyok, az athallgatas, parhuzamos képzés alapjan elismert teljesités a
kreditindexbe nem szamit bele.

B.IV. rész
A tanulmanyok lezarasa

B.13. fejezet
A végbizonyitvany (abszolutérium)
B.51. §

A végbizonyitvany (abszolutérium) annak igazolasa, hogy a hallgat6 a szak tantervében elbirt
tanulmanyi és vizsgakotelezettségeknek (a szakdolgozat, az el6irt allamilag elismert nyelvvizsga és a
zarévizsga kivételével) mindenben eleget tett és a képzési és kimeneti kovetelményekben el&irt
kreditpontokat megszerezte. A végbizonyitvanyt abban a félévben kell kiadni, mely félévben a
hallgat6 az abszolutérium feltételeit teljesitette.

To6bb szakon tanulmanyokat folytat6 hallgatd esetén minden szakon ktlén kell végbizonyitvanyt
kiadni.

A (2) bekezdés aldl kivételt jelent az a képzés, amelynek soran a hallgaté kotott szakparos
képzésben folytatja tanulmanyait. Ebben az esetben a végbizonyitvanyt csak akkor lehet kiadni, ha
mindkét szak kovetelményeit teljesitette a hallgato.

A végbizonyitvanyt a rektor {rja ala.

B.14. fejezet
A szakdolgozat (diplomamunka)

B.52. §
A szakdolgozat, diplomamunka (a tovabbiakban: szakdolgozat) a képzési és kimeneti kévetelmény
altal el&irt tartalmu, a tanulmanyok lezarasakor irt dolgozat.
Minden alapképzésben, mesterképzésben illetve felsGoktatasi szakképzésben részt vevé hallgaté a
szak lezarasaként - a képzési és kimeneti kovetelményekkel 6sszhangban - szakdolgozatot ir.
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A hallgaté minden szakon 6nallé szakdolgozatot koteles irni.

A szakdolgozatok formai és tartalmi kévetelményeit, valamint a szakdolgozat el6készitésének,
megirasanak modjat a Foéiskola szakonként Hirdetményben hozza nyilvanossagra. A
kovetelményrendszernek nem megfelels, illetve nem megfelel6 moédon elkészitett szakdolgozat
nem adhat6 be.

A hallgatonak a szak képzési és kimeneti kévetelményei altal meghatarozott kereteken belil kell
szakdolgozati témat valasztani.

A szakdolgozat a hallgaté 6nallé munkaja, melyben be kell tartani a hivatkozasok és idézések
standard szabadlyait. A szakdolgozathoz csatolni kell a hallgaté eredeti alairdssal ellatott
nyilatkozatat, melyben kijelenti, hogy a munka sajat szellemi terméke. A plagiummal gyanusithato
szakdolgozat szerzoje ellen fegyelmi eljaras indithato.

B.53.§

A tanszékvezet6k minden félév kezdetéig kozzéteszik az ajanlott szakdolgozati témakat és
témavezetOket. A hallgaté kérheti, hogy az ajanlé listan nem szerepl6é témardl is irhasson, illetve
mas, vagy kiilsé konzulenst felkérhessen. A kérelemrdl a szakfelel6s dont.

A hallgaté az adott szak el6irasainak megfeleléen két vagy harom félévvel a szakdolgozat védése

el6tt koteles szakdolgozati témat valasztani. A valasztott szakdolgozati téma adatait a Tanulmanyi
Hivatalban 6rz6tt Szakdolgozati nyilvantartdlap tartalmazza.

A hallgaté a szakvezeté altal, legkésébb a mintatanterv szerint halad6 hallgatok
végbizonyitvanyanak megszerzése el6tt két félévvel kifrt témak kozul valaszthat szakdolgozati
témat. A hallgaté kérheti, hogy az ajanlott listin nem szereplé témardl is irhasson, illetve mas vagy
kiilsé konzulens segitse a munkajat.

Szakdolgozatként (diplomamunkaként) csak olyan feladatot lehet kiadni, amely a képzés tanterve
alapjan megszerzett ismeretek birtokaban, konzulens iranyitasaval elvégezhet6 és bizonyitja, hogy a
jelolt kell6 jartassagot szerzett a tanult ismeretanyag elméleti és gyakorlati alkalmazasaban.

A szakdolgozat témajanak kivalasztasanal és a téma feldolgozasa soran a hallgatonak tigyelnie kell
arra, hogy amennyiben gazdalkodo, vagy egyéb szervezetek, jogi, vagy természetes személyek
azonositasara alkalmas, tzleti titoknak mindsils, vagy egyéb fokozott biztonsaggal kezelendd
adatokat, tényeket, informacidkat is felhasznal a munkajaban, azokat oly médon alakitsa at, vagy
tegye felismerhetetlenné (tovabbiakban elvaltoztatas), hogy a dolgozat ne sértse vagy veszélyeztesse a

felsoroltak érdekeit, jogait. Minden ez iranyu felel6sség a hallgatot terheli.
B.54. §

Ha a hallgaté olyan témardl ir, amelynek zartkord kezelése vagy titkositasa sziikséges és
elvaltoztatasa nem lehetséges, a titok  (tzleti, szolgalati, allamtitok stb.) gazdaja legkés6bb 15
munkanappal a szakdolgozat leadasi hataridejét megel6z6en kérheti a szakdolgozat

a) titkos kezelését vagy

b) zart kezelését (a tovabbiakban egytitt: titkositas).

Hallgat6 nem kérheti a szakdolgozat titkositasat.

A szakdolgozat titkos kezelésére akkor van mod, ha a szakdolgozat témaja, a benne feltiintetett

tények, adatok a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény hatalya ala tartozik és ezt a

tényt a titokgazda igazolja.

A szakdolgozat zart kezelésére akkor van mod, ha

a) a szakdolgozat feltintetett adatok a szakdolgozat, diplomamunka alanyanak tzleti titkat
képezik, és

b) a szakdolgozat alanyanak kulonleges helyzete (monopdlium, egyértelmid azonosithatdsag, stb)
miatt az elvaltoztatas esetén is azonosithato lenne.

A titkositast a tanulmanyi hivatalvezet6 engedélyezheti. Az elfogadott vagy elutasitott kérelem egy
példanyat a hallgatd, egy példanyat a Tanulmanyi Hivatal kapja. A formai okbdl elégtelen titkositasi
kérelmet - killonosen, amelyik a titokgazda sziikséges nyilatkozatait nem, vagy nem mind
tartalmazza - el kell utasitani. A szakdolgozat titkositasara iranyulé kérelmet irasban kell benyujtani
a Tanulmanyi Hivatalon legkésébb 15 munkanappal a szakdolgozat leadasi hataridejét megel6zben.
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A titkositasi kérelemnek tartalmaznia kell

a) a titkositas szikségességének részletes indoklasat, kilonds tekintettel arra, hogy miért
elkertilhetetlen a titkositast igényl6 részek dolgozatban vald szerepeltetése, valamint

b) a titokgazda nyilatkozatat arrél, hogy a hallgaté a szakdolgozataban a titkokat felhasznalhatja,

valamint
c) azt, hogy a titokgazda tudomasul veszi, hogy a Féiskola zartan kezelt szakdolgozat esetén

titkositott szakdolgozatvédést nem szervez, de a szakdolgozat kutathatsagat korlatozza,
d) a titkositas id6tartamat, azaz annak az idépontnak a megjel6lését, amikortdl a szakdolgozat
szabadon kutathatova valik.
Az elfogadott titkositasi kérelem egy eredeti és alairt példanyat a szakdolgozat leadott példanyanak
elejébe a hallgatonak be kell kéttetnie és a CD-n felirattal jeleznie kell a titkositas tényét. Ellenkezé
esetben a titkositas érvénytelen és a Féiskola nem vallalja a titkos kezelést, zartkora kezelést.
Titkos kezelés esetén a mindsitett adat védelmérdl szo6l6 2009. évi CLV. torvény elbirasait kell
alkalmazni. Zartkor kezelés esetén a Foiskola biztositja, hogy a szakdolgozat szévegét a biralon és

a zarévizsga-bizottsag tagjain kiviil nem teszi elérhet6vé, annak kutatasat nem biztositja.
B.55. §

A szakdolgozat készitését a témavezetd iranyitja.

A témavalasztast kOvet6en a témat és a témavezet6t a hallgaté a tanév rendjében meghatarozott
id6pontig Tanulmanyi Hivatalban bejelenti.

A szakdolgozati konzultacié, mint kurzus akkor igazolhat6 a témavezet6 alairasaval a Neptun TR-
ben, ha a (2) el6irt egytittmiikédés megvalosult.

A hallgaté jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a valtoztatas idépontja és a
szakdolgozat beadasa kozott legalabb négy honapnak el kell telnie. Nem mindsiil szakdolgozati
témavaltoztatasnak a szakdolgozat cimének tartalmat nem érinté javitasa. A szakdolgozat
témajanak megvaltoztatasara a szakdolgozati témavalasztas eljarasat kell alkalmazni.

A szakvezet6 altal jovahagyott témakat a Neptun TR-ben rogzitent kell.
B.56. §

A szakdolgozatot a témavezet6 engedélyével lehet benyujtani. Amennyiben

a) a dolgozat késziltségi foka alacsony, vagy

b) a dolgozat nem felel meg az alapvets formai kévetelményeknek — (azaz: idézési technikaja
elfogadhatatlan, fejezetei nem kovethetSk, tartalomjegyzéke vagy felhasznalt irodalmi része
nincs meg vagy hianyos), vagy

¢) helyesirasi szempontbdl elfogadhatatlan; vagy

d) a szakdolgozat nem a hallgaté munkaja

a témavezetd a benyujtast nem engedélyezi. Az ezen okok miatt be nem nyujtott szakdolgozat a

kovetkez félévben adhaté be javitott formaban.

A formai kévetelményeknek megfelelé keményfedelt bek6tott dolgozatot a témavezetének kell
benyujtani, aki annak atvételét a hallgato altal szakdolgozattal egytitt atadott wHeljegyzések a
konzultaci6rél” ciml@  formanyomtatvany L Atvételi elismervény” részén igazolja és a
formanyomtatvanyt a hallgaténak visszaadja.

A formai kévetelményeknek megfelel, a témavezetének atadott példannyal megegyez6, de
anonim (a szakdolgozat készit6jének és a témavezetének a nevét nem tartalmazo), fGzott vagy
spiralozott szakdolgozati példanyt, a dolgozat elektronikus - word vagy pdf formatumu -
valtozatat tartalmazé két CD-vel egyiitt Tanulmanyi Hivatalon tgyfélfogadasi idében hivatalos
atvételi elismervény ellenében kell leadni.

A (3) bekezdés szerinti leadas hatarideje

a) az 6szi félévben zarévizsgazok esetében november 15.;
b) a tavaszi félévben zarévizsgazok esetében aprilis 15.

A (4) bekezdés szerinti hataridét a Tanulmanyi Bizottsag a Tanulmanyi Hivatalon keresztiil

benyujtott kérelemre meghosszabbithatja.
B.57.§
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A témavezetd a szakdolgozatot benyujtasa utan legkésébb két héten belil a szakdolgozat kotott
példanyat és a témavezet6i értékelést (konzulensi véleményt) a Tanulmanyi Hivatalba tovabbitja.

Az idézés szabalyait be nem tartd, mas szerz6tél vald atvétel (plagium), illetve a szerzéi jog
szabalyait megsérté szakdolgozat esetén értékelése elégtelen, fuggetlentl attél, hogy a jogsértés
tényére a biralat, a védés soran, esetleg mas alkalommal deril fény. Amennyiben bebizonyosodik,
hogy a szakdolgozatot vagy annak részét, illetve a szakdolgozatnak vagy annak egy részének
benyujtott tervezetét, vazlatat stb. nem a hallgat6 irta, a szakdolgozat elégtelen értékelése mellett a
tanszékvezetd fegyelmi eljarast kezdeményezhet. A fegyelmi eljarast a szakdolgozat irasa idején is
lehet kezdeményezni.

A (2) bekezdés szerinti plagium megallapitasat az erre szolgalé informatikai program adatainak
segitségével végzi a Fdiskola, lehetéség szerint a szakdolgozat biralatra torténd kiadasat
megel6zéen.

A szakdolgozatot a szakfelelSs altal kijel6lt - lehetéleg a Féiskolaval tartds jogviszonyban nem allé

- biral6 (opponens) is értékeli. Az opponens részére az anonim példanyt kell atadni biralatra.

A biral6 szévegesen értékeli a szakdolgozatot és 6tfokozatd érdemjeggyel mindsiti azt. A biralé
koteles a szakdolgozat kézhezvételét kdvetd 21 napon belil a szakdolgozatot a biralattal egytitt a
Tanulmanyi Hivatalnak megkiildeni. A biralé kérésére a szakdolgozatban nem szerepld, de a biralat
szempontjabol lényeges, a szakdolgozatot megalapoz6é dokumentumokat (pl. interjuk) is meg kell
kiildeni. A biral6 javaslatot tesz a védésen tisztazando kérdésekre.

Amennyiben a biralé vagy a konzulens elégtelenre értékeli a szakdolgozatot vagy a biralo és a
konzulens altal adott érdemjegy kozott legalabb haromfokozatd eltérés van, a Tanulmanyi Hivatal a
szakvezetd altal kijel6lt tjabb biralot kér fel.

Az opponensi értékelés(eke)t a Tanulmanyi Hivatal a zardvizsga el6tt legalabb egy héttel eljuttatja
a hallgatonak.

A szakdolgozat értékelését a zarovizsgabizottsag allapitja meg. Amennyiben két opponens is
elégtelenre értékelte a szakdolgozatot, a szakdolgozat értékelése elégtelen.

A szakdolgozat megvédése nyilvanos. Ezt kizardlag allamtitok, szolgalati titok, valamint Gzleti titok
védelme érdekében lehet korlatozni.

(10) Az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian I-111. dijat, ennek megfelel killondijat nyert

dolgozat, illetve tudomanyos folyoéiratban els6 szerz6s dolgozatként megjelent dolgozat alapjan a
rektor felmentést adhat a szakdolgozat elkészitési folyamata alél. A felmentési kérelmet a
Tanulmanyi Hivatalban kell benydjtani. Elfogadasa esetén a hivatkozott dolgozatot a
szakdolgozatokkal azonos hataridére kell benyujtani és azt a szakdolgozatokkal azonos médon kell
értékelni.

B.15.  fejezet

A zarovizsga

B.58. §

(1) A zardvizsga a képzési és kimeneti kovetelményekben elbirt, az oklevél megszerzésé¢hez szikséges

ismeretek, készségek és képességek megszerzésének ellendrzését és értékelését szolgalja, melynek
soran a hallgatonak a zardvizsga bizottsag el6tt arrdl is szamot kell adnia, hogy a tanult ismereteket
alkalmazni tudja.

(2) A zarévizsga vizsgaidSpontjara valo jelentkezés feltétele az abszolutérium.

(3) A zarévizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetS vizsgaid6szakban a hallgatoi jogviszony

keretében, majd a hallgatdi jogviszony megszinése utan a kovetkezé hataridék szerint tehetd le:

a) a  20006. szeptember 1-je el6tt jogviszonyt létesitOk és 2010. szeptember 1-je el6tt
abszolutériumot szerzé hallgatok esetében 20106. szeptember 1-jéig,

b) a 2006. szeptember 1-je el6tt jogviszonyt létesit6k és 2010. szeptember 1-je utan
abszolutériumot szerzé hallgatok esetében az abszolutorium megszerzését kovetd 5 éven belil

c)a 2000. szeptember 1-je és legkésébb 2011/2012. tanévben jogviszonyt létesiték esetében
hatarid6 nélkil
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d) a 2012/2013. tanévtdl jogviszonyt létesitOk esetében az abszolutérium megszerzését kévets 5
éven beldl.
4) A (3) bekezdés c) pontja szerinti hallgatok esetében a végbizonyitvany kiallitasatol szamitott
hetedik év eltelte utan a zarovizsgat a szak abban az évben zarévizsgat tevé hallgatéira vonatkozo
kovetelményrendszer alapjan lehet letenni.
(5) A (3) bekezdés d) pontja szerinti hallgatok esetében a mindenkor érvényes kévetelményrendszer
alapjan lehet zar6vizsgat tenni.
(6) A zarévizsga részei:
bolesészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi és természettudomanyi képzésben:
a) a szakdolgozat (diplomamunka) megvédése és
b) a szakmai vizsga.
osztatlan hittudomanyi képzésben a szakdolgozat (diplomamunka) megvédése.
(7) A szakmai vizsga részben vagy egészben szébeli.
(8) A szakmai vizsga kovetelményeit, a szamonkérésre kerilé témakoroket, tantargyakat (a
szakirodalom megjelolésével egyiitt) legkésébb a zardvizsgat megel6z6 két honappal a Neptun TR
feliletén kozzé kell tenni.
(9) A szakmai vizsga, a szakdolgozat és a szakdolgozat megvédése érdemjegyérdl a zarévizsga-
bizottsag tagjai szotobbséggel dontenek, vita esetén a zardvizsga-bizottsag elndke dont.
(10) A zarovizsga eredménye a szakdolgozat minésitéseként megallapitott érdemjegy és a zarovizsgan
szerzett érdemjegy(ek) két tizedesre (Gtven
szazadtol felfelé) kerekitett szamtani atlaga, amelyet a leckekonyvbe, zarévizsga-jegyzékonyvbe
egész szamra kerekitve kell bejegyezni. Amennyiben barmelyik részjegy (szakdolgozat,
szakdolgozat-védés, szakmai vizsga) elégtelen, a zardvizsga értékelése: elégtelen. A zardvizsga
eredményét a bizottsag elndke kozli a hallgatoval.
(11) A zardvizsgak tapasztalatairdl a szakvezetd irasban tajékoztatja a rektort.
(12) Ismétl6 zarévizsgat legkorabban a kovetkez6 zarovizsga id6szakban lehet letenni.
(13) A hallgato6 szakonként kulon zarovizsgat tesz, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik.
(14) Zarévizsgat a tanév rendjében meghatarozott zarévizsga-idészakban lehet tenni.
(15) A zarévizsgan az a hallgat6 vehet részt, aki
a) a végbizonyitvanyt (abszolutérium) megszerezte,
b) tandijjal, téritéssel, kartéritéssel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem tartozik, a Féiskola leltari
targyait leadta,
¢) szakdolgozatat hatarid6re benyujtotta.
(16) A zarovizsgarol jegyzokonyvet kell késziteni.
(17) A zardvizsga szakmai vizsgajan az a hallgaté vehet részt, akinek szakdolgozatat legalabb elégséges
érdemjegyre mindsitették.
(18) A zarévizsga szobeli - illetve ha van - gyakorlati részét zardvizsga-bizottsag el6tt kell letenni.

(19) A zardvizsga szébeli, illetve a szakdolgozattdl killénbozé irasbeli és/vagy gyakotlati részét a
bizottsag zart tilésen Stfokozata értékeléssel mindsiti.

A sikertelen zarévizsga megismétlése

B.59.§

(1) Ha a szakdolgozat mindsitése elégtelen, a hallgatonak 4j szakdolgozatot kell készitenie a B.52. §
szerinti jovahagyasi eljaras utan. Ebben az esetben az ott meghatarozott idébeli korlatozas nem
alkalmazhat6. Megismételt szakdolgozat esetén a hallgaté leghamarabb a kévetkez6 zardvizsga-
id6szakra jelentkezhet. Elégtelennél jobb érdemjeggyel mindsitett szakdolgozat javitasara nincs
lehet6ség. Amennyiben a szakdolgozat mindsitése az idézési szabalyok be nem tartasa miatt
(plagium) lett elégtelen, a (volt) hallgaté csak mas témabdl irhatja szakdolgozatat.

(2) A szakdolgozat témajaként a szakfelel6s dontése alapjan a korabbi dolgozat témaja is kijelolhetd.

(3) Ha a zardvizsga szébeli (beleértve, ha a szakdolgozatot kilon bizottsag el6tt védi meg), irasbeli,
illetve gyakorlati részén a hallgat6 elégtelen érdemjegyet szerzett, zarovizsgajanak adott részét kell
megismételnie. Erre leghamarabb a kovetkez$ zarévizsga-idészakban keriilhet sor.

74/ 150



WJLF SZMSZ 1I1. KOTET

(4) Elégtelenre mindsitett zarovizsga megismétlésére két alkalommal van lehet6ség.
A zarévizsga-bizottsag
B.60. §

(1) Zardvizsgat paratlan szamu bizottsag el6tt kell letenni. A zarévizsga-bizottsagnak elndke és
legalabb még két tagja van. A zardvizsga-bizottsagot ugy kell 6sszeallitani, hogy
a) legalabb egy tagja egyetemi vagy féiskolai tanar, illetve egyetemi vagy féiskolai docens legyen,
tovabba
b) legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatasi jogviszonyban a Féiskolaval.

(2) A zarévizsga-bizottsagnak tagja lehet gyakorlati oktatasban kézremtik6dé szakember is.
(3) A zarévizsga-bizottsag elnokét az oktatasi igazgato, mig a bizottsag tagjait a szakfelelés kéri fel.

(4) A témavezets jelen lehet a zarovizsgan, és tanacskozasi joggal vehet részt az adott szakdolgozati
védés értékelésében.

(5) Ha a zarévizsga tobb szoébeli vizsgabdl all, a jelen szakasz rendelkezései valamennyi bizottsagra
alkalmazandok.

B.16. fejezet
Oklevél, oklevélmelléklet, igazolas

Az oklevél
B.61. §

(1) Sikeres zarévizsga alapjan a Féiskola a hallgat6 részére - a zardvizsgatol, illetve a nyelvvizsgat
igazol6 okirat bemutatasatol szamitott harminc napon belill - magyar és angol nyelven oklevelet ad

ki.

(2) Nem magyar nyelven foly6 képzés esetén magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni az
oklevelet.

(3) Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehet6ség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a hallgaté nem
mutatta be, a Féiskola igazolast allit ki, amely végzettséget és szakképzettséget nem igazol, de
tanusitja a zarévizsgak eredményes letételét.

(4) Az oklevelet a rektor (tavollétében az altalanos helyettese) itja ala.

(5) Az oklevél a végzettség és szakképzettség megszerzését igazolja.

(6) Az oklevél minGsitését a zardvizsga eredményének és a szigorlatok atlaganak szamtani kbzepének két tizedesre
kerekitett (6tven szazadtol felfelé) értéke alapjan kell megallapitani. Amennyiben a képzésben nincs szigorlat, akkor
a szigorlatok atlaga helyett a hallgaté tanulmanyi féléveinek sulyozott tanulmanyi atlagainak atlagat kell figyelembe
venni.

A Hittanar-nevel6tanar osztatlan képzésben az oklevél eredményét a zarévizsga eredménye, a szigorlatok atlaga és a
portfélié érdemjegye atlaga szamtani kézepének két tizedesre (6tven szazadtdl felfelé) kerekitett értéke adja.

Az oklevél mindsitése
kival6, ha az atlag 4.51, vagy magasabb
j0, ha az atlag 3.51 -4.50
kozepes, ha az atlag  2.51 - 3.50
elégséges, ha az atlag nem tobb, mint 2,50
(7) Mas fels6oktatasi intézményben illetve mas szakon letett vizsga eredményét az oklevél
mindsitésénél akkor kell figyelembe venni, ha a hallgaté tanulmanyait mas hazai fels6oktatasi
intézményben kezdte és a Féiskolan folytatta.
(8) A hallgaté kérésére a téritési dijakrol sz6lo melléklet szerint elSirt térités megfizetése esetén az (1)
és a (2) bekezdésben meghatarozottaktdl eltér6 nyelven kiallitott oklevél is kiadhato.

Kitintetéses oklevél
B.62. §

Kitlintetéses oklevelet kap az, aki a zarévizsga minden tantargyabol jeles eredményt ér el,
diplomamunkajanak és valamennyi szigorlatanak osztalyzata jeles, Osszes érdemjegyének atlaga legalabb
4,00, tovabba osztalyzatai kozott - az atlageredmény kiszamitasanal figyelmen kivil hagyottakat is
beleértve - j6nal rosszabb nincs.
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Az oklevélmelléklet

Ftv. 63. §
(2) Az alapképzésben és mesterképzésben szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eurdpai Bizottség és az Europa
Tanacs altal meghatérozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint nemzeti vagy etnikai kisebbségi
képzés esetében - a hallgato kérésére - az érintett kisebbség nyelvén. Az oklevélmelléklet kozokirat.
B.63. §
Az oklevél mellé téritésmentesen ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az Eurépa Tanacs altal
meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint nemzeti vagy etnikai
kisebbségi képzés esetén - a hallgat6 kérésére - az illeté kisebbség nyelvén.
Az oklevélmellékletet a hallgaté kérelmére - a III szabalyai szerint el6irt térités megfizetése esetén
- az €l6z6 bekezdésben meghatarozottaktdl eltéré nyelven is ki lehet adni.

Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy - els6sorban kilfoldi érdekelt - szamara
megkoénnyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudast és kompetenciakat tanasit.

Az oklevélmelléklet kiallitasahoz sztikséges - nem tanulmanyi teljesitésre vonatkozoé - adatokat a
Tanulmanyi Hivatal tolti fel a Neptun TR-be.

Az oklevélmelléklet kiadasa a Tanulmanyi Hivatal feladata.
A disz- (jubileumi) oklevél

B.64. §

A rektor arany, gyémant, vas, illetve rubin diszoklevelet adomanyozhat annak, aki 6tven, hatvan,
hatvanot vagy hetven éve szerezte meg az oklevelét a Fdiskolan, és életpalyaja alapjan
kézmegbecsiilésre mélto.
Egy alkalommal platina diszoklevél adomanyozhaté életpalyaja alapjan annak, aki a Féiskolan vagy
jogel6d intézményei valamelyikében legalabb hetvenot éve szerezte meg oklevelét.
A 16vid szakmai életutat is bemutatd kérelmet a Tanulmanyi Hivatalba kell benyujtani, és csatolni
kell az oklevél masolatat.
A diszoklevelet a beérkezett kérelem alapjan - az illetékes szakfelels altal tett javaslatot figyelembe
véve - a rektor adomanyozza. A diszoklevelet a rektor és a szakvezet$ irja ala, atadasara féiskolai
tnnepség keretében kertl sor.

Az oklevél feltételeként teljesitendd nyelvvizsga

B.65. §

Az oklevél feltételeként elbirt nyelvvizsgakat a szakok képzési és kimeneti kovetelményei
hatarozzak meg.

Az oklevél megszerzésének elbfeltételeként elvart nyelvvizsga elfogadhaté nyelvérdl a
Tudomanyos Tanacs donthet.

Ha az oklevél megszerzésének el6feltétel az altalanos nyelvvizsga megléte, a kévetelmény
teljestlése alol mentestlnek azok a hallgatok, akik a tanulmanyaik elsé évfolyamon torténd

megkezdésének évében legalabb a 40. életéviiket betSltik. Ez a rendelkezés azoknal alkalmazhato
utoljira, akik a 2015/2016. tanévben tesznek zarovizsgat. [Nftv. 107. § (1) bekezdés]

Az oklevél megszerzéséhez el6irt altalanos nyelvvizsga-kévetelmény teljesitése alol mentestilnek
azok a fGiskolai szintd vagy alapképzésben részt vett hallgatok, akik a sikeres zardvizsga napjatél
harom éven belil nem mutattak be az altalanos nyelvvizsgat igazold okiratot és helyette a Féiskola
altal vagy a fotitkar altal kijelolt mas intézmény altal szervezett intézményi nyelvi vizsgat tettek. Ez a
rendelkezés azoknal alkalmazhaté utoljara, akik a 2012/2013. tanévben tesznek zardvizsgat.
[Nftv. 107. (2) bekezdés]
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Az oklevél, oklevélmelléklet visszavonisa

Nftv. 52/A. §
(1) A felséoktatasi intézmény az altala vagy jogelédje altal kiallitott oklevelet és oklevélmellékletet az oklevél
kiallitasatol szamitott 6t éven bellil visszavonja, ha az oklevelet jogellenesen szerezték meg. A visszavonasra
egyebekben a Ket. rendelkezéseit kell megfelelen alkalmazni.
(2) Az (1) bekezdésben foglalt rendelkezéstdl eltéréen, ha az oklevél kiallitasat blincselekmény befolyasolta és a
blncselekmény elkdvetését jogerds birdi vagy Ugyészi hatérozat megéllapitotta, az intézmény az oklevelet
idébeli korlatozés nélkil megsemmisiti, ha az johiszemlen szerzett és gyakorolt jogot nem érint. A
megsemmisitésre egyebekben a Ket. rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.
(3) A visszavont, megsemmisitett oklevelet a felséoktatasi intézmény bevonja. A hatarozatot - indokolas nélkil -
a miniszter altal vezetett minisztérium hivatalos lapjaban, valamint az oktatasi hivatal honlapjan kézzé kell tenni.
(4) Az (1) és (2) bekezdés szerinti dontés ellen jogorvoslatnak van helye.
(5) Ha az oklevelet kiallitd felsboktatasi intézmény jogutdd nélkll sziint meg az (1) és (2) bekezdés szerinti
eljarasban az oktatasi hivatal jar el.
(6) A (2) bekezdés szerinti jogerds hatarozatot hoz6 szerv a hatarozatrél haladéktalanul értesiti az oklevél
kibocsatdjat, valamint az oktatasi hivatalt.

B.66. §

Az oklevél, oklevélmelléklet visszavonasardl a rektor dont.

M

B.V. rész
A Kreditatviteli Bizottsag

B.67. §
(2)A Kreditatviteli Bizottsag feladat- és hataskore:
a) tanegység-befogadasi és felmentési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal ezekben az
tgyekben;
b) el6zetes kreditelismertetetési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal MA szakra jelentkezok
esetében.

(3) A hallgat6 el6zetesen kikérheti a Kreditatviteli Bizottsag allasfoglalasat annak a tanegységnek a

)

befogadasardl (a kreditatviteli szabalyok szerint), amelyet az altala végzett szak valamely tanegysége
helyett mas intézményben kivan felvenni. A hallgaté nem kérheti a F&iskolatdl a targy felvételéhez
esetlegesen el6irt anyagi hozzajarulas fedezetét.

A hallgat6 vizsgakurzusait képzése soran mas intézményben nem teljesitheti, de korabban elvégzett
vizsgakurzusait a Kreditatviteli Bizottsag elismerheti.

B.VI. rész

A specialis sziikségleti hallgatokat megillet tanulmanyi kedvezmények és a

Féiskola altal biztositott tanulmanyi tamogatasok

B.17. tejezet
A fogyatékossag tényének igazolasa és annak elfogadasa

Vhr. 63. §

(1) A fogyatékossaggal él6 hallgato fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges vagy idészakos
voltat a (2) vagy a (3) bekezdésben meghatarozott szakvéleménnyel igazolja.

(2) Ha a hallgatd (jelentkezé) fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye mar a kdzépfoku tanulmanyok ideje alatt
is fennallt, és erre tekintettel a tanulmanyai, illetve az érettségi vizsga soran kedvezményben részesiilt, a
fogyatékossag, sajatos nevelési igény a megyei (févarosi) pedagogiai szakszolgalati intézmények, illetve azok
megyei vagy orszagos szakértdi bizottsagként eljard tagintézményei (valamint jogel8djeik kdzil a tanulasi
képességvizsgalo szakértdi és rehabilitacios bizottsagok, és az orszagos szakértdi és rehabilitacids bizottsagok) altal
kibocsatott szakért6i véleménnyel igazolhato.

(3) Ha a hallgato (jelentkez) fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye a kdzépfoku tanuiményok ideje alatt nem allt
fenn, illetve fogyatékossagra, sajatos nevelési igényre tekintettel a tanulmanyai és az érettségi vizsga soran
kedvezményben nem részesllt, a fogyatékossag a rehabilitacids szakértdi szerv, illetve annak jogelddei altal
kibocsatott szakeért6i véleménnyel igazolhato.
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B.G8. §

A fogyatékossaggal él6 (a tovabbiakban:specialis szikségletd), {gy kilondsen a sulyosan
beszédhibas, diszlexids, diszgrafis, diszkalkulias, hallas-, latas- és mozgassérilt, valamint a tartds
orvosi kezelésre szoruld hallgatok tanulmanyaik soran a tanulmanyi kovetelmények teljesitésére
kedvezményeket vehetnek igénybe.

Fogyatékossaggal ¢l6 hallgatd fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges vagy
id6szakos voltat a VHR. 63. §-a szerinti szakvéleménnyel igazolja.

A (2) bekezdésben meghatarozott szakvélemény benyujtasara

a) amennyiben a jelentkezd fogyatékossaga mar a Féiskolan folytatott tanulmanyai megkezdése
el6tt is fennallt, a beiratkozas félévében,

b) egyébként a szakvélemény kiadasat kovet6 30 napon beliil jogosult.

Az igazolé dokumentumokat a kedvezmény, mentesség iranti kérelemhez egyszerd masolatban kell
csatolnia.

Az igazolasokat a Tanulmanyi Hivatalban kell beadni.

Az oktatasi igazgaté a benyujtott igazolasok alapjan dont a hallgaté fogyatékossaganak
nyilvantartasba vételérdl vagy annak elutasitasarol, és errdl a fotitkart tajékoztatja.

Az oktatasi igazgatd dontése ellen a hallgatod 15 napon jogorvoslati kérelemmel fordulhat a
rektorhoz.

B.18. fejezet
A fogyatékossaggal é16 hallgaté tanulmanyi kedvezményeinek kore

Vhr. 62. §

62. § (1) A fogyatékossaggal él6 hallgatd kérelmére a felséoktatasi intézménynek a tanterv el§irasaitdl részben
vagy egészében eltérd kovetelményeket kell megéllapitania, illetve - figyelemmel az Nftv. 49. § (8) bekezdésére -
azok teljesitésétdl el kell tekintenie a (2)-(7) bekezdésben foglalt kedvezmények kdzil legalabb egy, szilkség
szerint tobb kedvezmény biztositasaval, ha a fogyatékossagot igazold szakvélemény megallapitasai alapjan
kedvezmény, illetve mentesség biztosithaté a hallgatd szamara.

(2) Mozgéaskorlatozott hallgato esetében alkalmazhatd kedvezmények:

a) a gyakorlati kovetelmények teljesitése aldli részleges vagy teljes felmentés, illetve annak mas formaban
torténd teljesitése,

b) az irasbeli vizsga szébelivel, a szdbeli vizsga irasbelivel torténd helyettesitése,

c) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldl,

d) mentesités a manudlis készségeket igényld feladatok aldl azzal, hogy az elméleti ismeretek megkdvetelheték,

e) az irasbeli feladatok megoldasahoz sziikséges specialis eszkdzok, berendezési targyak hasznalatanak
lehetbve tétele,

f) a nem fogyatékossaggal €16 hallgatokra megallapitott felkészUlési idénél hosszabb felkésziilési id6 biztositasa,

g) az intézményi Ugyintézésekhez személyi segitd biztositasa.

(3) Hallassérillt (siket, nagyothallo) hallgato esetében alkalmazhatd kedvezmények:

a) a gyakorlati kovetelmények teljesitése aldli részleges vagy teljes felmentés, illetve annak mas formaban
torténd teljesitése,

b) a szdbeli vizsga irasbelivel torténd helyettesitése, szébeli vizsgaztatas soran - hallgatoi igény esetén - jelnyelvi vagy
oralis tolmacs biztositasa,

c) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldl,

d) az érthetdség és a megértés szempontjabol az eléadasokon és vizsgakon az elhangzottak egyidejii irasban valé
megjelenitése a hallgato részeére,

e) minden vizsgaztatas alkalmaval segédeszkozok, vizudlis szemléltetés biztositasa,

f) a nem fogyatékossaggal é16 hallgatokra megallapitott felkészulési iddnél hosszabb felkésztlési idd biztositasa,

g) az intézményi (igyintézésekhez személyi segité, jegyzeteld tolméacs, jelnyelvi tolmacs biztositasa.

(4) Latassériilt (vak, aliglatd, gyengénlaté) hallgaté esetében alkalmazhato kedvezmények:

a) a gyakorlati kdvetelmények teljesitése aldli részleges vagy teljes felmentés, illetve annak mas formaban
torténd teljesitése,

b) az irasbeli vizsgak helyett a szobeli vizsga, illetve az irésbeli szdmonkérés esetén specialis technikai eszk6zok
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hasznalata,

c) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldl,

d) mentesités a manualis, vizualis készségeket igénylé feladatok aldl, de az elméleti ismeretek megkdvetelhetok,

e) az el6adasok, gyakorlatok és vizsgék alkalmaval a kérdések, tételek hanghordozd eszkdzén, digitalisan,
pontirasban vagy nagyitasban torténd hozzaférhetGsége,

f) a nem fogyatékossaggal €16 hallgatokra megallapitott felkészUlési idénél hosszabb felkésziilési id6 biztositasa,

g) az intézményi lgyintézésekhez személyi segitd biztositasa.

(5) Beszédfogyatékos (diszfazia, diszlalia, diszfonia, dadogas, hadaras, afazia, orrhangzds beszéd, dizartria,
mutizmus, sulyos beszédészlelési és beszédmegértési zavar, centralis pdszeség, megkésett beszédfejlédés)
hallgato esetében alkalmazhat6 kedvezmények:

a) a szobeli vizsga helyett irasbeli vizsga, és a szamonkérések esetén specidlis technikai eszkozok hasznalata,

b) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldl,

c) a nem fogyatékossaggal él6 hallgatbkra megallapitott felkésziilési idénél hosszabb felkészlilési idd biztositasa,

d) az intézményi lgyintézésekhez személyi segit6 biztositasa.

(6) Pszichés fejlédési zavarral kiizdd hallgatd esetében alkalmazhaté kedvezmények:

a) a diszlexias-diszgréfias-diszortogréfias hallgatonal:

aa) az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsga vagy szdbeli helyett irasbeli vizsga,

ab) irasbeli vizsga esetén a nem fogyatékossaggal él6 hallgatokra megallapitott felkésziilési idénél hosszabb
felkésziilési idd,

ac) a vizsgan a szlkséges segédeszkdzok (kilondsen szamitdbgép, irogép, helyesirasi szétar, értelmezd szétar,
szinonima szotar) biztositasa,

ad) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alol;

b) a diszkalkulias hallgatonal:

ba) mentesités a szamitasi feladatok alél, de az elméleti ismeretek megkdvetelhetdk,

bb) a vizsgak alkalmaval mindazon segédeszkdzok hasznalata, amelyekkel a hallgaté a tanulmanyai soran
korabban is dolgozott (kiilondsen tablazatok, szamoldgép, konfiguracio, mechanikus és manipulativ eszkdzok),
tovabbéa hosszabb felkészilési idf biztositasa;

¢) a hiperaktiv, figyelemzavarral kiizdd hallgaténal:

ca) az irasbeli vizsga helyett szébeli vizsga vagy szdbeli helyett irasbeli vizsga,

cb) a nem fogyatékossaggal él6 hallgatbkra megallapitott felkészllési idénél hosszabb felkészllési idé
biztositasa,

cc) vizsgaknal a hallgato varakozasi idejének minimalisra csokkentése,

cd) az irasbeli feladatok megoldasahoz sziikséges specialis eszkdzok, berendezési targyak alkalmazasa,

ce) a hosszabb id6tartamu vizsga tobb részletben vald megtartasa, vagy a vizsga helyiségének elhagyasa nélkuli
sziinetek, vagy mozgasos aktivitds engedélyezése, érzelmi megnyilvanulasok toleralasa,

cf) kiilén vizsga a tobbi hallgatétdl elkilonitetten,

cg) az egyéni sajatossagok fiiggvényében a szdbeli vizsgaztatas soran - hallgatéi igény esetén - a kérdések
leirasa vagy tobbszori megismétlése, komplex kérdések részegységekre torténé lebontasa, segitség az
elvarasok és kérdések tisztazasahoz,

ch) az eléadasok, gyakorlatok és vizsgak alkalmaval a kérdések, tételek hanghordoz6 eszkdzon, digitalisan
torténd hozzaférhetdsége,

ci) az intézményi ligyintézésekhez személyi segité biztositasa;

d) a magatartasszabalyozasi zavarral (szocio-adaptiv folyamatok zavaraival, az érzelmi kontroll, 6n-, vagy masok
felé irnyuld agresszid, a szorongds, az én-szabalyozds gyengeségét mutatd magatartasjellemzék, az
alkalmazkodoképesség, a céliranyos viselkedés, az Onszervezés, valamint a metakognicié eltérd fejlédésével)
kuizdd hallgatonak:

da) az irasbeli vizsga szbbelivel, a szobeli vizsga irasbelivel torténd helyettesitése,

db) a hosszabb idétartamu vizsga tdbb részletben valé megtartdsa vagy sziinetek engedélyezése, az egyéni
késztetések, érzelmi megnyilvanulasok toleralasa,

dc) kldn vizsga a tobbi hallgatétdl elkilonitetten,

dd) a szdbeli vizsgaztatas soran - hallgatéi igény esetén - a kérdések leirasa, az elvarasok és kérdések
tisztazasa, a feltett kérdések, utasitasok megfogalmazasanak egyszeriisitése, pontositasa,

de) a nem fogyatékossaggal €16 hallgatokra megallapitott felkésztilési idénél hosszabb felkésziilési idd, df) az
intézmenyi ugyintézésekhez személyi segit6 biztositasa.

(7) Az autizmussal él6 hallgaté esetében alkalmazhat6 kedvezmények:

a) a szamonkérés koérilményeinek a hallgatd specidlis szlkségleteinez alakitasa, az irasbeli vizsga helyett
szobeli vizsga vagy szdbeli helyett irasbeli vizsga,
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b) szdmonkérés soran segitségadas az elvarasok és kérdések tisztadzasahoz, szoébeli vizsganal a feltett
kérdések, utasitasok irasban valé megjelenitése, megfogalmazasuk egyszerisitése,
c) a nem fogyatékossaggal él6 hallgatokra megallapitott felkészulési idénél hosszabb felkésztilési id6,
d) mind a kurzusok, mind a szamonkérés soran specidlis eszkdzok (elsésorban hangrogzitd eszkdz, szamitdgép,
értelmez0 szotar, egyéb tdmogato, infokommunikacios technoldgiék) alkalmazasa,
€) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alol,
f) a fejlédési zavarabdl kovetkezd nehézségek miatt egyes gyakorlati kvetelmények aldli mentesités, vagy ezek
teljesitésének megfeleld, nem gyakorlati feladatokkal valo helyettesitése,
g) az intézményi Ugyintézésekhez személyi segitd biztositasa.
(8) A hosszabb felkészilési idét a nem fogyatékosséggal él6 hallgatokra megéllapitott id6tartamhoz képest
legalabb 30%-kal hosszabb idétartamban kell megéllapitani.
(9) Halmozott fogyatékossag esetén a (2)-(7) bekezdésben foglalt elényben részesitések barmelyike adhatd,
figyelembe véve a hallgatd egyéni sziikségleteit.
(10) Indokolt esetben a hallgato kérelmére, a szakvélemény alapjan a felséoktatasi intézménya  (2)-(7)
bekezdésben szabélyozott kedvezményektdl eltérd, tovabbi vagy mas kedvezményt is biztosithat a hallgato
részére.
(11) A nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aléli mentesités a doktori képzés tekintetében nem illeti meg
a doktori képzésre jelentkezd hallgatét, a doktorandusz hallgatot illetve a doktorjeldltet.
(12) A nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldli mentesités megilleti azt a fogyatékossaggal él6 volt
hallgatdt, aki zarévizsgat tett és hallgatéi jogviszonya megsziint, de a szakképzettség megszerzéséhez
szlikséges nyelvvizsga kotelezettségét nem teljesitette.
B.69. §
A fogyatékossaggal ¢16 hallgato - a B.64. §-ban leirt igazolassal egy idében vagy késébb - kérheti,
hogy szamara a Vhr. 62. § (2)-(12) bekezdésekben leirt kedvezmények koziil melyekkel kivan élni.

A fogyatékossaggal ¢l6 hallgatd az (1) bekezdésben leirt kérelmét tanulmanyai soran egy
alkalommal nyujthatja be.

A fogyatékossaggal €16 hallgaté kérelmérdl az oktatasi igazgatd dont, szikség esetén kikérve a
B.66.§ szerinti specialis koordinator véleményét is.

Az oktatasi igazgat6 dontése ellen a hallgaté 15 napon bell jogorvoslati kérelemmel fordulhat a
rektorhoz.

A fétitkar dontése alapjan  biztositott kedvezmény-lehet6ség alkalmazasanak kérését a
fogyatékossaggal €16 hallgaté 5 nappali a vizsga el6tt killon koteles jelezni a kurzus oktatdjanak.

A specialis koordinator
B.70. §
A fogyatékossaggal é16 hallgatok segité koordinatora (a tovabbiakban: specialis koordinator) a
fogyatékossaggal €16 hallgatdk részére segitséget nyujt a hallgatéi jogviszonybdl eredé jogok
gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére, kiilonosen a jelen részben szabalyozott esetekben.
A specialis koordinatort a fétitkar bizza meg.

A fogyatékossaggal ¢16 hallgatot altalanosan megilleté kedvezmények

B.71.§
A hallgato kérésére, a specialis koordinator dontése alapjan személyi segit6t lehet kijelolni.
A fogyatékossaggal €16 hallgaté az el6adasokrol hangfelvételt készithet, azonban azt csak sajat
tanulmanyai soran hasznalhatja fel. Az oktat6 részére a hangfelvétel készitését el6re be kell
jelenteni.
A fogyatékossaggal €16 hallgatok szamara bejelentés vagy palyazat utjan nyuijthaté tamogatasok
bejelentési, ill. palyazati hataridejét ugy kell megallapitani, hogy az legalabb 6t nappal megel6zze a
jogszabalyban régzitett adatszolgaltatasi kotelezettségek hataridejét.

80 / 150



WJLF SZMSZ 1I1. KOTET

©)

@)

S)

Q)
®)

III.C. alkotet
Téritési és Juttatasi Szabalyzat
C.I rész
A téritési és juttatasi kérdések altalanos szabalyai
C.1.§

Allamilag timogatott képzésben részt vevé hallgatonak mindsiil
a) a 2002/2003., 2003/2004., a 2004/2005., 2005/2006. tanévben hallgatéi jogviszonyt létesitett
személy e jogviszonya keretében, amennyiben
- e jogviszony létesitése el6tt még nem létesitett hallgatdi jogviszonyt, és elsé alapképzésben
vesz részt, és megkezdett féléveinek szama nem haladja meg a képesitési kévetelményekben
el6irt képzési 1d6 féléveinek szamat legalabb 8 féléves képzés esetén harommal, egyébként
kettével megnovelt értéket, vagy
- e jogviszony létesitése el6tt hallgatdi jogviszonyt 1étesitett, de felvételi eljaras keretében e
jogviszony megszintetésével egylitt 4j jogviszonyt hozott létre és elsé alapképzésben vesz
részt, tovabba 6sszes megkezdett féléveinek szama nem haladja meg a képesitési
kovetelményekben elSirt képzési id6 féléveinek szamat legalabb 8 féléves képzés esetén
harommal, egyébként kettével megnovelt értéket, vagy
- barmely szakon téritéses képzésbdl az intézmény dontése alapjan, az intézménynél mar
meglévé allamilag finanszirozott helyre atvett hallgaté a kilépett hallgaté képzési idejébdl még
hatralévé id6tartamban.
b)a 2006/2007. tanévtél a 2011/2012. tanévig hallgatdi jogviszonyt létesitett személy e
jogviszonya keretében, az alabbi feltételekkel:
- egy személy tizenkét féléven at folytathat a felsGoktatasban tanulmanyokat allamilag
tamogatott képzésben (a tovabbiakban: tdmogatasi id§), beleértve a fels6foku szakképzést is.
A fogyatékossaggal €16 hallgatd tamogatasi ideje négy félévvel megnévelhets. A tamogatasi
id6be be kell szamitani a megkezdett allamilag tamogatott félévet is, kivéve, ha betegség,
szulés vagy mas, a hallgatoénak fel nem réhaté ok miatt nem sikerilt befejezni a félévet. A
részidés képzés ideje és a tavoktatas ideje legfeljebb négy félévvel meghosszabbithat6. Az
allamilag tamogatott képzésben vald részvételt nem zarja ki a fels6oktatasban szerzett
fokozat és szakképzettség megléte, azzal a megkotéssel, hogy aki allamilag tamogatott
képzésben valamely képzési ciklusban zardvizsgat tett, ugyanabban a képzési ciklusban nem
vehet részt allamilag timogatott képzésben.
- az adott képzéshez rendelkezésre all6 tamogatasi id6 legfeljebb két félévvel lehet hosszabb,
mint az adott tanulmanyok képzési ideje. Ha a hallgaté a tamogatasi id6 alatt nem tudja
befejezni tanulmanyait, azt téritéses képzési formaban folytathatja
c) a 2012/2013. tanévtdl hallgatdi jogviszonyt létesitett személy e jogviszonya keretében,

,o

amennyiben magyar allami (rész) Osztondijas képzésben vesz részt.

A jogviszonyat 2007. szeptemberében, illetve azt kovetden létesits hallgatd allamilag tamogatott
vagy téritéses képzésbe valé besorolasa egy tanév idGtartamara szo6l. A Féiskola a hallgato
besorolasar6l a nemzeti felsGoktatasi torvény, valamint a Hallgatéi Kovetelményrendszer
rendelkezései alapjan hoz dontést.

A KEDVEZMENYTORVENY hatalya ald tartozé azon hallgaté timogatasi ideje, aki korabban
allamilag tamogatott alapképzésben vett részt és allamilag tamogatott mesterképzésre vették fel, két
télévvel megnovekedik.

A fogyatékossaggal €16 hallgatd timogatasi ideje - kérelemre - a fétitkar dontése alapjan legfeljebb
négy félévvel megnd.

Azt a hallgatét, aki az Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 Egyezményben részes allam, valamint
olyan allam allampolgara és csaladtagja, aki az Europai Kozosséggel és tagallamaival kotott kilon
szerz6dés értelmében a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezik, a fizetendd dfjak és a
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kapott tamogatasok tekintetében azonos jogok illetik meg, illetve azonos kotelezettségek terhelik,
mint a felséoktatasban részt vevé magyar allampolgarsaga hallgatot.
C2.§

/////

juttatasi kérdésekben nem esnek egyenl6 elbiralas ald, az emberi er6forras miniszter altal
adomanyozott 6sztondijak és egyéb 6sztondijak elnyerése érdekében a Féiskola a jogszabalyokban
eloirt segitséget adja meg.

A Féiskola a jogszabalyokban el6irt segitséget nyujtja a magyar allampolgarok szamara, azok
kilfoldi tanulmanyainak folytatasa esetében - kilonos tekintettel az EGK tagallamaiban valo
részképzést el6segité - az emberi eréforras miniszter altal adomanyozott 6sztondfjak és egyéb

4o

Osztondijak elnyeréséhez.
A hallgatoi juttatasokhoz rendelkezésre allé forrasok felhasznalasa

C.3.§

A Féiskola az Nftv-ben rogzitett hallgatdi juttataisokhoz rendelkezésre allo forrasokat (a
tovabbiakban: intézményi keretosszeg) az alabbi jogcimeken hasznalhatja fel:
a) teljesitmény alapa 6sztondijak:

2.2) tanulmanyi Osztondjij,

a.b) koztarsasagi 6sztondij,

a.c) intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondjj,

b) szocialis alapt 6sztondij:

b.a)  rendszeres szocialis 6sztondij,

b.b) rendkiviili szocialis 6sztondjj,

b.c) Bursa Hungarica Fels6oktatisi Onkormanyzati Osztondij intézményi rész,

b.d) a kilfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija,

b.e) alaptamogatas,

b.f) szakmai gyakorlaton valé részvétel tamogatasa;

¢) doktorandusz 6sztondij;
d) egyéb, a Féiskola szabalyzataban meghatarozott 6sztondjj;
e) az intézményi mikodési koltségek finanszirozas:

e.a) ajegyzet-el6allitas tamogatasa, elektronikus tankonyvek, tananyagok és a felkésziiléshez
sziikséges elektronikus eszk6zok beszerzése, valamint a fogyatékossaggal ¢é16 hallgatok
tanulmanyait segité eszkozok beszerzése,

eb) a kulturdlis tevékenység, valamint a sporttevékenység tamogatasa,

e.c) kollégiumi féréhely bérlése, kollégiumi felujitas,

e.d) a Hallgatéi 6nkormanyzat mikoédésének tamogatasa,

e.f)  ahallgatdi tanacsadd szervezetek mikodésének tamogatasa.

Az (1) bekezdés a-d) pontjai szerinti jogcimeken a tamogatas kizarolag pénzbeli taimogatasként,
bocsathaté a jogosult hallgaté rendelkezésére.

Az (1) bekezdés a), ba), bc)-bf), ), d) pontjaiban meghatarozott 6sztondijat havi rendszerességgel
kell a hallgat6 részére kifizetni. A Féiskola - a tanulmanyi félév elsé honapjanak kivételével -
legkésébb a targyhé 10. napjaig koteles szamlavezetd pénzintézete felé intézkedni e juttatasok
atutalasarol.

Az (1) bekezdés aa) és be) pontjaiban meghatarozott jogcimeken az allamilag timogatott teljes
ideja alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben, mesterképzésben, fels6oktatasi szakképzésben
részt vevo hallgatd részestilhet tiamogatasban.

Az (1) bekezdés ab) pontjaban meghatarozott jogcimen a teljes ideji alapképzésben, egységes,
osztatlan képzésben, mesterképzésben, felsGoktatasi szakképzésben részt vevd hallgatd részesiilhet
tamogatasban.

Az (1) bekezdés ac) pontjaban meghatarozott jogcimeken a teljes idejd alapképzésben, egységes,
osztatlan képzésben, mesterképzésben, felsGoktatasi szakképzésben, illetve doktori képzésbe részt
vevé hallgato részestilhet tamogatasban.
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(7) Az (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogcimen kizarolag az allamilag tamogatott teljes idejd
doktori képzésben részt vevé hallgatéd részestilhet tamogatasban.
(8) Az (1) bekezdés bd) pontjaban meghatarozott jogcimen az allamilag tamogatott teljes idej

alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben, mesterképzésben, illetve a résztanulmanyokat
folytat6 hallgaté részestilhet tamogatasban.

9) Az (1) bekezdés ba) és bb) pontjaiban meghatarozott jogcimeken a szocialis juttatasra jogosult
hallgato részestilhet tamogatasban.

c

(10) Az (1) bekezdés bf) pontjaban meghatarozott jogcimen az allamilag tamogatott teljes ideja
alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben, mesterképzésben részt vevé hallgato részesiilhet.

(11) A hallgat6 az (1) bekezdés b) és c) pontjaiban meghatarozott timogatasi jogcimeken egyidejlleg
csak egy felsGoktatasi intézménytdl kaphat timogatast. Amennyiben a hallgat6 egy id6ben t6bb
fels6oktatasi intézménnyel is hallgatéi jogviszonyban all, abban a fels6oktatasi intézményben
részesiilhet timogatasban, amellyel els6ként létesitett allamilag tamogatott hallgatéi jogviszonyt.

(12) A hallgat6 koztarsasagi 6sztondijban egy intézményben részesiilhet. Amennyiben tobb intézmény
tesz javaslatot ugyanazon személy elismerésére, a hallgatd abban az intézményben részesiil

po

koztarsasagi Osztondijban, amellyel elsGként 1étesitett hallgatoi jogviszonyt.

(13) Tanulmanyi 6sztondij tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony esetén az elsé és a tovabbi
alapképzési, mesterképzési szakon elért tanulmanyi eredmény alapjan is megpalyazhato.

(14) A hallgatéi juttatasokhoz nyujtott normativ hozzajarulasnal figyelembe vehet$ hallgatoéi kort és a

figyelembe vehet6 hallgatoi 1étszam megallapitasanak modjat a jogszabalyokban meghatarozott
modon kell megallapitani.

(15) A hallgatéi juttatasokra forditandd intézményi keretdsszeget a jogszabalyokban meghatarozott
keretek kozott kell felosztani.

(16) Az intézményi keretOsszeget a jogszabdlyi rendelkezések figyelembe vételével a hallgatoi
énkormanyzat javaslata alapjin az Osztondijbizottsig félévente osztja el.

(17) A jegyzet-el6allitas tamogatasara rendelkezésre allé Osszeget a jogszabalyokban meghatarozott
modon kell felhasznalni.

(18) A sport- és kulturalis tevékenységekre fordithatd Osszeget a hallgatéi 6nkormanyzat egyetértésével
a az Osztondfjbizottsdg osztja el 2 Rendeletben foglaltakra figyelemmel.

(19) A Hallgatd altal a mulasztas és késedelmes teljesités miatt fizetend$ dijak, a téritési dijak jogcimeit,
feltételeit és mértékét, valamint a kollégiumi dijat, és az Nftv. 126. § (2) bekezdése alapjan a térités
mértékét egy tanév idétartamara kell megallapitani, tovabba az intézményben szokasos médon
ko6zz¢é kell tenni.

(20) Az (1) bekezdés b) pontban meghatarozott juttatas hallgatéi kérelemre adhato.

C.II. rész
Minden hallgatéra vonatkozo juttatasi szabalyok

Koztarsasagi 6sztondij
C4.§

(1) Koztarsasagi Osztondijban a teljes idejd alapképzésben vagy mesterképzésben részt vevé hallgato
részesiilhet.

(2) A hallgat6 koztarsasagi 6sztondijban csak egy intézményben részestilhet. Amennyiben tobb
intézmény tesz javaslatot ugyanazon személy elismerésére, a hallgaté abban az intézményben
részesul koztarsasagl 6sztondijban, amellyel elsGként Iétesitett hallgatoi jogviszonyt.

(3) A koztarsasagi 6sztondijat egy teljes tanév (10 honap) idétartamara lehet elnyerni. A koztarsasagi
Osztondij havi 6sszege megegyezik a koltségvetési torvényben e jogecimen megallapitott Gsszeg egy
tizedével.

(4) A koztarsasagi Osztondijban részesithetd hallgatok szama az el6z6 év oktober 15-1 allapotat rogzitd
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statisztikai  adatkozlés  szerinti  allamilag  tamogatott teljes ideji  alapképzésben, illetve

mesterképzésben részt vevé hallgatok szamanak 0,8%-a, de legalabb egy f6.

(5) Koztarsasagi 6sztondijban az az alap- vagy mesterképzésben részt vevé hallgaté részestlhet, aki

adott vagy korabbi tanulmanyai soran két félévre bejelentkezett, és legalabb 55 kreditet
megszerzett.

(6) A koztarsasagi 6sztondij palyazat utjan nyerhet6 el. A palyazati felhivast, a palyazati hatarid6t 30
nappal megel6zben - a palyazatok elbiralasanak szempontjaival egytitt - a F6iskola Hirdetményben
teszi k6zzé. A palyazatokat a hallgat6 a Féiskolahoz nyujtja be. A palyazatok alapjan a Tanulmanyi
Bizottsag minden évben a kifrasban meghatarozott hatarid6ig tesz javaslatot az oktatasért felelGs
miniszternek a koztarsasagi 6sztondij adomanyozasara.

(7) Az adott tanévre elnyert koztarsasagi Osztondij csak az adott tanévben folyosithato.

(8) Amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonya barmilyen okbdl megszinik vagy sziinetel, a
koztarsasagi 6sztondij szamara tovabb nem folydsithaté. A képzési idének megfelel6en paratlan
tanulmanyi félévben végz6dsé tanulmanyok esetén a koztarsasagi 6sztondijra valo jogosultsag nem
sztinik meg, ha a hallgat6 tanulmanyait az adott tanév masodik félévében mar folytatja.

(9) Amennyiben a koztarsasagi 6sztondijra palyazott, de elutasitott hallgaté esetében jogorvoslati
eljaras keretében megallapitast nyer, hogy a hallgat6é érdemes a koztarsasagi 6sztondijra, és az
intézményi felterjesztésben az e paragrafusban meghatarozott feltételek és az intézményi keretszam
alapjan arra jogosult lenne, de azt intézményi eljarasi hiba folytain nem kapta meg, az emberi
er6forras miniszter jogosult a hallgaté részére koztarsasagi 6sztondijat adomanyozni. Ilyen esetben
azonban a hallgaté nem vehet6 figyelembe a koztarsasagi 6sztondij keretének meghatarozasakor,
részére az 6sztondijat az intézmény a hallgatoi eliranyzat vagy a kozponti koltségvetésen kiviili
forrasai terhére koteles kifizetni.

(10) A koztarsasagi 0sztondijat elnyert hallgaté nem zarhato ki a tanulmanyi 6sztondij tamogatasbol.

,o

Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkorményzati Osztondjj

C.5.§

(1) A Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati Osztondij olyan pénzbeli szocidlis juttatds, amely
a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondfjrendszer — (a tovabbiakban:

Osztondfjrendszer) adott évi fordul6jahoz csatlakozott telepiilési és megyei énkormanyzatok altal a
hallgaténak adomanyozott szocialis 6sztondijbol (a tovabbiakban: 6nkormanyzati 0sztondijrész) és az
onkormanyzati 6sztondij alapjan a hallgaté a Féiskolan a Tjr. alapjan megallapitott szocialis

0sztondijbol (a tovabbiakban: intézményi 6sztondijrész) all.
(2) Intézményi Osztondijrészben részesiilhetnek azok a hallgatok, akiket az allando lakohelytik szerinti
teleptlési  6nkormanyzat az Osztondijrendszer keretében tamogatiasban, tovabba teljes idejd

alapképzésben, mesterképzésben, egységes, osztatlan képzésben vagy fels6oktatasi szakképzésben

folytatjak tanulmanyaikat.

(3) Az intézményi 6sztondijrész forrasa Foiskola koltségvetésében az emberi eréforras miniszter altal
erre a célra biztositott elkulonitett forras.

(4) Az intézményi 6sztondijrész havi Osszege az Onkormanyzati 6sztondijrész 6sszegével megegyezs
Osszeg, azonban nem haladhatja meg az emberi er6forras miniszter altal meghatarozott - és a tarca
hivatalos lapjaban kozzétett - Gsszeghatart.

(5) Az intézményi 6sztondijrész fiiggetlen minden mas, a Féiskolan folydsitott tamogatastol.

(6) Az intézményi 6sztondijrészt az emberi er6forras miniszter adomanyozza.

(7) Az 6sztondijat a Féiskola folyositja a hallgatonak. A Féiskola kotelessége a kifizetés megkezdése
el6tt megvizsgalni a jogosultsagot.

(8) Az 6sztondij folydsitasa el6tt felséfoka tanulmanyait megkezdett hallgaté szamara az intézményi

Osztondijrész folyositasa marcius honapban kezdédik, azt a hallgatéi juttatasokkal azonos rendben
kell kifizetni. Az 6nkormanyzati 6sztondijrész kifizetése marcius hénapban, de legkésSbb a
Féiskolahoz torténd atutalast kovetS elsé 6sztondij kifizetésekor indul, amikor az addig esedékes

Osztondijak kifizetésére keril sor, majd a tovabbiakban az sztondij-fizetés rendje szerint torténik
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az intézményi 6sztondijrész kifizetésével egytitt.

(9) Amennyiben a hallgat6 fels6foka tanulmanyait el6szor az 6sztondij folyodsitasanak félévében
kezdte meg, akkor az intézményi 6sztondijrész folyositasa az intézményi hallgatéi juttatasok
kifizetésével azonos rendben torténik oktober (keresztféléves képzések esetén marcius) honaptol.

Az 6nkormanyzati 6sztondijrész folyositasa oktober (keresztféléves képzések esetén marcius)
hoénapban, de legkésébb a Féiskolahoz torténd atutalast kévetd elsé 6sztondij kifizetésekor
kezdédik, amikor az addig esedékes Osztondijak kifizetésére keriil sor, majd a tovabbiakban az

,o

Osztondijfizetés rendje szerint torténik az intézményi 6sztondijrész fizetésével egyiitt.

(10) Azokban a hoénapokban, amelyekben a hallgaté hallgatéi jogviszonya sziinetel, az 6sztondij
folyositasa - a folyositas véghataridejének modositasa nélkiil - teljes egészében sziinetel.

(11) Amennyiben az 6sztondijas az Osztondij folyositasa feltételeinek nem felel meg, a Féiskola koteles
az 6sztondij folyositasat megsziintetni.

(12) Az 6sztondijban részesild hallgatd koteles az 6sztondij folyodsitasanak idészaka alatt minden, az
Osztondij folyositasat érinté valtozasrol a legrévidebb idén - de legfeljebb 15 napon - belil irasban
értesiteni a Féiskolat és a palyazatkezel szervezetet. Az értesitési kotelezettséget a hallgatd 5
munkanapon belil kételes teljesiteni az alabbi adatok valtozasakor:

a) hallgaté neve, sziletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje, allampolgarsaga, allandé
lakasanak és tartézkodasi helyének cime,

b) a hallgaté képzésének megnevezése, munkarendje, finanszirozasi formaja,

¢) tanulmanyok halasztasa.

(13) Az az 6sztondijas, aki értesitési kotelezettségének nem tesz eleget, az 6sztondij folyodsitasabol és az
Osztondijrendszer kovetkez évi fordul6jabol kizarhaté. Az észténdijas 30 napon belil kételes a
jogosulatlanul felvett 6sztondfjat a Féiskola részére visszafizetni. Az az 6sztondijas, aki értesitési
kotelezettségének elmulasztasa miatt esik el az 6sztondij folydsitasatol, a tanulmanyi félév lezarasat

o

kovetSen (junius 30-ig, illetve januar 31-ig) ki nem fizetett 6sztondijara mar nem tarthat igényt.

(14) Az onkormanyzati 6sztondijat a Féiskola csak abban az esetben koteles kifizetni, ha annak
fedezete a palyazatkezelS szervezettdl a szamlajara atutalasra kerdlt.

(15) A Féiskola az intézményi 6sztondijrészt biztositd finanszirozasi megallapodasban foglaltak szerint
koteles az 6sztondij folydsitasardl elszamolni az Emberi Eréforrasok Minisztériuma felé.

Intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij

C.6. §

(1) Az intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondijat a tantervi kdvetelményeken talmutato
tevékenységért lehet elnyerni. Az intézményi szakmai, tudomanyos és kézéleti 6sztondij palyazat
eredményeként kaphaté meg.

(2) Palyazatot nyujthat be a Szenatus, a hallgatéi 6nkormanyzat és a Tanulmanyi Hivatal, megjelolve a
hallgatot, a hallgato tevékenységét, a palyazott idStartamot és Osszeget.

(3) A palyazatrol az Osztondijbizottsag dont.

(4) Tantervi kévetelményeken tilmutato tevékenység kilondsen

a) az OTDK részvétel
b) a Féiskola oktatasi, kutatasi, kozéleti tevékenységében valo részvétel.

Magyar allampolgar altal, allamilag elismert kiilfoldi felsoktatasi intézményben folytatott
képzéshez segitséget nyujtod 6szténdi]

Tir. 25. §

(1) A magyar é&llampolgarok szamara, allamilag elismert kilfoldi fels6oktatasi intézményben folytatott
tanulmanyokhoz segitséget nydjtd dsztondij nyilvanos palyazati dton nyerheté el.

(2) A palyazat

a) a nemzetiséghez tartoz6 magyar allampolgarok szaméra az anyanyelven - az adott orszaggal kététt kétoldald
nemzetkozi szerz6désben meghatarozottak szerint

b) kiilfoldi telies vagy részképzés keretében allamilag elismert felsGoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok
segitését szolgalja.

85/ 150



WJLF SZMSZ 1I1. KOTET

(3) A palyazatot - a koltségvetési tdrvényben meghatarozott keretek kdzott - az oktatasért felelés miniszter irja ki és
a Balassi Intézet bonyoalitja le.
(4) A pélyazat elbiralasara a vonatkozd két- vagy tobboldall nemzetkdzi szerz6dések és a palyazdk tanulmanyi
teliesitménye alapjan kerl sor.
(5) A pélyazatokat a Balassi Balint Intézethez kell benyuijtani, amely rangsorolja azokat. Az oktataseért felelés
miniszter a rangsorolas és a (4) bekezdésben megallapitott elvek alapjan - sziikség szerint szakérték
bevonasaval - dént a palyazatokrdl, értesiti a palyazot, és hallgaté esetén a felsGoktatasi intézményt is.
(6) A palyazati felhivast az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma honlapjan kézzé kell tenni, tovabba el kell juttatni
minden felséoktatasi intézménybe és az érintett orszdgos nemzetiségi nkormanyzathoz is.
(7) A pélyazat benyuijtasi hatarideje nem lehet korabbi, mint a kozzétételtél szamitott 30. nap.

C.7.§

Az oktatasért felel6s miniszter altal kiirt palyazatrdl a hallgatokat a Tanulmanyi Hivatal tajékoztatja.

M

@)
3)

)
®)
©)
)

©)

C.III. rész
Minden hallgatora vonatkozé téritési szabalyok
A hallgaté altal az allamilag tamogatott képzés keretében ingyenesen, téritéses képzés
keretében a téritésért igénybe vehetd szolgaltatasok
C.8.§

A képzési programban meghatarozott oktatasi és tanulmanyi kévetelmények teljesitéséhez, az
oklevél megszerzéséhez szikséges el6adasok, szeminariumok, konzultaciok, gyakorlati
foglalkozasok, terepgyakorlatok legfeljebb els6 alkalommal térténd felvétele, beszamolok, vizsgak
és a sikertelen beszamolok, illetve vizsgak egy alkalommal torténé megismétlése, a zarovizsga
letétele.

A kollégiumi, szakkollégiumi foglalkozasok.

A hallgaté egyéni tanulmanyi rendjében - téritéstérités fizetése nélkil - az Gsszes eldirt kreditet tiz
szazalékkal meghalado kreditértékd targyat vehet fel.
A Féiskola létesitményeinek - konyvtar és a konyvtari alapszolgaltatasok, laboratérium,

szamitastechnikai, sport- és szabadid6s létesitmények -, eszkézeinek hasznalata az ingyenes
szolgaltatasokhoz kapcsolédoan.
A tanulmanyi és az életpalya-tanacsadas.

A képzéssel, illetve doktori fokozatszerzéssel kapcsolatos valamennyi okirat elsé alkalommal
torténd kiadasa.

Ha a hallgaté allamilag tdimogatott képzésben vesz részt, a vendéghallgatoi jogviszonyanak
keretében is az e §-ban meghatarozottak szerint vehet részt az oktatasban.

Az allamilag tamogatott képzés keretében a hallgato altal térités ellenében igénybe vehetd
szolgaltatasok

C.9.§

Az allamilag tamogatott képzés keretében a hallgaté altal téritési dij fizetése mellett igénybe vehet6:

a) az alap- és mesterképzés tantervében magyar nyelven meghatirozott, magyar nyelven oktatott
ismereteknek - a hallgaté valasztasa alapjan - nem magyar nyelven torténd oktatasa,

b) a Féiskola eszkozeivel elballitott, a Féiskola altal a hallgatd részére biztositott, a hallgatd
tulajdonaba kertil6 dolog (pl. sokszorositott segédletek),

c) a Féiskola létesitményeinek (kényvtar, laboratérium, szamitastechnikai, sport- és szabadidés
létesitmények), eszkozeinek hasznalata az ingyenes szolgaltatasokon kiviili kérben,

d) kollégiumi és szakkollégiumi elhelyezés, ennek keretei kézott a kollégium létesitményeinek - igy
kilénosen a konyvtar, laboratérium, szamitastechnikai, sport- és szabadidds 1étesitmények -
eszkOzeinek hasznilata,

e) a kotelezd, illetve a nemzeti felsGoktatasi torvény alapjan a Foéiskola altal kotelezéen

biztositandé mértéken felil felvehetS kreditmennyiséget eredményezé képzés;
f) a Hallgat6i Kovetelményrendszerben meghatarozott hallgatéi kotelezettségek elmulasztasa
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)
S)

©)

@)

)

®)

illetve késedelmes teljesitése
esetén a téritéses képzésben részt vevé hallgatok altal fizetendd téritési dijakat koteles megfizetni.
A kollégiumban az alapszolgaltatason feliili tovabbi szolgaltatasokért a kollégium szabalyzataiban
meghatarozott esetben kérhet téritési dij.

Az allamilag tamogatott képzésben részt vevé hallgatok az ingyenes szolgaltatasok korébe nem

tartozo szabalyozott esetekben - kilonds tekintettel a masodik és tovabbi tantargyfelvételre, a
képzési és kimeneti kovetelményben vagy képesitési kovetelményben meghatarozott kreditszamot
tobb mint tiz szazalékkal meghaladé kreditmennyiségre - téritést, illetve a téritéses hallgatok altal is

4o

fizetendd dijakat fizetnek.

Kuloneljarasi dijak

C.10.§
Szolgaltatasi, téritési, késedelmi és egyéb dij (tovabbiakban kiloneljarasi dij) megfizetésére koteles
az a hallgato, aki magatartasaval, vagy az érdekkorében bekovetkezett barmely okbdl az intézményt a
térités vagy allami finanszirozas altal finanszirozott szolgaltatasokon feltli kilén eljarasra,
szolgaltatasra kényszeriti, vagy ilyen szolgaltatast igénybe vesz, a jelen paragrafusban
meghatarozottak szerint.
Kiloneljarasi dij fizetend6
a) rendezetlen jogviszony utolagos rendezése esetén (példaul beiratkozasi idén tali beiratkozas);
b) hallgaté mulasztasabdl eredé hataridén tali targyfelvétel és targyleadas a kurzusfelvételi id6szak
lezarasa utan;
¢) kérelmek késedelmes (hataridén tali) beadasa;
d) méltanyossagi kérelem benyujtasa;
e) szakdolgozat el6irt hataridén tdli (késedelmes) beadasa;
f) szakdolgozat ismételt beadasa;
@) targy ismételt felvétele;
h) kredit-mindsités alapjaul szolgalé kovetelmény hataridén tdli teljesitése  (pl. dolgozat
hatarid6n tdli beadasa);

1) valasztott vizsgaid6pont moédositasa Neptun TR zarasa utan Tanulmanyi Hivatal segitségével;
j) vizsgaidépont el6tti vizsga (hallgaté altal kért el6vizsga);
k) félévente egynél t6bb javitovizsga;
]) tantargyi tematika hitelesitett masolatanak kiadasa;
m) tantargyanként a masodik és harmadik ismételt vizsga;
n) hataridén tdli ismételt vizsga;
0) vizsgardl valo igazolatlan tavolmaradas;
p) ismételt zarovizsga;
q) vizsgaidépont modositasa vizsgajelentkezési hatarid6 utan;
1) szakirany-valasztas elmulasztasaért;
s) szakirany-valtas kérelmezéséért;
t) teljesitéslap adott féléven beliili masodik és tovabbi kiadasakor;
u) magyar nyelvi féiskolai szintd oklevélmasodlat kiadasakor;
v) kétnyelvi féiskolai szintd oklevélmasodlat kiadasakor;
w) alapfokozatot, mesterfokozatot vagy szakiranya tovabbképzés, felsGoktatisi szakképzés

elvégzését tanusité oklevélmasodlat kiadasakor;
x) oklevélmelléklet-masodlat kiadasakor;
y) torzslapkivonat kiadasaért kérelemre;
z) egyéb okirat-masolatok kiadasakor;
aa) végbizonyitvany hiteles masolatanak kiadasa;
ab) adatszolgaltatasi kotelezettség késedelmes teljesitéséért.
A fizetend6 kiloneljarasi dijak 6sszegét a Hallgat6oi Kovetelményrendszer 2. melléklete hatarozza
meg.
A Konyvtarral, vagy a Féiskola mas szervezeti egységeivel szemben fennall6 késedelem, illetve

s s

barmilyen dij késedelmes befizetése esetén késedelmi dijat kell fizetni.
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Szolgaltatasi dijak
C.11.§

(1) A tanterv részét képez6 nyelvoktatason kivil a hallgatok tovabbi nyelvi kurzusokat vehetnek fel,
ezek szolgaltatasi dfjat a Hallgatoi kévetelményrendszer 2. szamua melléklete hatarozza meg,.

(2) A hallgatéi jogviszonyban nem all6 személyek altal a zardvizsgazasért fizetend6 dijat a Hallgatéi
kovetelményrendszer 2. szamua melléklete hatarozza meg.
C.IV. rész
Atsorolas

Az allamilag tamogatott képzési formardl téritéses képzési formara térténd atsorolas rendje

C.12.§

(1) Ha a Féiskolan allamilag tamogatott képzésben tanulmanyokat folytat6 hallgatordl a tanév végén a
Féiskola megallapitja, hogy az utolsé két olyan félévben, amelyben hallgatéi jogviszonya nem
szunetelt nem szerzett legalabb 36 kreditet, tanulmanyait a kovetkez6 tanévben csak téritéses
képzésben folytathatja. E bekezdésben foglalt feltételek alapjan az atsorolassal érintett allamilag
tamogatott képzésben részt vevé hallgatok szama a tanévben a Féiskola allamilag tamogatott
képzésben részt vevé hallgatéinak tizenot szazalékaig terjed. A rendelkezés csak a 2007/2008.
tanévtdl hallgatoi jogviszonyt létesitSkre lehet alkalmazni.

(2) Ha az allamilag tamogatott hallgatdi létszamkeretre felvett hallgatonak a tanulmanyai befejezése
el6tt megszinik a hallgatéi jogviszonya, illetve egyéb okbdl tanulmanyait téritéses képzésben
folytatja tovabb, helyére a Féiskolan téritéses formaban tanulmanyokat folytaté kiemelked6
tanulmanyi teljesitmény hallgato 1éphet.

(3) Az (1)-(2) bekezdés alapjan meghozott dontést az allamilag tamogatott, illetve téritéses képzési
forma kozotti atsorolasrol a tanév végén a képzési idészak lezarasat kévetSen, de legkésébb julius
31-ig kell meghozni.

(4) Az atsorolasi dontés soran azokat a hallgatokat nem kell figyelembe venni, akik a Féiskolan
legfeljebb egy képzési id6szakban folytattak tanulmanyokat, tovabba akik a nemzeti fels6oktatasi
torvényben meghatarozottak szerint betegség, sztlés vagy mas a hallgatoénak fel nem réhatd ok
miatt féléviket nem tudtak befejezni.

.z

(5 Az at nem sorolt hallgaték ugyanabban a képzési (finanszirozasi) formaban folytatjak
tanulmanyaikat a kévetkez6 tanévben, mint az azt megel6z6ben.

(6) Téritéses képzésre kell atsorolni tovabba azokat is, akik kimeritették a Nftv. altal biztositott
tamogatasi idejuket.
C.13.§
(1) Amennyiben a Féiskola megallapitja, hogy a nemzeti fels6oktatasi térvényben meghatarozott
mértéket meghaladé hallgatot kellene atsorolni téritéses képzési formara, a hallgatok Osszesitett
korrigalt kreditindexe alapjan legjobban teljesitett hallgatékat kell az atsorolas alél mentesitenie.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott dontést felsGoktatasi szakképzésben szakképzésenként,
alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben és mesterképzésben képzési tertletenként kell
meghozni. Azonos kreditindexd hallgatok esetében a dontésnek azonosnak kell lennie.

A téritéses képzési formardl az allamilag tamogatott képzési formara térténd atsorolas rendje

C.14. §

(1) Megirilt allamilag tamogatott hallgatéi 1étszamkeretre az vehet6 at, aki
a) az utols6 két bejelentkezett félévében megszerezte az ajanlott tantervben eldirt
kreditmennyiségnek legalabb az 50%-at és az Osszesitett korrigalt kreditindex alapjan
létrehozott hallgatdi rangsor elején 1évé hallgatd, tovabba akinek
b) az Osszesitett korrigalt kreditindexe magasabb, mint az allamilag tamogatott hallgatok Osszesitett
korrigalt kreditindex-jegyzékén a rangsor alsé 6t6dénél elhelyezkedd hallgaté Osszesitett
korrigalt kreditindexe.

(2) A Féiskolanak a kovetkezs képzési idGszakra allamilag tamogatott formara atsorolhaté hallgatdi
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létszama meghatarozasahoz a hallgatok tanulmanyi teljesitménye alapjan meg kell allapitania, hogy

a) az adott félévben hany allamilag timogatott hallgaténak szint meg a hallgatdi jogviszonya,

b) hany olyan allamilag tamogatott hallgaté van a jegyzéken, aki téritéses képzésre kertlt
atsorolasra,

) hany olyan hallgaté van, aki a lezart félévvel mar igénybe vette az adott szakon a nemzeti
fels6oktatasi torvényben meghatarozottak szerint rendelkezésre allé allamilag tamogatott
féléveket.

(3) Nem vehet6 at allamilag tAimogatott képzési formara az a téritéses hallgato, akinek a korabban
igénybe vett allamilag tamogatott féléveinek szama kett6vel - fogyatékossaggal ¢é16 hallgatok
esetében néggyel - meghaladja az adott szak képzési idejét.

(4) A Féiskola valamennyi téritéses képzésben részt vevé hallgatojat kérelmezdnek tekinti.
(5) A kérelmekrél a Tanulmanyi Bizottsag dont.

C.V. rész
Az allamilag tamogatott képzésben részt vevd hallgatok téritései és juttatasai
C.15. §

1 Az allamilag tamogatott hallgatok Hallgatéi Kévetelményrendszerben fogalt juttatasai igénybe
vételének feltétele, hogy a hallgato féléve aktiv legyen.

C.1. fejezet
Teljesitményalapu 6sztondijak
Tanulmanyi 6sztondij

C.16.§

(1) A tanulmanyi 6sztondij egy tanulmanyi félév idétartamara adhaté. Tanulmanyi 6sztondijban a
Féiskola allamilag tamogatott teljes idejd képzésben részt vevé hallgatoinak legfeljebb  50%-a
részesulhet oly mdédon, hogy az egyes hallgatknak megallapitott tanulmanyi 6sztondij havi
Osszegének el kell érnie a hallgatéi normativa Ot szazalékanak megfelel6 Gsszeget.

(2) Elosztasanak alapja a hallgatok el6z6 télévi tanulmanyi eredménye, mas elv a tanulmanyi 6sztondjj
odaftélésekor nem veheté figyelembe. A Féiskolara elsé alkalommal beiratkozé hallgaté a
beiratkozasat kovets elsé képzési idészakban tanulmanyi 6sztondijban nem részestlhet.

(3) A tanulmanyi eredmény mértéke a korrigalt kreditindex, amelyet a Tanulmanyi Hivatal szamit ki.
Amennyiben az Osztondij megallapitasakor ez még nem megallapitott, a tanulmanyi atlagot kell
figyelembe venni.

(4) A tanulmanyi 6sztondij megallapitasakor biztositani kell, hogy az azonos tanulmanyi eredmények
alapjan megallapitott 6sztondijak is azonos mértékiiek legyenek

(5) A tanulmanyi 6sztondij 6sszegére a hallgatéi 6nkormanyzat és a Tanulmanyi Hivatal tesz
javaslatot.

(6) Korabban fels6oktatasi intézményben tanulmanyokat folytatd, mas intézménybdl atvett hallgatd
részére csak az elsé Foiskolan lezart félévét kovetSen folydsithatd tanulmanyi 6sztondij.

(7) A 2007. szeptember 1-je el6tt felvett hallgatok esetében a tanulmanyi 6sztondij megallapitasa soran
figyelemmel kell lenni arra, hogy e hallgatok kozil az alacsony tanulmanyi teljesitményd hallgatok
nem sorolhatok at téritéses képzésre.

(8) A tanulmanyi 6sztondfjak megallapitisardl az Osztondijbizottsig dont.

(9) A kifizetendd tanulmanyi 6sztondijakrél a Tanulmanyi Hivatal irasban tajékoztatja a Gazdasagi
Hivatalt legkésébb a kifizetés el6tt 4 munkanappal.
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C.2. fejezet
Szocialis alapt 6sztondijak
Rendszeres szocialis 6sztondjj

C.17. §

A rendszeres szocialis 6sztondij a hallgaté szocialis helyzete alapjan egy tanulmanyi félévre
biztositott, havonta folyositott juttatas. Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, a rendszeres
szocialis tamogatas odaitélésének feltétele, hogy a hallgaté csaladi, illetve jévedelmi koralményei
alapjan az egy fére jutd atlagkeresetek nettd Osszege nem éri el a mindenkori térvényes minimalbér
75%-4t.

A rendszeres szocialis Osztondij megallapitasa soran elényben kell részesiteni a nemzeti
felsGoktatasi torvényben meghatarozott hatranyos helyzetli, gyermekiik gondozasa céljabdl fizetés
nélkili szabadsagon 1év6, terhességi-gyermekagyi segélyben, gyermekgondozasi segélyben,
gyermeknevelési tamogatasban, vagy gyermekgondozasi dijban részestlo; illetve fogyatékossaggal él6
hallgatéi csoportok tagjait.

A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves

hallgat6i normativa 20%-a, amennyiben a hallgaté

a) fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult, vagy

b) halmozottan hatranyos helyzetd, vagy

c) hatranyos helyzet( és kiskortusaga alatt feliigyeletét ellatd szildje, illetve sztilei - az iskolai
felvételi korzet megallapitasaval Osszefiiggésben a gyermekek védelmérél és a gyamugyi
igazgatastdl sz0l6  torvény szerint vezetett nyilvantartas alapjan  készilt  statisztikai
adatszolgaltatdas, a gyermeket, tanulét megilleté szolgaltatas megallapitasahoz a szl
nyilatkozata szerint - legfeljebb az iskola nyolcadik évfolyaman folytatott tanulmanyait fejezte be,
fejezték be sikeresen, vagy akit tartds nevelésbe vettek,

d) csaladfenntarto, vagy

e) nagycsalados, vagy

f) arva.

A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves

hallgat6i normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté

a) hatranyos helyzetd, vagy

b) gyamsaga nagykordsaga miatt sziint meg, vagy

c) félarva, vagy

d) a Tjr. 26-26/A. § szerinti - nem a részképzés idejére adomanyozott - Gsztondijban részesul.

A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves

hallgatéi normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté miniszteri 6sztondijban részesul.

C.18.§

Rendszeres szocialis 6sztondijban a hallgaté palyazat utjan részesulhet. A palyazat benyujtasi

hatarideje a beiratkozasi hetet kéveté masodik hét vége. A palyazatot a Tanulmanyi Hivatalban kell

benyujtani.

A rendszeres szocialis tamogatasrol pontozasi rendszer alapjan kell dontetni. A pontozasi rendszer

az Osztondijbizottsag 4llapitja meg.

Az elbiralt palyazatok alapjan a megitélt timogatasokrol az Oszténdijbizottsag dont.

o

Rendkiviili szocialis 6sztondjj

C.19.§

Rendkiviili szocialis timogatasra palyazhat az a hallgatd, akinek szocialis helyzetében rendkivili,
varatlan romlas allt be. A palyazé indokolassal ellatott kérelmét, melyhez csatolta az allitasait
alatamaszté bizonyitékokat, csak és kizarélag a Tanulmanyi Hivatalban az erre a célra
rendszeresitett formanyomtatvanyon nyujthatja be.
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A kérelemrdl az Osztondijbizottsag dont.

A porzitivan elbiralt kérelmek esetén a kifizetésr6l a dontést koveté 8 munkanapon belil intézkedni
kell.

Szakmai gyakorlati 6sztondij
C.20. §

Szakmai gyakorlati 6sztondij a képzési és kimeneti kovetelményben meghatarozott legfeljebb
téléves Gsszefiiged gyakorlaton részt vevé hallgatonak, palyazat alapjan, legfeljebb egy tanulmanyi
télévre adhato juttatas.

Szakmai gyakorlati 6sztondijban az a hallgaté részesiilhet, aki a szakmai gyakorlatot a Féiskola
székhelyétdl eltéré helyen teljesiti, és e helyen nem részestl kollégiumi ellatdsban, valamint a
szakmai gyakorlat végzésének helye és a lakohely kozotti tavolsag mértéke legalabb 200 km.

A szakmai gyakorlati 6sztondij havi 6sszege a hallgatéi normativa éves dsszegének 10%-at nem
haladhatja meg,

A szakmai gyakorlati 6sztondij palyazatat a rendszeres szocialis 6sztondij palyazataval egyidejileg
kell lebonyolitani. A szakmai gyakorlati 6sztondij odaitélésérdl az Osztondijbizottsag dont.

Alap6sztondj]

Tjr. 15. §

(1) Az els6 alkalommal allamilag tmogatott teljes idejli felsGoktatasi szakképzésben, alapképzésben, osztatlan
képzésben hallgatdi jogviszonyt Iétesitd személy az elsd bejelentkezése alkalmaval - kérelemre - a hallgatdi
normativa 50%-anak megfelel6 dsszegl alaptamogatasra jogosult, amennyiben a hallgaté  a 16. § (2)-(3)
bekezdésében foglalt feltételeknek megfelel.

(2) Az els6 alkalommal allamilag tamogatott teljes ideji mesterképzésben hallgatdi jogviszonyt létesitd személy
az elsd bejelentkezése alkalmaval - kérelemre - a hallgatéi normativa 75%-anak megfeleld dsszegl
alaptdmogatasra jogosult, amennyiben a hallgaté a 16. § (2)-(3) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelel.

C.21.§
Alaposztondijban a hallgaté palyazat atjan részesulhet. A palyazat benyujtasi hatarideje a
beiratkozasi hetet kdveté masodik hét vége. A palyazatot a Tanulmanyi Hivatalban kell benyujtani.
Az alap6sztondijrél pontozasi rendszer alapjan kell dontetni. A pontozasi rendszer az
Osztondijbizottsag llapitja meg.
Az elbiralt palyazatok alapjan a megitélt timogatasokrdl az Oszténdijbizottsag dént. Nem kaphat
tamogatast az, aki rendszeres szocialis timogatasban nem részestl.

A kulfoldi hallgaték miniszteri 6sztondija

Tjr. 26. §

(1) A kétoldalu nemzetkdzi szerzédés alapjan allamilag elismert felsGoktatasi intézményben képzésben részt
vevl hallgatd részére - magyar allami 6sztondijas doktori képzésben részt vevd hallgatot kivéve - az oktatésért
felelés miniszter dsztdndijat adomanyoz. Az adomanyozott 6sztondij évente tiz vagy tizenkét hdnapra szél.

(2) A miniszteri 6sztondij havi dsszege megfelel

a)

b) mas alap- és mesterképzésben részt vevé hallgatok esetében a koltségvetési torvényben meghatarozott
hallgatéi normativa éves dsszege 34%-anak,

c) doktori képzésben részt vevd hallgatok esetében a kdltségvetési torvényben e célra megallapitott normativa éves
0sszege egy tizenketted részének.

(3) A miniszteri 6szténdijat a hallgatéval jogviszonyban all6 felséoktatasi intézmény fizeti ki.

(4) Az allamilag tdmogatott alap- és mesterképzésben, valamint doktori képzésben Magyarorszégon
tanulmanyokat folytatd nem magyar allampolgarsagu hallgatd, akinek esetében ezt két- vagy tébboldall
nemzetkozi szerzédés elbirja, évi 12 honapra jogosult kollégiumi elhelyezésre. A két- vagy tobboldalu nemzetkozi
szerzGdés alapjan Magyarorszégon 6nkdltséges tanulmanyokat folytaté nem magyar allampolgarsagu hallgatd évi
12 hénapra jogosult kollégiumi elhelyezésre, amelynek dijat a miniszteri sztndijabol fizeti.

(5) A nemzetkézi szerz6dés alapjan Magyarorszagon tanulmanyokat folytaté személyekrél a Balassi Intézet
tajékoztatja a felsdoktatasi intézményeket.

(6)
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(7) Nemzetkdzi megallapodas alapjan részképzésben részt vevé nem magyar allampolgarok esetében az (1)-(5)
bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az adomanyozott 6sztondij a részképzés
id6tartamara szdl.

Tjr. 26/A. §

(1) A kedvezménytorvény hatélya ala tartozo, allamilag elismert felséoktatasi intézményben allamilag tamogatott
képzésben részt vevd hallgatd részére - az allamilag tdmogatott doktori képzésben részt vevd hallgatot kivéve -
az oktatasért felelés miniszter tiz hénapra sz6l6 dsztondijat adomanyozhat.

(2) A miniszteri 0sztondij havi 0sszege megfelel a koltségvetési torvényben meghatarozott hallgatéi normativa
15%-anak.

) A hallgaté az 6sztondijat palyazat utjan nyerheti el. A palyazatot a Balassi Intézet bonyolitja le.

]

) Az 6sztondij kifizetésére a 26. §-ban foglaltakat kell alkalmazni.

) A kedvezménytdrvény alapjan részképzésben részt vevé nem magyar allampolgarok esetében a 26. §-anak
)-(5) bekezdése rendelkezéseit kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az adomanyozott dsztondij a
részképzés idétartamara szol.

(3
[
(5
(6
(1

C.22.§
A nem magyar allampolgarsagu hallgatok szamara kiirt palyazatokrol a Tanulmanyi Hivatal tajékoztatja a
hallgatokat.

A hallgaté szocialis helyzete megitélésének f6 szempontjai

Tjr.21.§
(1) A hallgato szocialis helyzetének megitélésekor figyelembe kell venni
a) a hallgaté lakcime szerinti ingatlanban életvitelszerlien egytt lakd, ott bejelentett vagy tartézkodasi hellyel
rendelkezék szamat és jovedelmi helyzetét;
b) a képzési hely és a lakdhely kdzotti tavolsagot, az utazas idétartamat és koltségét,
c) amennyiben a hallgaté tanulmanyai soran nem a Tbj. szerinti kdzds haztartasban él, ennek kéltségeit,
d) a fogyatékos hallgatonak mekkora Osszeget kell forditania kiildénleges eszkdzok beszerzésére és
fenntartasara, specialis utazasi szikségleteire, valamint személyi segitd, illetve jelnyelvi tolmacs igénybevételére,
e) a hallgaté vagy a vele kdzds haztartdsban €16 kdzeli hozzatartozdja egészségi allapota miatt rendszeresen
felmer(ilé egészséglgyi kiadasait,
f) a hallgatéval kdzds haztartasban élé eltartottak szdmat, kilonds tekintettel a vele egydtt eltartott gyermekek
szamara,
g) az apolasra szoruld hozzatartozd gondozasaval jaro koltségeket.
(2) A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérhetd jovedelmeknél az utolsd harom hoénap atlagat,
egyéb jovedelmeknél pedig az utolso egy év tizenkettedét kell figyelembe venni. A hallgaté kérésére a bizonyitott
jévBbeni jovedelemvaltozast is figyelembe kell venni.
(3) A hallgatd szociélis helyzetének megallapitadsanak részletes szabalyait az intézmény téritési és juttatasi
szabélyzata hatarozza meg.
(4)A hallgato szocialis helyzetét - a rendkivili szocidlis 6sztondij igénylésének kivételével - tanulményi félévente
egyszer, intézményi szinten - a 11. § (3) bekezdése szerinti kérelmez6i kdrben - egységesen vizsgalja az erre
kijelolt bizottsag, majd ennek eredményét hasznélja fel mind a szocialis dsztdndij, mind a kollégiumi felvételek,
valamint minden mas raszorultsagi alapu juttatas elbiralasahoz.

C.23.§

(1) A hallgaté szocialis helyzetének megitélésekor figyelembe kell venni kiillonosen

a) a hallgaté lakcime szerinti ingatlanban életvitelszertien egytitt lakd, ott bejelentett vagy
tartozkodasi hellyel rendelkez6k szamat és jovedelmi helyzetét,

b) a képzési hely és a lakéhely kézotti tavolsagot, az utazas idétartamat és koltségét,

c) amennyiben a hallgaté tanulmanyai soran nem a Tbj. szerinti k6z6s haztartasban él, ennek
koltségeit,

d) a fogyatékos hallgaté altal a killonleges eszk6zok beszerzésére és fenntartasara, specialis utazasi
szukségleteire, valamint személyi segitd, illetve jelnyelvi tolmacs igénybevételére forditando
Osszeget,

e) a hallgaté vagy a vele k6z6s haztartasban ¢l6 koézeli hozzatartozoja egészségi allapota miatt

rendszeresen felmerils egészségligyi kiadasait,
f) a hallgatoval k6z0s haztartasban él6 eltartottak szamat, killénds tekintettel a vele egytitt eltartott
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gyermekek szamat,
@) az apolasra szorulé hozzatartoz6 gondozasaval jaré koltségeket.

A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérhetd jovedelmeknél az utolsé harom hoénap
atlagat, egyéb jovedelmeknél pedig az utols6 egy év tizenkettedét kell figyelembe venni. A hallgato
kérésére a bizonyitott j6vébeni jovedelemvaltozast is figyelembe kell venni.

A szocialis helyzet megitéléséhez sziukségesek iratok:

a) a hallgaté dltal alairt nyilatkozat az egy haztartasban él6k szamardl, ezen belul a keresék és
eltartottak szamarol, és az egy haztartasban ¢él6k lakcimkartyainak, illetve ennek hianyaban
személyi igazolvany lakcim-bejegyzéseinek Tanulmanyi Hivatal altal hitelesitett masolata,

b) vagy az allandé lakéhely szerinti 6nkormanyzat jegyzéjének igazolasa az egy haztartasban €ISk,
ezen belll a keresOk és eltartottak szamardl,

¢) és a keres6k jovedelemigazolasa, vagy el6z6 évi adbigazolasa,

d) valamint minden egyéb okirat, amellyel a hallgaté ala tudja tamasztani a valos szocialis helyzetét.

A hallgat6 szocialis helyzetét bemutaté dokumentumok beszerzése és hataridére val6é beadasa a

hallgaté feladata és feleléssége, a késedelmes benyujtasbol eredé jogkévetkezmények a hallgatot

terhelik.
C.VI. rész

A téritéses képzésben részt vevé hallgatok téritései és juttatasai
Téritéses képzésben részt vevé nem magyar allampolgarok miniszteri 6sztondija

Tjr. 27. §

(1) A Magyarorszagon koltségtéritéses, illetve dnkoltséges képzésben részt vevdé nem magyar allampolgarsagu
hallgaté részére - a 26. § (1) bekezdése szerinti hallgatok kivételével - tanévenként az oktatasért felelés
miniszter 6sztondijat adomanyozhat. Az allamkozi megallapodas alapjan miniszteri 6sztondijjal tdmogatott
harmadik orszagbeli allampolgarsagu személyt a miniszteri 6sztondijjal tamogatott idészakra vonatkozéan nem
terhelik a magyar allami észtondijhoz fliz6d6, az Nftv.-ben meghatarozott kételezettségek.

(2) A palyazatot - a koltségvetési tdrvényben meghatarozott keretek kdzott - az oktatasért felelés miniszter irja ki, és a
Balassi Intézet bonyolitja le.

(3) A palyazat elbiralasara a rendelkezésre alld koltségvetési eliranyzat és a palyazok tanulmanyi teljesitménye
alapjan kerl sor.

(4) A palyazatokat a felsGoktatasi intézményekbe kell benyuUjtani. A palyazatokat a felséoktatasi intézmények
rangsoroljdk, a rangsorolt palyazatokat tovabbitjak a (2) bekezdés szerinti szervezethez. Az oktatasért felelés

miniszter a rangsorolas és a (3) bekezdésben megallapitott elvek alapjan - sziikség szerint szakértk
bevonasaval - dont a palyazatokrol.

(5) A palyazati felhivast az Emberi Eréforrasok Minisztériuma honlapjan kézzé kell tenni, tovabbé el kell juttatni
minden felsGoktatasi intézménybe.
(6) A palyazat benyujtasi hatarideje nem lehet korabbi, mint a kézzétételtdl szamitott 30. nap.

C.24.§
A nem magyar allampolgarsagt hallgatok szamara kifrt palyazatokrol a Tanulmanyi Hivatal
tajékoztatja a hallgatokat.
A rangsorolasrol az Osztondijbizottsag dont.

A térités mértéke

C.25.§
Az els6 télévre felvett hallgatok szamara a félévente fizetendo térités mértékét a Szenatus a rektor
el6terjesztése alapjan allapitja meg.

A rektor javaslata megfogalmazasakor figyelembe veszi az Oszténdijbizottség javaslatat.
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A részismereti képzésben részt vevé hallgatok és a vendéghallgatok altal fizetendd téritési dij

C.26. §

(1) A részismereti képzésben részt vevé hallgatok a 26. § szabalyai szerint fizetnek téritési dijat.
(2) A vendéghallgatoi jogviszonyban tanulmanyokat folytatd hallgatok az altaluk felvett targyak
kreditértéke alapjan kreditenként a 3. szamu mellékletben megjelolt 6sszeget fizetik téritésként.

(3) Az ERASMUS képzés keretében vendéghallgatoként a Féiskolan tanulmanyokat folytatd
személyek nem fizetnek téritést.

A térités megfizetésének rendje

C.27.§

(1) A hallgat6 a beiratkozasi hat utolsé napjaig koteles megfizetni a téritési dijat. A téritési dij
megfizetésének elmaradasa esetén a hallgaté féléve passziv.

(2) A hallgato téritését sajat maga, vagy mas maganszemély (tovabbiakban maganszemély), illetve
gazdalkodo szervezet, vagy egyéb szervezet (tovabbiakban gazdalkod6 szervezet), vagy a hallgato
bejelentése alapjan részben maganszemély, részben gazdalkodé szervezet fizetheti be.

(3) A térités gazdalkodo szervezet altal fizetendd részét pontos Gsszegben vagy szazalékban kell
meghatarozni. A hallgat6 téritését részben vagy egészben fizeté gazdalkodd szervezetért a hallgatod
késztizetd kezességet vallal, azaz az esetleges tartozasokért a hallgatd felel, az esetleges hatranyos
kovetkezményeket a hallgato viseli.

(4) Ha a hallgat6 a tanulmanyai finanszirozasara didkhitelt vesz igénybe, és a didkhitelt a Féiskola
szamara engedményezi, az engedményezett Osszeget a Diakhitel Kozpont Zrt. kifizetést megtagado
dontéséig befizetettnek kell tekinteni. A didkhitel kotott  felhasznalasu  valtozatat
engedményezettként kell kezelni.

(5) A hallgat6 a Tanulmanyi Hivatalon keresztiil benyujtott méltanyossagi kérelemmel a rektortol
részletfizetést vagy fizetési haladékot kérhet. A rektor dontésében meghatarozza a fizetési hataridét és
Utemezést, azonban a szorgalmi idészak utolsé napjaig a teljes téritési kotelezettség teljesitendd.
Amennyiben a hallgaté a téritési kotelezettségét a rendelkezés szerint nem teljesiti, tanulmanyi
téléve végén nem vizsgazhat.

(6) A térités vallalasardl, illetve valtoztatasanak lehetséges mértékérsl a Hallgato és a Féiskola
szerz6désben allapodik meg, mely megallapodast a Hallgaté ugyancsak a beiratkozaskor irja ala. A
Féiskola a szerzédést 6t évig megdrzi.

C.28.§

Amennyiben a hallgaté a tanulmanyi félév soran megsziinteti vagy sziinetelteti a hallgatéi jogviszonyat,

befizetett téritésébdl visszafizetésre nem jogosult, azonban a be nem fizetett rész elengedésre kertl.

C.VIL rész
A minden hallgatéra vonatkozo juttatasi kérdések

C.3. fejezet
Egyéb 6sztondij
C.29. §

(1) A hallgat6é kérelmére vagy jutalomként - a Féiskola sajat bevétele terhére - egyGsszegli tamogatas
nyujthato az alabbi célokra:
a) hozzajarulas a hallgaté altal készitett kiadvany kiadasahoz,
b) tudomanyos diakkéri munkak timogatasa,
¢) kulfsldi tanulmanyok (pl. Erasmus, Leonardo, stb.) kiegészité timogatasa,
d) a hallgaté kiemelkedé tudomanyos, kulturalis vagy kozéleti tevékenysége alapjan nyujtott
jutalom,
e) utazasi tamogatas a Féiskola altal szervezett tanulmanyi vagy kozéleti utakhoz.

(2) A tamogatas odaitélésérdl a szakvezetSk javaslata alapjan a rektor dont.
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C.4. fejezet
Kollégiumi elhelyezés, kollégiumi dij
C.30. §

(1) Kollégiumi elhelyezésre a Féiskola minden hallgatéja kérelmet nyujthat be. A kérelmekrdl a
Kollégiumi Bizottsag altal kidolgozott és a Tanulmanyi Bizottsag altal jovahagyott pontrendszer
alapjan a kollégiumigazgaté dont.

(2) Kollégiumi féréhely igénybevétele esetén a hallgatok kollégiumi téritési dijat fizetnek.

(3) A kollégiumi dij a kollégium komfortfokozatahoz igazodik.

4) A kollégiumi dij mértékét minden tanévre vonatkozdan a rektor javaslata alapjan a Szenatus
hatarozza meg és ezt a félévet megel6z6 30 nappal teszi kozzé.

(5) A kollégiumi dij fizetése aloli mentesség iranti kérelmet a Tanulmanyi Hivatalba kell leadni. A
mentességi kérelmekrél az Oszténdijbizottsig dont.
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111.D. alkotet
Eljarasi szabalyok
D.I. rész
A hallgatoi tigyekben az eljarasok alapelvei

D.1. §
A Féiskola fontosnak tartja, hogy hallgatéi minden tekintetben elégedettek legyenek. Ezért a
Féiskola oktatéi és munkatarsai fogaddoraikon a hallgatok rendelkezésére allnak, és mindent
megtesznek azért, hogy a hallgatok tanulmanyaikkal 6sszefliggd kérdéseire a jogszabalyok és
szabalyzatok keretei koz6tt megnyugtaté valaszt adjanak.

A hallgat6 az egyes tantargyakkal 6sszefligg6 kérdésben fordulhat {rasban és - fogaddora alatt vagy
egyeztetett id6pontban - széban is az oktat6jahoz, illetve a tantargyfelel6shoz.

Ha a hallgat6 az altala feltett kérdésre nem kap megnyugtatd valaszt, vagy kérdése, probléma-
felvetése nem csak egy tantargyat, hanem a képzés egészét érinti, irasban és - fogaddora alatt vagy
egyeztetett id6pontban - széban is fordulhat a szakvezetéhoz.

A hallgaté az irasban beadott kérdésében - amennyiben nem elektronikus uton kiildi el - meg kell
jelolnie azt az e-mail cimet, amelyikre valaszt var, e nélkiil az oktaté nem koteles valaszolni a
kérdésre.

Az irasban feltett kérdésre az érintett oktat6 koteles 15 munkanapon belil elektronikus uton (e-
mailben vagy az arra kijeldlt elektronikus feliileten) irasos valaszt adni.

Névtelen levelekkel a Féiskola nem koteles érdemben foglalkozni.

A hallgaté a szabalyzatok értelmezésével kapcsolatos kérdésekben (a tovabbiakban: megkeresés)
irasban a Tanulmanyi Hivatalhoz fordulhat, melyre a fétitkar vagy megbizasabdl a tanulmanyi
hivatalvezet6 irasban kételes 30 napon belil valaszolni.

D.2.§

A hallgaték azon beadvanyaikat, amelyekre a Féiskola formanyomtatvanyt, a Neptun TR vagy az

arra kijelolt elektronikus feliileten Grlapot, vagy egyéb lehet6séget biztosit, kizardlag azon keresztil
nyujthatjak be. Az egyéb hallgat6i beadvanyokat (a tovabbiakban egytittesen: beadvanyok) a
Tanulmanyi Hivatalon keresztil kell {frasban benyujtani.

A hatarid6hoz kotott beadvanyok benyujtasanak elmulasztasabdl vagy késedelmes benyujtasabol
szarmazo6 hatranyos kovetkezmények kizardlag a hallgatot terhelik. A hallgatot terhelik annak
hatranyos kovetkezményei is, ha a beadvanyat nem az eléirt uton, kilénosen, ha nem vagy
hidnyosan kit6ltott formanyomtatvanyon, Grlapon nyujtotta be.

Amennyiben a Neptun TR elektronikus feltlete a Féiskolanak vagy a Féiskola internet-
szolgaltatdjanak felréhaté technikai okokbdl 24 6rat meghaladé idétartamban, vagy a beadvany
beadasi hataridejét megel6z6 12 6raban nem elérhet6, a beadvanyokat mas modon (személyesen,
postai uton) is el lehet juttatni a Tanulmanyi Hivatalba. Ebben az esetben is a beadvanynak
tartalmaznia kell mindazon informacidkat, amelyek jogszabdly, szabalyzat, vagy egyéb Hirdetmény,
illetve az el6zetesen kozzétett formanyomtatvany alapjan a beadvany befogadasahoz, elbiralasahoz
sziitkségesek. Nem mindstl ilyen oknak a Féiskola hivatalos honlapjan legalabb 2 munkanappal
megel6z&en kézzétett, 12 6rat meg nem haladé tartamu tizemszunet.

A dontésrdl szolo, tgyszammal és indokolassal ellatott hatarozatot a hallgatokhoz a Tanulmanyi
Hivatal juttatja el, jellegétSl fiiggben az arra kijelolt elektronikus felileten keresztiil, vagy postai
uton, vagy elektronikusan, vagy - nagyszamau hallgatét vagy a hallgaték tagabb korét érinté kérelem
esetén - Hirdetményben. A hatarozat egy példanyat a Tanulmanyi Hivatalban a hallgaték személyi
anyagaban vagy a Neptun TR rendszerében kell meg6rizni, kivéve, ha a valaszadas a fenti médon,
Hirdetményben tortént. Az elektronikus uton benyujtott hallgatéi beadvanyra a Féiskola
elektronikus uton valaszol. A hallgaté kérheti az elektronikus uton kildott valasz kinyomtatasat és
hitelesitését a Tanulmanyi Hivatalban.
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Barmely eljar6 bizottsag vagy személy hatarozata, dontése, tajékoztatasa, amennyiben az torvénybe,
jogszabalyba - kilonosen az esélyegyenléségrél szolo jogszabalyokba - illetve a szabalyzatokba
utkozik, semmis.

D.II. rész
A hallgatéi tigyekben elsé fokon torténd eljaras szabalyai
D.3. §

Hallgatéi tigy minden olyan gy, amelyben a hallgatéi jogviszonnyal Osszefiggésben, a hallgaté
jogait, illetve kotelességeit érinté kérdésben a D.4.  § (1) bekezdésben meghatarozott személy,
illetve testilet jar el (intézkedik, dont).

//////

Hataskor
D.4.§

A Féiskolan hallgatéi tigyekben elsé fokon a kévetkezd személyek, szervezeti egységek és
testiiletek jarnak el:

a) a rektor;

b) az oktatasi igazgato;

c) a tanszékvezetd;

d) a Tanulmanyi Bizottsag;

e) az Osztondfjbizottsag;

f) a Kreditatviteli Bizottsag.

A Féiskolan hallgatéi iigyekben masodfoku hataskort a rektor gyakorolja. A rektor altal hozott
dontések esetében a masodfoku hataskort a Tudomanyos Tanacs gyakorolja.

D.5.§

A rektor dont

a) az els6 tanulmanyi félévet megel6z6 halasztasrol;

b) hallgatéi jogviszonyanak tartozas miatti megszintetésérol;

¢) egyéni tanrend engedélyezésérdl;

d) oklevél, oklevélmelléklet visszavonasardl;

e) egyéb 6sztondijak adomanyozasa;

f) a részlettizetési, halasztott fizetési kedvezmény biztositasarol.

Az oktatasi igazgat6 dont

a) a fogyatékos hallgatokat megilleté kedvezmények, illetve a tanulmanyi kételezettségek részleges-
vagy teljes mentességére iranyul6 kérelmek elbiralasarol;

b) fogyatékos hallgatok timogatasi idejének meghosszabbitasa;

¢) a sikeres vizsga kijavitasarol;

d) koztarsasagi 6sztondij adomanyozasanak kezdeményezésérdl.

A Tanulmanyi Bizottsag dont

a) a meguresedett allamilag tdimogatott férShelyre torténd atsorolasrol;

b) a részismeretek megszerzése érdekében folytatandd képzés engedélyezésérdl;

¢) a vendéghallgatas engedélyezésérdl;

d) a szakiranyvaltasrol;

e) tagozatvaltasrol;

f) a hallgatdi jogviszony szuneteltetésének engedélyezésérdl a regisztraciés idészakon tal vagy
hosszabb id6szakra;

@) szakdolgozat leadasi hataridé meghosszabbitasa.

A Tanulmany Hivatal vezetdje

a) a hallgatéi jogviszony megszintetésérol;

b) a kurzusfelvétel torlésérdl, ha az intézményi okbol nem valdsult meg.
A szakvezet6 dont

a) a mintatanterv valtoztatasarol;
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b) vizsgakurzus felvételének engedélyezésérdl;
¢) elérehozott vizsga engedélyezésérél.

(6) Az Oszténdijbizottsag dont

a) a tanulmanyi 6sztondijak megallapitasarol;
b) a szocialis 6sztondijak megallapitasarol;
¢) a szakmai gyakorlati 6sztondijrol.

(7) A Kreditatviteli Bizottsag dont

©)

2
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3)
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a) intézményen belili atvételrdl;

b) az atvételi kérelmekrdl;

c) tanegység-befogadasi és felmentési kérelmek vizsgalatarél és hatarozatot hoz ezekben az
tgyekben;

d) el6zetes kreditelismertetetési kérelmek vizsgalatardl, és hatarozatot hoz MA szakra jelentkezSk
esetében.

A hataskor vizsgalata

D.6. §
A hallgatéi tigyben eljard szerv  (személy) az eljaras minden szakaszaban koteles hataskorét
vizsgalni. Ha hataskorének hianyat megallapitja, haladéktalanul koteles az tgyet a hataskorrel
rendelkezé szervhez (személyhez) attenni, és errdl a hallgatot - ha meghatalmazott utjan jar el, ez
utobbi személyt - egyidejlleg értesitent.
Ha a hataskorrel rendelkez6 személy  (szerv) nem allapithaté meg, vagy olyan szervhez
(személyhez) kellene az tigyet attenni, aki mar megallapitotta annak hianyat, akkor az tigyet a
tétitkarhoz kell athelyezni..

Az eljaras meginditasa

D.7.§

Hallgatoi tigyben az eljaras hivatalbdl vagy a hallgat6 kérelmére indulhat.

Hivatalbdl indul az eljaras, ha arra a Féiskolat jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer
kételezi, valamint akkor is, ha jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer alapjan a
Féiskolanak valamennyi hallgatéval, vagy azok egy részével kozolt felhivasara a hallgaté jelentkezik (pl.
palyazati felhivas stb.).

A hallgaté kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly vagy a Hallgatoi Kovetelményrendszer
rendelkezése alapjan a hallgaté az eljaras meginditasara jogosult.

A hallgaté kérelmére induld eljarasban - ha a kérelem kotelezé formai és tartalmi elemeit az adott
jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer nem tartalmazza - a jelen szakasz  (5)
bekezdésében foglaltak iranyadok.
A kérelmet a Tanulmanyi Hivatalban {rasban kell benyujtani, és annak tartalmaznia kell

a.a) a hallgaté nevét, NEPTUN-kodjat, anyja nevét, lakohelyét, szakjat vagy szakjait,

a.b) azta féiskolai szervet (személyt), amelyhez kérelmét intézi,

a.c) annak megjel6lését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati rendelkezésen alapul,

a.d) a féiskolai szervhez intézett hatarozott kérelmet,

a.e) a kérelem alapjaul szolgalo tényeket, és az azok alapjaul szolgal6 esetleges bizonyitékokat, a.f)

meghatalmazott eljarasa esetén meghatalmazasat.

D.8. §

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni, a kérelem téves megnevezése 6nmagaban
nem eredményezheti annak elutasitsat.

Elintézési hataridd

D.9. §

(1) Ha jogszabaly vagy a Hallgat6i Kovetelményrendszer masként nem rendelkezik, a hallgatéi tgyet
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legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon belil el kell intézni. Ezt a hatarid6t az
tétitkar az eljaré szerv indokolt kérelmére egy alkalommal djabb 30 nappal meghosszabbithatja,
errdl a hallgat6t - ha meghatalmazott Utjan jar el, ez utobbi személyt egyidejtileg - értesiteni kell.

Ha az eljar6 szervet ki kellett jel6lni, akkor az elintézési hatarid6 az iratoknak a kijellt szervhez
torténd megérkezésétdl szamitando.

Ha a hallgaté kérelmét hianyosan nyujtotta be, akkor az elintézési hatarid6é kezdénapja az a nap,
amelyen a hallgaté a hianypotlasi felhivasanak eleget tett.

Ha az ugy elintézésére a Szenatus jogosult, az tigyet a soron kévetkez6 Glésen kell elintézni.
Rendkivili tilés 6sszehivasa akkor sem kotelezd, ha az (1) bekezdésben meghatarozott elintézési
hatarid6é nem tarthato.

A hatarid6t a kérelem megérkezését kévetd naptél kell szamolni.

A kérelem, beadvany benyujtasa

D.10. §
A hallgaté kérelmét, beadvanyat jogszabaly, a Hallgatéi Kovetelményrendszer vagy a palyazati
felhivas el6irasatdl fiiggben
a) az arra kijelolt elektronikus feliileten keresztil vagy
b) személyesen vagy
c) postai uton, ajanlott kildeményként
nyujthatja be.
D.11.§

A postan kildott beadvany elGterjesztési ideje a postara adas napja.

©)
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)
)

M
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)

©)

Az eljarasban val6 részvétel

D.12. §
A hallgat6 az eljarasban személyesen vagy meghatalmazottja utjan jogosult eljarni.

Nem jogosult a hallgaté meghatalmazottat igénybe venni, ha kotelezettsége csak személyesen
teljesithetd.

Meghatalmazott kizardlag tizennyolcadik életévét betdltott személy lehet, tovabba
meghatalmazhato tigyvéd vagy tgyvédi iroda is.

Meghatalmazott kizarélag a szabalyszerd {rasos meghatalmazas bemutatasa esetén jarhat el.

A meghatalmazas

D.13.§

A nem tgyvédnek, tigyvédi irodanak adott meghatalmazas akkor szabalyszerd, ha azt
a) a hallgaté sajat kezileg irta és alairta, vagy
b) a nem sajat keztleg irt meghatalmazason két tand alairasaval igazolja, hogy a hallgat6 a

meghatalmazast elSttiik irta ala, vagy az azon szerepld alairasat sajatjanak elismerte,
c) vagy azt egyéb, teljes bizonyit erej maganokiratba foglaltak.
A meghatalmazast a meghatalmazott is kételes alairni.
A meghatalmazasbol ki kell tinjon, hogy milyen eljarasi cselekményekre jogosit.
A meghatalmazott a hallgatdi tigy elintézésére jogosult szervnél valo elsé jelentkezésekor koteles
meghatalmazasat atadni.

Kézbesités

D.14. §

A hallgatéi tigy elintézése soran a hallgaté részére irat
a) személyesen a Tanulmanyi Hivatalon,

b) postai Gton,

¢) hirdetmény utjan,

d) elektronikusan vagy faxon

kézbesitheto.

99 /150



WJLF SZMSZ 1I1. KOTET

D.15.§

Ha a kézbesités a hallgaté részére személyesen torténik, akkor a kézbesitendé irat masodpéldanyara ra
kell vezetni annak a hallgat6 altali atvételének tényét, id6pontjat és a hallgaté alairasat.

D.16. §
Nagyszamu tgyben hozott egyidejii hatarozatok vagy adott ligyben nagyszamu érdekelt esetén az
els6foka  szerv hirdetményt bocsathat ki, amelyben meghatirozza a személyes kézbesitésre
rendelkezésre all6, legalabb 6t munkanapot magaban foglalé idétartamot (kézbesitési idészak). A
hirdetménynek ebben az esetben tartalmaznia kell azt a figyelmeztetést is, hogy ha az érdekelt a
kézbesitési id6szakon belill az iratot nem veszi at, azt részére kézbesitettnek kell tekinteni.

D.17.§

(1) Postai uton tértivevénnyel kell kézbesiteni iratot.

(2) Hirdetmény utjan torténd kézbesitésre csak a személyes adatok védelmére vonatkozé
rendelkezések megtartasaval van lehetéség. A hirdetményt a Tanulmanyi Hivatali hirdet6tablan és
a Neptun TR-ben lehet k6zzétenni.

(3) Elektronikus kézbesités a hallgato altal megadott e-mail cimre és a Neptun TR-en keresztil

foganatosithato.

(4) A jelen szakaszban foglalt rendelkezések - a Neptun TR-en kereszttl t6rténd kézbesitésre
vonatkozokat kivéve - értelemszertien alkalmazandok akkor is, ha a hallgaté nevében
meghatalmazottja jar el.

Idézés
D.18. §
(1) Annak részére, akit a hallgatéi tigy elintézésére jogosult szerv (személy) személyesen kivan

meghallgatni, idézést kell kibocsatani.

(2) Az idézésben fel kell tintetni az eljaré szerv (személy) megjelolését, az tigyszamot, az tigy targyat, a
meghallgatas id6pontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen mindségben (pl.
tanu) kivanjak 6t meghallgatni.

(3) Az idézés kézbesitésére a Hallgatoi Kévetelményrendszer D.14. § rendelkezéseit kell alkalmazni
azzal, hogy a személyesen megjelent felet djabb meghallgatasra széban is lehet idézni, illetve siirgés
esetben az idézésnek tavbeszéls utjan is helye van.

(4) A szobeli idézést a személyes meghallgatasrol készult jegyz6konyvben, a tavbeszéld utjan kozolt
idézés tényét pedig kilon feljegyzésben kell rogziteni.

(5) Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatasra sz0l6 idézést neki és
meghatalmazottjanak egyarant kézbesiteni kell.

A hataridék szamitasa

D.19. §

(1) A hatarid6ket - a Hallgatéi Kovetelményrendszer eltérd rendelkezése hianyaban - naptari
napokban, hénapokban vagy években kell szamitani.

(2) A hatarid6 kezd6 napja az a nap, amelyen a hataridé szamitasara okot adé esemény bekovetkezett.
A napokban megallapitott hataridébe a kezdénap nem szamit bele.

(3) Ha a hatarid6 utols6 napja vasarnap vagy munkasziineti nap, akkor a hataridé a kévetkezé
munkanapon jar le.

(4) Hataridét jogszabaly, a Hallgatéi Kovetelményrendszer, palyazati felhivas vagy ezek
rendelkezésének hianyaban az eljaré szerv allapithat meg.

(5) Hataridé meghosszabbitasara csak jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer rendelkezése
esetén van lehet6ség.

Mulasztas

D.20. §
(1) Aki a hatarid6t elmulasztja, tobbé azt hatalyosan nem teljesitheti, kivéve, ha jogszabaly vagy a
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Hallgatéi Kévetelményrendszer masként rendelkezik.

Nem mindsiil a hatarid6 elmulasztasanak, ha arra kéztudomasu természeti esemény vagy mas
rendkivili kértlmény adott okot.

A Hallgatéi Kovetelményrendszer D.11.§ bekezdése szerint postai Gton benyujtott beadvany
hatarid6ben beadottnak tekintendd, ha a postara adas id6pontja legkésébb a hataridé utolsé napja.

Igazolas
D.21. §

Az, aki a hatarid6t elmulasztotta, igazolasi kérelmet terjeszthet eld.
Az igazolasi kérelemben el6 kell adni a mulasztas okat, igazolni kell a vétlenséget, és potolni kell az
elmulasztott cselekményt.
Nincs helye igazolasnak, ha azt jogszabaly vagy a Hallgat6i Kovetelményrendszer kizarja, illetve ha
igazolas folytan kitzott, Gjabb hatarid6t mulasztanak el.
Az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatarnap vagy hataridé utols6 napjatédl szamitott 8 napon
belil kell benyujtani az eljaré szervnél. Ha a mulasztas a hallgatonak késébb jutott tudomasara,
vagy az akadaly késébb szint meg, a hatirid6 a tudomasra jutastdl, illetve az akadaly

megszinésétdl kezdddik. Az elmulasztott hatarnaptdl, illetve az elmulasztott hataridé utolsé
napjatél szamitott 30 napon tdl azonban igazolasi kérelmet nem lehet el6terjeszteni.

Jegyz6konyv
D.22. §
A hatarozathozatalt megel6z6 nyilvanos tanacskozasrdl vagy bizottsagi tlésrél, tovabba az ettdl
fuggetlentl foganatositott személyes meghallgatasrol - tovabba, ha a Hallgatéi
Kovetelményrendszer igy rendelkezik - jegyzékonyvet kell késziteni.
A jegyz&konyv az (1) bekezdésben foglaltakkal egyidejileg irasban vagy hangfelvétel utjan
régzitendd, utébbi esetben 3 napon beliil a hangfelvétel alapjan irasban is elkészitendd.
A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az eljard szerv  (személy) megnevezését, a jegyz6konyv
készitésének helyét és idejét, a meghallgatott személy nevét, anyja nevét, személyigazolvany-szamat,
lakcimét, - hallgat6 esetén - NEPTUN-kodjat, az tigyben valé részvételének jellegét (kérelmezd,
eljaras ala vont, meghatalmazott, tanu, szakértd, stb.), a jogokra és kotelezettségekre vald
figyelmeztetést, tovabba az tgyre vonatkozé lényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat, végil -
irasban készult jegyz6konyv esetén - a meghallgatott személyek, valamint az eljard személyek és a
jegyz6konyvvezetd alairasat.
A kérelem, beadvany elbiralasa

D.23. §
A hallgat6 kérelmét, beadvanyat az eljard szerv targyalason kivil, targyalason vagy bizottsagi tilésen
biralja el.
Ha az elbiralas szabalyait jogszabaly vagy szabalyzat nem tartalmazza, akkor targyalason kivil kell
elbiralni, de a hallgato sziikség szerint vagy kérelmére személyesen meghallgathato.

Az elséfoku dontés

D.24. §
Az els6 fokon eljaré szerv, személy dontését hatarozatba foglalja.

Nem sztkséges hatarozatba foglalni az altalanos hallgatéi jogok gyakorlasaval, kotelezettségek
teljesitésével Osszefiiggd hirdetményt, valamint a panasz kivizsgalasanak eredményérdl szolo
tajékoztatast, azonban a jogorvoslatra figyelmeztetést ezekben az esetekben is rogziteni kell.

Ha az elsé fokon eljard szerv, személy a kérelemnek helyt ad, egyszerdsitett hatarozat hozhato,
amelybdl mell6zheté az indokolas és a jogorvoslatrol szolo tajékoztatas. Az indokolas a kizardlag
valamely eljarasi cselekmény idépontjat meghatarozé hatarozatbdl is mell6zhetd.

A hatarozatnak tartalmaznia kell

a) az eljard szerv, személy megnevezését, az ligy szamat és tigyintéz6jének nevét,
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b) a jogosult vagy kotelezett hallgaté nevét és lakohelyét vagy tartézkodasi helyét és NEPT UN-
kodjat,

¢) az ugy targyanak megjel6lését,

d) a rendelkez6 részben
d.a) a dontést, tovabba a fellebbezés lehet6ségérdl valo tajékoztatast,
d.b) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes teljesités

elmaradasanak jogkévetkezményeit,
e) az indokolasban

e.a) a megallapitott tényallast,

e.b) azokat a jogszabalyi és szabalyzati helyeket, amelyek alapjan a hatarozat meghozatalra
kerilt, valamint azt, hogy ezekb6l mennyiben és miért kovetkezik a rendelkez6 részben
irt dontés,

e.c) arra val6 utalast, hogy a hallgaté felajanlott-e bizonyitékokat, ha igen azokat mennyiben
vette figyelembe a dontéshozo, vagy miért mell6zte,

e.d) ha az elutasitas oka a kérelem hianyossaga volt - ide értve a bizonyitékok csatolasanak
elmaradasat is - a hianypotlasra felhivas tényét, idépontjat, a felhivas teljesitésének
elmaradasat,

e.e) a mérlegelési, méltanyossagi jogkérben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben, a
méltanyossagi jogkor gyakorlasaban szerepet jatszé szempontokat és tényeket,

e.f) ha az elutasitas oka elkésettség, erre vonatkozé megallapitast, az elmulasztott hataridé
feltiintetésével és tényleges benyujtas, teljesités idépontjaval,

f) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozojanak a nevét, hivatali beosztasat,
@) papiralapu irat esetében a dontés kiadmanyozojanak alafrasat.
Ha a dontés kotelezést tartalmaz, a teljesitésre hatarid6t vagy hatarnapot kell megallapitani. Ha a
Hallgatéi Ko6vetelményrendszer szerint erre lehetéség van, részletekben torténd — teljesités is
megallapithaté (engedélyezhetd).
D.III. rész
A méltanyossag
D.25. §

Kilonleges méltanylast érdemld koriilmények esetén a rektor - a hallgaté kérelmére - a Hallgatoi
Kovetelményrendszer barmely rendelkezésétdl eltéréen rendelkezhet, illetve hatarozhat.

A méltanyossagi jogkérben meghozott dontéshez a rektor koteles kikérni az tigy targya szerint

érintett szakfelelSs és/vagy oktatd, vagy illetékes testiilet/bizottsag véleményét.

A rektor kilonosen

a) a hallgaté csaladi és életkérilményeit befolyasold rendkivili és bizonyitott tények, események
esetén

b) mesterképzések esetén a potlandd tantargyak esetén

gyakorolhat méltanyossagot.

Nincs helye méltanyossagnak

a) a felvételt elutasité hatarozat esetén;

b) elégtelen érdemjegy javitasa esetén.

Nem indoka a méltanyossagnak ha a hallgaté a sajat felréhaté magatartasa vagy mulasztasa miatt
kerilt rendkivili helyzetbe.

A rektor méltanyossagi dontés keretében tanulmanyok teljesitése aldl felmentést nem adhat.

D.IV. rész
A hallgatéi igyekben masodfokon torténé eljaras szabalyai

D.26. §

A hallgaté a Féiskola dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa — (a
tovabbiakban egyttt: dontés) ellen - a kozléstdl, ennek hianyaban a tudomasara jutisatdl szamitott
tizenét napon belil - jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést.
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Eljaras indithat6é a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a déntés nem a
Féiskola altal elfogadott kovetelményekre épilt, illetve a dontés ellentétes a Féiskola szervezeti és
mukoédési szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo
rendelkezéseket. [Nftv. 57. § (3) bekezdés]

(2) A jogorvoslati eljaras inditasanak joga kiterjed a felvételi kérelmek elbiralasaval kapcsolatos
eljarasra is. A jogorvoslati eljards és a megkezdett jogorvoslat befejezésének joga megilleti azt is,
akinek a hallgatoi jogviszonya id6kézben megszint.

(3) Nincs helye jogorvoslatnak azokban az esetekben, amikor a Féiskola és a hallgaté megallapodik
szolgaltatas nyudjtasara. A megallapodasban foglaltak megszegése esetén a sérelmet szenvedé f¢él
birsaghoz fordulhat.

(4) A fenntartdi iranyitas, illetéleg az intézményi hataskorben a gyakorlati képzés soran a hallgaté
ligyeiben hozott, az egyenl6 banasmod kovetelményét sérté dontés semmis. A semmis dontés
érvénytelenségére barki hataridé nélkil hivatkozhat.

(5) A semmisség megallapitasat az kérheti, akit a dontés érint, ha pedig ez nem allapithaté meg, barki
kérheti. A semmisség megallapitasa hatarid6 nélkiil kezdeményezhetd.

(6) A semmisség megallapitasara inditott eljarasban a dontéshozonak kell bizonyitania, hogy nem all
fenn a semmisségi ok.

(7) A semmisség megallapitasa a johiszemuen szerzett és gyakorolt jogokat nem érinti.

D.27.§

E rész rendelkezéseit kell alkalmazni minden olyan tigyben, amelyben az els6 fokon hozott doéntéssel vagy

az intézkedési kotelezettség elmulasztasaval szemben a hallgaténak joga van jogorvoslati
kérelemmel élni.

Hataskor

D.28. §

(1) A masodfoku eljaras teljes korben, az egyéni érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelemre is
kiterjedéen a rektor hataskorébe tartozik. A rektor dontéseivel szemben benyujtott jogorvoslati
kérelmekrél a Tudomanyos Tanacs dont.

(2) A masodfoku eljarasra - ha jogszabaly vagy a jelen fejezet eltéréen nem rendelkezik - az els6foku
eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.

Kizar6 okok
D.29. §

Amennyiben a masodfoku eljaras hataskorének gyakorldja
a) hozta a megtamadott dontést, vagy mulasztotta el a dontéshozatalt, vagy
b) az a) pontban megjeldlt személy kozeli hozzatartozoja , vagy
¢) olyan személy, akitdl az gy targyilagos elbiralasa nem varhat6 el [Nftv. 57. § (4) bekezdés| a

kérelem elbiral6ja a rektor vagy a rektor altal egyedileg kijelolt személy.

A kérelem benyujtasa

D.30. §

) A hallgaté a jogorvoslati kérelmét a rektorhoz cimezve az arra kijel6lt elektronikus feltleten
vagy papiron a Tanulmanyi Hivatalon keresztil nydjtja be.

(2) Ha a hallgat6 jogorvoslati kérelmét nem az (1) bekezdésben meghatarozott médon nyujtotta be,
akkor a kérelmet a Tanulmanyi Hivatal utjan at kell tenni. Ebben az esetben a jogorvoslati kérelem
benyujtasara nyitva allé hataridé megtartasa szempontjabdl az eredeti benyujtast kell figyelembe
venni, de az eljarasara megallapitott hatarid6 csak az attétel napjaval kezd6dik.

Az elbiralé eljarasa
D.31. §

(1) Az elbiralé beszerzi az elsé fokua eljarast befolyasolé valamennyi dokumentumot, igy killénésen a
alabbiakat

103 / 150



WJLF SZMSZ 1I1. KOTET

a) sziikség szerint a palyazati felhivas,

b) a hallgat6 kérelme és annak valamennyi melléklete,

¢) bizottsagi eljaras esetén az elséfoku eljaras jegyz6konyve,

d) els6fokd hatarozat alairt példanya,

e) a hatarozat hallgaté részére torténé kézbesitésének igazolasa,

f) ha a szamitégépes nyilvantartasi rendszer nem tartalmazza, a torzskonyv hallgatéra vonatkozé
részének - tobb torzslap esetén valamennyinek a - masolata.

(2) Az els6foku eljaras iratainak megktldését kévetd két munkanapon belil a rektor a kérelmet
megvizsgalja abbdl a szempontbol, hogy az nem késett-e el, illetve tartalmazza-e valamennyi el6irt
kelléket.

(3) Ha a kérelem elkésett, azt a rektor érdemi vizsgalat nélkil elutasitja, ellenkezé esetben érdemi
elbiralasra el6késziti.

(4) Ha a kérelem hianyos, a hianypoétlas szabalyai szerint kell eljarni.

(5) Az elbiral6 a kérelemrol benyujtasat kovet6 30 napon belil dont, e hataridé fontos okbdl egy izben
legfeljebb Gjabb 30 nappal meghosszabbithato.

D.32. §

(1) A tényallas tisztazasahoz az elbiral6
a) megidézheti a kérelmet benyujt6 hallgatot és meghatalmazottjat,

b) felhivja az els6foku hatarozatot hozo bizottsag, testiilet vezet6jét, illetve az els6foku hatarozatot
hozo személyt, hogy irasban nyilatkozzék a jogorvoslati kérelmet illeten.

(2) Az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott személy vagy képvisel6je a hallgatd személyes
meghallgatasa soran jelen lehet és nyilatkozhat.

(3) A hallgaté vagy képvisel6jének ismételt, szabalyos értesités ellenére torténd, valamint a 2
bekezdésben meghatarozott személyek tavolmaradasa a hatarozat meghozatalanak nem akadalya.

(4) Az elbiral6é dontése soran figyelembe veszi
a) a hallgato kérelmében lefrtakat, az azokhoz mellékelt iratokat,

b) az esetleges elséfoku dontés indoklasaban leirtakat,

¢) a kérelmet benyujté hallgaté széban vagy {rasban kifejtett allaspontjat,

d) a kérelemmel érintett szakvezetd véleményét,

e) a vonatkozé jogszabalyokat és szabalyzati eléirasokat,

f) minden, a kérelem elbiralasara vonatkozo rendelkezésére 4llé informaciot.

A hatarid6k szamitasa a masodfoka eljarasban

D.33. §

(1) A kérelemrdl 30 napon belul dénteni kell. Az elintézési hataridét a rektor egy alkalommal 30
nappal meghosszabbithatja.
(2) A napokban vagy munkanapokban megallapitott hataridébe nem szamit bele a hataridé kezdetére

okot ad6 cselekmény vagy korilmény bekovetkezésének, tovabba a kozlésnek, a kézbesitésnek, a
hirdetmény kifiiggesztésének és levételének a napja.

(3) A hoénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamanal fogva
megtfelel a kezd6napnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a honap utolsé napjan.

(4) Ha a hatarid6 utolsé napja olyan nap, amelyen a hatésagnal a munka sztnetel, a hataridé a
legk6zelebbi munkanapon jar le.

(5) A postan killdott beadvany és megkeresés el6terjesztési ideje a postara adas napja.

(6) Az elektronikus irat el6terjesztésének idépontja az irat elktildésének napja, de az tigyintézési
hataridé a kévetkezé munkanapon kezdédik.

(7) A hatarozott naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hataridé elmulasztasa vagy
a késedelem jogkovetkezményei a hataridé utolsé napjanak elteltével allnak be.

(8) A hatarid6t kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

Az igazolas szabalyai a masodfoku eljarasban
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D.34. §

Aki az eljaras soran valamely hatarnapot, hatarid6t 6nhibajan kivil elmulasztott, igazolasi kérelmet
terjeszthet el6.

Az igazolasi kérelemrdl a rektor dont.

Ha az els6 foku eljaras soran megtartottak az tugyfelek értesitésére és a hatarozat kozlésére
vonatkoz6 szabalyokat, a fellebbezési hatarid6 elmulasztasa esetén nincs helye igazolasi
kérelemnek arra valé hivatkozassal, hogy az értesités, illetve a hatiarozat kézlése nem postai
kézbesités utjan tortént.

Az igazolasi kérelmet a mulasztasrol valé tudomasszerzést vagy az akadaly megsziinését kbvetd
nyolc napon belil, de legkésébb az elmulasztott hatarnaptdl vagy az elmulasztott hataridé utolso
napjatol szamitott hat hénapon beliil lehet eléterjeszteni.

A hataridé elmulasztasa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejileg potolni kell az elmulasztott
cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

Ha az elbiralé az igazolasi kérelemnek helyt ad, az igazolasi kérelmet benyujté személyt eljarasjogi
szempontbdl olyan helyzetbe kell hozni, mintha nem mulasztott volna.

A masodfokd hatarozat

D.35. §

A jogorvoslati kérelem elbiraléja a kovetkend dontéseket hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

¢) a dontést megvaltoztatja,

d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot Uj eljaras lefolytatasara utasitja.

A dontést hatarozatba kell foglalni, és meg kell indokolni. Az eljaras soran a hatarozatban fel kell
hivni a figyelmet a jogorvoslat lehet&ségére, és az eljaras soran a hallgatot legalabb egy izben
személyesen meg kell hallgatni.

A masodfoka dontés a kozléssel valik jogeréssé. A jogerds hatarozat végrehajthato, kivéve, ha a

hallgat6 a birésagi feliilvizsgalatat kérte.

A hatarozatnak - ha jogszabaly tovabbi kovetelményt nem allapit meg - tartalmaznia kell

a) az eljar6 hatdsag megnevezését, az gy szamat és tugyintézéjének nevét,

b) a jogosult vagy kotelezett tigyfél nevét és lakcimét vagy székhelyét, tovabba az tgyfél altal a
kérelemben megadott, személyazonositasara szolgalé adatot,

¢) az ugy targyanak megjel6lését,

d) a rendelkez6 részben

d.a) a hatésag dontését, tovabba a jogorvoslat lehet6ségérdl, benyujtasanak helyérdél és
hataridejérél, valamint a jogorvoslati eljarasrél valo tajékoztatast,

d.b) aszakhatésag megnevezését és allasfoglalasa rendelkez6 részét,

d.c) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes teljesités
elmaraddsanak jogkévetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapitd
dontésben a késedelmipotlék-fizetési kotelezettségrdl és annak mértékérdl szolod
tajékoztatast,

d.d) a hatarozatban megallapitott fizetési kotelezettség és a fellebbezési illeték vagy dij
mértékérdl és megfizetésének, lerovasanak modjairdl szolo tajékoztatast,

e) az indokolasban

e.a) a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,

e.b) az ugyfél altal felajanlott, de mell6z6tt bizonyitast és a mell6zés indokait,

e.c) a mérlegelési, méltanyossagi jogkdrben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben, a
méltanyossagi jogkor gyakorlasaban szerepet jatszé szempontokat és tényeket,

e.d) aszakhatdsagi allasfoglalas indokolasat,

e.e) az Ugyintézési hataridé tullépése esetén az tgyintézési hataridé leteltének napjat, valamint
az arrol sz616 tajékoztatast, hogy az tgyintézési hataridét mely, az tgytélnek vagy az
eljaras egyéb résztvevojének felrohatéd okbol nem tartotta be,
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e.f) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a hatésag a hatarozatot hozta,
e.g) a hatosag hataskorét és illetékességét megallapitd jogszabalyra torténd utalast,

f) a dontéshozatal helyét és idejét, a hataskor gyakorlojanak nevét, hivatali beosztasat, valamint a
dontés kiadmanyozoéjanak a nevét, hivatali beosztasat, ha az nem azonos a hataskor
gyakorldjaval,

2) a dontés kiadmanyozéjanak alairasat és a hatésag bélyegzélenyomatat.

Indokolast és jogorvoslatrdl valé tajékoztatast nem tartalmazo egyszerusitett dontés hozhatd, ha

a) a rektor a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az tgyben nincs ellenérdekd tgyfél, vagy a
dontés az ellenérdek tigyfél jogat vagy jogos érdekét nem érinti, vagy

b) az kizarolag valamely eljarasi cselekmény idépontjat hatarozza meg,

A masodfokd dontést hivatalos iratként, irasban kell tovabbitani.

Ha a postai uton torténé kézbesités azért hiusul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja ugy
nyilatkozik, hogy a killdeményt nem veszi at, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan
kézbesitettnek kell tekinteni.
Ha az irat a Féiskolara ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot - az ellenkezé bizonyitasig -
a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kévetd 6t6dik munkanapon kézbesitettnek kell
tekinteni.

D.36. §

A hatarozatot a D.31. § (5) bekezdésében meghatarozott hataridén beliil kézbesiteni kell. A hatarozat
kézbesitésérol a fétitkar gondoskodik.

©)

)
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Q)
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S)

A birésagi feltlvizsgalat

Nftv. 58. §

(1) A hallgaté a jogorvoslati kérelem targyaban hozott hatarozat birdsagi felilvizsgalatat kérheti, annak
kozlésetdl szamitott harminc napon belll, jogszabalysértésre, illetve hallgatdi jogviszonyra vonatkozd
rendelkezések megsértésére hivatkozassal. E rendelkezések alkalmazéasaban hallgatdi jogviszonyra vonatkozd
rendelkezések a jogszabalyban, valamint az intézményi dokumentumokban talalhatd olyan rendelkezések,
amelyek a hallgatéra jogokat és kotelezettségeket allapitanak meg.

(2) A birésagi eljarasra a Polgari perrendtartasrél sz6l6 torvény kozigazgatasi perekre vonatkozo szabalyait kell
alkalmazni. A birbséag a déntést megvaltoztathatja. A birésag az lgyet soron kivill birélja el.

A dontés kijavitasa, kicserélése, kiegészitése, modositasa, visszavonasa

D.37.§
Ha a dontésben név-, szam- vagy mas eliras, illetve szamitasi hiba van, a Féiskola a hibat -sziikség
esetén az ugyfél meghallgatasa utan - kérelemre vagy hivatalbol kijavitja, ha az nem hat ki az tgy
érdemére, az eljarasi koltség mértékére vagy a koltségviselési kotelezettségre.

A kijavitast a Féiskola
a) a dontés eredeti példanyara és - ha rendelkezésre allnak - kiadmanyaira t6rténé feljegyzéssel,
b) a hibas dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével vagy
¢) kijavité déntés meghozatalaval teljesiti.
A kijavitas ellen jogorvoslatnak nincs helye.
A kijavitast kozolni kell azzal, akivel a kijavitandé dontést kézolték.
D.38. §
Ha dontésbdl jogszabaly altal el6irt kotelezd tartalmi elem hianyzik, vagy az tigy érdeméhez tartozo
kérdésben nem sziletett dontés, a Féiskola a dontést kiegésziti.
Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha
a) a dontés jogerSre emelkedésétdl szamitott egy év mar eltelt, vagy
b) az johiszemuen szerzett és gyakorolt jogot sértene.
A kiegészitést a Féiskola
a) onall6 kiegészité dontéssel és - lehet6ség szerint - e ténynek a dontés eredeti példanyara és
kiadmanyaira torténé feljegyzésével vagy
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b) a hianyos dontés bevonasa mellett az eredeti dontést és a kiegészité dontést egységes dontésbe
foglalva a dontés kicserélésével

teljesiti.

A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen volt.

A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitendé dontést kozolték.

D.39. §

Ha a Féiskola megallapitja, hogy a fellebbezés elbiralasara jogosult hatdsag, a feliigyeleti szerv vagy

a kozigazgatasi iigyekben eljar6 birésag altal el nem biralt dontése jogszabalyt sért, a dontését
modositja vagy visszavonja. A dontést k6zolni kell azzal, akivel a moédositott vagy visszavont
dontést kozolték.

Az (1) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasara - az Alkotmanybir6sag hatarozata vagy tgyészi 6vas
alapjan inditott eljaras kivételével - a Féiskola csak egy izben, és ha torvény eltéréen nem
rendelkezik, a dontés kozlésétl szamitott egy éven belil jogosult. Ha a dontés birdsagi
felilvizsgalata van folyamatban, a hatésag az érdemi ellenkérelem el6terjesztéséig vonhatja vissza a
dontését.

A dontést a hatdsagi nyilvantartasba, illetve a hatdsagi igazolvanyba felvett téves bejegyzés,
valamint az allampolgarsagi bizonyitvany ténymegallapitasa kivételével nem lehet médositani vagy
visszavonni, ha az johiszemien szerzett és gyakorolt jogot sértene.

A dontés modositasat vagy visszavonasat jogszabaly kizarhatja vagy feltételhez kotheti.
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III.E. alkGtet
Hallgatoi fegyelmi és kartéritési
szabalyzat

E.I. rész

A hallgatok fegyelmi felel6ssége

A fegyelmi vétség

E.1.§

(1) Fegyelmi felel6sséggel tartozik a hallgatd

a) a Féiskolan belili olyan magatartasért, amellyel a Féiskola, illetve az altala mGkoédtetett
létesitmények (kollégiumok, sportpalyak stb.) rendje ellen szandékosan vagy sulyosan
gondatlanul vét, vagy amely cselekedet jogszabalyt, f6iskolai szabalyzatot, hazirendet sért;

b) a Féiskola alkalmazottjaval szembeni viselkedés tovabba

c)a Féiskolan kivili olyan magatartasért is, amely az f&iskolai hallgatéi jogallasaval
Osszeegyeztethetetlen, a Féiskola j6 hirnevét sulyosan sérti, vagy veszélyezteti, illetve amely
szabalysértést vagy blincselekményt valositott meg;

d) a valétlan adatkozlésért;

e) a Féiskola hagyomanyainak valamint a Féiskola alkalmazottai, hallgatétarsai és a felvételt vagy
atvételt nyert leendd hallgatéi emberi méltosaganak tiszteletben tartasaért.

(2) A fegyelmi eljarast a Foéiskolan kell lefolytatni a gyakorlati képzés keretében elkévetett
kotelességszegés esetén is.

(3) Nem tekintheté fegyelmi vétségnek az olyan kotelességszegés, amelyhez a Hallgatoi
Kovetelményrendszer B. alkGtete fiz hatranyos jogkovetkezményt.

(4) A Féiskola rendezvényei a Féiskolan belili tevékenységnek mindstlnek, fliggetlentl azok
helyszinétdl.

A fegyelmi biintetések

E.2.§

(1) A fegyelmi vétséget elkbvets hallgatéval szemben kiszabhat6 fegyelmi biintetések:
a) Megrovas,
b) szigord megrovas,
c) a Hallgatéi Kovetelményrendszer C. alkétetében meghatarozott kedvezmények és juttatasok
csOkkentése illetve megvonasa,
d) hatarozott id6re - legfeljebb két félévre - eltiltas a Féiskolan folytatott tanulmanyoktol,
e) kizaras a Féiskolarol.
(2) Az (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott buntetés idétartama a hat hénapot nem haladhatja
meg, és szocialis tamogatast fegyelmi biintetésként nem lehet megvonni.

3) Az (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott eltiltas id6tartama legfeljebb két félév lehet.
pong 8 gtel)
4) Az (1) bekezdés d)-e) pontjaban meghatarozott fegyelmi buntetés kiszabasa egytitt jar a hallgatoi
pont g &Y gyutt 8
jogviszonnyal Osszefliggd juttatasok és kedvezmények végleges, illetve id6szakos megvonasaval.
5) Az (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés ideje alatt a hallgatéi jogviszon
pont 8 gy ] gato1 jogv: y
szunetel.

(6) A fegyelmi eljaras meginditasat illetve a fegyelmi buntetés kiszabasat a hallgaté tanulmanyi
teljesitménye nem befolyasolja.

(7) Kollégiumban elkévetett fegyelmi vétség esetében a d) pontban megjeldlt biintetés kivételével az
(1) bekezdésben megjel6lt buntetések alkalmazhatok, azzal, hogy az ) pontban irtak helyett a
kizaras a kollégiumbdl fegyelmi buintetés alkalmazhato.

8) A fegyelmi buintetés megallapitasanal a cselekmény 6sszes korilményeire - fgy kiillonGsen a
gy gallap y Yy 8y
sérelmet szenvedettek korére, a kovetkezményekre, a jogsérté magatartas ismétlésére, az elkGvetett
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cselekmény sulyara - kell figyelemmel lenni.

A fegyelmi eljaras meginditasa, a fegyelmi tigyekben eljaré testiiletek

E.3.§

A fegyelmi eljarast - fegyelmi vétség elkOvetésének alapos gyanuja, illetéleg arra utald jelzés esetén -
a szakvezet6, a tanszékvezetd vagy a Féiskola mas vezetdjének kezdeményezésére - a rektor
inditja meg. A Foéiskola alkalmazottja vagy az tgyben érintett hallgaté kezdeményezése esetén az
eljarast meg kell inditani.
A rektor az eljaras meginditasarol irasbeli hatarozatot hoz, amelyben megjel6li a cselekmény
lényegét, vazolja a tényallast. A rektor a fegyelmi eljaras meginditasarél rendelkezé hatarozatot
megkiildi a Tanulmanyi Bizottsagnak és az eljaras ala vont személynek.

Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a rektor a fegyelmi vétségrdl vald tudomasszerzése ota egy
honap, illetSleg a vétség elkovetése ota 6t honap mar eltelt. Tudomasszerzésnek az mindsiil, ha az
eljaras meginditasara okot ad6 kortilmény a rektor tudomasara jutott.

Ha a fegyelmi eljaras ala vont személy ellen ugyanabban az tigyben biintet6eljaras folyik, annak
jogerGs befejezéséig a fegyelmi eljarast fel kell fiiggeszteni. Ha az eljards ala vont személy személyes
meghallgatason illetve fegyelmi targyalason torténé részvétele oOnhibajan kivili okbol nem
lehetséges, az eljarast legfeljebb az akadaly megsztnéséig fel kell fiiggeszteni. A fegyelmi eljarast a
jelen pontban szabalyozott felfiiggesztés eseteit kivéve egy honapon beliil be kell fejezni.

Ha a fegyelmi eljaras ala vont személy mas felséoktatasi intézménnyel is hallgatoéi jogviszonyban
all, az érintett felsGoktatasi intézményt az eljaras meginditasardl a rektor haladéktalanul értesiteni
kételes.

A fegyelmi eljaras ala vont, kirfvoéan kézosségellenes magatartast tanusitott hallgatot a f6titkar
indokolt esetben a fegyelmi hatarozat joger6re emelkedéséig eltilthatja az eléadasok és mas
tanulmanyi foglalkozasok, valamint az Intézmény helyiségeinek latogatasatdl. Az eltiltott hallgatd
vizsgat sem tehet. A Hallgatéi Kovetelményrendszer B alkétete alapjan a nem potolhatd
tanulmanyi foglalkozastol a hallgatot eltiltani nem lehet. Ha a fegyelmi eljaras nem kizarassal vagy
nem a tanulmanyok folytatasatol valo eltiltassal fejez6dik be, az eléadasok vagy mas tanulmanyi
foglalkozasok latogatasatdl eltiltott hallgatonak modot kell adni az elmulasztott tanulmanyi
kotelezettségek - hatranyok nélkili - potlasara.
A rektor fegyelmi eljarast kezdeményezé hatarozata alapjan a Tanulmanyi Bizottsag esetenként
Fegyelmi Bizottsagot alakit, megvalasztva annak elnokét és harom tagjat a Foiskola oktatoi kozil. A
Fegyelmi Bizottsig tovibbi két tagjat a Hallgatéi Onkormanyzat delegilia a Féiskolaval hallgat6i
jogviszonyban allok kozil.
A fegyelmi testiletek munkajaban nem vehet részt olyan személy, akitdl az tigy elfogulatlan és
targyilagos megitélése nem varhat6 el.

A fegyelmi targyalas szabalyai

E.4. §

A fegyelmi vétség elbiralasanak el6készitését a Fegyelmi Bizottsag elndke, vagy elndkének
megbizasa alapjan egy tagja (vizsgalobiztos) a rendelkezésre allé iratok (beadvanyok, panaszok,
dokumentumok) alapjan, illetve az érintettek személyes meghallgatasaval végzi (un. el6készitd
eljaras). Az eljaras ala vont hallgatét a vizsgalébiztosnak meg kell hallgatnia. A személyes
meghallgatasra vonatkozé meghivoban a hallgatot tdjékoztatni kell arrél, hogy jogaban all
szabalyos meghatalmazassal az eljards soran meghatalmazottat igénybe venni, tovabba arrdl, hogy
allaspontjat, védekezését el6adhatja, és az tggyel kapcsolatban bizonyitasi inditvanyokat tehet. A
hallgat6, meghatalmazottja és az egyéb érintettek meghallgatasat a vizsgalobiztosnak
jegyz6konyveznie kell. A vizsgalobiztos 6sszefoglald jelentést készit, és az Rektori Hivatalon
keresztiil megkiildi azt a Fegyelmi Bizottsag elnokének.

Amennyiben a hallgat6 a terhére rétt cselekmény elk6vetését személyes meghallgatdsa soran
elismeri, egyéb bizonyitasi inditvanyt nem tesz, és nem kéri fegyelmi targyalds megtartasat, ugy a
vizsgalobiztos Osszefoglalo jelentése alapjan, annak kézhezvételét6l szamitott nyolc napon belil a
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Fegyelmi Bizottsag targyalas tartasa nélkil hatarozatot hoz. A hatirozat tartalmara és kozlésére az
E.5. § -ban irtak az iranyadok.

A Fegyelmi Bizottsag a (2) bekezdésben meghatarozott esetet kivéve a vizsgalobiztos jelentésének
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belil targyalast tart. A targyalasrol jegyzokonyvet kell
vezetni.

A fegyelmi targyalasra az eljaras ala vont személyt, meghatalmazott képvisel6jét, a hallgatod
bizonyitasi inditvanyaban meghallgatni javasolt, és az el6készité eljarasban meg nem hallgatott
személyeket legalabb 6t nappal a targyalas tervezett idépontja el6tt meg kell idézni. A
vizsgalobiztos altal mar meghallgatott tanu(ka)t, szakérté(ke)t ismételten nem sziikséges a
targyalasra megidézni, elegendé az altaluk az el6készité eljaras soran el6adottakat a targyalason
ismertetni.

A fegyelmi eljaras ala vont hallgaté illetve meghatalmazott képvisel6je tavollétében a targyalas csak
akkor tarthat6 meg, ha szabalyszer és ismételt idézés ellenére sem jelent meg, és tavolmaradasat
nem mentette ki. Ha tavolmaradasanak mentheté indokat igazolja, meghallgatasara 4j id6pontot kell
kitGzni, illetve kérelmére lehetévé kell tenni, hogy észrevételeit irasban megtehesse.

A fegyelmi eljaras ala vont személy kérésére, vagy amennyiben a Fegyelmi Bizottsag tagjainak
tobbsége a személyiségi jogok védelme miatt igy hataroz, a fegyelmi targyalast a nyilvanossag
kizarasaval kell lefolytatni.

A Fegyelmi Bizottsag iilésén a hallgatét meg kell hallgatni. A hallgaté védekezését Gsszefliggben
el6terjesztheti, a meghallgatasa soran az & fegyelmi felelésségével kapcsolatos iratokat
megtekintheti, tanik meghallgatasat kezdeményezheti.

A fegyelmi felel6sség megallapitasat a vizsgalobiztos inditvanyokkal és észrevételekkel mozditja

el6. A fegyelmi eljaras ala vont hallgaté vagy képvisel6je minden bizonyitékkal és a vizsgalobiztos
minden inditvanyaval kapcsolatban észrevételt vagy elleninditvanyt tehet. A hallgatdé vagy

képviselje altal megtett bizonyitasi inditvany elutasitasat az eljarast befejezé hatarozatban
indokolni kell.

A fegyelmi hatarozat

E.5.§
A Fegyelmi Bizottsag zart iilésen, egyszer( sz6tébbséggel hataroz.

A fegyelmi hatarozatot a Fegyelmi Bizottsag vezetdje - az E.4. § (2) bekezdésében irt esetet kivéve
- a targyalason szoban kihirdeti.

Fegyelmi biintetést kiszabo hatarozatot kell hozni, ha a Fegyelmi Bizottsag megallapitja, hogy a

fegyelmi eljaras ala vont személy fegyelmi vétséget kovetett el és ezért vele szemben fegyelmi

buntetés kiszabasat latja sztikségesnek.

A fegyelmi buintetést kiszabo hatarozat rendelkezd részének tartalmaznia kell:

a) a fegyelmi felel6sségre vont hallgatd nevét, szakat, évfolyamat, sziiletési helyét és idejét, anyja
nevét, lakcimét,

b) a fegyelmi vétség megjelolését,

¢) a kiszabott fegyelmi biintetést, és az ezzel kapcsolatos egyéb rendelkezéseket,

d) utalast a jogorvoslat lehetGségére és elSterjesztésének hataridejére.

A fegyelmi biintetést kiszabd hatarozat indokolasanak tartalmaznia kell:

a) a megallapitott tényallast,

b) a bizonyitékok megjel6lését és értékelését,

¢) a bintetés kiszabasanal figyelembe vett korilményeket,

d) azoknak a rendelkezéseknek a megjel6lését, amelyek a fegyelmi biintetés alapjaul szolgaltak.

A fegyelmi eljarast megsziintet6 hatarozatot kell hozni, ha az elkévetett cselekmény nem fegyelmi
vétség, vagy azt nem az eljaras ald vont személy kovette el, illetve ha a fegyelmi vétség elkGvetése
nem bizonyithato.

A fegyelmi eljarast megsziintetS hatarozat rendelkezé részének tartalmaznia kell:

a) a (4) bekezdés a) és b) pontjaban irtakat,
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b) az eljaras megszintetésének kimondasat, és a megszlintetés indokolasat.

(8) A fegyelmi eljarast megsziintet6 hatarozat indokolasaban roviden el6 kell adni a megallapitott
tényeket és bizonyitékokat, meg kell jel6lni azokat az okokat, amelyek alapjan a Fegyelmi Bizottsag
az eljarast megszintette.

(9) Mind a fegyelmi biintetést kiszabo, mind pedig a fegyelmi eljarast megsziintet6 hatarozat bevezet6
részében meg kell jel6lni az gy szamat, azt, hogy a hatarozatot a Féiskola Fegyelmi Bizottsaga
hozta, a hallgaté nevét, aki ellen a fegyelmi eljarast elrendelték, valamint a fegyelmi targyalas helyét,
idejét és azt, hogy a targyalas nyilvanos volt-e. A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi bizottsag elnoke
és két tagja hitelesit6ként irja ala.

(10) A fegyelmi hatarozatot annak meghozatalat kovetd nyolc napon belil irasba kell foglalni, és azt a
Rektori Hivatal atjan - az atvétel igazolasa mellett - kézbesiteni kell az eljaras ala vont hallgatonak
képvisel6jének, valamint a hallgaté személyi anyagaiban torténd régzités érdekében a Tanulmanyi
Hivatalnak.

gl

Jogorvoslat

E.6. §

(1) A fegyelmi hatarozat ellen az eljaras ala vont hallgatd vagy meghatalmazott képvisel6je a hatarozat
kozlését kovets 15 napon belil, irasban, a rektornak cimezve, a Tanulmanyi Hivatalban harom
példanyban fellebbezést nydjthat be. A fellebbezés benyujtasanak az els6 fokd hatarozat
végrehajtasara halaszté hatalya van.

(2) A masodfoku eljarasra a D.V. rész szabalyait kell alkalmazni.

Birosagi feltlvizsgalat
Nftv. 58. §
(1) A hallgat6é a jogorvoslati kérelem targyaban hozott hatarozat birdsagi felllvizsgélatat kérheti, annak
kozlésétdl szamitott harminc napon belll, jogszabalysértésre, illetve hallgatéi jogviszonyra vonatkozd
rendelkezések megsértésére hivatkozassal. E rendelkezések alkalmazasaban hallgatoi jogviszonyra vonatkozo
rendelkezések a jogszabalyban, valamint az intézményi dokumentumokban talélhaté olyan rendelkezések,
amelyek a hallgatéra jogokat és kotelezettségeket allapitanak meg.
(2) A birésagi eljarasra a Polgari perrendtartasrél sz6lé torvény kdzigazgatasi perekre vonatkozo szabalyait kell
alkalmazni. A birbéséag a déntést megvaltoztathatja. A birésag az lgyet soron kivill birélja el.
E.7.§
A birésagi kérelem benyujtasardl a hallgatonak a Féiskolat egyidejileg értesitenie kell.
A mentesulés és a2 mentesités esetei

E.8. §

(1) A fegyelmi buntetést a hallgatéi személyi nyilvantartasabol torolni kell, és arrdl a hallgaté nem
koteles szamot, adni
a) az E.2. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott fegyelmi bulintetés jogerére emelkedését
koveté harom hoénap elteltével;
b) az E.2. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés jogerére emelkedését
kovetd hat honap elteltével;
c) az E.2. § (1) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott fegyelmi buntetés kitoltését kévetd hat
honap elteltével;
d) az E.2. § (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott fegyelmi buntetés kitoltését kovetd egy év
elteltével;
(2) Rendkivili méltanylast érdemld esetben, az érintett hallgatot indoklassal ellatott irasbeli kérelemre
alapjan a rektor mentesitheti az E.2. § (1) bekezdés e) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés
hatalya aldl, feltéve, hogy a biintetés jogerére emelkedése ota legalabb két év eltelt.
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E.II. rész
A hallgatok kartéritési felel6ssége

Kartéritési felel6sség

E.9.§

Ha a hallgat6 a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 6sszefiiggésben a Féiskolanak illetve a
gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz - az Nftv-ben meghatarozott eltérésekkel -
a Polgari Torvénykonyvrél szolo térvényben irtak szerint koteles helytallni.

Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértéke nem haladhatja meg a karokozas napjan érvényes
kotelezo legkisebb munkabér (minimalbér) egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat.

Szandékos karokozas esetén a hallgatonak a teljes kart meg kell téritenie.

A hallgaté a jegyzékkel vagy atvételi elismervénnyel, visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi
kotelezettséggel atvett dolgokban bekovetkezett hianyért, karért teljes kartéritési felel6sséggel
tartozik, feltéve, hogy azt dllanddan Orizetében tartja, kizarélagosan hasznalja, vagy kezeli.
Kizarélag abban az esetben mentesiil a felel6sség aldl, ha a hianyt elharithatatlan ok idézte el6.

A hallgaté mentestl a kartéritési felel6ssége alol, ha bizonyitja, hogy gy jart el, ahogy az adott
helyzetben altalaban elvarhato.

Az eljaras kezdeményezése, az eljaro testiiletek

E.10. §
Az eljarast kezdeményezheti barmely, a Féiskolaval munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban allo
személy, a gyakorlati képzés szervezdje, vagy a Féiskola hallgatéja. A kezdeményez§ irat alapjan a
Tanulmanyi Bizottsag esetenként Kartéritési Bizottsagot alakit. A Kartéritési Bizottsag elnokét és
harom tagjat a Tanulmanyi Bizottsag valasztja a Féiskola oktat6i kozul. A Kartéritési Bizottsag
tovabbi két tagjat a Hallgatéi Onkormanyzat delegilja a Féiskolaval hallgatéi jogviszonyban allok
kozul. Kartéritési tigyben els6é fokon a Kartéritési Bizottsag, masodfokon a fétitkarbol, az eljaras
ala vont hallgaté szakfelel6sébdl, és a Hallgatéi Onkormanyzat egy vezetd tisztségvisel6jébdl alld
Fellebbviteli Bizottsag jar el.
A kartéritési testiletek munkajaban nem vehet részt olyan személy, akitdl az tigy elfogulatlan és
targyilagos megitélése nem varhaté el. A masodfoku eljarasban nem jarhat el az, aki az elsé foku
eljaras soran a hatarozat meghozatalaban kézremakodott.
A hallgaté az eljaras soran szabalyszeri meghatalmazas becsatolasat kévetéen képviseld, jogi
képvisel6 kozremikodését veheti igénybe.
Az gy elbiralasanak el6készitését a Kartéritési Bizottsag elnoke, vagy elndkének meghbizasa alapjan
egy tagja (vizsgalobiztos) a rendelkezésre allo iratok és tandk meghallgatasa alapjan végzi. A
vizsgalébiztos az {rasbeli és egyéb bizonyitékok alapjan jelentést ad a kar Osszegérdl. Szikség
esetén a kar megallapitasahoz szakért6t vesz igénybe.
Amennyiben a vizsgalébiztos jelentésébdl valoszintsithetd, hogy a hallgatd jogellenesen kart
okozott, a Kartéritési Bizottsag a vizsgalobiztos jelentésének kézhezvételétdl szamitott 8 napon
belil nyilvanos targyalast tart, kivéve, ha a hallgaté a karokozast a vizsgalobiztos eljarasa soran
irasban megerGsitett nyilatkozataban elismeri, és nem kéri targyalds tartasat.

A targyalas szabalyai
E.11.§

A hallgato kérésére a targyalast a nyilvanossag kizarasaval kell lefolytatni. A Kartéritési Bizottsag
ilésén a hallgatot (képvisel6jét) meg kell hallgatni. A hallgaté (képvisel6je) tavollétében a targyalas
csak akkor tarthat6 meg, ha szabalyszer( idézés ellenére nem jelent meg, vagy tivolmaradasat nem
mentette ki. A tavolmaradas menthet6 indokanak igazolasa esetén a hallgatd (képviselGje)
meghallgatasara 1) idépontot kell kitdzni, illetve lehet6vé kell tenni azt, hogy észrevételeit irasban
megtehesse.
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A hallgaté a targyalason védekezését Osszefiiggben elGterjesztheti, az tiggyel kapcsolatos iratokat
megtekintheti. A hallgaté is tehet bizonyitasi inditvanyokat, illetve észrevételeket a vizsgalobiztos
inditvanyaival és a bizonyitékokkal kapcsolatban. A bizonyitasi inditvany elutasitasat az eljarast
befejezé hatarozatban indokolni kell.

A Kartéritési Bizottsag zart tilésen, szotobbséggel hataroz. A Bizottsag tilésérdl jegyz6konyvet kell
vezetni. A hatarozatot a Kartéritési Bizottsag vezetdje a targyalason szoban kihirdeti. A hatarozatot

8 napon beliil irasba kell foglalni.

A Kartéritési Bizottsag hatarozata

E.12.§

A Kartéritési Bizottsag hatarozataban kartérités fizetésére kotelezi a hallgatot, vagy a kartéritési
felel6sség alol felmenti.

A hatarozat tartalmazza:

a) a hallgat6 nevét és személyi adatait,

b) a tényallas rovid leirasat,

) azokat az indokokat, mely alapjan a Bizottsag a kartéritési felel6sség fennallasat vagy hianyat
megallapitotta,

d) kartéritésre kotelezés esetén annak 6sszegét, a fizetés modjat, esedékességét.

A hatarozat fejlécében meg kell jel6lni az tigy szamat, azt, hogy a hatarozatot a Féiskola Kartéritési

Bizottsaga hozta, a hallgaté nevét, valamint a targyalas helyét, idejét és azt, hogy a targyalas

nyilvanos volt-e. A hatarozatot a Bizottsag elnoke és a Bizottsag két tagja, mint hitelesité irja ala.

A hatarozatot annak meghozatalat kovets nyolc napon belil irasba kell foglalni, és azt a Rektori

Hivatal utjan - az atvétel igazolasa mellett - kézbesiteni kell az eljaras ala vont hallgatonak,

képvisel6jének, a Gazdasagi Hivatalnak.

Jogorvoslat

E.13.§

A hatarozat ellen az eljaras ala vont hallgaté vagy meghatalmazott képvisel6je a hatarozat kézlését
kévetd 15 napon belil, irasban, a Fellebbviteli Bizottsagnak cimezve, a Rektori Hivatalban 3
példanyban fellebbezést nyujthat be. A fellebbezés benyujtasanak az elsé fokd hatarozat
végrehajtasara halaszto hatalya van. Fellebbezés hianyaban a hatarozat jogerés és végrehajthato.

A masodfoku eljarasra a D.V. rész szabalyait kell alkalmazni.
Birésagi feltlvizsgalat

Nftv. 58. §
(1) A hallgaté a jogorvoslati kérelem targyaban hozott hatarozat birdsagi fellilvizsgélatat kérheti, annak kozlésétél
szamitott harminc napon belll, jogszabalysértésre, illetve hallgatdi jogviszonyra vonatkoz6 rendelkezések
megseértésére hivatkozassal. E rendelkezések alkalmazésaban hallgatoi jogviszonyra vonatkozé rendelkezések a
jogszabalyban, valamint az intézményi dokumentumokban talélhat olyan rendelkezések, amelyek a hallgatéra
jogokat és kotelezettségeket allapitanak meg.
(2) A birdsagi eljarasra a Polgari perrendtartasrél sz6l6 torvény kozigazgatasi perekre vonatkozé szabélyait kell
alkalmazni. A birdsag a dontést megvaltoztathatja. A birésag az (igyet soron kivill biralja el.

E.14.§

A birdsagi kérelem benyujtasardl a hallgatonak a Féiskolat egyidejileg értesitenie kell.
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Erasmus Szabalyzat

) F.1. fejezet
Altalanos rendelkezések

Az Erasmus programra vonatkozo eljarasi szabalyok

F.1.§

Az Erasmus program keretében t6rténé nemzetkdzi egytittmikodés, valamint a program féiskolai
szintl megvaldsitasanak altalanos eljarasi szabalyait az Erasmus Extended University Charter
(Erasmus Intézményi Iranytl) szabalyrendszere hatarozza meg.

A Féiskola az Erasmus Extended University Charter alapjan a tervezett centralizalt projektjeinek
megvalositasara az BEurdpai Bizottsagtol kérhet tamogatast, decentralizalt tevékenységeinek
pénziigyi tamogatasat pedig a Nemzeti Irodatol igényelheti.
Az Brasmus Extended University Charter mellett a Féiskola un. bilateralis megallapodasokat kot,
melyek rogzitik az intézmények kozotti egyuttmikoddés, valamint a hallgatdi és oktatdi mobilitas
kereteit. A bilateralis szerz6dések alairdsara a rektor, valamint tavollétében altalanos helyettese
jogosult.
A Féiskola az Erasmus programot a Nemzeti Iroda altal évente kidolgozott és elfogadott
alapelveknek (Utmutaté az Erasmus Program intézményi megval6sitasdhoz) megfeleléen valositja
meg.

Az Erasmus program finanszirozasi rendje

F.2.§

Az Erasmus program forrasai:

a) a Nemzeti Irodahoz benyujtott mobilitasi f6palyazat alapjan megitélt éves tamogatas;
b) a Foéiskola évente meghozandd, egyedi dontése alapjan sajat forrasbdl szarmazo

tamogatas.

Hallgatéi mobilitas
F.3.§

(1) A hallgaték kiutazasara a Hallgatéi Kovetelményrendszerben meghatarozott palyazati eljaras
lebonyolitasat kovetben keril sor.

(2) A palyazati eljaras az alabbiak szerint torténik: az intézményi koordinator irja ki a palyazatot az
intézmények kozotti bilateralis szerzédésekben szerepld feltételeknek megfeleléen. A palyazatot a
Tanulmanyi Bizottsag biralja el. Palyazati feltételek:

a) palyazatot csak az adott félévben beiratkozott nappali és levelez6 tagozatos hallgaté nydjthat be,

b) allamilag finanszirozott és téritéses képzésben részt vevé hallgatok is palyazhatnak,

c) legalabb két félévet mar elvégzett a Féiskolan, vagy mesterképzésben vesz részt,

d) a tanulmanyain tdilmenden (melynek igazolasara a korrigalt kredit index szolgal) a Féiskola
kozosségl és tudomanyos tevékenységeinek aktiv résztvevoje,

e) palyazatahoz részletes onéletrajzot és motivacios levelet mellékelt,

f) személyiségében alkalmas arra, hogy a Féiskolat képviselje és hirnevét Gregbitse a partner
intézményben,

@) nincs lejart tartozasa a Féiskola felé.

(3) A sikeres palyazatot kévetSen a hallgaté koteles személyesen az intézményi koordinatorral

egyuttmikodve az alabbi iratokat kitolteni:
a) a hallgatdi szerz6dést,
b) a tanulmanyi megallapodast (Learning Agreement).
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(4) Tanulmanyaik soran a hallgatok egy alkalommal részesiilhetnek Erasmus tanulmanyi 6sztondijban
¢és egy alkalommal szakmai gyakorlat timogatasaban.
F.4.§

(1) A hallgaténak kiutazasa el6tt az Erasmus 6sztondij teljes és havi 6sszegét rogzité hallgatoi
szerz6dést, és a tanulmanyi kévetelmények teljesitésével kapcesolatos tanulmanyi megallapodas kell
kotnie. Az hallgatéi szerz6dést a hallgato, valamint a Féiskola nevében a rektor irja ala. A
tanulmanyi szerzédést a partner intézmény, a hallgatd, valamint a Féiskola nevében a rektor irja
ala.

(2) A tanulmanyi megallapodasban:

a) a fogado6 intézmény vallalja, hogy az abban szereplé tanulmanyi terv teljesitésnek lehet6ségét
biztositja a hallgaté szamara,

b) a hallgato vallalja az abban foglaltak teljesitését,

c) a Féiskola vallalja, hogy a terv teljesitése esetén a kilféldon végzett tanulmanyokat Hallgatoi
Ko6vetelményrendszer B alkotete szerint elismeri.

F.5.§

(1) A hallgaté kulfoldon valé tartézkodasa idejére a Tanulmanyi Bizottsag dontése alapjan
Osztondijban részesil, melynek 6sszege a kilfoldon térténd tartdézkodas idejétdl és a fogadd
orszagtol fugg. Az 6sztondij kifizetése atutalassal torténik. A Féiskola a hallgatoval hallgatoi
szerz6dést kot, melyben rogzitésre keriil az Erasmus 6sztondij havi és teljes 6sszege).

(2) Az 6sztondijak mértékét a Tanulmanyi Bizottsag az adott évben rendelkezésére allo keretdsszeg
alapjan hatarozza meg. Az Osszegrdl az intézményi koordinator a Féiskola mobilitasi fépalyazata
eredményének nyilvanossagra hozatala utan tajékoztatja a hallgatokat.

(3) Sikeres palyazatot kovetSen az a hallgatd, aki a Tanulmanyi Bizottsag dontése értelmében
Osztondijban nem részesil, tovabbra is részt vehet az Erasmus programban, amennyiben
megfelel6 anyagi fedezettel rendelkezik ahhoz, hogy a fogadé orszagban felmerilé koltségeit
fedezni tudja (4n. label-hallgatd).

F.6.§

A hallgaté kilféldre torténé megérkezését kovetd 10 napon belil kételes az intézményi koordinatornal e-

mailen vagy egyéb médon jelentkezni.

F.7.§

A hallgaté hazaérkezését kéveté 6t munkanapon belil koteles a hallgatdi szerzédésben meghatarozott

online hallgatéi beszamolot és a partnerintézmény hivatalos igazolasat a kint tartézkodas idStartamardl az

intézményi koordinatornal leadni.

Az oktatdi mobilitas

F.8.§
(1) Az oktatéi mobilitas célja kizardlag a partnerintézményben végzett oktatas lehet, a kizardlag
kutatasi tevékenységet az Erasmus program nem tamogatja.

(2) Egy oktaté t6bb alkalommal is kaphat Erasmus timogatast kilféldi oktatasi tevékenység céljabol.
F.9.§

Erasmus tamogatasra a Féiskola magyar allampolgarsagt, vagy Magyarorszagon érvényes letelepedési,
illetve huzamos tartézkodasi engedéllyel, vagy menckilt-statusszal rendelkez6 teljes munkaidében
foglalkoztatott oktatoja palyazhat.

F.10. §

(1) A palyazati eljaras az alabbiak szerint torténik: az intézményi koordinator tdjékoztatja a Féiskola
oktatoit a palyazati lehet6éségrél az intézmények kozotti bilateralis szerzédésekben szerepld
feltételeknek megfelel6en. Tovabbi palyazati feltételek:

a) rendelkezik a megfelelé tudomanyos és nyelvi kompetenciakkal,
b) személyiségében alkalmas arra, hogy a Féiskolat képviselje és hirnevét oregbitse a
partner intézményben.

(2) A palyazatokrol a rektor dont.
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(3) A sikeres palyazatot kovetéen az oktatd koteles személyesen az intézményi koordinatornak az
alabbi iratokat kitoltve eljuttatni:
a) oktatoi munkatervet,
b) a kilfoldi egyetem (partner intézmény) fogaddlevelének fénymasolatat,
¢) az oktatoi szerz6dést.

(4) Az 6sztondijat elnyert oktatd koteles az adott akadémiai év aprilis 1. napjaig az intézményi
koordinatort tajékoztatni kiutazasanak pontos idépontjardl, valamint a partner intézményben
végzett oktatasi tevékenységérdl és annak idétartamardl. Amennyiben az oktaté 6nhibajabol nem
tesz eleget tajékoztatasi kotelezettségének, vagy az elnyert 6sztondfjat 6nhibajabol nem hasznalja
fel, ugy az intézményi koordinator a felszabadult oktatéi 6sztondijat ismételten meghirdeti a
Féiskola oktatdi részére. A felszabadult oktatéi Osztondijra beérkezett palyazatokat a rektor biralja
el. Az 6sztondijat fel nem hasznald oktatd a visszalépést kovetd két akadémiai évben 6sztondijban
nem részesiilhet.

F.11.§

Az oktatd kilfoldon vald tartézkodasa idejére Osztondijban részestl, melynek Osszege a kilfoldon
torténd tartdzkodas idejétdl és a fogadd orszagtdl fige. Az Gsztondi) mértékét a rektor allapitja meg. Az
Osztondij kifizetése banki atutalassal, vagy egyéni kérésre a Féiskola pénztarabdl készpénzként torténik.
A Féiskola az oktatéval oktatoi szerzédést kot, melyben régzitésre keriil az Erasmus 6sztondij teljes
0sszege.
F.12.§

Az oktaté hazaérkezését koveté 6t munkanapon beltl kételes az oktatdi szerzédésben meghatarozott
online oktatéi beszamolét és a partnerintézmény hivatalos igazolasat az elszamolashoz szikséges
dokumentumokkal (szamlak, utazasi jegy, szallas) egytitt az intézményi koordinatornak, valamint a
fékonyvelonek leadni. A szamlakkal nem igazolhaté vagy az esetlegesen fel nem hasznalt Osszeget az
oktaté az elszamolast kbveten koteles a Féiskola szamlajara visszafizetni.

A személyzeti mobilitas
F.13.§
(1) A személyzeti mobilitas (staff mobility) célja a munkatarsak képzési céla mobilitasa.
(2) A Féiskola a személyzeti mobilitasban részt vevé munkatarssal timogatasi szerz6dést kot.

(3) A személyzeti mobilitasra az oktatéi mobilitds pénzigyi és beszamolasi kotelezettségel
vonatkoznak.

(4)  Személyzeti mobilitas feltétele a magyar és idegen nyelven benyujtott, valamint a kildé és fogado
intézmény altal jovahagyott munkaterv. A Féiskola nevében a munkatervet a fétitkar irja ala

F.2. fejezet
Az Erasmus program szervezeti rendszere

Az Erasmus program féiskolai szervei

F.14.§

A Féiskolan az Erasmus program mukédéséhez szitkséges feladatok ellatasaban az alabbi szervek
mikodnek kozre:

a) a rektor,

b) a Tanulmanyi Bizottsag,

¢) intézményi Erasmus koordinator,

d) a gazdasagi igazgato,

e) Tanulmanyi Hivatal,

f) Hallgatéi Onkormanyzat.

A rektor feladatai

F.15. §

A rektor Erasmus programmal kapcsolatos feladatai:
a) a Nemzeti Iroda altal kidolgozott elveknek , és az éves mobilitasi fépalyazaton elnyert
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keretosszegnek megfeleléen meghatarozza az oktatéi, valamint a személyzeti mobilitds
tamogatasanak mértékét,

b) elbiralja a palyazati felhivasokra beérkezett oktatdi és személyzeti mobilitasi palyazatokat.

A Tanulmanyi Bizottsag és feladatai

F.16. §
A Tanulmanyi Bizottsag Erasmus programmal kapcsolatos feladatai:

a) javaslatokat tesz az Erasmus program megvalositasaval, fejlesztésével, a kiilsé és belsé
kommunikacié javitasaval, valamint a palyaztatas atlathatésagaval kapcsolatban,
b) dontést hoz a hallgatéi mobilitasi keretlétszamokrol és a palyaztatas eredményérol.

Az intézményi koordinator feladatai

F.17§
Az Erasmus program megvaldsitasaval kapcsolatos féiskolai feladatok ellatasa.

F.18.§
Az intézményi koordinator tovabbi feladatai:

a) megvaldsitja a Féiskolan beltl az Erasmus programot, ennek érdekében kidolgozza az erre
vonatkozo stratégiai elveket,

aa) a Tanulmanyi Bizottsag részére el6késziti az Erasmus program megvalositasahoz

sziikséges szabalyzatokat, hatarozatokat, dokumentumokat,
ab) Osszeallitja és benyujtja az éves mobilitasi f6palyazatot a Nemzeti Irodanak;,
ac) Osszeallitta és a gazdasagi igazgato
zarObeszamoldkat 2 Nemzeti Irodanak;
b) kapcsolatot tart fenn:

jovahagyasaval benyujtja az évkozi és

ba) a Nemzeti Irodaval, e kérben figyelemmel kiséri az Erasmus program valtozasait
(szabalyok, urlapok, moédszerek, hataridék), azokat bevezeti a Féiskolan, az ezzel
kapcsolatosan kért beszamoldkat hatarid6ben benyujtja,
bb) a partner intézményekkel, e tekintetben alairatja a Féiskola rektoraval vagy tavollétében
altalanos helyettesével a bilateralis megallapodasokat, és azokat visszakiildi résziikre;
kozvetit a Féiskola hallgatéi és a fogadd egyetemek kozott, kiadja a sziikséges
igazolasokat,
bc) a tanszékekkel, kbzvetiti a megvalositassal kapcsolatos eljarasi szabalyokat, feladatokat,
ennck érdekében évente egy alkalommal tovabbképzést szervez a tanszékek szamara, bd) a
Hallgatéi Onkormanyzattal, melyet bevon a programmal kapcsolatos feladatok
ellatasaba;
c) a Féiskola rendelkezésére allé Gsszeg ismeretében javaslatot tesz az Osztondijak Osszegére,
valamint az Erasmus programmal kapcsolatos eljarasi rendre és szabalyzatokra;

d) a program pénzugyi megvaldsitasa terén egyuttmikodik a gazdasagi igazgatéval a brisszeli
forrasok kezelése soran;

e) megszervezi az oktatdi és hallgatéi mobilitast, ennek keretében;

ea) akimend hallgatok tekintetében: kezeli a hallgatok dokumentacidjat (vizumigazolast allit

ki, alairja a hallgat6éi megallapodasokat), kapcsolatot tart a kinn tartézkodé hallgatokkal,
ellatja a hallgatok érdekképviseletét,

eb) a bejové hallgatdk tekintetében: fogado levelet kiild, egyeztet a fogado tanszékekkel,
el6zetesen tajékoztatast nyudjt a hallgatok részére, a félévek kezdetekor kézremikodve a

Tanulmanyi Hivatallal és a Hallgat6i Onkormanyzattal intézményi Orienticiés Napokat
szervez;
f) monitoring, értékelések (kérddivek) készitése;

@) részvétel , kiadvanyok készitésében (pl. International Student Guide), és a weboldalt folyamatos
frissitésében;
h) egyéb adminisztraciés feladatokat lat el;

1) az 6sztondij atutalasahoz kitolti a szikséges nyomtatvanyokat, és tovabbitja a gazdasagi
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igazgatonak;
j) az Erasmus programhoz kapott timogatas Osszegének folyamatos figyelemmel kisérése.

A gazdasagi igazgato feladatai

F.19.§

A gazdasagi igazgato az Erasmus program keretében:
a) kezeli a programhoz kapcsolédé bankszamlakat, banki kapcsolatokat tart fenn,
b) utalja az 6sztondijakat,
¢) egyuttmiikodik az intézményi koordinatorral a program koltségvetésének tekintetében.

A Tanulmanyi Hivatal feladatai
F.20. §

A Tanulmanyi Hivatal az Erasmus program megvaldsitasaval kapcsolatos feladatai:

a) a kiutazé hallgatok tekintetében: teljes korG segitségnyujtas, valamint visszaérkezéstk utan az
el6zetesen alairt Tanulmanyi Szerz6dés alapjan a partner intézmény kurzusainak elismerése,

b) a fogadott hallgatokkal kapcsolatban: teljes kora segitségnyujtas,

c) a kiutazas el6tt, a kint tartézkodas ideje alatt, valamint a hazatérést kévetGen a vonatkozo
szabalyzatok alapjan és biztositja a hallgaté szamara a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésével
jar6 adminisztracios feltételeket,

d) a bejévé hallgatokkal kapcsolatban biztositja részikre az elézetesen megkotott Tanulmanyi
Szerz6dés alapjan az oktatasban valo részvételt és vizsgazast.

A Rektori Hivatal feladatai
F.21.§

(1) A Rektori Hivatal az Erasmus Program megvaldsitasaval kapcsolatos feladatai:

a) egyezteti és el6késziti a bilateralis megallapodasokat a partnerintézményekkel — (mobilitasok,
hénapszamok), megkildi a kért dokumentumokat az intézményi koordinatornak,

b) partnerintézmények tekintetében: gondozza, mikodteti, értékeli a bilateralis kapcsolatokat,

¢) kiutazo oktato tekintetében elézetesen megallapodik az érintett oktatoval az utazas feltételeiben,

d) a beérkez6 oktatok tekintetében segitséget nyujt az oktatdi program megszervezésében, a
szallasfoglalasban, valamint az intézményi koordinatornak benyujtandé dokumentumok
kitoltésében,

e) ellatja a bejové hallgatok jelentkezésével, tajékoztatasaval, adategyeztetésével kapcsolatos
feladatokat, az 6sztondfjuk végén a Tanulmanyi Atirat (Transcript of Records) résziikre térténd
kiallitasa,

f) kiadvanyok készitése (pl. International Student Guide),

@) a weboldalt elkészitése és annak folyamatosan frissitése.

Hallgatéi Onkormanyzat részvétele az Erasmus programban

F.22.§

(1) Az Erasmus programbél ad6dé feladatok ellitisdban a hallgatok a Hallgatéi Onkormanyzat tGtjan
vesznek részt.

(2) A Hallgat6i Onkormanyzat feladata:

a) segitséget nyudjt a kiutazé magyar hallgatoknak, népszerusiti a programot és segit apalyazassal
kapcsolatos informaciok terjesztésében,

b) kilén megallapodas alapjan segit az érkezé kilfoldi didkok fogadasaban, kézremikodik az
érkez6 hallgatok szamara minden félév elején szervezett Orientaciés Napok megszervezésében,
lebonyolitasaban az intézményi koordinatorral egytuttmikédve,

c) elbsegiti az érkezé diakok szocialis beilleszkedését a magyar hallgatél kézosségbe, részikre

szabadidGs és kulturalis programokat szervez,
d) torekszik az Gn. mentorrendszer kiépitésére.
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[Il.G. alkdtet Felvételi szabalyzat G.I. rész

A felvételi eljaras altalanos szabalyai A Felséoktatasi felvételi tajékoztato
FelvR. 3. §
(1) A felsGoktatasi intézmény adatot szolgaltat a felséoktatasi felvételi tajékoztatdé  (a tovabbiakban: Tajékoztato)
oOsszeallitasahoz, tovabba a jelentkezési kérelemhez kapcsolodé eljarashoz és ennek keretében a kézponti nyilvantartas
létrehozasahoz a Hivatal' szamara.
(2) Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért a felsdoktatasi intézmény vezetéje a felelds.
(3) Az adatszolgaltatas hatarideje
a) afebruarban indul6 képzésekre vonatkozo kdzlemények tekintetében a képzés inditasat megel6z6 év szeptember
1. napja,
b) a szeptemberben induld képzésekre vonatkozd kozlemények tekintetében a képzés inditasat megelézé év oktdber
15. napja.
(4) A Hivatal gondoskodik
a) afebruarban induld képzésekre vonatkozdan a képzés inditasat megel6z6 év oktéber 15. napjaig,
b) a szeptemberben induld képzésekre vonatkozoan a képzés inditasat megelézé év december 15. napjaig a
Tajékoztatd megjelentetésérdl.
(5) A Hivatal a Tajékoztatoban megjelentetett felvételi hirdetményeket kiegészité, modositd kézleményt - a felsGoktatasi
intézmények altal legkésébb a jelentkezési hataridét 30 nappal megel6zéen kdzolt adatok alapjan - legkésébb a
jelentkezési hatarid6t 15 nappal megelézben tehet kdzzé.
(6) Az emberi eréforras minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) és a Hivatal a T4jékoztatd teljes tartalmat hivatalos
honlapjan mindenki szamara hozzaférhetd formaban kdzzéteszi.
(7) A minisztérium és a Hivatal - amennyiben ilyen megjelenik - a Tajékoztat6 kiegészitését tartalmazé kdzleményt teljes
terjedelemben, hivatalos honlapjan mindenki szamara hozzaférheté formaban kozzéteszi.

G.1.§
(1)  AFels6oktatasi felvételi thjékoztatd 6sszeallitasahoz szlikséges adatok kdzléséért a tanulmanyi hivatalvezetd a felels.
(2) Afelvételi kérelemhez kapcsolddo eljarashoz és ennek keretében a kdzponti nyilvantartas létrehozdsahoz szikkséges
adatok szolgaltatasaért a tanulmanyi hivatalvezeté a felel6s.
(3) Afelvételi eljarashoz kapcsolddo feladatok ellatasat a Felvételi Bizottsag felligyeli és koordinélja. A Felvételi Bizottsag
tagja
a) arektor;
b) a fétitkar;
c) a tanulmanyi hivatalvezeté; c) a
Fenntart6 képviselGje.

FelvR. 4.§

A Tajékoztat6 tartalmazza az Uj belépbknek Kormany altal - képzési teriiletenként, a képzés munkarendje szerint -
meghatarozott allamilag tdmogatott hallgatoi Iétszamkeretét az alapképzésben, az egységes, osztatlan képzésben,
valamint a fels6foku szakképzésben.

FelvR. 5. §
(1) A Tajékoztatéban megjelend felvételi hirdetmény tartalmazza azt a legnagyobb hallgatoi létszamot, amelyet a
felsGoktatasi intézmény - a kildnbdzd finanszirozasi formakban egyittesen, figyelembe véve a rendelkezésére allo
személyi és targyi feltételeket - képzési terlletenként és a képzés munkarendje szerint az adott évben felvehet.
(2) A Tajékoztatd a felsGoktatasi intézmény altal meghirdetett minden egyes felséfokl szakképzésre, alapképzési szakra és
egységes, osztatlan képzésre vonatkozdan tartalmazza
a) az adott szak munkarendjére, a képzés szervezésére, finanszirozasi formajara (allamilag tamogatott vagy koltségtéritéses)
vonatkoz6 informaciokat,
b) aképzés id6tartamat félévekben kifejezve, c) a
képzés helyélil szolgalo telepiilést,
d) aképzés soran megszerzendd kreditek szamat,
e) aképzésen beliil az 6nallé szakképzettséghez vezetd szakiranyokat,
f)  azallamilag tamogatott formaban tanulmanyokat folytatd hallgatok altal fizetendé dijakkal, koltségekkel, illetve a nekik
nyUjthato juttatasokkal kapcsolatos informaciokat,

! Hivatal: Oktatasi Hivatal
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g) a koltségtéritéses formaban tanulmanyokat folytaté hallgatok altal fizetendd dijakkal, kéltségekkel, illetve a nekik nyujthatd
juttatasokkal kapcsolatos informaciokat,

h) ajelentkezési kérelemhez csatolandé mellékletek felsorolasat,

i) ajelentkezk rangsorolasanak elveivel, a rangsorolas mddjaval kapcsolatos informaciokat, j) a képzés

nyelvét, amennyiben az nem magyar,

k) a pontozasi rendszerrel és a tobbletpontokkal kapcsolatos informaciokat.

(3) A felvételi hirdetmény az intézmény déntése alapjan a meghirdetett képzéseket intézményenkénti vagy karonkénti
bontasban tartalmazza.

(4) A felvételi kdvetelmények sajatossagaira tekintettel az egyes meghirdetett képzések felvételi kdvetelményeinek tartalmi
ismertetése a felvételi eljaras altalanos szabalyaitol és a jelentkezésre vonatkozé informacioktdl elvalasztva - erre torténd kiildn
utalas mellett - més kiadvanyban is megjelentethetd.

(5) A Tajékoztato tartalmazza az elektronikus jelentkezés benyujtasaval kapcsolatos adatokat, valamint a Hivatal azon postai
cimét, ahova a 9. § (1) bekezdés a) pontja szerinti jelentkezési kérelmet be kell killdeni.

(6) Az (1) bekezdés szerinti hallgatdi kapacitas 0sszlétszama nem haladhatja meg a miikddési engedélyben szerepld
maximalis hallgat6i létszamnak az intézménnyel - a szeptemberben induld képzések esetén legkésébb szeptemberig, a
februarban induld képzések esetében legkésébb februarig - hallgatéi jogviszonyban allé személyek varhaté szamaval
csokkentett szamat.

(7) Afizetési kotelezettségeket és a lehetséges juttatasokat a Magyar Koztarsasag torvényes fizetéeszkdzében kell kdzdini.

FelvR. 6. §

(1) A Tajékoztatd az adott intézmény altal meghirdetett fels6fokl szakképzésre vonatkozéan tartalmazza az adott felséoktatasi
intézmény altal a felvétel feltételélil meghatarozott

a) érettségi vizsgatargyakat és a vizsga szintjét, a szakképesitést,

b) egészségligyi, palyaalkalmassagi kovetelményeket, a szakmai alkalmassagi vizsga kdvetelményeit.

(2) A Tajékoztatd az adott intézmény altal meghirdetett alapképzési szakokra és az egységes, osztatlan szakokra vonatkozdan
tartalmazza

a) az adott képzési teriileten képzést folytatd felsGoktatasi intézmények altal a felvétel feltételéll meghatarozott, az adott évi
felvételi eljarasokat legalabb két évvel megel6zéen, valamint a két évvel késébbi felvételi eljarasokra vonatkozéan a 3. szamu
mellékletben felsorolt érettségi vizsgatargyak kdzil kdzdsen kivalasztott - és a minisztérium hivatalos lapjaban nyilvanossagra
hozott - érettségi vizsgatargyakat és a vizsgak szintjét,

b) az adott képzési teriileten képzést folytatd felsGoktatasi intézmények altal a felvétel feltételéll a 20. §-ban foglaltak
figyelembevételével meghatarozott tdbbletpontokat,

c) azadott intézmény altal meghatarozott egészségligyi, palyaalkalmassagi kovetelményeket, szakmai alkalmassagi
vizsgakdvetelményeket, gyakorlati vizsgakdvetelményeket, figyelembe véve az 1. szdml mellékletben foglaltakat.

FelvR. 7.§

(1) A Tajékoztatd oly modon tartalmazza a felvételi lehetdségekrdl szolo hirdetményt, hogy az az adott évre vonatkozdan teljes
korl informéaciét nydjtson a jelentkez6knek az allamilag tamogatott és koltségtéritéses képzésekrdl, azok szintjérdl, valamint
formairdl.

(2) A Tajékoztatdban az adott felvételi eljarasra vonatkozéan csak a Hivatal altal - a 3. § (3) bekezdésében meghatarozott
idépontokat 10 nappal megelézé id6pontig - nyilvantartasba vett képzés hirdetheté meg.

(3) A felsGoktatasi intézmény a Tajékoztatdban megjelentetni tervezett kozleményében az altala meghirdetett szakok
min&séghitelesitésére vonatkozoan teljes kérli informéaciét ad. Ennek keretében a fels6oktatasi intézmény kételes feltiintetni azt is, ha

a szak inditaséat korlatozéssal engedélyezték.
(4) A felsdoktatasi intézmény a Tajékoztatdban nyilvanossagra hozza azokat a feltételeket, amelyek fennéallasa
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esetén a meghirdetett képzést nem inditja.

(5) A jelentkez6k szamara el6irt egyes hataridéket a Tajékoztaté a - 26. § (1) bekezdése alapjan megallapitott -
besorolasi dontés idépontjdhoz igazodva tartalmazza.

(6) A Tajékoztatd tartalmazza a jelentkezé adataiban bekdvetkezett valtozas kotelez bejelentési madiat.

G2.§
(1)  AFGiskola honlapjén a felvételi informaciokat elklonitetten és 6sszegylijtve kdzzé kell tenni.
(2 Akizarélag kiilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven foly6 képzésekre vonatkoz6 informaciokat a honlap

(1) bekezdés szerinti részén kell kzzétenni.
(3)  Akdzzétételért a tanulmanyi hivatalvezetd a felel6s.

FelvR. 7/A.
(1) Azelektronikusan feltdltott dokumentumok megkiildési idépontja a dokumentum elkiildésének napja.
(3)  Azlizemzavarral érintett napokkal a hatarid6k, hatarnapok meghosszabbodnak.

FelvR 7/B

(1) Azelsdfoku eljarasban igazolasi kérelem nem terjeszthetd elé. Aki a fellebbezési eljaras soran valamely hatarnapot,
hataridét - ide értve a fellebbezésre nyitva allo hataridét is - dnhibajan kivill elmulasztott, igazolasi kérelmet terjeszthet el6.

FelvR7/C

(1) Akulfoldon kiallitott kozokirat, illetéleg a kilfoldi birdsag, kdzigazgatasi szerv, kdzjegyzé vagy egyéb kozhitelességgel
felruhazott személy altal hitelesitett maganokirat - ha csak jogszabalybdl, nemzetkdzi szerzédésbdl, illetve viszonossagi
gyakorlatbdl mas nem kovetkezik - bizonyitd erével csak akkor rendelkezik, ha azt a kiallitas helye szerinti allamban
miikodé magyar kiilképviseleti hatdsag diploméaciai fellilhitelesitéssel latta el. A nem magyar nyelven kiéllitott okirat csak
hiteles magyar forditassal ellatva fogadhaté el. Forditas nélkiil is el lehet fogadni az angol, német, francia nyelven,
valamint az adott eljarasra a Hivatal honlapjan és a Tajékoztatoban kdzzétett egyéb nyelven benyujtott okiratokat.

(2) A nem magyar nyelvén kiallitott irat csak hiteles magyar forditassal ellatva fogadhato el.

A felvételi eljarasok

Q] FelvR. 8.§
(1) Minden évben két felvételi eljaras hirdetheté:
a) a februarban induld képzésekre torténd jelentkezés (a tovabbiakban: keresztféléves felvételi eljaras) hatarideje -
minden képzési szintre vonatkozdan - a képzés inditasat megel6z6 év november 15. napja;
b) a szeptemberben induld képzésekre torténd jelentkezés (a tovabbiakban: altalanos felvételi eljaras) esetén a

jelentkezés hatarideje a képzés inditasa szerinti év februar 15. napja.
(2) Az altaldnos felvételi eljarast kovetéen, a miniszter a felvételi eljaras eredménye alapjan - a fels6oktatasi

intézmények képzési sajatossagaira is tekintettel - pétfelvételi eljarast engedélyezhet.

(2a) A potfelvételi eljarasban - a (3) bekezdésben foglaltak kivételével - az altalanos felvételi eljaras szabalyai
alkalmazandok. A pétfelvételi eljaras - a (7) bekezdésben foglaltak kivételével - elektronikus eljaras.

(3) A potfelvételi eljaras soran

a) azaszemély nyujthat be jelentkezést, aki az altalanos felvételi eljarasban nem nyujtott be jelentkezést vagy nem nyert
felvételt;

b) a jelentkez0 kizarolag egy felsboktatasi intézmény egy képzésére adhat be jelentkezési kérelmet;

c) nem vehetd fel az a jelentkezd, akinek az Gsszpontszama nem éri el az altalanos felvételi eljaras soran az
ugyanazon intézményben, szakon, munkarendben, finanszirozasi formaban hirdetett képzésre megallapitott ponthatart;

d) a meghirdetett szakokat, jelentkezési hataridét és feltételeket a minisztérium és a Hivatal honlapjan kell az

altalénos felsdoktatasi felvételi eljaras ponthatarainak megallapitasat kovetd egy héten belil nyilvanossagra hozni;
e) ajelentkezési hataridé a meghirdetést kovet6 15. nap;

f)  ajelentkezési kérelemhez csatolandé dokumentumokat a jelentkezési kérelemmel egyidejlileg kell feltdlteni;

g) a Hivatal a ponthatarok megallapitasat megeléz6 5. napig hianypétlasra szolit fel; a hianypdétlasra nyitva allo
hatarid6 2 nap;

h) a felsGoktatasi intézmény a felvételrdl a jelentkezési hatarid6t kdvetd 20. napig déntést hoz

(4) A felséoktatasi intézmény szabalyzatdban a kilféldi &llampolgéarok szdmara hirdetett, idegen nyelven foly6
képzések esetében az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltérd hataridét is megallapithat.
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(5) A felvételi jelentkezési kérelem hatarid8ig torténd benyuijtasa alatt kell érteni azt az esetet is, amikor a jelentkez a

9.§ (1) bekezdés a) pontja szerinti médon torténd jelentkezés soran az adatokat az (1) bekezdésben meghatarozott
hatérid6ig rogziti €s 8 napon belil postara adja a kinyomtatott, alairassal hitelesitett jelentkezési kérelmet.

(6) A keresztféléves felvételi eljarasban allami dszténdijas alapképzésre, osztatlan képzésre és felséoktatasi
szakképzésre jelentkezést meghirdetni nem lehet.

(7) A magyar felsGoktatasi intézmények a hataron tlli kihelyezett képzéseiket a (3) bekezdésben szabalyozott eljaras
soran hirdetik meg. Ennek soran allami dsztdndijas képzést is hirdethetnek. Ebben az esetben a jelentkezési kérelmet be
lehet nyUjtani a fels@oktatasi intézmények altal biztositott papir alapli nyomtatvanyon, valamint - e rendelet
elektronikus Ugyintézésre vonatkozd rendelkezéseitdl eltéréen - papir alapon benyutjthaté a tdbbi dokumentum is. A
felvettekrdl legkésébb oktdber 1-jéig értesitik a Hivatalt.

G.Il. rész

A nem hitéleti képzésekre torténd felvételi eljaras A felvételi kérelem
FelvR. 9. §
(1) A jelentkezési kérelmet a Hivatalhoz a Hivatal altal e célra biztositott informatikai rendszer segitségével kitoltott
elektronikus nyomtatvanyon,
a) kinyomtatva, alairva, postai Uton bekildve, vagy
b) Ugyfélkapun keresztil lehet benyuijtani.
(2) A jelentkezési kérelemnek tartalmaznia kell - az Nftv. 3. melléklet II/D. alcimének megfeleléen - a jelentkezd
személyes adatai kozll
a) anevét,
b) a sziletési nevét,
az anyja sziiletési nevét,
a szlletési helyét (orszag, teleplilés),
a szlletési idejét,
az allampolgarsagat,
) anemét,
) az elérhetdségeit [lakbhelye és tartézkodasi helye (értesitési) cime, valamint elektronikus levelezési cime],
i) az oktatasi azonositdo szdmat, amennyiben 2005-ben vagy azt kdvetéen magyar rendszerl kdzépiskolaban
érettségizett.
(3) A jelentkezési kérelemnek tartalmaznia kell tovabba legalabb egy jelentkezési hely megjeldlését a 10. § (2)
bekezdés a) pontja szerint, valamint az alap- és kiegészité dij befizetésének igazolasat a készpénz-atutaldsi megbizas
feladovevényének masolataval vagy a banki atutalas igazolasa masolataval.
(4) A jelentkezd a jelentkezési kérelem benyujtasakor rendelkezésére allé (korabban kézhez kapott) - a jelentkezési
kérelem elbirélasahoz benyujtandd - dokumentumokat mellékelni koteles
(5) A kilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyd képzések esetében a jelentkezési kérelmet a
fels@oktatasi intézménynek kell megkiildeni, amelyik gondoskodik a felvételi eljaras lebonyolitasardl, tovabba a
jelentkez8k adatairdl és a felvételi eredményekrdl a képzés inditasaig, legkésdbb oktober 1 5-éig tajékoztatja a Hivatalt.
G.3.§

(1)  Akizarélag kulf6ldi allampolgarok szaméra hirdetett, idegen nyelven folyd képzések esetében a felvételi kérelmet a
Tanulmanyi Hivatal szdméra kell tovabbitani.

(2) Ajelentkezdk adatairdl és a felvételi eredményérdl az Oktatasi Hivatal szdmara kiildendd tajékoztatasért a tanuimanyi
hivatalvezetd a felelds.

FelvR. 10. §
(1) A jelentkezb egy felvételi eljarasban - fliggetlenill a korabban megszerzett végzettségeitdl, szakképzettségeitdl és
szakképesitéseitdl - legfeliebb 6t meghirdetésre - felsoktatasi intézménybe, karra, szakra, szakképzésre, képzési helyre és
munkarendre - jelentkezhet, amelyeken beliil megjelolhetd tobb finanszirozasi forma.
(2)  Amennyiben a jelentkezd az (1) bekezdésben meghatarozott lehetdséggel élni kivan, a felvételi jelentkezési kérelem
benyuijtasakor fel kell tiintetnie, hogy
a) mely felséoktatasi intézményekbe, karokra, illet6leg szakokra, szakképzésekre - ha van, mely 6nalld
szakképzettség megszerzését lehetbvé tevd szakirdnyra, mely képzési helyre, illetve képzési nyelvre -, mely képzési
formara, teljes idejli (nappali munkarend szerinti), részidds (esti, levelezé munkarend szerinti)

képzésre vagy tavoktatasra, tovabba milyen finanszirozasi formara jelentkezik, és
b) milyen sorrendben kéri felvételi jelentkezéseinek elbiralasat.
(3) A jelentkezd az altala meghatarozott jelentkezési sorrendet a felvételi eljaras soran a besorolasi déntés idépontjat
megel6z6 14. napig terjedd hatériddn belll -elektronikus uton - egy alkalommal médosithatja.
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FelvR. 11.§
(1) Az adatfeldolgozas soran - a jelentkezési kérelem hianyos benyujtasa esetén - a Hivatal az altalanos felvételi
eljarasban legkésébb a besorolasi dontés hatarnapjat megel6zd 28. napig, a keresztféléves felvételi eljarasban a
besorolasi dontés hatarnapjat megel6z6 20. napig, de legkés6bb a targyév januar 3-aig a jelentkez6t
a jelentkezési kérelmében megadott elektronikus levelezési cimén hidnypétlasra szdlitja fel. Elektronikus levelezési cim hianya
esetén, a Hivatal telefonon, ennek sikertelensége esetén postai Uton szolitja fel a jelentkez6t hianypdtiasra. Hianypotlasra
felszolitas ellen jogorvoslatnak helye nincs.
(2) A jelentkezési kérelem hianyos benyuijtasanak mingsil
a) a9.§(2) bekezdése szerinti adatok hianya;
b) alapképzésre, osztatian képzésre, illetve felsGoktatasi szakképzésre torténd jelentkezés esetén az érettségi bizonyitvany
kibocsatasanak évére és a kibocsatd kozépiskolara vonatkozo adat, illetve az érettségi bizonyitvany méasolatanak hianya;
c) mesterképzésre torténd jelentkezés esetén a varhatd felsGoktatasi végzettség, szakképzettség megjeldlésének, illetve a
korabbi felsboktatasi végzettség, szakképzettség igazoldsanak hianya;
d) a jelentkezési helyek adatainak hidnya, tovabba - a meghirdetett lehetségektdl eltéré vagy annak nem minden adatat
tartalmazo - helytelensége.
e) a jelentkezé altal a jelentkezési kérelemben megjeldlt, a tanulmanyi pontok szamitdsahoz sziikséges kozépiskolai
bizonyitvany megfeleld oldalairdl késziilt masolatok hianya;
f)  haabenydjtds mddja - a 8. § (7) bekezdésében foglaltak kivételével - nem felel meg a 9. § (1) bekezdés a) vagy b)
pontjanak.
(3) A jelentkezb a hianyt haladéktalanul pétolni koteles. A hianypétlas hatarideje a felszdlitds kézhezvételétdl szamitott 8. nap. A
hianypétias elmaradasa, elégtelen volta esetén, a rendelkezésre allé adatok alapjan kell a felvételi eljarast lefolytatni, illetve azok
elégtelensége esetén az eljaras megsziintethetd és a jelentkezd szamara felvételi sszpontszam nem szamitandd vagy egyes
jelentkezési helyei kizarandok.
(4) Az altalanos felvételi eljaras esetén a felvételi eljaras statisztikai adatait a jelentkezési hatéridét kévetd 50. napig kell
nyilvanossagra hozni.
(5) A felsGoktatasi intézmény, amennyiben a jelentkez6 az intézmény altal meghatéarozott - csak az adott intézményben
kételez6 - mellékletet nem nyujtja be, a besorolasi dontés idépontja el6tt 45 nappal - keresztféléves felvételi eljaras esetében 30 nappal
- hivja fel a jelentkezét ennek potlasara.
(6) A 18. § (1a) bekezdése szerinti egységes vizsgahoz, illetve vizsgalathoz benyujtandd dokumentumok hidnya esetén azon
felsGoktatasi intézmény bocsat ki - legkésdbb a jelentkezd vizsgajat, illetve vizsgalatat megel6z6en 10 nappal - hianypdtiast,
amelyik intézményben a jelentkezd a vizsgan, illetve vizsgalaton részt vesz.

A jelentkez6k kozponti nyilvantartasa

FelvR. 12.§

(1) Az elektronikus jelentkezés soran, valamint a jelentkezési lapon és a mellékletként bekiild6tt dokumentumokon feltiintetett

adatok alapjan a Hivatal létrehozza a jelentkezék kdzponti nyilvantartasat.

(2) Az adatkezelési feladatokat a Hivatal, az elektronikus nyilvantartds kezeléséhez szlikséges informatikai hattér biztositasat,
valamint az adatfeldolgozéi feladatokat a miniszter altal kijeldlt szerv (a tovabbiakban: adatfeldolgozo) latja el.

(3) A Hivatal - a hianypétiassal érintett jelentkezési kérelmek kivételével - a felsdoktatasi intézmény szamara tovabbitja

a) legkésdbb a jelentkezési hataridét kdvetd 50. napig - a keresztféléves felvételi eljarasban 15. napig - az adott felsGoktatasi

inttzménybe jelentkezOk természetes személyazonositd adatait, elérhetéségi adatait és az adott intézményt érinté jelentkezési

adatait (képzés szintje, munkarendje, finanszirozasi forma, a képzés neve);

b) legkésébb a jelentkezési hatariddt kovetd 60. napig - a keresztféléves felvételi eljarasban 45. napig - az adott intézménybe a

jelentkez0 altal benyujtott, jelentkezési kérelme elbiralasahoz szikséges, a kozponti nyilvantartasban rogzitett adatait.

(4) A jelentkezési kérelem elbirdlasahoz sziikséges azon adatokat, igazolasokat, okiratokat, amelyek a jelentkezési kérelem
benyujtasakor még nem alltak a jelentkezé rendelkezésére, a besorolasi déntés idépontjat megelézé 50. napig terjedd hatéridén
bellil kell elektronikusan benyujtani. A besorolasi dontés idépontjat megel6zé 14. napig terjedd hataridén beliil kell benyujtani a
jelentkezési kérelem benyujtasat kdvet6en megszerzett nyelvvizsgara, érettségi bizonyitvanyra, érettségi tanusitvanyra,
oklevélre, szakképzettséget igazolé okiratra, illetve egyéb jogcimekre vonatkozd adatokat, okiratokat, igazolasokat. A
keresztféléves felvételi eljarashan és a potfelvételi eljarasban valamennyi, a jelentkezési kérelem benyuijtasat kovetéen
megszerzett dokumentumot a besorolasi dontés idépontjat megelézd 14. napig terjedd hataridéig kell benyuijtani. A kilfoldi
kdzépiskolaban érettségizé jelentkezd, kérelmére, hianypdtiasat ettél eltérd hataridével, de legfeljebb a besorolasi déntést
megelézd 8. napig teheti meg.

(5) A mellékletek a felvételi eljarasban egyszeri masolatban benyuijthatok, azonban a hallgatdi jogviszony létesitésének

feltétele a felsGoktatasi intézménybe torténd beiratkozaskor az eredeti igazolasok, okiratok bemutatasa.

(6) A felvételi eljaras soran a felsGoktatasi intézmény, illetve a Hivatal a jelentkezési kérelem elbiralasahoz sziikséges tovabbi

adatokat, igazolasokat kérhet a jelentkez6t6l.
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(7) A hianypotlassal érintett jelentkezk esetében az (1) és (3) bekezdésben megallapitott feladatok hatérideje a hianypotlas
beérkezését kovetd 10. nap.
(8) A besorolasi dontést megel6zé 28. napig az adatfeldolgoz6 az adatokat feldolgozza. Ugyaneddig a hatariddig a Hivatal
egységes tajékoztatast kild a jelentkez6knek, amelyben értesit a kilénbdz6 pontszamitasi mddokhoz sziikséges
dokumentumokrol, és felhivia a jelentkezéket az altaluk kivant pontszamitashoz szlkséges mellékletek benyujtasanak
ellendrzésére. A tajékoztatast azon jelentkezOknek is meg kell killdeni, akik hianypétiasra felszdlitast kaptak.
FelvR. 13.§
(1) A Hivatal - a jelentkez6k kozponti nyilvantartasanak létrehozasa utan - a 12. § (3) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
hatarid6t kdvetd 14. napjatdl biztositjia a jelentkezék szamara, hogy a réluk nyilvantartott adatokat és a benyujtott
dokumentumaik feldolgozottsagi allapotat az elektronikus szolgaltatas keretében - a felvételi eljarés hivatalos honlapjan nyujtott
személyes (igyintézési fellleten keresztill - folyamatosan megismerjék. A jelentkezé a 12. § (4) bekezdésében meghatarozott
hatéridén bellll kérheti a megfeleld igazolasok alapjan a réla rogzitett adatok kijavitdsat. Az adatok folyamatos ellenérzése a
jelentkezd feleléssége.
(2) A jelentkez6 kérelmére az adatok 30 napon bellil torténd javitasat a Hivatal az eljaras minden szakaszaban koteles
biztositani.
(3) Ha a fels6oktatasi intézmény a beiratkozaskor - a jelentkezéshez benyuijtott egyszerli masolatok eredeti példanyanak
vizsgalatakor - megallapitja, hogy a felvételi eredményének megallapitasat befolyasold valétian adatszolgéltatas tortént, a
felsGoktatasi intézmény vezetdje a felvételrdl szolé dontést megsemmisiti.

A besorolasi dontés

FelvR. 25. §
(1) Abesorolasi dontés elbkészitésében a Hivatal és a felséoktatasi intézmények vesznek részt.
(2) A miniszter az Nftv. 46. § (4) bekezdésében meghatarozott hatarozatat a felvételi eljarast megelézé év november 30-ig

hozza meg.
(3) Afelséoktatasiintézmények a (4) bekezdésben meghatarozott besorolasi dontés elkészitésének a Hivatal altal

meghatarozott idépontjaig kotelesek tovabbitani a Hivatalnak a jelentkezOk altaluk meghatarozott eredményeit.
(4) A besorolasi dontés elékészitéseként a Hivatal - a rendelkezésre all6 adatok alapjan - az Nftv. 39. §-aban foglaltak alapjan

tervezetet készit az egyes szakok ponthatarara.
(5) Ajavaslat alapjan a felsGoktatasi intézmények kezdeményezhetik

a) azegyes szakokra a Tajékoztatoban kozzétett legmagasabb |étszam ndvelését;

b) az egyes szakokra a Tajékoztatéban kdzzétett legalacsonyabb létszam csdkkentését,

o

(E)S) A felsGoktatasi intézmények déntései alapjan a Hivatal Ujabb tervezetet készit.

(7) Az (5)-(6) bekezdés szerinti eljarasa besorolasi dontés napjaig tébbszor ismételhetd.

(8) A felsdoktatasi intézmények a (5) bekezdésben meghatarozott javaslat elkészitésének a Hivatal altal meghatarozott

idépontjaig kotelesek tovabbitani a Hivatalnak a jelentkez6k altaluk meghatarozott eredményeit.

FelvR. 26. §

(1) A Hivatal a besorolasi déntést

a) a keresztféléves felvételi eljaras esetén legkésébb a képzés inditasa szerinti év januar 25. napjaig;

b) az altalénos felvételi eljaras esetén legkésdbb a képzés inditasa szerinti év augusztus 5. napjaig

c) apdtfelvételi eljaras esetén legkésébb a képzés inditasa szerinti év augusztus 28. napjaig hozza meg.

(2) Besorolasi dontésben a Hivatal azt allapitia meg, hogy a jelentkez§ a jelentkezési kérelmében megjeldlt és rangsorolt

képzések kozlil melyik az az elsd képzés, amelynél elérte a felvételhez sziikséges ponthatart. Egyazon felvételi eljarasban a

jelentkez6 altal meghatarozott rangsor alapjan csak egy jelentkezési helyre sorolhato be.

(3) A Hivatal a besorolasrol a felsGoktatasi szakképzésre, az alapképzésre és az osztatlan képzésre a jelentkezd felvételérdl

szakonként (6nallo szakképzettséget eredményezd szakirdnyonként) egységes rangsor, a mesterképzésre, valamint a mar

oklevéllel rendelkezd jelentkezOk esetében intézményi rangsor és a miniszter altal az adott intézményre megallapitott maximalis

hallgatoi létszdm szakos hallgatéi kapacitasa alapjan dont.

(4) Ajelentkezék rangsorba allitasakor figyelembe kell venni

a) a10. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a jelentkez altal meghatarozott jelentkezési sorrendet, beleértve a mesterképzésre

benyujtott jelentkezést is;

b) aminiszternek az Nftv. 46. § (4) bekezdésében meghatarozott hatarozatat;

c) afelséoktatasi intézmények miikddési engedélyében szerepld intézményi kapacitast.
(5) A jelentkezOkrél egységes rangsorolas alapjan ponthatar alkalmazasaval kell donteni. Az adott képzésre ponthatar alatti
eredménnyel senki nem sorolhatd be. Azt, aki a ponthatért elérte vagy meghaladta - kivéve, ha az elbirélasi
sorrendben elébb szerepld helyre mar besoroltak -, kételez6 besorolni.
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FelvR. 27.§

(1) A Hivatal a besorolasrdl sz6l6 dontését legkésébb a 26. § (1) bekezdésében meghatarozott hataridéig kozli a
jelentkezbvel a felvételi eljaras hivatalos honlapjan, a személyes (igyintézési fellileten keresztil.

(2) Abesorolasi dontés tényeérél, és a megtekintésének modjarol

a) elektronikus levélben, vagy

b) elektronikus levelezési cim hianyaban postai uton

irasban tajékoztatja a Hivatal a jelentkez6t.

A felvételi dontés

FelvR. 28. §

(1) Afelséoktatasi intézmény a felvételrdl sz6l6 dontését

a) akeresztféléves felvételi eljarasban a besorolasi dontés idépontjat kdvetd nyolc napon bellil;

b) az altalanos felvételi eljarasban augusztus 8-aig,

c) apdtfelvételi eljarasban augusztus 31-éig

hatarozatban kozli a jelentkez6vel. A felsGoktatasi intézmény azt a jelentkezét veszi fel, aki - a Hivatal értesitése alapjan
- hozza lett besorolva.

(2) A hatarozatnak tartaimaznia kell

a) afelsGoktatasi intézmény nevét, intézményi azonositojat;

b) ajelentkezé altal valasztott képzés pontos megnevezését;

c) ajelentkezd nevét, lakohelyét, ha van, akkor az oktatasi azonositd szamat;

d) azigénybe vehetd jogorvoslat lehetdségére vonatkozd tajékoztatast;

e) a hallgatéi jogviszony létesitésére szdlé felhivast, a beiratkozas elmulasztasanak kévetkezményeire torténd
figyelmeztetést;

f)  azokata jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a felsGoktatasi intézmény a dontést hozta;

g) adontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozdjanak nevét, hivatali beosztasat.

(3) A hatérozat tartalmazhatja

a) ahallgatoi jogviszony létesitésére vonatkozd tovabbi informaciokat;

b) anem magyar allampolgarsagu jelentkez6k szaméra az el6készité évfolyamra torténé felvétel felajanlasat.

(4) Amennyiben a jelentkezd rendelkezik elektronikus levelezési cimmel, a hatarozat elektronikus levélben is
kiklldhets.

G4.§
A felvételi hatarozatot a rektor kiadmanyozza.

Elektronikus Ugyintézés a felvételi eljaras soran
FelvR. 28/A. §
(1) Az adatfeldolgoz6 a jelentkezd azonositaséra a természetes személyazonositd adatoktdl eltéré felvételi azonositot
képez. A felvételi azonositd jelentkezdvel vald kozlését megel6zéen regisztracios kodot hoz létre, azt a felvételi
azonositéhoz rendelten nyilvantartasba veszi.
(2) Az adatfeldolgozé az elektronikus szolgéltatas nyujtasa soran biztositja a kdzérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerhetéségét és a személyes, illetve védett adatok védelmét.
FelvR. 29. §
(1) Ajelentkezk a felvételi eljaras soran tett egyes cselekményeket elektronikusan végzik.
(2) Az elektronikus gyintézést tamogatd informaciés rendszer létrehozasarol és lizemeltetésérél az adatfeldolgozo
gondoskodik oly mddon, hogy a rendszerben elvégzett minden egyes miiveletre - kildéndsen az adatok mdédositasara -
vonatkozoan ellenérizhetd legyen a mivelet elvégzésének idépontja és megéllapithatd legyen a miveletet végzé
személye.
(3) Az adatfeldolgozo telies korii tajékoztatast ad a jelentkezék és a felséoktatasi intézmények szamara az elektronikus
ugyintézés feltételeirél, modjarol, illetve teljes korii Utmutatast ad a rendszer szolgaltatasairdl, funkciéirdl, hasznalatarol.

FelvR. 30. §
(1) A felsGoktatasi intézmények a Tajékoztato dsszeallitasahoz szlikséges adatszolgaltatast és a felvételi
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eljaras telies folyamatat az adatfeldolgozé altal rendelkezésre bocsatott elektronikus rendszeren keresztil intézik. (2) Az
adatszolgaltatas teljesitéséhez szilkséges feladatokat a felséoktatasi intézmény vezetéje vagy altala erre feljogositott személy
Végzi.

FelvR. 31.§

(1) A Hivatal a jelentkez6k kozponti nyilvantartasat elektronikus formaban hozza létre és vezeti.

(2) A jelentkezd az adataiban bekovetkezett valtozasrél kételes a Hivatalt haladéktalanul, de legkésébb a valtozas
bekdvetkezését kdvetd 8 napon bellil a felvételi Tajekoztatoban meghatarozottak szerint értesiteni.

(3) A 14-17. §-ban, valamint a 19. §-ban meghatarozott adatokat a Hivatal - a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabalyok keretei kdzott - a kdznevelési intézménytél, a kdznevelés informacids rendszerébdl elektronikusan szerzi be. Az igy
beszerzett adatok valodisagaért az azt szolgaltato szerv felel.

/G5, §

(1) A jelentkez6kkel a Féiskola az altala megadott és az Oktatasi Hivatal nyilvantartasaban szerepl6 elektronikus levelezési
cimen keresztl tartja a kapcsolatot.

(2) A jelentkezé megkeresésére 15 napon belil valaszt kell adni.

Eljarasi és vizsgadijak
FelvR.42.§
(1) A felvételi eljaras soran a jelentkeznek alapdijat, kiegészité dijat, valamint - amennyiben az intézmény szabalyzata igy
rendelkezik - intézményi eljarasi dijat, kiilon eljarasi dijat kell fizetnie.
(2) Felséoktatasi szakképzésre, alapképzésre, osztatlan képzésre vagy mesterképzésre torténd jelentkezés esetén a
jelentkez6nek felvételi eljarasi alapdijat kell fizetnie, amelynek Gsszege 9000 forint. A felvételi eljaras alapdija egyidejileg harom
képzésre iranyuld jelentkezési kérelem benyujtasara jogosit.
(3) A befizetett alapdijbdl képzésenként 1000 forint illeti meg azt a felséoktatasi intézményt, ahova a jelentkezd kérelme szerint
jelentkezik.
(4) A (2) bekezdésben meghatarozott hadrom képzésre iranyuld jelentkezést kdvetd minden Ujabb jelentkezésért tovabbi
2000-2000 forint kiegészitd dijat kell fizetni, amelybél képzésenként 1000-1000 forint az érintett felsGoktatasi intézmeényt illeti.
(5) Szakiranyu tovabbképzésre és doktori képzésre torténd jelentkezés esetén a felsboktatasi intézmény intézményi eljarasi dijat
hatarozhat meg azzal, hogy ennek mértéke jelentkezésenként legfeljebb 9000 forint lehet.
(6) Gyakorlati, egészséglgyi alkalmassagi, palyaalkalmassagi, szobeli és nyelvi alkalmassagi vizsga, valamint a
mesterképzésben szervezett felvételi vizsga esetén a felséoktatasi intézmény a vizsga megszervezésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos koltségei fedezésére kiilon eljarasi dijat hatarozhat meg azzal, hogy annak mértéke jelentkezésenként legfeliebb
4000 forint lehet.
(7) A (2)-(6) bekezdés alkalmazasa soran ugyanazon képzés tobb finanszirozasi formajara val6 egyidejl jelentkezés egy
jelentkezésnek minésdl.

FelvR.43.§

(1) A felvételi eljaras alapdijat és a kiegészitd dijat a Hivatalhoz, az intézményi dijat és a kiilon eljarasi dijat az azt megallapité
felsGoktatasi intézményhez kell befizetni.

(2) A 42.§(3) és (4) bekezdése alapjan az intézményeket illetd részt a Hivatal a jogorvoslati eljarasok lezérasat kovetd 90
napon belll utalja &t az intézményeknek.

(3) A 42. §-ban, a 44. § (1) és (5) bekezdésében meghatarozott dijak befizetésének maédjat, a bizonylatadas szabalyait, a
visszaigénylés szabdlyait a Tajékoztatdban kdzzé kell tenni.

FelvR. 44.§

A 8. § (3) bekezdésében szabalyozott pétfelvételi eljaras dijmentes.

(1) A KkUIfoldi allampolgéarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyd képzésre torténd jelentkezés esetén a felséoktatasi
intézmény intézményi eljdrasi dijat hatarozhat meg. A dijat a felsGoktatasi intézmény részére kell befizetni és telies egészében a
felsGoktatasi intézményt illeti meg.

(2) A hatranyos helyzetl jelentkezGi csoport részére a Hivatal - legkésébb a besorolasi dontést kovetd 60. napig - visszautalja a
felvételi eljaras alapdijanak 50 szazalékat.

(3) AfelsGoktatasi felvételi eljarasért fizetendd felvételi eljarasi dij visszatéritendd, ha a jelentkezé

a) legkésdbb a jelentkezési hataridd lejartaig visszavonja jelentkezési kérelmét;

b) elkésett jelentkezési kérelme elutasitasra kertl;
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a meghatarozott felvételi eljarasi dijnal magasabb dsszeget fizetett be, a kiildnbdzet erejéig;
nem nyuijtott be jelentkezési kérelmet.

G6.§

A mesterképzésben szervezett felvételi vizsga vizsgadija: 0 Ft.

A szakiranyu tovabbképzési szak intézményi eljarasi dija: 0 Ft.

A kizarélag kilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyd képzésre torténd jelentkezés intézményi eljarasi
dija: 9 000 Ft.

A felvételi elbeszélgetés szervezése G.7. §

A felvételi elbeszélgetés helyérdl és idejérdl a jelentkezét a felvételi vizsgat megel6zben legaldbb 15 nappal irasban
értesiteni kell (behivolevél). A kiértesités a Tanulmanyi Hivatal feladata.
A behivolevélben a jelentkez6t tajékoztatni kell a vizsgaval kapcsolatos tudnivaldkrol, kildndsen a kdvetkezOkrdl

a vizsga forméja, targyai, helye és idépontja;

a szilkséges igazolasok felsorolasa és benyuijtasuk idépontja;

személyazonossag igazolasara szolgalé okirat szikségessége; a

felvételi szabalyzat megtekinthetésége.
A felvételi elbeszélgetés nem nyilvanos. Az elbeszélgetésen a felvételizOn kivill csak a rektor, oktatasi igazgato altal adott
megbizassal, illetve engedéllyel rendelkezd személyek vehetnek részt. A vizsgakat a rektor, az oktatasi igazgaté vagy az altala
megbizott személy jogosult ellendrizni.

Elézetes kreditelismertetés G.8 §

A mesterképzési szakok esetében a képzési és kimeneti kvetelmények hatarozzak meg, hogy a mesterképzésbe torténd
belépésnél eldzményként mely szakok fogadhatdak el, tovabba azt, hogy a mesterképzésbe vald felvétel feltételeként
meghatarozott ismeretkdrdkbdl mennyi kredit elézetes teljesitését szlikséges igazolni.

A felvétel feltételéil meghatarozott kreditek elismertetését a Kreditatviteli Bizottsagtdl kell kérelmezni. A kérelmet a
Tanulmanyi Hivatalban kell a meghatarozott Grlapon benyuijtani. Az (irlap mintajat letélthetd formatumban kdzzé kell tenni a
Féiskola honlapjan.

A Kreditatviteli Bizottsag eljarasat elézetesen, a felvételi jelentkezési lap benyujtasat megel6zéen, illetve jelentkezési lap
benyujtasat kovetden is lehet kérelmezni. A Kreditatviteli Bizottsag a kérelem beérkezését kovetd 30 napon belll koteles

hatarozatot hozni.
A Kreditatviteli Bizottsag hatarozatat tovabbitani kell a Tanulmanyi Hivatal szamara is.

Jogorvoslat G.9. §

A felvételi eljarasnak Féiskola hataskorébe tartozo dontései ellen a jelentkezd jogorvoslattal élhet.
A jogorvoslati eljarasra a Hallgatéi Kévetelményrendszerben foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Alapképzés, osztatlan képzés és felsdoktatasi szakképzés

FelvR. 14.§
(1) FelsGoktatasi szakképzésre torténd jelentkezés esetén a 15-24. §-ban foglalt rendelkezéseket e §-ban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.
(2) A felsGoktatasi szakképzésre torténd jelentkezés esetén a jelentkez teljesitményét az aldbbiak szerint kiszamitott
felvételi pontszammal kell értékelni:
a) a kozépiskolai teljesitmény alapjan kapott pontok (a tovabbiakban: tanulmanyi pontok) kétszerezésével, vagy
b) a tanulmanyi pontok és az érettségi eredmények alapjan kapott pontok (a tovabbiakban: érettségi pontok)

Osszeadaséaval, vagy
c) azérettségi pontok kétszerezésével,

mindharom esetben az esetleg szerzett érettségi tobbletpontok és egyéb tobbletpontok hozzaszadmitaséaval.

(3) A(2) bekezdés szerinti harom szamitasi modszer koz(l azt kell alkalmazni, amelyik a jelentkez6 szamara a
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legelénydsebb.

(4) Afels6oktatasi szakképzésre jelentkezék érettségi pontjat - ha a felséoktatasi intézmény a 6. § (1) bekezdése alapjan masként
nem rendelkezik - az érettségi bizonyitvanyaban, illetve a tanusitvanyaiban szerepld érettségi vizsgatargyak kozil a két legjobbnak a
szazalékos eredménye alapjan kell megallapitani.

(5) FelsGoktatasi szakképzésre csak az a jelentkezd vehetd fel, akinek az érettségi tdbbletpontokkal egyiitt, de a mas jogcimen adhato
tobbletpontok nélkil szamitott pontszama eléri, vagy meghaladja a 240 pontot.

FelvR. 15.§

(1) Alapképzésre és osztatlan képzésre torténd jelentkezés esetén a (6) bekezdésben foglaltak kivételével a jelentkezé
teljesitményét felvételi 6sszpontszammal kell értékelni, amelyet az alébbiak szerint kell szamitani:

a) atanulmanyi pontok és az érettségi pontok 6sszeadasaval, vagy

b) az érettségi pontok kétszerezésével,

mindkét esetben az esetleg szerzett érettségi tobbletpontok és egyéb tobbletpontok hozzaszamitasaval.

(2) Az (1) bekezdés szerinti két szamitasi mod koz(il azt kell alkalmazni, amelyik a jelentkez6 szdmara elénydsebb.

(3) Afelvételi eljarasban a jelentkez6 dsszesen

a) a kozépiskolai osztalyzatai és az érettségi vizsgakon elért szazalékos eredményei atlaga alapjan legfeliebb 200 tanulmanyi
pontot;

b) a jelentkezés feltételéll meghatérozott érettségi vizsgaeredmeényei alapjan legfeljebb 200 érettségi pontot; ¢) az

emelt szinten teljesitett érettségi vizsgakért legfeliebb 100 érettségi tobbletpontot;

d) afelsGoktatasi szakképzés befejezését kovetden, annak besoroldsi szakjara torténd jelentkezés esetén da)

jeles zarbvizsga eredmény alapjan 30 tdbbletpontot,

db) j6 zardvizsga eredmény alapjan 20 tobbletpontot,

dc) kdzepes zardvizsga eredmény alapjan 10 tobbletpontot;

e) az esélyegyenl@ség biztositasa érdekében a 24. §-ban meghatarozott tobbletpontokat; f)

egyéb, a 20-21. §-ban meghatarozott tébbletpontokat szerezhet.

(4) A (3) bekezdés c)-f) pontja alapjan adhatd tdbbletpontok 6sszege legfeljebb 100 pont lehet. A jelentkezd abban az esetben is csak
100 pontra jogosult, ha a kiilénbdz6 jogcimek alapjan elért tobbletpontjainak az 6sszege ezt meghaladna.

(5)  Amennyiben egy jelentkezd tobb olyan szakra, képzésre, intézménybe jelentkezik, ahol azonosak a szébeli alkalmassagi
vizsgakovetelményei, a vizsgat csak egyszer, a jelentkezéskor meghatarozott elbiralasi sorrendben legelébb jelzett
intézményben, szakon kell letenni. Ebben az esetben a szdbeli alkalmassagi vizsga eredményét a tobbi intézményben, szakon is
el kell fogadni.

(6) A felséfoku végzettséggel rendelkezé jelentkezéket - amennyiben alapképzésre, osztatlan képzésre vagy felséoktatasi
szakképzésre jelentkeznek - a felsGoktatasi intézmények a Tajékoztatoban kdzzétett modon a felséfokl végzettséget tanusitd
oklevél alapjan, az emelt szintli érettségi kdvetelménytdl vald eltekintéssel is rangsorolhatjék. Ebben az esetben az oklevélért
adhat6 pontot az oklevél mindsitése szerint a 23. § (1) bekezdésében megallapitott ponthatar és 400 pont kdzétt aranyosan kell
megallapitani. Az igy kapott pontszamhoz a jelentkez0 altal elért 6sszpontszam meghatarozésa érdekében hozza kell adni a
20-21. §-ban és a 24. § (1) bekezdésében meghatarozott tébbletpontokat. A jelentkezési kérelem csak akkor minésil a 11. § (2)
bekezdés e) pontja szerint hianyosnak, ha a jelentkezé az érettségi bizonyitvanya és a kdzépiskolai bizonyitvanya alapjan is kéri
a pontszamitas elvégzését.

FelvR. 16. §

(1) A tanulmanyi pontokat a jelentkezd 9-12. (nyelvi el6készitd esetén 9-13.) évfolyamos kdzépiskolai érdemjegyeibdl és a
kozépiskolai tanulmanyok lezardsaként megszerzett érettségi bizonyitvanyban szerepld vizsgatargyak szazalékos
eredményeibdl a kovetkezé madon kell kiszamolni:

a) ot tantargy: a magyar nyelv és irodalom, a torténelem, a matematika, egy legalabb két évig tanult valasztott idegen nyelv
(vagy nemzetiségi nyelv és irodalom) utolso két (tanult) év végi érdemjegyeinek, valamint egy legalabb két évig tanult valasztott
természettudomanyos tantargy utolsé két (tanult) év végi eredményeinek, vagy két, legalabb egy évig tanult, valasztott
természettudomanyos tantargy utolso (tanult) év végi érdemjegyeinek - a

(2) és (3) bekezdésekre figyelemmel megallapitott - dsszegét kettével meg kell szorozni;

b) az érettségi bizonyitvanyban szereplé vizsgaeredmények kozill a négy kételezd és egy szabadon valasztott érettségi
vizsgatargy szazalékos eredménye atlagat egész szamra kell kerekiteni.

(2) Magyar nyelv és irodalombdl, illetve nemzetiségi nyelv és irodalombol érdemjegyként évente a megfelelé nyelv és irodalom
tantargyak osztalyzatainak szamtani atlagat kerekités nélkil kell figyelembe venni.

(3) Az (1) bekezdés a) pontja alkalmazasa szempontjab6l természettudomanyos tantargy a biologia, a fizika, a kémia, a foldrajz (a
foldlink és kdryezetiink) és a természettudomany tantargyak.

(4)  Amennyiben a kézépiskola pedagogiai programjaban a (3) bekezdésben megnevezett tantargy kozll nincs kettd, amelyet a
tanuldknak legaldbb egy tanéven keresztlll, vagy nincs egy, amelyet a tanuldknak legaldbb két tanéven keresztll tanulniuk kell, a
kézépiskolanak a Hivatalnal kérelmeznie kell annak megallapitasat, hogy a pedagdgiai programjaban és helyi tantervében
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szereplé tantargyaknak a kdzépiskola altal kiallitott bizonyitvanyokban szerepeld eredményei kozil melyek azok, amelyek az (1)
bekezdés a) pontja alkalmazasa szempontjabdl természettudomanyos tantargyakbdl elért eredményeknek mindsiilnek.

(5) A kozépiskola - pedagogiai programjat és helyi tantervét tartalmazd - kérelmére a Hivatal elndke azt vizsgalja, hogy a
pedagdgiai programban és a helyi tantervben szerepl6 tantargyak koziil melyek azok, amelyek a Nemzeti alaptanterv szerinti az
,Ember a természetben" és a ,Foldiink és kdrnyezetliink" miveltségi terliletek fejlesztési feladatainak teljesitését szolgaljak. A
Hivatal elndke hatarozatdban megjeldli a kdzépiskola pedagodgiai programjaban és helyi tantervében szerepl azon targyakat,
amelyeknek a kozépiskola altal kiallitott bizonyitvanyokban szereplé eredményei az (1) bekezdés a) pontja alkalmazasa
szempontjabol természettudomanyos tantargyakbdl elért eredménynek mindsiilnek. A hatarozat a kézépiskola altal az adott
naptari évben killitott bizonyitvanyokban szerepld tantargyak eredményeire vonatkozik.

(6) Amennyiben a jelentkezének az érettségi bizonyitvanyaban az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott vizsgatargyakbol 6tnél
kevesebb vizsgatargy szerepel, akkor az atlag megéllapitdsakor csak ezeket kell figyelembe venni.

(7)  Amennyiben a jelentkezd kilfdldon vagy klfldi rendszerl kozépiskolaban folytatott tanulmanyokat kovetden jelentkezik
felsGoktatasi intézménybe és ezért az (1)-(6) bekezdésben meghatarozott médon pontszama nem allapithaté meg, a Hivatal dont
a tanulményok sorén szerzett osztalyzatok tanulmanyi pontként torténé figyelembevételérdl.

FelvR. 17.§

(1) Az érettségi pontokat a képzési teriiletre vagy szakra vonatkozoan meghatarozott két érettségi vizsgatargy, vagy az igy
meghatarozott érettségi vizsgatargyak listajabdl a jelentkezé szdméra legkedvezObb két érettségi vizsgatargy eredményei
alapjan kell kiszamolni, ebben figyelembe kell venni a 3. melléklet szerint a jelentkezés meghatarozott feltételeként teljesitett
emelt szint{i érettségi vizsga eredményét.

(2) Az érettségi pontok szama - a kozép- és az emelt szint(i érettségi vizsga esetén egyarant - egyenld az érettségi vizsgan az adott
vizsgatargybdl elért szazalékos eredménnyel.

(3) Az érettségi vizsgatargyak szazalékos eredményét az érettségi bizonyitvany, illetve a tanusitvanyok alapjan kell figyelembe
venni.

(4) Ha ugyanabbdl a targybdl a jelentkezd tobb, kilonbdzé eredménnyel is rendelkezik, a szamara legelénydsebb eredményt kell
figyelembe venni az (1) bekezdésben foglaltak figyelembevételével.

(5) A nem a tobbszintli érettségi vizsgarendszerben tett kozismereti érettségi vizsgatargyaknak a felvételi eljaras idépontjaban
hatélyos kozismereti érettségi vizsgatargyakkal valé megfeleltetését a jelentkez6 altal a jelentkezés benyujtasaval egyidejlileg
eléterjesztett kérelmére az érettségi vizsga letételének idépontjdban hatalyos és a felvételi jelentkezés id6pontjaban hatélyos
vizsgakOvetelmények szakmai tartalménak dsszevetése alapjan a Hivatal allapita meg. A Hivatal kdteles a tantargyi
megfeleltetésre, amennyiben a vizsgakdvetelményeknek legalabb 75 szazaléka megegyezik, illetve az elutasitasra, amennyiben
az egyezés nem éri el az 50 szazalékot. A megfeleltetett érettségi vizsgatargyak jegyzékét a Hivatal a felvételi eljaras honlapjan
kézzéteszi.

(6) Azon érettségi vizsgaeredmény alapjan, amelynél ezt jogszabaly kizarja, érettségi pont nem szamithato.

(7) A nyelvvizsga-bizonyitvany alapjan megallapitott érettségi eredmény nem vehetd figyelembe abban az esetben, ha az emelt
szint(i érettségi az adott nyelvbdl jelentkezési feltétel.

8)

(9) Nem szamithato érettségi pont az érettségi vizsgatargy szazalékos eredményébdl, amennyiben a vizsgazé a gyakorlati
vizsgarészt szobeli vizsgarésszel pbdtolta, és az érettségi bizonyitvanyt, illetve a tanusitvanyt az érettségi vizsga
vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szolé 100/1997. (V1. 13.) Korm. rendelet 37. § (3) bekezdése alapjan ennek megfeleléen
zéaradékkal lattak el.

FelvR. 17/A. §

(1) A kozponti felsGoktatasi felvételi eljarasban részt vevd jelentkez6 az érettségi bizonyitvanya altal tanusitott végzettségi

szint elismerésére vonatkozd, tovabbtanulasi célbdl inditott, a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szol6 2001. évi

C. torvény B. fejezete szerinti eljarasra az a felséoktatasi intézmény rendelkezik hataskorrel, amelyiket a jelentkezé a

jelentkezési kérelmében az elsd sorban jelolt meg.
2 Az (1) bekezdés szerinti eljarasra iranyuld kérelmet a jelentkez8 a Hivatalhoz a jelentkezési kérelmével egyiitt
nyljtia be. A Hivatal a kérelmet a hataskorrel rendelkezd felsGoktatasi intézménynek szakvéleményeismertetésével
tovabbitja.
(3) Az (1) bekezdés szerinti felsdoktatasi intézmény altal érettségi bizonyitvanyként elismert bizonyitvanyban szerepld
vizsgatargyat a Hivatal emelt szintlinek ismeri el, ha tartalmi vizsgakGvetelményei legalabb 75 szazalékban tartalmazzak a
magyar vizsgatargy emelt szintd tartalmi kdvetelményeit. Az emelt szinten val6 elismerés tovabbi feltétele, hogy a
vizsgarendszerben a vizsgakérdéseket a vizsgaztatd, vizsgara felkészitd intézménytdl fliggetlenil hatarozzak meg,
valamint, hogy a vizsgateljesitményeket a vizsgaztatd, vizsgara felkészité intézménytdl fiiggetlen személyek,
szervezetek biraljak el és értékeljék.
(4) A Hivatal az emelt szint(inek el nem ismert, azonos megnevezési kilfdldi vagy kilfoldi rendszerl érettségi
vizsgatargyat automatikusan kdzépszintli érettségi vizsgatargynak szamitja. Eltér6 megnevezésii vizsgatargy esetén a
Hivatal a jelentkezd kérelmére megvizsgalja a kiilf6ldi vagy kiilf6ldi rendszer( vizsgatargy és a magyar rendszer(i
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vizsgatargy egyez0ségét, és ha az egyez0ség a tartalmi elemek legalabb 50%-ara fennall, akkor az kdzépszinten
teljesitett vizsgatargyként beszamithato. Automatikus a pontszamitas, amennyiben egy adott orszag vagy kdzépiskola
érettségi vizsgatargya egy korabbi eljarasban mar elismerésre kerillt.

FelvR. 18.§

(1) Az alapképzés és az osztatlan képzés felvételi eljarasa soran az 1. mellékletben meghatérozottak szerint a

felsGoktatasi intézmény szabalyzataban normativ modon meghatarozva

a) egészségigyi vizsgalat;

b) palyaalkalmassagi vizsgalat,

c) gyakorlati vizsga,

d) anem magyar allampolgarok szamara magyar nyelvi alkalmassagi vizsga,

e) sz6beli alkalmassagi vizsga.
f) felsGoktatasi felvételi szakmai vizsga szervezhetd

(2) Az (1) bekezdés a), b), d) és e) pontja alapjan végzett vizsgalat, illetve vizsga értékelése ,megfelelt" vagy ,nem felelt meg"
mindsités lehet. A ,nem felelt meg" mindsités esetén a jelentkez6 dsszpontszama nulla.
(3) A mivészet és miivészetkdzvetités képzési terlilet képzéseire, valamint a mivészeti jellegli egyszakos, illetve
kétszakos osztatlan tanarképzésre torténd jelentkezés esetében, ahol gyakorlati vizsga van, a 14-17/A. § ban foglaltakat
azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a felsGoktatasi intézmény szabélyzataban rendelkezhet gy, hogy az e
képzésekre jelentkezOk esetében a felvételi Gsszpontszamot kizardlag a gyakorlati vizsga alapjan kell megallapitani.
Ebben az esethen a felvételi 6sszpontszamot a gyakorlati vizsga pontszdmanak - amelynek maximalis értéke 200 pont -
megkettézésével, tébbletpontok hozzdadasa nélkil kell meghatarozni. A kétszakos osztatlan tanarképzésben a
mivészeti jellegli szakon a gyakorlati vizsgan 100 pont, a kdzismereti tanarszakon az érettségi vizsgatargy szézalékos
eredménye alapjan ugyancsak 100 pont szerezhetd. A jelentkezd Gsszpontszamat ebben az esetben is tébbletpontok
nélkil kell megallapitani.
(4)  Amennyiben a jelentkez6 tobb osztatlan tanarszakra és tobb intézménybe jelentkezik, a kotelezd palyaalkalmassagi
vizsgalaton abban az intézményben kell részt vennie, amelyik a 13. § (1) bekezdésében meghatérozott idépontban az
elbiralasi sorrendjében a legkisebb sorszammal szerepel.

G.10.
A Féiskola egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatot, pélyaalkalmas§ségi vizsgat, gyakorlati vizsgat és magyar nyelvi alkalmassagi
vizsgat nem szervez.
A felsGoktatasi felvételi szakmai vizsga szervezése
1/G.11.§
(1) Afelsdoktatasi felvételi szakmai vizsga idépontjat és feladatsorat az Oktatasi Hivatal hatarozza meg.

(2) A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga szervezési soran a Oktatasi Hivatallal a fétitkar tartja a kapcsolatot (a
tovabbiakban: kapcsolattarto).

(3) Afelsdoktatasi felvételi szakmai vizsga vizsgaszervezéje a fétitkar.
(4) Akapcsolattarto
a.) atveszi a feladatokat az Oktatasi Hivataltél
b.) gondoskodik a feladatlapok sokszorositasardl
c.) gondoskodik a feladatlapok elzart tarolasarol oly modon, hogy azokat a vizsga kezdetéig ne lehessen megismerni.

FelvR. 19.§
(1) Amennyiben a jelentkez0 érettségi pontjait az emelt szinten teljesitett vizsga alapjan szamitjak, a jelentkezd az emelt
szinten teljesitett legalabb 45 szazalékos eredményi érettségi vizsgaért érettségi tobbletpontra jogosult.
(2) Ha a jelentkez6 az (1) bekezdés alapjan jogosult az érettségi tobbletpontra, emelt szinti érettségi
vizsgatérgyanként 50 érettségi tobbletpontra jogosult.
FelvR. 20. § (1) A jelentkezd az allamilag elismert vagy azzal egyenérték(i, magyartdl eltéré idegen nyelvbdl tett
nyelvvizsgaért nyelvenként
a) kdzépfoku (B2) komplex tipust nyelvvizsga esetén 28 tobbletpontra vagy
b) fels6foku (C1) komplex tipust nyelvvizsga esetén 40 tobbletpontra
jogosult.
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(2) A jelentkezd az (1) bekezdés alapjan legfeljebb 40 tobbletpontot kaphat akkor is, ha a tdbbletpontokra t6bb
kilénb6z6 nyelvbdl megszerzett nyelvwizsga alapjan is jogosult lenne, vagy ha a kiilénb6z8 nyelwizsgak alapjan elérheté
tobbletpontjainak 6sszege ezt meghaladna. Egy nyelvbél csak egy nyelvvizsgaért adhato tdbbletpont.
(3) Allamilag elismert kdzépfoku (B2) irasbeli vagy szébeli tipusu, illetve felséfoku (C1) irasbeli vagy szobeli tipusu, vagy
azzal egyenértékii nyelvvizsgaval rendelkezd akkor jogosult 28, illetve 40 tobbletpontra, ha a sajatos nevelési igénye
miatt igazoltan nem tudja a komplex tipusu nyelvvizsgat letenni.
(4)
() A magyarorszagi nemzetiségi kdzépiskolaban nemzetiségi nyelvbél, nemzetiségi nyelv- és irodalombdl tett érettségi
vizsgaval rendelkezd akkor jogosult 20 tdbbletpontra, ha az érettségi vizsgaval azonos nemzetiségi pedagdgus szakra
jelentkezik.
(6) Amennyiben a jelentkez6 egy adott idegen nyelvbél egyidejlileg nyelvvizsga és emelt szintli érettségi vizsga alapjan is
jogosult lenne tébbletpontra, akkor a tdbbletpontokat csak egyszer, a szdmara kedvezébb pontszamot biztositd jogcimen kapja
meg.
FelvR.21.§
(1) A jelentkezd a kovetkezd jogcimeken, a 6. § (2) bekezdés €) pontja szerint a felvételi eljaras soran
a) az adott sportag orszagos sportagi szakszovetsége, a Magyar Paralimpiai Bizottsag vagy a Magyar Hallassériltek
Sportszdvetsége, illetve a Magyar Sakkszovetség altal kiadott igazolas alapjén - a 22. § (1) bekezdésében foglaltakat kivéve -
aa) a Nemzetkézi Olimpiai Bizottsag altal szervezett olimpiai jatékokon,
ab) 1984-t6| kezdédben a Paralimpian vagy Siketlimpian,
ac) a Nemzetkozi SakkszOvetség (FIDE) altal szervezett Sakkolimpian valé részvétel
esetén 50 tobbletpontra,

o b) a Nemzetkozi Olimpiai Bizottsag vagy a Nemzetkozi Paralimpiai Bizottsag altal elismert sportagban az adott sportag
orszagos sportagi szakszévetségének, a Magyar Paralimpiai Bizottsagnak, illetve a Magyar Hallassériiltek Sportszévetségének
igazolasa alapjan
ba) vilagbajnoksagon,
bb) Eurdpa-bajnoksagon
elért legalabb 3. helyezésért 30 tdbbletpontra,

c) az adott sportag orszagos sportagi szakszovetségének igazolasa alapjan, a Nemzetkézi Olimpiai Bizottsag éltal elismert
sportagban

ca) a korosztalyos vilag- vagy Eurdpa-bajnoksagon,

cb) az Universiadén,

cc) a Nemzetkdzi Egyetemi Sportszovetség (FISU) altal szervezett egyetemi vilagbajnoksagon,

cd) az Ifjiséagi Olimpian

elért legalabb 3. helyezésért 20 tdbbletpontra,

d) az adott sportag orszagos sportagi szakszdvetségének igazolasa alapjan, a Nemzetkdzi Olimpiai Bizottsag altal elismert
sportagban az orszagos sportagi szakszOvetség altal - a szakszOvetségnek a jelentkezési hataridé napjan hatalyos
versenyszabalyzataban meghatarozottak szerinti, a Magyar Olimpiai Bizottsag altal igazoltan - felnétt és felnétt alatti elsé
utanpotlas korosztaly részére szervezett orszagos bajnoksagon elért legalabb 3. helyezésért 15 tobbletpontra,

e) a Magyar Diaksport Sz6vetség igazolasa alapjan, a Nemzetkdzi Olimpiai Bizottsag altal elismert sportagban a Magyar
Diaksport Szdvetség altal, vagy kozremiikodésével szervezett Diakolimpia orszagos dontéjében elért legalabb 3. helyezésért 10
tébbletpontra

f)  a mivészeti szakképzésben tanuld szakkozépiskolasok részére szervezett, a minisztérium altal meghirdetett és anyagilag
tamogatott Orszagos Miivészeti Tanulmanyi Versenyeken egyéni versenyzéként elért 1-3. helyezésért 20 tobbletpontra;

g) targyanként legfeljebb egy, a ga)-gb) alpont szerinti tanulmanyi versenyeken elért eredmény alapjan, ha a jelentkez6 a
versenyeredményt azon targyak valamelyikébdl érte el, amelyeket a felsGoktatasi intézmények a 16. § (1) bekezdése alapjan
érettségi pontot add targyként a szakra vonatkozéan meghataroztak,

ga) az Orszagos Kdzépiskolai Tanulmanyi Versenyen és a Szakmacsoportos szakmai el8készité érettségi tantargyak
versenyeén elért 1-10. helyezésért 100, 11-20. helyezésért 50, 21-30. helyezésért 25 tobbletpontra,

gb) a Kozépiskolai Tudomanyos Diakkorok Orszagos Konferencidja versenyein elért helyezés alapjan a nagydijasoknak 30, az
elsé dijasoknak 20 tdbbletpontra;

h) az Ifjusagi Tudomanyos Innovacids Tehetségkutatd Versenyen elért legalabb 3. helyezésért 30 tobbletpontra;

i) egyéb, ag) pont ald nem tartozo tantargybdl Orszagos Kozépiskolai Tanulmanyi Versenyen elért eredményért, ha olyan
targybol érte el, amelynek elfogadasarol az érintett intézmények el6zetesen megegyeztek, az 1-10 helyezés esetén 20
tébbletpontra;

j) az 1993 utan szerzett, az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld emeltszintii (54-es szakmaszamu) szakképesitésért vagy
emeltszint(i (55-0s szakmaszamu) szakképesités-raépulésért a 4. melléklet szerinti szakiranynak megfelelé tovabbtanulas
esetén 24 tobbletpontra;
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k) a szakképzésrdl sz6l6 2011. évi CLXXXVB. térvény 73. § (2) bekezdés h) pontja szerint a szakképesitésért felelés miniszter altal
szervezett orszagos szakmai tanulmanyi versenyen elért helyezése alapjan a szakmai vizsga egésze (minden része) alol
felmentést kapott jelentkezd szakiranynak megfeleld tovabbtanulas

esetén 30 tobbletpontra

jogosult.

(2) Az (1) bekezdés b)-e) pont alapjan a tébbletpontot csak abban az esetben kaphatja meg a jelentkezd, ha az arra jogosité
eredményt legkésdbb a jelentkezés évét megeldzé 8 éven bellil szerezte.

(3) Az (1) bekezdés ga) alpontja alkalmazasa soran a dontébe jutott, de azon részt nem vevé jelentkezét - a verseny
szervez6jének igazolasa alapjén - a dontében elvileg elérhetd utolsd helyezést elérének kell tekinteni.

(4) Az (1) bekezdés alkalmazasa soran jogcimenként legfeljebb egy-egy tdbbletpontra jogositd eredmény alapjan jogosult
tobbletpontra a jelentkezé. Az (1) bekezdés a)-e)pontjaiban meghatarozott jogcimek koziil csak a pontszamitas szempontjabol
legkedvezdbb jogcim utén kaphat tobbletpontot a jelentkezé.

FelvR. 22.§

(1) A Nemzetkdzi Olimpiai Bizottsag altal szervezett olimpiai jatékokon, a Nemzetkdzi Sakkszovetség (FIDE) altal szervezett
Sakkolimpian, 1984-t6l kezdéd6en a Paralimpian vagy Siketlimpian 1-6. helyezést elért jelentkezék felvételi dsszpontszama

barmely altaluk valasztott intézményben meghirdetett képzésen - amennyiben megfelelnek a jelentkezési és alkalmassagi

feltételeknek, valamint elérik a 14. § (5) bekezdésében, illetve 23. §-ban meghatarozott pontszamot - 500 pont.

2)

FelvR. 23.§

(1) Alapképzésre, osztatlan képzésre - a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - csak az a jelentkez6 vehetd fel, akinek a 19. §,20. §és a
21. § (1) bekezdés j) pontja szerint jard tobbletpontokkal egy(tt, de méas jogcimen adhato tébbletpontok nélkll szamitott pontszama
eléri vagy meghaladja a 280 pontot.

(2) A levelez6 munkarendben kézszolgalati 6sztdndijas képzésként meghirdetett kdzigazgatas-szervezd alapképzési szakra -
a Tajékoztatdban meghatarozott létszamban - az a Kormanyablakkal dsszefliggd feladatokat ellatd személyek kivalasztasanak
és képzésének szabalyairdl szol6 148/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet 11. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott képzésrdl

kiallitott bizonyitvannyal rendelkezé jelentkezd vehetd fel, aki teljesiti a felsGoktatasi intézmény altal meghatérozott felvételi

kdvetelményt. Az ilyen jelentkezét a tobbletpontok nélkiil szerezheté maximalis pontszammal kell figyelembe venni.

FelvR. 24.§

(1) Az esélyegyenléség biztositasa érdekében

a) ahatranyos helyzetii jelentkez6 minden jelentkezési helyén 40 tobbletpontra;

b) afogyatékossaggal él6 jelentkezé minden jelentkezési helyén 40 tobbletpontra;

c) az a jelentkezd, aki a jelentkezési hataridd és a felvételi dontés kdzotti idészakban gyermeke gondozasa céljabdl fizetés

nélkili szabadsagon lévd, csecsemdgondozasi dijban, gyermekgondozasi segélyben, gyermeknevelési tdmogatasban vagy

gyermekgondozasi dijban részesiil, minden jelentkezési helyén 40 tébbletpontra

jogosult.

(2) A jogosultsagot (a kedvezményre jogosito feltételek meglétét) a 12. § (4) bekezdésében meghatarozott hataridéig kell

igazolni.

(3) A felvételi eljaras lebonyolitasa soran a Hivatal és a felsoktatasi intézmények kotelesek biztositani a fogyatékossaggal élé
jelentkezd szamara a felvételi eljarasban valé részvétel feltételeit.

(4) A fogyatékossaggal €l jelentkezét a felvételi eljaras soran ugyanazok a kedvezmények illetik meg, mint amelyek a

kézoktatasrdl illetve a kdznevelésrdl sz6l6 jogszabalyok alapjan megillették.

(5) Amennyiben a felséoktatasi intézmény a felvétel feltételéil egészségligyi, palyaalkalmassagi, szakmai alkalmassagi

kdvetelményt hataroz meg, a fogyatékossaggal él6 jelentkezét a felséoktatasi intézmény szabalyzata szerint illethetik meg

kedvezmények illetve felmentések.

(6) A (3)-(5) bekezdés alapjan nyujtott kedvezménynek vagy mentesitésnek a fogyatékossag jellegéhez kell igazodnia, és nem
vezethet a felvételhez szilkséges alapvetd tanulmanyi kovetelmények aldli teljes felmentéshez.

Mesterképzésre vonatkozd szabalyok

FelvR. 32. §
A mesterképzést hirdetd intézmények, illetve a mesterképzésre jelentkezOk tekintetében a 3-31. §-okat a jelen fejezetben foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

FelvR. 33.§
(1) A Tajékoztatéban kdzzé kell tenni az allami 6sztondijas mesterképzésre felvehetd hallgatéi létszam - miniszter altal
meghatérozott - intézmények k6zotti elosztésat.
(2) A Tajekoztatd az adott intézmény altal meghirdetett mesterszakokra vonatkozéan az 5. §-ban meghatérozottakon fellil
tartalmazza
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a) azon alapképzési szakokon szerzett alapfokozatok, illetve korabbi végzettségek és szakképzettségek megjeldlését,
amelyeket az intézmény a mesterképzési szakra torténd jelentkezés, illetve felvétel feltételéiil meghataroz;

b) afelvehetd létszamot;

c) az alapképzési, mesterképzési szakokon, illetve a korabbi egyetemi vagy féiskolai képzésben nyujtott teljesitmény
értékelésének modjat, elveit;

d) atanari mesterképzési szakra torténd jelentkezés, illetve felvétel specialis szabalyait;

e) az intézmény szabdlyzataban meghatarozott felvételi feltételek, kdvetelmények korét, ezek figyelembevételének
maodjat, feltételeit.

FelvR. 34. §

(1) A 14-23. §-ban foglaltak a mesterképzésre torténd jelentkezésre nem alkalmazhatok.

(2) A felvételi kdvetelményeket és a rangsorolas maédjat a felséoktatasi intézmény a szabalyzataban hatarozza meg
azzal, hogy csak az a jelentkezd vehetd fel, akinek a pontszama a (3) bekezdésben meghatarozott pontszam 50
szazalékat eléri. Az Nftv. 40. § (4) bekezdése szerinti oklevél és nyelvvizsga meglétét, a hatranyos helyzetet, a
fogyatékossagot, a gyermek gondozésa céljabdl fenndlld fizetés nélkili szabadsagot, a csecsemdgondozasi dijban,
gyermekgondozasi segélyben, gyermeknevelési tdmogatasban vagy gyermekgondozasi dijpan valo részesiilést igazolé
dokumentumokat a felsdoktatasi felvételi eljarasban a Hivatal vizsgalja.

(3) A jelentkezd teljesitményét pontozasos rendszerben kell értékelni a felvételi teljesitményért és a
tobbletteljesitményért kaphaté maximalis pontszam meghatarozasaval, amelyek ésszege legfeljebb 100 pont.

(4) A tobbletteljesitményekért adhaté tobbletpontok jogcimeit, mértékét, megallapitdsanak rendjét, az intézmény a
szabalyzataban hatarozza meg azzal, hogy az esélyegyenl@ség biztositasara meghatarozott tobbletpont nem lehet tobb
10 pontnal, és nem lehet kevesebb 1 pontnal.

() A mivészet, miivészetkdzvetités és sporttudomany képzési terillet képzéseire, valamint a mivészeti jellegl
tanarképzésre jelentkezOk esetében a jelentkezOk teljesitményét kizardélag a gyakorlati vizsga alapjan is meg lehet
allapitani.

FelvR. 35. §

Amennyiben a jelentkez adott be jelentkezési kérelmet a 26. § (3) bekezdésében meghatarozott képzésekre is, a
felvételi dontés soran azok sorrendjét is figyelembe kell venni.

G12.§

(1) A mesterképzési szakok esetében a jelentkezSk szakmai és motivacios beszélgetésen vesznek részt. A felvételi pontokat a
szakmai és motivacios beszélgetés alapjan a vizsgabizottsag hatarozza meg, mértéke maximum 90 pont.

(2) A mesterképzési szakok esetében legfeljebb 10 tbbletpont adhat6 az alébbiak szerint:
a) elényben részesitési indok alapjan legfeljebb 5 pont jar a fogyatékos, a gyermeket neveld, a halmozottan

hatranyos helyzet, illetve hatranyos helyzetii jelentkezének;

b) az éllamilag elismert felséfoku (C1) komplex nyelvvizsgaért 10 pont;
© allamilag elismert kozépfoku (B2) komplex nyelvvizsgéért 7 pont.

(3) Nyelvvizsgéért tobbletpont csak a masodik és harmadik nyelvvizsgéért adhatd. Ugyanabbdl a nyelvbdl meglevd tobb
nyelvvizsga esetén a csak magasabb szintl nyelvvizsgéért jar tobbletpont. A nyelvvizsgak kozll a magasabb szint(
nyelvvizsgaért adando a tobbletpont.

Szakiranyu tovabbképzések felvételi kdvetelményei

FelvR. 36. §

(1) A szakiranyu tovabbképzést hirdetd intézmények; illetve a szakiranyu tovabbképzésre jelentkezék tekintetében a
3-31. §-t a jelen alcimben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A3-7. §-banfoglaltak szerinti adatszolgaltatas hatérideje szakiranyu tovabbképzések tekintetében a képzés
inditasanak idépontjat megel6z6 év oktdber 15. napja.

(3) A szakiranyu tovabbképzésekre vonatkoz6 Tajékoztatot a Hivatal elektronikus formaban a képzés inditasat
megelézd év december 31. napjaig jelenteti meg.

FelvR. 37.§

(1) A szakiranyu tovabbképzésre jelentkezOk eredményeinek dsszesitését, a jelentkezOk rangsorolasét a felsGoktatasi
intézmény végzi el.

(2) A felvételi kdvetelményeket és a rangsorolas modjat a felséoktatasi intézmény a szabalyzataban hatarozza meg.

(3) A szakiranyu tovabbképzésre torténd jelentkezés hataridejét, modjat és a felvételi eljarast és kdvetelményeit a
felsGoktatasi intézmény hatarozza meg.

(4) Afelséoktatasi intézmény az elinditott képzésekrél és a felvettekrdl a Hivatalnak az altala meghatarozott formaban, a képzés
inditasa szerinti év oktober 15-ig statisztikai adatot szolgaltat.
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G.13.§
(1) A szakiranyu tovabbképzésre torténd jelentkezés hataridejét, a jelentkezés soran benyujtando iratok korét a Felvételi

Bizottsag hatérozza meg. A felvételi jelentkezési lapot a Féiskola honlapjan elérhet6vé kell tenni.
(2) A szakiranyu tovabbképzésre torténd jelentkezést a Tanulmanyi Hivatalra kell benyuijtani.

(3) A szakiranyu tovabbképzés esetén a jelentkezé alkalmasséagi elbeszélgetésen vesznek részt, mely alapjan a Felvételi
Bizottsag dont felvételérdl.

2. fejezet
A felvételi vizsgak

A felvételi vizsgak kdzds szabalyai

1/1G.14. §

)] A vizsgak idépontjardl és helyszinérdl - eltéré rendelkezés hidnyaban - a f6titkar dont.

2 A felvételi vizsgak vizsgaszervezdi feladatait a fétitkar latja el.

(3) Az egyes vizsgakra beosztott vizsgazok személyét a vizsgaszervezd hatarozza meg.

4 A vizsgék iratait a felvételi dokumentumokat a felvételi eljaras adataival azonos mddon és ideig kell megérizni.
1/G.15. §

M A vizsgaszervez0 legaldbb 14 nappal a vizsga el6tt értesiti a vizsgazokat

a) avizsga idépontjardl és helyszinérdl,

b) a vizsgatantargyakrol,

c) avizsga rendjérél.
(2) A vizsgaszervez§ tajékoztatast ad

a) a vizsgaeredmények kozlésének modjardl és varhatd idépontjarol

b) a vizsga értékelésével kapcsolatos kifogasok kezelésének rendjérél.
(3) A vizsga megkezdése elbtt

a) szbbeli vizsga esetén a bizottsag

b) irasbeli vizsga esetén a vizsgafelligyeld

személyazonositasra alkalmas okmany alapjan ellenérzi a vizsgazd személyazonossagat.
(4) A vizsgazo jelenlétét jelenléti iven igazolja.
(5) A vizsgafeladat atadasat illetve ismertetését kdvetéen a vizsgat értékelni kell.
)

6 A vizsgaszervezt a vizsgazokrol - vizsgatermenkeént - jegyzéket készit, mely tartalmazza a vizsga helyét, idejét
valamint vizsgazéonkeént a vizsgazo
a) viselt nevét

b) sziiletéskori nevét
c) anyja szilletéskori nevét
d) sziletési helyét, idejét
e) felvételi azonositojat
f)  vizsgatargyat
) Tobb részbél all6 vizsga esetén a vizsgajegyzéket vizsgarészeknek megfeleld példanyszamban kell eléallitani.
1/G.16. §
)] A vizsga idGtartama alatt a vizsgaterembe a vizsgazokon, a vizsgaztatd/felligyel személyeken, valamint a vizsga
ellendrzésére érkez6 hivatalos szervek képvisel6in kivil csak a vizsgaszervezd engedélyével lehet belépni.
2) Amennyiben ez a vizsga biztonsagos lebonyolitasanak érdekében szlikséges - a vizsgaszervezd engedélyével jelen
lehet olyan személy, aki a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s.
(3) A vizsgazoknak a feladat elvégzéséhez, megoldasahoz Utbaigazitas, segitség nem adhato.
4 A vizsgateremben a vizsgazékat nem lehet feliigyelet nélkil hagyni. A vizsgabizottsag tagjainak, illetve a

vizsgafelligyeloknek kell gondoskodniuk arrdl, hogy a vizsgazok ne hasznéljanak nem megengedett segédeszkdzt, ne vegyék
igénybe mas személy segitségét.

Fogyatékossaggal él6 jelentkez6k esélyegyenlésége

/GA7. §
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)] Az igazolt fogyatékossaggal elé jelentkezd kérelmére a fétitkar engedélyezheti a vizsga(rész) idétartamanak maximum
20%-kal torténé meghosszabbitasat valamint a szakertdi bizottsag szakvéleményében eléirt segédeszkdz hasznalatat.

2 A jelentkezd (1) bekezdéshen meghatarozott kérelmét legkésdbb a vizsga iddpontja elétt 10 nappal nydijthatja be.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott engedélyt megkapo jelentkezdket irasbeli vizsga esetén elkiilonitett vizsgaterembe

kell beosztani.

A szbbeli vizsgak szabalyai

1/G.18. §
)] A szbbeli bizottsagokat az érintett tanszékvezetdk allitjdk 6ssze és az sszetételt oktatasi rektorhelyettes hagyja jova.
2 A szdbeli bizottsagok legaldbb harom féb4l allnak.

1/G.19. §
)] A vizsgazoknak a vizsga kezdetet el6tt 15 perccel kell megjelennitik a helyszinen.
2) A szbbeli vizsga soran a jelentkezének legalabb 10 perces felkészilési idét kell adni, feleletének id6tartama a 20 percet
nem haladhatja meg.
(3) A bizottsag egy alkalommal Ujabb feladatot adhat a jelentkezdnek, ekkor korabbi feleletét figyelmen kiviil kel hagyni.
(5) A szbbeli vizsga eredményét a bizottsag hatarozza meg és sajat dontése alapjan kdzvetlenll a felelet utan vagy az

Osszes felelet elhangzasa utan kozli irdsban a jelentkezOvel. A szobeli vizsga eredményét nyilvanosan kézolni csak valamennyi
vizsgazo egyértelm( beleegyezése esetén lehet. A vizsgazd az irdsbeli értesités atvételét igazolja.

(6) A szdbeli vizsgardl jegyzékonyvet kell felvenni, mely tartalmazza:
a) afelvételi eljaras megnevezését,
b) avizsga helyét és idpontjat,
) avizsga szbbeli jellegét,
d) a vizsgabizottsag eln6kének, tagjanak nevét, oktatoi (hallgatdi) azonositd szamat és sajatkezii alairasat,
vizsgazoénkeént
a vizsgazo(k) nevét,
felvételi azonositdjat,
ec) vizsgatargyat,
ed) a feltett kérdéseket,
ef) afelelet(ek) eredményét
f)  avizsga lebonyolitdsa soran tortént esetleges rendkiviili események leirasat.

(N A sz6beli vizsga jegyz6kdnyvének melléklete a feleldk jelenlétété igazold iv valamint az eredményrél sz616 értesités
atvételét igazold irat.

e
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Az irasbeli vizsgak szabalyai

11G.20. §

(1 A vizsgaszervezd az irasbeli vizsgan varhatdan részt vevl jelentkez6k szama és a vizsgatantargyak ismeretében
meghatarozza és biztositja a vizsga helyszinét,

megszervezi a vizsga feliigyeletét és

megbizza a vizsga értékeléseben kozremiikddd személyeket

megbizza a vizsga értékelésének felilvizsgalatdban kbzrem(ikodd személyeket.

2) Az irasbeli vizsga felligyeletét egy teremben vizsgazé husz f6ig legalabb két 6 latja el és minden tovabbi megkezdett
husz 6 vizsgazo esetén Ujabb egy 6 vizsgafelligyelét kell kijeldlni. A felligyeletet ellatok egyike - az Igazgatosag dontése alapjan
- a vezeto fellgyeld.

[ e IR=N"}
===

(3) Vizsga felligyeletével csak olyan személyt lehet megbizni, aki az adott vizsga értékelésében vagy az értékelés
felllvizsgalatdban nem vesz részt.
4 Vizsga értékelésének fellilvizsgalataban nem vehet részt az, aki a vizsga értékelésében részt vett.
(5) A vizsga feliigyeletét ellatd személyeket gy kell beosztani, hogy legalabb 6ranként valtsak egymast.
1/G.21. §
W) Az irasbeli feladatok kidolgozasara a vizsgaleirasban meghatarozott id6 all a vizsgazé rendelkezésére.
2) Az Egyetem hataskoérében meghatarozott vizsga esetén a vizsga teljes ideje nem lehet tobb 180 percnél.
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(3) Amennyiben a vizsga lebonyolitasat barmilyen esemény megzavarja, az adott vizsgarész feladatainak megoldasara
rendelkezésére allo id6t a kiesett idével meg kell hosszabbitani.

4) A vizsgazdnak legaldbb harminc perccel az irasbeli vizsga id6pontja el6tt meg kell jelennie a vizsga helyszinén.

(5) A vizsga kezdetén az iilésrendet a vizsgafelligyelék ugy alakitjak ki, hogy a vizsgdzok ne segithessék és ne

zavarhassak egymast. Az Ulésrendet a vizsgafelligyel6k irasban rogzitik.

/G.22. §
(1) A vizsga kezdete el6tt a vizsgaszervezd vagy a vizsgafelligyel6k ismertetik a vizsga szabalyait és a szabalyok
megszegésének kdvetkezményeit.
2) A vizsga kezdetekor minden vizsgazé megkapja a feladatlapot (t6bb vizsgarész esetén az elsd rész feladatlapjat). A

feladatlapon a vizsgazo feltiinteti azonositdjat. A feladatlapok megoldasat a vizsgafeligyelOk jelzésére lehet elkezdeni. A
feladatlap megoldasara rendelkezésre allo id6 leteltét a vizsgafelligyeldk jelzik, ekkor a megoldast be kell fejezni. A
feladatlapokat a vizsgafelligyel6k dsszegylijtik és vizsgazénként kilon boritékba rakjak. A boritékon a vizsgdzd azonositdjat és a
vizsgatargy megnevezését kell és lehet feltlintetni.

(3) A feladatlapok leadasakor a vizsgafeliigyel6(k) a vizsgajegyzéken feljegyzik a feladatlap leadasanak idépontjat.

(4) Tobb vizsgarész esetén minden vizsgarésznél a (2)-(3) bekezdés szerint kell eljarni.

(5) A fel nem hasznalt feladatlapokat és vizsgalapokat a vizsgafelligyelOk &érzik és a vizsga végén atadjak a
vizsgaszervezének.

(6) A vizsga befejezésekor a vizsgazo és a vizsgafelligyel6k egyeztetik a boritékban talalhato feladatlapokat, a rajtuk

szerepl6 azonositokat és a boritékon szerepld azonositékat. A boritékon a vizsgazd és a feliigyel6 alairasaval igazolja az
egyeztetés és az egyezés tényét, majd a boritékot lezarjak.

(7) A lezart boritékokat a vizsgafelligyeld atadja a vizsgaszervezdnek, aki gondoskodik azok megdrzésérél és arrél, hogy
illetéktelenek ne férjenek hozzajuk.

/G.23.§
(1) A vizsgazé a megoldasokat kizarolag a biztositott feladatiapokon, valamint az Egyetem bélyegzéjének lenyomataval
ellatott pétlapokon dolgozhatja ki.
(2) A vizsgazo - eltérd rendelkezés hianyaban - kizarélag kék vagy fekete szini tintaval irhatja le a megoldasokat. A

vizsgaz kizarolag rajzolasi feladatok esetén hasznalhat ceruzat. Az egyébként ceruzaval vagy nem fekete, kék tintaval
feltlintetett bejegyzéseket a javitas soran figyelmen kivil kell hagyni.

(3) ireszkdzrél a vizsgazok gondoskodnak.

(4) A vizsgaleirasban a vizsgaztatd intézmény altal biztositandd segédeszkdzok biztositasarol a vizsgaszervezd
gondoskodik. A tovabbi segédeszkdzok biztositasarol a vizsgazé gondoskodik.

(5) Amennyiben a vizsgafelligyelé szabalytalansagot észlel, a vizsgazétdl a feladatlapot elveszi, feltiinteti rajta a

szabalytalansag tényét és kizarja a vizsgazét az adott vizsgarész tovabbi megoldasi lehetéségébdl.

1/1G.24. §
(1 Amennyiben a vizsgazo a vizsgaleirasban leirt szlinet kivételével el kivanja hagyni a vizsgatermet, a kidolgozas alatt
allé feladatlapot a vizsgafeliigyelének atadja, amelyen ennek tényét a vizsgafeliigyeld - a terem elhagyasanak és a
visszatérésnek az idépontjaval egydtt - feltlinteti.
(2) A vizsgaterem sajat akaratbdl térténd elhagyasa nem eredményezi a rendelkezésre allo idé6 meghosszabbitasat.
(3) A vizsgafelligyel6k gondoskodnak arrdl, hogy a vizsgazo a terem elhagyasakor se kaphasson mas személytél
segitséget.

/G.25. §
()] Az irasbeli vizsgardl jegyz6konyvet kell felvenni, mely tartalmazza:

a) afelvételi eljaras megnevezését,
b) avizsga helyét és id6pontjat,
) avizsga irasbeli jellegét,

d) avizsgafelligyel6k nevét, vizsgafelligyeleti idétartamat és sajatkez(i alairasat,
e) vizsgazonkeént

ea) a vizsgazd(k) nevét,

eb) felvételi azonositdjat,

ec) vizsgatargyat,

f)  avizsga lebonyolitasa soran tortént esetleges rendkivili események leirasat.
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2) A jegyzékonyv melléklete a vizsgajegyzék, melyet a feladatlap leadasakor felligyel6 vizsgafelligyelSk alairnak. A
vizsgan meg nem jelend vizsgazok esetén a vizsgajegyzéken a ,nem jelent meg” megjel6lést fel kell tintetni.

11G.26. §
(1 A Kijelolt vizsga értékelésére kijelolt személy(ek)nek (tovabbiakban: javitd) a vizsgaszervezd adja at a
vizsgadolgozatokat.
2 A javit6 a feladatlapot kéktdl és feketétdl eltérd tintaval jeldli a feladatlapon a vizsgazoé valaszainak helyességét vagy
hibajat. A javito a javitast a javitasi Utmutaté alapjan végzi.
(3) A javit6 a vizsgaszervezd altal meghatarozott hatériddig visszajuttatja a kijavitott feladatlapokat a vizsgaszervezéhoz,
aki ezt kovetden megallapitja a vizsga eredményét és azt rogziti a kijavitott dolgozatokat tartalmazé boritékon.
(4) A kijavitott dolgozatokat tartalmazo boritékon a vizsgaszervez0 feltiinteti a vizsgazo nevét.
(5) A vizsgaszervezd értesiti a vizsgazokat az eredményrél és a betekintés fétitkar altal meghatarozott helyérdl,
idépontjarol.

/G.27. §
(1 A betekintés soran a vizsga értékelésének fellilvizsgalataban részt vevd személy jelenlétében a vizsgdzo megtekintheti
dolgozatat és annak javitasat.
(2) A vizsgéz a javitasrdl - sajat kéltségére - masolatot vagy elektronikus felvételt készithet.
(3) A vizsgazd a betekintés napjat kdvetd nap 12 oraig irasban észrevételt tehet a javitassal kapcsolatban, melyet a vizsga
értékelésének felillvizsgalataban részt vevd személy véleményez.
(4) A (3) bekezdés szerinti vélemény alapjan a vizsga értékelésének modositasarol a vizsgaszervezd dont.

A gyakorlati vizsgak szabalyai

11G.29. §
A gyakorlati vizsgakat a szébeli vizsgara vonatkozd szabalyok szerint kell megszervezni.

()

G.IIl. rész
— Ahitéleti képzések felvételi szabalyai

Hitéleti tovabbképzések felvételi kovetelményei G.30 §

(1) A hitéleti képzésre tortén6 jelentkezés hataridejét, a jelentkezés soran benyujtando iratok korét a Felvételi Bizottsag
hatarozza meg. A felvételi jelentkezési lapot a Féiskola honlapjan elérhetévé kell tenni.
(2)  Ahitéleti képzésre torténd jelentkezést a Tanulmanyi Hivatalba kell benyujtani.

(3) Az osztatlan tanari szakra jelentkez6k a kdzpontilag elSirt alkalmassagi vizsgan és felvételi beszélgetésen vesznek részt.
(4)  Ateoldgia szakra jelentkezOk felvételi beszélgetésen és szakmai alkalmasségi vizsgan vesznek részt.

(5) Afelvételi beszélgetés és a szakmai alkalmassagi vizsga tartalméat a szakfelelés hatarozza meg.

6) Afelvételrél a Felvételi Bizottsag dont.

(7)  Ahitéleti képzésre torténd jelentkezés eljarasi dijait, a felvételi vizsga dijait a Felvételi Bizottsag hatarozza meg.

IIIl.H. alkdtet Hallgatéi baleset-megelézési és baleseti eljarasi szabalyok H.1. §
(1) A hallgatoi balesetek megel6zésével kapcsolatos szabalyokat a rektor utasitasban allapitja meg.

(2) A hallgatokat ért balesetek esetén kovetendd eléirasokat a rektor utasitasban allapitja meg.
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A Wesley Janos Lelkészképzé Foiskola (a tovabbiakban: Féiskola) Szenatusa (a tovabbiakban: Szenatus) a
nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvényben (a tovabbiakban: nemzeti fels6oktatasi
torvény, Nftv.) foglaltak figyelembevételével a Féiskola Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerét a
kovetkez6k szerint allapitja meg:

©)

)
)

1. fejezet
Altalanos rendelkezések

A Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer hatalya

IV.1.§

A Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer hatalya kiterjed

a) a Féiskolan alkalmazott,

b) a Féiskolan oktatasi-kutatasi tevékenységet ellato,

valamennyi személyre fliggetlenil arrél, hogy jogviszonya mikor jott 1étre és milyen jellegt.

A Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer hatalya valamennyi képzésre és valamennyi szervezeti
egységre kiterjed.

Amennyiben jogszabaly a Foglalkozatasi Kovetelményrendszertdl eltéréen rendelkezik, akkor a
jogszabaly rendelkezéseit kell alkalmazni.

Munkak6rék, munkaviszonyra vonatkozo szabalyok

Nftv. 24. §

(1) A felsGoktatasi intézményben az oktatassal 0sszefiiggb feladatokat oktat6i és tanari munkakdrokben
foglalkoztatottak Iatjak el. Az 6néllé kutatoi feladatok ellatasara tudomanyos kutatéi munkakér létesithetd.

(2) A fels6oktatasi intézmény miikodésével 6sszefliggd feladatok ellatasara egyéb munkakor is létesithetd.

(3) Ha a fels6oktatasi intézmény koznevelési, kozmivelbdési, kozgyljtemeényi, egészséglgyi, szocialis, sport
vagy mas feladat ellatadsara intézményt, szervezeti egységet hoz létre, az ott foglalkoztatottakra az adott
4gazatra, feladatra, tevékenységre meghatarozott rendelkezéseket kell alkalmazni [a tovabbiakban az (1)-(3)
bekezdésben felsoroltak egyutt: alkalmazottak].

(4) Az alkalmazottak foglalkoztatasara koltségvetési szervként miikodd felsGoktatasi intézmény esetén a
kézalkalmazottak jogallasardl szolo torvényt, mas felsGoktatasi intézményekben a munka térvénykdnyvét az e
térvényben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

(5) A felséoktatasban az alkalmazas feltétele, hogy az alkalmazott bintetlen elééletl legyen, ne alljon a
tevékenység folytatasat kizard foglalkozastol eltiltds hatélya alatt, és rendelkezzen az el6irt végzettséggel és
szakképzettséggel.

(5a) Az (5) bekezdésben meghatarozott, a bintetlen elbéletre és a foglalkozastdl eltiltas hianyara vonatkozo
feltételt nem kell igazolni, ha a kizaré ok hianyat a felséoktatasi intézménnyel fennéllt korabbi megbizasi vagy
foglalkoztatasi jogviszonyara tekintettel a foglalkoztatni kivant személy mér igazolta, és a korabbi jogviszony
megszinése 6ta legfeljebb hat hénap telt el.

Nftv. 24/A. §

(1) A 24. § (5) bekezdésében meghatérozott, a blntetlen elééletre és a foglalkozastdl eltiltds hianyara vonatkozé
feltétellel 6sszefliggésben a felsdoktatasban alkalmazottra - ha a jogviszonyaval 6sszefliggésben torvény
eltéréen nem rendelkezik - a (2) és (3) bekezdést kell alkalmazni.

(2) Azt a tényt, hogy a fels6oktatdsban alkalmazni kivant személy vagy a fels6oktatdsban alkalmazott az (1)
bekezdésben meghatarozott feltételnek megfelel, a felséoktatdsban alkalmazni kivant személy vagy a
felsGoktatasban alkalmazott hatésagi bizonyitvannyal igazolja.

(3) A felsboktatasi intézmény az (1) bekezdés szerinti feltétel ellenérzése céljabol kezeli a felsboktatasban a (2)
bekezdés szerinti személy azon személyes adatait, amelyeket a blntgyi nyilvantartd szerv altal kiéllitott hatosagi
bizonyitvany tartaimaz. A megismert személyes adatokat a felsGoktatasi intézmény az alkalmazas létesitésével
Osszefiiggésben meghozott dontés iddpontjaig vagy - alkalmazas esetén - annak megsz(inését vagy
megszuntetését kovetd hatodik honap végeéig kezeli.
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M
2)
3)
Q)

[Az egyhazi felsGoktatasi intézmények]

Nftv. 93. §

(3)Ahol e torvény munkaviszonyt emlit, azon egyhazi felséoktatasi intézmények esetén az egyhazi személy
jogviszonyt is érteni kell.

A foglalkoztatottak jogai és kotelezettségei

Nftv. 35. §

(1) Az oktatéi munkakorben foglalkoztatottat megilleti az a jog, hogy vildgnézete és értékrendje szerint végezze
oktatoi munkéjat, anélkil, hogy annak elfogadasara kényszeritené vagy késztetné a hallgatot, a képzési program
keretei kozott meghatarozza az oktatott tananyagot, megvalassza az altala alkalmazott oktatasi és képzési
maddszereket. Az e bekezdésben foglalt jog megilleti a tanari munkakorben foglalkoztatottakat, az oktatoi
feladatokat ellatd doktoranduszokat, tovabba az draadd oktatokat.

(2) Az oktatassal kapcsolatos feladatokat ellatd kotelessége, hogy az ismereteket targyilagosan és tobboldaltian
kozvetitse, a jovahagyott tanterv szerint oktasson és értékeljen, a hallgatdé emberi méltésagat és jogait
tiszteletben tartsa; az oktaté tevékenysége soran vegye figyelembe a hallgatdé egyéni képességét, tehetségét,
fogyatékossagat.

(3) Az oktatd, tandri munkakdrben foglalkoztatott személy, a tudomanyos kutatd a képzési feladatok ellatasa
soran a hallgatokkal dsszefliggd tevékenységével kapcsolatban biintet6jogi védelem szempontjabdl kdzfeladatot
ellaté személy.

4)

(5) Az oktatéi, tudomanyos kutatéi, tandri munkakdrben foglalkoztatott az oktatasi jogok biztosanak az eljaraséat
kezdeményezheti.

Munkabér, illetmény

Nftv. 36. §

(1) A fels6oktatasi intézményben oktatoi, illetve tudomanyos kutatéi munkakoérben foglalkoztatott munkabérét, illetve
illetményét (a tovabbiakban egyutt: havi rendszeres jarandésag) a koltségvetésrdl szol6 torvényben
meghatérozott egyetemi tanari munkakor 1. fizetési fokozatdnak garantalt illetménye alapjan kell megallapitani, a
kdzalkalmazottak jogéallasarol szolo torvény 2. szamu mellékletének alkalmazésaval.

(2) Koltségvetési szervként miikodo felsGoktatasi intézmény alkalmazottjanak targyév marcius 1-jétdl a kovetkez6 év
februar végéig terjedé idészakra vonatkozé, a kdzalkalmazottak jogéllasardl szdld torvény szerinti havi
rendszeres jarandésaga nem haladhatja meg a Kozponti Statisztikai Hivatal altal hivatalosan kdzzétett, a
targyévet megel6z6 évre vonatkozd nemzetgazdasagi havi atlagos bruttd kereset tizszeresét.

Az oktatokkal, kutatokkal szembeni kévetelmények értékelése

V.2, §
A Tanszéki Ertekezlet tanulmanyi félévente értékeli a tanszéken foglalkoztatott oktatok-kutatok
tevékenységét.
A tanszékvezet6 a mindségbiztositasi szabalyokban meghatarozottak szerint értékeli az egyes
oktatok és kutatok tevékenységét, a kovetelmények teljesitését.
Az értékelt oktato, kutatd a tanszékvezetd értékelésével szemben kifogassal élhet, melyet a rektor -
a Tudomanyos Tanacs véleménye alapjan - biral el.

A vele szemben allitott kévetelményeket nem teljesité oktato, kutaté ellen a rektor - a Szervezeti
és Muikodési Szabalyzat megsértése miatt - fegyelmi eljarast indithat.

2. fejezet
Az oktatdél munkakorok, a munkakori cimek
Nftv. 25. §

(1) Az oktatéi feladat - a (3) bekezdésben meghatérozott kivétellel - oktatdi munkakérben lathato el, kéltségvetési
szervként miikodd felsGoktatasi intézményben az oktatéi munkakdrre létesitett kdzalkalmazotti jogviszonyban,
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mas fels6oktatasi intézményben pedig az oktatéi munkakoérre I|étesitett munkaviszonyban. Az oktatdi
munkakérben val6 foglalkoztatashoz legalabb mesterfokozat sziikséges.

(2) Az oktatéi feladatok és a tudomanyos kutatéi feladatok egy munkakorben is ellathatok, ebben az esetben a
munkaszerzédésben, kdzalkalmazotti kinevezésben kell meghatarozni, hogy az egyes feladatokat a
foglalkoztatas - teljes vagy rész- - munkaidejének milyen hanyadaban kell ellatni.

(3) Megbizasi jogviszony keretében az oktatoi feladat akkor lathaté el, ha a tevékenység jellege ezt megengedi,
tovabbéa a végzett munkara forditott id6 nem haladja meg a teljes munkaidé hatvan szazalékat (a tovabbiakban:
6raadé oktatd). Az oraadd oktatd alkalmazasanal a 24. § (5) és e § (2) bekezdésében foglaltakat alkalmazni kell.
Megbizasi jogviszony létesithetd tovabba az eseti, nem rendszeres oktatoi feladatokra. A felsGoktatasi intézmény a
vele kdzalkalmazotti, illetve munkaviszonyban allo személlyel a munkakérébe nem tartozd oktatoi feladatok
ellatdsara megbizasi jogviszonyt létesithet.

(4) A felsboktatasi intézményben megbizasi jogviszony azzal létesithetd, illetve tarthatd fenn, aki biintetlen
elééletii, és nem all a tevékenység folytatasat kizaro foglalkozastol eltiltas hatalya alatt, amelyre a megbizasi
jogviszony iranyul.

(5) Azt a tényt, hogy a (4) bekezdésben meghatarozott kizard ok nem all fenn,

a) a megbizasi jogviszony létrejotte elbtt a megbizasi jogviszonyt megbizottként Iétesiteni kivané személy a
rektor részére,

b) a megbizasi jogviszony fennalldsa alatt a megbizott a rektornak - a mulasztas jogkdvetkezményeit tartaimazo -
irasbeli felhivasara, a felhivastol szamitott tizenét munkanapon bellil, ha e hatérid6n bellil a megbizott személyen kivil
allé ok miatt nem lehetséges, az ok megsziinését kdvetden

haladéktalanul igazolja.

(5a) Nem kell alkalmazni az  (5) bekezdés a) pontja szerinti rendelkezést, ha a megbizasi jogviszonyt
megbizottként Iétesiteni kivanod személy az (5) bekezdés szerinti kizard ok hianyat a felséoktatasi intézménnyel
fenndllt korabbi megbizasi vagy foglalkoztatasi jogviszonyara tekintettel mér igazolta és a kordbbi jogviszony
megszlinése 6ta legfeljebb hat hénap telt el.

(6) Ha a megbizott igazolja, hogy vele szemben nem &ll fenn a (4) bekezdésben meghatérozott kizard ok, a
felsGoktatasi intézmény az igazolas céljabdl a blnlgyi nyilvantartd szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany
kiadasa iranti eljarasért megfizetett igazgatasi szolgaltatasi dijat a megbizott részére megtériti.

(7) A megbizasi jogviszonyt a felsGoktatasi intézmény azonnali hatallyal megsziinteti, ha

a) a megbizott a (5) bekezdés b) pontjaban foglalt kotelezettségének az ismételt szabalyszerii felhivastdl
szamitott tizenot munkanapon belil sem tesz eleget, és nem bizonyitja, hogy a kotelezettség elmulasztasa rajta kivil
allé ok kdvetkezménye,

b) a (4) bekezdésben meghatarozott kizard ok fennallasat a rektor megallapitja.

(8) Arektora (5) bekezdésben meghatérozottak alapjan megismert személyes adatokat - a kizaré ok
fennallasanak megallapitasa céljabol -

a) a megbizasi jogviszony létesitésérél meghozott dontés idépontjaig,

b) a megbizasi jogviszony létesitése és fennallasa esetén a megbizasi jogviszony megsziinéséig

kezeli.

Nftv. 26. §

(1) Az oktatd a heti telies munkaidejébdl - két egymast kdvetd tanulmanyi félév atlagaban - egyetemi vagy
fiskolai tanari munkakorben legalabb heti nyolc, docensi munkakorben legalabb heti tiz, adjunktus, tanarsegéd
és mesteroktatdé munkakorben legaldbb heti tizenkét orat koteles a hallgatok felkészitését szolgald el6adas,
szeminarium, gyakorlat, konzultacio megtartaséra (a tovabbiakban: tanitasra forditott id6) forditani. Az oktatd
munkaideje legalabb husz szazalékaban tudomanyos kutatast - a miivészet, mlvészetkozvetités és
sporttudomany képzési terlileten miivészeti vagy sportszakmai tevékenységet - folytat, tovabba a hallgatokkal
valé foglalkozassal, tudomanyos kutatassal le nem kétott munkaidében - munkakéri feladatként - a munkaltato
rendelkezései szerint ellatjia mindazokat a feladatokat, amelyek Osszefliggnek a felsGoktatasi intézmény
mukodésével és igénylik az oktatd szakértelmét. A tudoményos kutatasi tevékenység eredményére vonatkozé
adatokat a Magyar Tudomanyos Akadémiarodl sz4lé 1994. évi XL. térvény 3. § (1) bekezdés o) pontjaban
meghatarozott nemzeti tudomanyos bibliogréfiai adatbézisban (a tovabbiakban: Adatbazis) rogziteni kell.

(2) A munkaltaté a tanitasra forditott id6t - a foglalkoztatasi kévetelményrendszerben meghatarozottak szerint -
legfeliebb negyven szazalékkal megemelheti, illetve legfeliebb huszondt szazalékkal csokkentheti. A tanitasi idé
meghatarozasanak elveit a foglalkoztatési kovetelményrendszerben kell meghatarozni. A csokkentés, emelés
Osszefiiggl idétartama legfeljebb két félévre szélhat.

(3) Az oktatd - fliggetlendl attdl, hogy hany felsGoktatasi intézményben lat el oktatéi feladatot - az intézmény
miikodési feltételei meglétének mérlegelése soran egy felséoktatasi intézményben vehetd figyelembe. Az oktatd,
irasban adott nyilatkozata hatarozza meg, hogy melyik az a felsGoktatasi intézmény, amelyiknél figyelembe lehet
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©)
©)

3)
)

6t venni.
(4) Az oktatd az 6t foglalkoztaté munkaltaté hozzajarulasaval munkakori feladatait a miniszter altal hatarozott
idére - legfeljebb 6t évre - meghirdetett felsGoktatasi egyuttmikddési program keretében kilfdldi székhelyi
magyar nyelvli képzést folytato felséoktatasi intézményben is teljesitheti.

IV.3.§

Az oktatd Nftv. 206. § (1) bekezdés szerint tanitasra forditando idejét a rektor hatarozza meg.

Az oktat6 altal az Nftv. 26. § (1) bekezdése szerinti tudomanyos kutatasi tevékenységét a
tanszékvezetd igazolja.

Az Nftv. 26. § (1) bekezdése szerinti Adatbazisba térténé régzités a Konyvtar koordinalasaval
valosul meg.

Az oktatdé az Nftv. 26. § (3) bekezdésében meghatarozott nyilatkozatot jogviszonyanak
létrehozasakor teszi meg és azt a Rektori Hivatal kezeli.

Az oktatoéi munkakor l1étesitése és megszintetése

Nftv. 27. §

(1) A felsGoktatasi intézményben létesithetd oktatodi munkakdrok a kovetkezok:

a) tanérsegéd,

b) adjunkius,

) f6iskolai, illetve egyetemi docens,

) féiskolai, illetve egyetemi tanér.

) mesteroktato.

(2) Az oktatéi munkakdrben torténé alkalmazés egyitt jar a munkakdr megnevezésével azonos munkakoéri cim
adomanyozésaval és e munkakori cim hasznalatanak jogéval.

(3) A féiskolai, illetve egyetemi tanari munkakorben torténé alkalmazas - a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony
létesitésének - feltétele, hogy az érintettet a megfelelé munkakdri cim adomanyozasaval a miniszterelnok
féiskolai tanarra, illetve a koztarsasagi elndk egyetemi tanarra kinevezze (a tovabbiakban: féiskolai, egyetemi
tanari munkakori cim adomanyozasa). A miniszterelndki, illetve a koztarsasagi elnoki intézkedés a féiskolai,
illetve egyetemi tanari munkakér betoltéséhez sziikséges eldfeltétel, a megfelelé munkakori cim adomanyozasat
eredményezi. A féiskolai, illetve egyetemi tanari munkakéri cim hasznalati joganak biztositdsa, megvonasa -
kildn erre iranyuld munkaltatéi intézkedés hianyaban - nem eredményezi a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony
létesitését, megsziinését. A fbiskolai, illetve egyetemi tanar foglalkoztatasara irdnyuld jogviszonyt a felsGoktatasi
intézményben munkaltatdi jogkdrt gyakorld rektor jogosult Iétesiteni, illetve megsziintetni.

(4) Az alkalmazas megsziinésével - a féiskolai és az egyetemi tanari cim kivételével - megsziinik a munkakéri cim
hasznélatdnak a joga. A fliskolai és az egyetemi tanar a cim hasznalatara addig jogosult, ameddig a
miniszterelnok, illetve a koztarsasagi elndk a tanari cim hasznalatanak jogat nem vonja meg.

Nftv. 28. §

(1) Ha a fels6oktatasi intézmény foglalkoztatasi kovetelményrendszere szigorubb elirast nem tartalmaz

a) a tanarsegédi munkakorben torténé alkalmazas feltétele a doktori képzés megkezdése,

b) az adjunktusi munkakorben torténé alkalmazas feltétele a doktori fokozat megszerzése.

(2) A féiskolai docensi munkakorben torténd alkalmazas feltétele, hogy az érintett rendelkezzék doktori fokozattal, és
alkalmas legyen a hallgatok, a tanarsegédek tanulmanyi, tudoményos, illetve miivészi munkajanak
vezetésére, tovabba rendelkezzék megfelelé szakmai gyakorlattal.

(3) A féiskolai tanari és az egyetemi docensi munkakdrben torténd alkalmazas feltétele, hogy az érintett
rendelkezzék doktori fokozattal, és alkalmas legyen a hallgaték, a doktori képzésben részt vevék, a tanarsegédek
tanulmanyi, tudoményos, illetve mivészi munkéjanak vezetésére, valamint arra, hogy idegen nyelven elbadast
tartson, tovabba rendelkezzék megfeleld, az oktatasban szerzett szakmai tapasztalattal.

(4)

(5) Az egyetemi tanari munkakdrben torténé alkalmazas feltétele, hogy az érintett rendelkezzék doktori fokozattal,
amennyiben magyar éllampolgér, habilitdciéval vagy azzal egyenértéklii nemzetkdzi felsboktatési oktati
gyakorlattal, tovabba az adott tudomany vagy miivészeti terlilet olyan nemzetkdzileg elismert képviselbje legyen, aki
kiemelkedd tudomanyos kutatdi, illetve miivészi munkassagot fejt ki. Az oktatdsban, kutatasban,
kutatasszervezésben szerzett tapasztalatai alapjan alkalmas a hallgatok, a doktori képzésben részt vevék, a
tanarsegédek tanulmanyi, tudomanyos, illetve miivészi munkajanak vezetésére, idegen nyelven publikal,
szeminariumot, eléadast tart. Az egyetemi tanar jogosult a professzori cim hasznalatara.

c
d
e
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(6) A mesteroktatéi munkakorben torténd alkalmazashoz mesterfokozat, valamint legaldbb tizéves
szakmaigyakorlati munkatapasztalat, ismeret igazolasa, valamint az szikséges, hogy az érintett alkalmas
legyen a hallgatok gyakorlati képzésére.

Nftv. 29. §

(1) Az egy évnél hosszabb idére sz0l6 egyetemi és fGiskolai docensi, egyetemi és fGiskolai tanari munkakoroket
nyilvdnos palydzati eljaras alapjan kell betdlteni. A palyazatot a rektor irja ki, a foglalkoztatasi
kovetelményrendszerben meghatarozottak figyelembevételével.

(2) A nyilvanos palyazaton a felséoktatasi intézménnyel alkalmazasban nem allék is részt vehetnek. A benyujtott
palyazatokat a szenatus biralja el. A szenatus azokat a palyazatokat, amelyek megfelelnek a munkakor
elnyeréséhez sziikséges feltételeknek, rangsorolja. A rektor - valamennyi oktatdi munkakor tekintetében - a
rangsorolt palyazatok kozil valasztva létesithet munkaviszonyt, kdzalkalmazotti jogviszonyt. Féiskolai, illetve
egyetemi tanari munkakdr esetén, ha a palyazé még nem rendelkezik a megfelelé munkakori cimmel, a
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitését megel6zéen a rektor kezdeményezheti a féiskolai tanari, egyetemi
tanari munkakori cim adomanyozasara iranyulo eljarast.

(3) A rektor - a munkakori cim adomanyozasa céljabol megfogalmazott - a féiskolai tanari, illetve az egyetemi
tanari munkakéri cim adomanyozasara vonatkozé javaslatat megkildi a felséoktatasi intézmény fenntartéjanak,
abbdl a célbdl, hogy az a miniszter utjén tovabbitsa a munkakori cim adoméanyozésara jogosultnak.

Nftv. 30. §
(1) Az, aki jogosult a féiskolai tanari vagy az egyetemi tanari munkakoéri cim hasznalatara, masik munkaltatonal is
létesithet azonos oktatoi munkakort Ujabb munkakori cim adomanyozésa nélkul.
(2) Ha az oktatd6 munkahelyet véltoztat, uj vagy tovabbi munkaviszonyt, kdzalkalmazotti jogviszonyt létesit, a
munkaltaté az el6z6 munkaltatonal elért vagy annél alacsonyabb munkakéri cimnek megfelelé munkakdrben is
foglalkoztathatja.

IV.4.9

A Féiskolan az oktatok a kovetkezé munkakorokben foglalkoztathatok:

©)
@)
)

©)
()
(3)

)
)

M
2)

3)
)

a) mesteroktato;

b) tanarsegéd,;

¢) adjunktus;

d) féiskolai docens;
e) féiskolai tanar;
f) egyetemi docens;
g) egyetemi tanar.

IV.5.§
Mesteroktatol munkakorben torténd alkalmazasrol a tanszékvezet6 javaslata alapjan a rektor dont.
Tanarsegédi munkakorben torténd alkalmazasrol a tanszékvezet6 javaslata alapjan a rektor dont.

Adjunktusi munkakorben torténd alkalmazasrol a tanszékvezets javaslata alapjan a rektor dont.
1V.6. §

Féiskolai docensi, illetve egyetemi docensi munkakor betoltésére palyazat utjan kertl sor. A
palyazat kifrasarol a tanszékvezetS javaslata alapjan, a Tudomanyos Tanacs véleményének
megismerése utin a rektor dont.

A palyazatokat a Rektori Hivatalba kell benyujtani.

A palyazatokat a tanszékvezet6 véleményezi, majd a Tudomanyos Tanacs tesz javaslatot a
rangsorolasra.

A palyazatok rangsorolasardl a Szenatus dont.

A munkaviszony létesitésérdl a rektor dont.
IV.7.§

Féiskolai tanari, illetve egyetemi tanari munkakoérre kifrandé palyazatrdl a tanszékvezetd vagy a
rektor kezdeményezésére, a Tudomanyos Tanacs véleményének ismeretében, a rektor dont.

A palyazatokat a Rektori Hivatalba kell benyujtani.
A palyazatokat a tanszékvezeté véleményezi, a rangsorolasra a Tudomanyos Tanacs tesz javaslatot.

A rangsorolasrol a Szenatus dont.
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®)
©)

)

A munkaviszony létesitésérdl a rektor dont.

Amennyiben a féiskolai tanari illetve egyetemi tanari munkakorben torténd alkalmazas feltétele a
téiskolai tanari cim adomanyozasanak kezdeményezése is, akkor a rektor meginditja a munkakoéri cim
adomanyazasara vonatkozo eljarast.

A (6) bekezdés szerinti esetben a féiskolai tanari illetve egyetemi tanari munkakorben torténd
foglalkoztatasra a cim adomanyozasat kévetéen a rektor altal megallapitott idéponttdl kezdédben
keriil sor.

Az oktaté munkaviszonyanak megszintetésének specialis esetei

Nftv. 31. §
(1)
(2) A 27. § (1) bekezdés e) pontjdban meghatarozott oktatd kivételével, nem foglalkoztathat6 tovabb az az oktato, aki
az oktatéi munkakdrben torténé foglalkoztatdsanak kezdetétdl szamitott tiz év elteltével nem szerzett
tudoméanyos fokozatot.
(3) A (2) bekezdésben meghatarozott hataridébe nem szamit be az az idészak, amely alatt a munkaviszony,
illetve kozalkalmazotti jogviszony kilencven napnal hosszabb ideig szllési szabadsag miatt, gyermekgondozas
céljabol, kozeli hozzatartozd apolasa céljabol, kereséképtelen betegség miatt, valamint kilfoldi fels6oktatasi
intézményben vagy kutatointézetben valdé munkavallalas vagy szakmai tanulmanyut miatt szinetel. A hataridé
elteltével az oktatd munkaviszonya, kozalkalmazotti jogviszonya megsziinik.
(4) Az oktaté és a kutatd a hetvenedik életévének betoltéséig foglalkoztathatd. A féiskolai, illetve egyetemi tanar
esetén a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony megsziintetésére a rektor jogosult.
(5) A munkaltaté rendes felmondassal, illetve felmentéssel - a munka torvénykonyvében és a kdzalkalmazottak
jogallasardl szdlé torvényben meghatarozottakon tul - az oktatdi munkakdrben torténd foglalkoztatast
megszintetheti, ha az oktatd
a) nem teljesitette a foglalkoztatasi kdvetelményrendszerben meghatarozott, a munkaltato altal legalabb Gtévente
felllvizsgalt, ellen6rzott feltételeket,
b) nem teljesitette azokat a munkakér betdltéséhez szlkséges feltételeket, amelyeket a munkaltatd - megfeleld
hataridd biztositasaval - a munkaszerzédésben vagy a kinevezési okmanyban el6irt,
c) a 26. § (3) bekezdés szerinti nyilatkozata alapjan az intézmény miikddési feltételeinek mérlegelése soran az
intézményben nem vehetd figyelembe. E pont esetében a munka torvénykdnyve és a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo torvény munkaviszonyra, illetve kdzalkalmazotti jogviszonyra vonatkozd rendelkezései kozil a
felmondasi, illetve felmentési idére, illetve a végkielégitésre vonatkozé rendelkezéseket nem kell alkalmazni.
(6) A munkaltatd megsziinteti a féiskolai tanari, illetve az egyetemi tanari munkakdrben torténé foglalkoztatast, ha a
miniszterelndk a féiskolai tanart, a koztarsasagi elndk az egyetemi tanért - a munkakéri cimhez fliz6d0 jogat
megvonva - felmentette. A féiskolai tanar, illetve az egyetemi tanar munkakéri cimének megvonésara iranyulé
eljarast a 29. § (3) bekezdésben meghatarozott rend szerint a rektor kezdeményezi.
(7) A rektor koteles kezdeményezni a féiskolai tanér, illetve az egyetemi tanar munkakdri cimének megvonéséra
iranyuld eljarast, ha azt az érintett kéri, ha a f6iskolai tanarral, illetve az egyetemi tanarral szemben jogerésen
elbocsatas fegyelmi blntetést szabtak ki, ha a foglalkozas gyakorlasétél a birdsag jogerdsen eltiltotta vagy az
érintettet szandékos blincselekmény miatt joger6sen végrehajtandd szabadsagvesztésre itélték. A rektor e
bekezdés szerinti kezdeményezésével egyidejlleg intézkedni koteles a fdiskolai, illetve egyetemi tanéri
munkakorben torténd foglalkoztatds megszintetésérél is.
(8) Ha a féiskolai tanar, illetve az egyetemi tanar munkakéri cim viselésére jogosult nem all felséoktatasi
intézménnyel foglalkoztatasi jogviszonyban, a felmentés - a munkakéri cim hasznélati jog megvonasanak -
kezdeményezésére a miniszter jogosult.

IV.8.§

Az Nftv. 31. §-ban meghatarozott esetekben a feltételek fennallasanak észlelésekor a rektor jar el.

Az oktatél munkakorhéz nem kapesolédéd cimek

Nftv. 32. §

(1) Annak, aki fGiskolai, illetve egyetemi tanéri cimmel rendelkezik, és nyugdijazéséra tekintettel foglalkoztatasat
megsziintetik, a szenatus Professor Emeritus vagy Professor Emerita (a tovabbiakban egytt: Professor
Emeritus) cimet adomanyozhat. A Professor Emeritus cimmel jard jogokat, oktatasi és mas kotelezettségeket,
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juttatasokat, azok id&tartamat a felsGoktatasi intézmény foglalkoztatasi kdvetelményrendszerében Kkell
meghatarozni.
(2) A szenétus az 6raadd oktatonak, ha
a) rendelkezik doktori fokozattal: magéntanari,
b) orszégosan elismert szaktekintély: cimzetes egyetemi vagy féiskolai docens, illetve cimzetes egyetemi vagy
féiskolai tanar,
c) kiemelkedé gyakorlati oktatdé munkat végez: mesteroktati
cimet adoméanyozhat.
(3) A felsGoktatasi intézményben oktatdi vagy tanari munkakdrben foglalkoztatott, kiemelkedd gyakorlati oktato
munkat végzé oktatd, vagy tanar részére a szenatus mestertanari cimet adomanyozhat.
(4) A (2) bekezdésben meghatarozott cimmel rendelkezd személy - kivételesen, a szenatus dontése alapjan -
tanari munkakorben foglalkoztathato.
(5) A (2)-(3) bekezdésben meghatéarozott cimek adomanyozasanak és visszavonasanak feltételeit, az
adomanyozas rendjét, a cimmel jaro juttatdsokat, a cim visszavonasanak rendjét a foglalkoztatasi
kévetelményrendszerben kell meghatarozni.

IV.9.§

(1) A Professor Emeritus, Professor Emerita, magantanar, cimzetes féiskolai docens, cimzetes
téiskolai tanar, mesteroktaté illetve mestertanar cimek adomanyozasarél a Szendtus a
tanszékvezeté vagy a rektor kezdeményezésére, a Tudomanyos Tanacs véleményének ismeretében
dont.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott cimek visszavonasarél méltatlanna valas alapjan a rektor
kezdeményezésére, a Tudomanyos Tanacs véleményének ismeretében a Szenatus dont.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott cimekkel juttatasok nem jarnak.

3. fejezet
A tudomanyos kutatok

Nftv. 33. §

(1) Tudomanyos kutatéi munkakorben kell foglalkoztatni azt, aki - a munkaszerz6désében, illetve kdzalkalmazotti
kinevezésében meghatarozottak alapjan - a telies munkaidejének legaldbb nyolcvan szézalékat a felsGoktatasi
intézmény tudomanyos tevékenységének ellatasara forditja, tovabba munkakdrébe tartozd feladatként részt vesz a
felséoktatasi intézmény oktatdssal dsszefiggd tevékenységében is. A tudomanyos kutaté kutatasi
tevékenységének eredményére vonatkoz6 adatokat az Adatbazisban régziteni kell.

(2) A felsGoktatasi intézményben létesithetd kutatéi munkakorok a kovetkezok:

a) tudomanyos segédmunkatars,

b) tudoményos munkatars,

) tudoméanyos fdmunkatars,

) tudoméanyos tan&csadd,

) kutatdprofesszor.

(3) A tudomanyos kutatdk foglalkoztatdsara egyebekben 25. § (1)-(3) bekezdésben, 26. § (3) bekezdésében, 27.
§ (2) bekezdésében,29. § (1)-(2) bekezdésében, 30. § (2) bekezdésében kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy
nyilvanos palyazati eljarads alapjan az egy évnél hosszabb iddre szdlé kutatoprofesszori, tudomanyos tanacsaddi,
tudoményos fémunkatarsi munkakéroket kell betolteni, az déraadd oktatd helyett a megbizésos kutatét kell érteni.
A felséoktatasi intézmény az altala kutatéi munkakdrben foglalkoztatott személlyel tovabbi kutatasi feladatra
megbizasi, vagy mas polgari jogi szerzddéssel jogviszonyt csak akkor Iétesithet, ha a kutatési feladat nem esik a
kutaté munkakori feladatainak korébe, és a kutatas kilsé megbizés, megrendelés keretében valosul meg.

IV.10.§

A Féiskolan a - jelentés tudomanyos tevékenységet folytatd - oktatok a kovetkezé munkakorokben
foglalkoztathatok:

a) tudomanyos segédmunkatars,

b) tudomanyos munkatars,

¢) tudomanyos fémunkatars,

d) tudomanyos tanacsado.

c
d
e

V.11 §
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©)
)

©)

©)
3)

)
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©)
3)
)
®)

©)
)

©)
@

Tudomanyos segédmunkatars munkakorben torténé alkalmazasrol a tanszékvezetS javaslata
alapjan a rektor dont. Az alkalmazas feltételei megegyeznek a tanarsegéd munkakor feltételeivel.
Tudomanyos munkatars munkakorben torténd alkalmazasrol a tanszékvezetd javaslata alapjan a
rektor dont. Az alkalmazas feltételei megegyeznek az adjunktus munkakor feltételeivel.

IV.12.§
Tudomanyos fémunkatars munkakor betoltésére palyazat atjan kertl sor. A palyazat kifrasardl a
tanszékvezetd javaslata alapjan, a Tudomanyos Tanacs véleményének megismerése utan a rektor
dont. A munkakor betoltésének feltételei megegyeznek a féiskolai docensi munkakor feltételeivel.
A palyazatokat a Rektori Hivatalba kell benyujtani.
A palyazatokat a tanszékvezetd véleményezi, majd a Tudomanyos Tanacs tesz javaslatot a
rangsorolasra.
A palyazatok rangsorolasarol a Szenatus dont.
A munkaviszony létesitésérdl a rektor dont.

IV.13.§
A tudomanyos tandcsadéi munkakorre kifrandé palyazatrdl a tanszékvezeté vagy a rektor
kezdeményezésére, a Tudomanyos Tanacs véleményének ismeretében, a rektor dont. A
kutatéprofesszori munkakor betoltési feltételet megegyeznek a féiskolai tanari munkakor
teltételeivel.
A palyazatokat a Rektori Hivatalba kell benyujtani.
A palyazatokat a tanszékvezetd véleményezi, a rangsorolasra a Tudomanyos Tanacs tesz javaslatot.
A rangsorolasrél a Szenatus dont.

A munkaviszony létesitésérél a rektor dont.

4. fejezet
A tanart munkakorok

Nftv. 34. §
(1) Tanari munkakdrben az foglalkoztathato, aki fels6fokl végzettséggel és szakképzettséggel rendelkezik.
(2) A tanari munkakdrben foglalkoztatottakraa 25. § (1) és (3) bekezdésében foglaltakat alkalmazni kell.
Esetlikben a tanitasra forditott id6 két tanulmanyi félév atlagaban heti hisz 6ra. A munkaltato a tanitasra forditott id6t
- a foglalkoztatasi kdvetelményrendszerben meghatérozottak szerint - tizendt szazalékkal megemelheti, illetve
csOkkentheti, azzal a megkdtéssel, hogy a felsGoktatasi intézményben a tanari munkakdrben
foglalkoztatottakra szamitott tanitasra forditott id6 egy tanarra vetitve nem lehet kevesebb két tanulmanyi félév
atlagaban heti tizennyolc éranal.
(3) A (2) bekezdésben foglaltaktol eltéréen a pedagogusképzésben foglalkoztatott, szakmodszertant oktatéd tanar
esetében a tanitasra forditott id6 két tanulmanyi félév atlagaban heti tizenkét éra. A munkaltaté a tanitasra
forditott id6t tizenot szézalékkal emelheti, illetve csdkkentheti azzal a megkotéssel, hogy a felséoktatasi
intézményben a pedagogusképzésben foglalkoztatott, szakmodszertant oktatd tanari munkakérben
foglalkoztatottakra szamitott tanitasra forditott id6 egy tanarra vetitve nem lehet kevesebb két tanulmanyi félév
atlagaban heti tizenkettd 6ranal.

IV.14.§

A tanari munkakérben térténd foglalkoztatasrél a tanszékvezetd javaslata alapjan a rektor dont.
A tanari munkakorben foglalkoztatottak tanitasra forditott idejérdl a rektor dont.

5. fejezet
Az egyéb munkakorok

IV.15. §
Az Nftv. 24. § (2) bekezdése szerinti egyéb munkakor 1étesitésérdl, megszintetésérdl a rektor dont.

Az egyéb munkakorben t6rténd foglalkoztatasrol a rektor dont.
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1. melléklet
A hallgaté altal bejelentend6 adatok

A hallgat6 altal kotelezend6en bejelentend6 adatok a kévetkezok:

a)
b)
0)
d)
€)
f)
g)

h)
i)
)
k)
)

m)

n)
0)

p)
Q

a hallgat6 neve, sztletési neve;

anyja sziletési neve;

sziiletési helye és ideje;

allampolgarsaga;

bejelentett lakohelyének, tartézkodasi helyének cime, értesitési cime és telefonszama,
elektronikus levélcime;

nem magyar allampolgar esetén a Magyar Koztarsasag teriiletén valo tartézkodas jogeime és a
tartézkodasra jogositd okirat - kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval
rendelkezé személyek esetén a tartézkodasi jogot igazold okmany - megnevezése, szama;

a hallgaté altal igénybe vett tamogatasi id&;

a kulfoldi tanulmanyok helye, ideje;

a fogyatékossaggal él6ket megillets kulonleges banasmod elbiralasahoz sziikséges adatok;

a hallgat6 azonositod szama;

a hallgat6 tarsadalombiztositasi azonosito jele;

a hallgatoi palyakovetéssel kapcesolatos adatok;

a hallgat6 addazonosito jele;

érettségi bizonyitvany kiadasanak éve, kiallité intézményének neve és cime, magyarorszagi
intézmény esetén OM-azonositoja;

allamilag elismert nyelvvizsga odaitélSje, nyelve, foka, tipusa;

az adatokat igazold okiratok azonositasara szolgal6 adatok.
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2. melléklet
Eljarasi dijak
Kiuloneljarasi dijak

rendezetlen jogviszony utdlagos rendezése esetén (példaul beiratkozasi id6n tuli beiratkozas) 2000 Ft
hallgat6 mulasztasabol eredé hataridén tuli targyfelvétel és targyleadas a kurzusfelvételi id&szak
lezarasa utan

a kurzusfelvételi idGszak zarasa utani elsé héten tantargyanként 2000 Ft

a kurzusfelvételi id6szak zarasa utani masodik héten kreditenként 2000 Ft

a kurzusfelvételi id6szak zarasa utani masodik héten szigorlatonként 2000 Ft
szakdolgozat el6irt hataridén tali (késedelmes) beadisa 9 000 Ft
szakdolgozat ismételt beadasa 9 000 Ft
targy ismételt felvétele normal, vizsgakurzusonként

elsé alkalommal 2000 Ft

masodik alkalommal kreditenként 2000 Ft

harmadik alkalommal kreditenként 4 000 Ft

minden tovabbi alkalommal kreditenként 6 000 Ft

szigotlatok esetében masodik és tovabbi alkalommal 6 000 Ft
valasztott vizsgaidépont mddositisa Neptun TR zarasa utin Tanulmanyi Hivatal segitségével; 2 000 Ft
félévente egynél t6bb javitovizsga; 2 000 Ft
tantargyi tematika hitelesitett masolatanak kiadasa; (tantargyakként) 500 Ft
tantirgyanként a masodik ismételt javitévizsga 2000 Ft
tantirgyanként a harmadik és tovabbi ismételt javitovizsga 4 000 Ft
tantargyanként sikeres vizsga érdemjegyének javitisat szolgald masodik és tovabbi javitdvizsga 2 000 Ft
vizsgarol vald igazolatlan tivolmaradas 4 000 Ft
szakirany-valasztas elmulasztasiért 2000 bt
szakirany-valtis, mintatanterv valtas, atvétel kérelmezéséért 2 000 Ft
oklevélmelléklet-masodlat kiadasakor 2 000 Ft
véobizonyitvany hiteles masolatinak kiaddsa 5000 Ft
adatszolgaltatasi kotelezettséo késedelmes teljesitéséért 3000 Ft
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Téritési dijak

3. melléklet

vendéghallgatoi jogviszony keretében torténd targyfelvétel kreditenként 3600 Ft
Kollégiumi dfj

T6bb 4dgyas/ho Egy dgyas/hé
Nappali allami finanszirozott 15 000 Ft 20 000 Ft
hallgato*
Nappali/és egyéni 20 000 Ft 25000 FT
tanrendes!onkoltséges hallgatd*
Nemzetk6zi képzésben résztvevo 25000 Ft 30 000 Ft
hallgato
Mas fels6oktatasi intézmény 20 000 Ft 25 000 Ft
hallgat6ja
Egyéb kiilsés kollégiumi lakd 25 000Ft 30 000Ft

Levelezé képzésben résztvevé
hallgaté

2 000 Ft/éjszaka

Egyéb vendégek szamara

4 000 Ft/ éjszaka

KAUKCIO: 10 000Ft

*Hatranyos helyzetd hallgatéink szamara 50% kedvezményt adunk. Kérvényezés elbiralas a szocialis
osztondijaknak megfelel6en.

Képzési dijak szakonként, évfolyamonként
Alap- Mester- és Osztatlan képzések

- Hittanar-nevel6tanar mesterképzési szak, nappali és levelez6 tagozat:
2012-ben, 2013-ban, 2014-ben, 2015-ben, 2016-ban indulé évfolyam esetében: 100.000 Ft

- Hittanar-nevel6tanar szakos egységes osztatlan képzés, nappali és levelez6 tagozat:
2012-ben, 2013-ban, 2014-ben, 2015-ben, 2016-ban indulé évfolyam esetében: 100.000 Ft
2018-ban, 2019-ben és 2020-ban indulé évfolyam esetében: 135.000 Ft

2021-ben indul6 évfolyam esetében: 210.000 Ft

- Teologia szakos egységes osztatlan képzés, nappali és levelez6 tagozat

2012-ben, 2013-ban, 2014-ben, 2015-ben, 2016-ban indulé évfolyam esetében: 100.000 Ft
2018-ban, 2019-ben és 2020-ban indul6 évtolyam esetében: 135.000 Ft

2021-ben indul6 évfolyam esetében: 210.000 Ft

- Kornyezettan szakos alapképzés magyar nyelven, nappali és levelezé tagozat



2012-ben, 2013-ban, 2014-ben, 2015-ben, 2016-ban, 2017-ben, 2018-ban, 2019-ben és 2020-ban indulé évfolyam
esetében: 185.000 Ft
2021-ben indul6 évtolyam esetében: 230.000 Ft

- Kérnyezettan szakos alapképzés angol nyelven, nappali és levelez6 tagozat
2016-ban, 2017-ben, 2018-ban, 2019-ben ¢s 2020-ban induld évfolyam esetében: 280.000 Ft
2021-ben indul6 évtolyam esetében: 340.000 Ft

- Pedagogia szakos alapképzés nappali és levelez6 tagozat

2012-ben, 2013-ban, 2014-ben, 2015-ben, 2016-ban, 2017-ben indulé évfolyam esetében: 155.000 Ft
2018-ban, 2019-ben és 2020-ban indulé évfolyam esetében: 160.000 Ft

2021-ben indul6 évfolyam esetében: 220.000 Ft

- Szocialis munka szakos alapképzés nappali és levelez6 tagozat

2012-ben, 2013-ban, 2014-ben, 2015-ben, 2016-ban, 2017-ben, 2018-ban, 2019-ben és 2020-ban indulé évfolyam
eseté¢ben: 170.000 Ft

2021-ben indul6 évfolyam esetében:190.000 Ft

Szakiranya tovabbképzési szakok
Koérnyezetbiztonsagi Tanszék

- Kornyezetbiztonsagi és kozlekedésforgalmi menedzser szakiranya tovabbképzési szak : 125.000 Ft

- Kornyezet- és katasztrofavédelmi menedzser szakiranya tovabbképzési szak
125.000 Ft

- Kornyezethigiéniai menedzser szakiranyu tovabbképzési szak
125.000 Ft

- Kornyezeti informatika magyar nyelven: 290.000 Ft
- Kornyezeti informatika angol nyelven: 340.000 Ft

- EHS-menedzser magyar nyelven: 250.000 Ft

- EHS-menedzser angolnyelven: 340.000 Ft

- Erd6- és mez6gazdasagi kornyezettan: 120.000 Ft

- Kornyezet- és tajvédelmi menedzser: 125.000 Ft
- Kornyezettudomanyi- és biztonsagi menedzser: 125.000 Ft

Neveléstudomanyi Tanszék

- Dramapedagdgia, Drama- és szinhazpedagogia szakiranya tovabbképzési szak
2018-ban indul6 évfolyam esetében: 120.000 Ft

2020-ban indul6 évfolyam esetében: 135.000 Ft

- Fejlesztopedagogia szakiranyu tovabbképzési szak
2020-ban indul6 évfolyam esetében: 155.000 Ft

- Tarsadalmi kommunikacié és média: 140.000 Ft
- Pedagogus szakvizsga: 155.000 Ft
Szocialis Munka Tanszék

- Csaladkonzulens/csaladterapeuta szakiranya tovabbképzési szak
2012-ben, 2013-ban indulé évfolyam esetében: 115.000 Ft



2014-ben, 2015-ben, 2016-ban induld évfolyam esetében: 130.000.-
2017-ben, 2018-ban indulé évfolyam eseté¢ben: 150.000 Ft
2019-ben és 2020-ban indulé évfolyam esetében: 160.000 Ft
2021-ben indul6 évtolyam esetében: 190.000 Ft

- Komplex mvészeti terapeuta szakiranyu tovabbképzési szak

2012-ben indul6 évtolyam esetében: 120.000 Ft

2013-ban, 2014-ben, 2015-ben, 2016-ban induld évfolyam esetében: 140.000.-
2017-ben és 2018-ban indul6 évfolyam esetében: 160.000 Ft

2019-ben és 2020-ban indul6 évfolyam esetében: 180.000 Ft

2021-ben indul6 évfolyam esetében: 210.000 Ft

- Mediaci6 szakiranyu tovabbképzési szak
2013-ban indulé évfolyam esetében: 115.000 Ft
2020-ban indulé évfolyam esetében: 135.000 Ft

-Szocialis munka traumatizalt emberekkel: 120.000 Ft

Szocialis programszervezés: 115.000 Ft
Utcai szocialis munka: 110.000 Ft

- El6készit6 tanulmanyok - doktori el6készité szak: 2019-ben induld évfolyam esetében: 80.000 Ft

Eurépai Union kiviili jelentkez6knek hirdetett képzések:

Preparatory Course: EUR 2000/ semester
Bachelor Programmes:

Educational Science (BA): EUR 2500/ semester
Environmental Science (BSc): EUR 2500/ semester

Social Work (BA): EUR 2500/ semester

Teacher of Religious Education (MA): EUR 1000/semester
Theology (MA): EUR 1000/semester

Theologian Pastor (MA): EUR 1000/semester

Post Graduate Programmes:

Environmental Informatics: EUR 2500/semester
Environmental Science and Security Management: EUR 1800/semester



Képzési ido lejartat koveto féléves dijak

Tagozat Alapdsszeg Alapdij Kreditaranyos dij
(1 kredit ara)

100.000.- 30.000.- 2.300.-
110.000.- 30.000.- 2.600.-
120.000.- 30.000.- 3.000.-
130.000.- 30.000.- 3.300.-
140.000.- 30.000.- 3.600.-
150.000.- 30.000.- 4.000.-

Nappali és levelezé 155.000.- 30.000.- 4.400.-

abapkeps 170.000.- 30.000.- 4.800.-
185.000.- 30.000.- 5.000.-
190.000.- 30.000.- 5.400.-
210.000.- 30.000.- 5.800.-
220.000.- 30.000.- 6.000.-
230.000.- 30.000.- 6.400.-
280.000.- 30.000.- 6.800.-
340.000.- 30.000.- 10.000.-

Szakiranyu tovabbképzés | 100.000.-120.000.- 20.000.- 2.000.-
130.000.- 30.000.- 3.000.-
140.000.- 40.000.- 3.000.-
190.000.- 50.000.- 3.000.-
210.000.- 60.000.- 3.000.-
250.000.- 70.000.- 3.000.-
340.000.- 80.000.- 3.000.-




WJLF SZMSZ FUGGELEKEK

1. fuggelék
A Szervezeti és Mkodési Szabalyzat mellékletét és figgelékét képezb szabalyzatok jegyzéke

Mellékeltek

Kollégiumi Szabalyzat

Fiaggelékek

A Hallgatéi Onkorméanyzat Alapszabélya

150 / 150





