STIPENDIUM HUNGARICUM

OSZTONDIJPROGRAM
MUKODESI SZABALYZATA

l. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Stipendium Hungaricum Osztondijprogram jogi alapja

1.§

(1) A Stipendium Hungaricum (tovabbiakban: SH) Magyarorszag Kormanya altal, a ,keleti
¢s déli nyitas” kiilpolitikdja jegyében alapitott Osztondijprogram. A programot a
81/2015. (III. 31.) Kormanyrendelettel modositott 285/2013. (VIL.  26.)
Kormanyrendelet hivta életre.

A szabalyzat célja

2.§

(1) A szabélyzat célja az SH Osztondijprogram végrehajtisanak szabalyozasa a Wesley Janos
Lelkészképz6 Foiskolan (tovabbiakban: Fdiskola). A szabdlyozas alapjat képezik:

a) Az 6sztondijprogram miikddését szabalyozé SH Osztondijprogram Miikddési
Szabalyzata. A szabalyzat altal le nem fedett teriiletek vonatkozasiaban a
jogszabalyok, kiilondsen a Nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény
(a tovabbiakban: Nftv), a Stipendium Hungaricumrél sz6l6 285/2013. (VII. 26.)
Korményrendelet, a felsdoktatasban részt vevd hallgatok juttatasair6l és az altaluk
fizetend6 egyes téritésekrdl sz616 51/2007. (III. 26.) Kormanyrendelet, valamint a
Tempus Kozalapitvany (TKA) Alapité Okirata, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
¢és egyéb szabdlyzatai és igazgatoi utasitdsai az iranyadok, melyek megtalalhatok a
www.tka.hu weboldalon.

b) A Foiskola és a TKA kozott megkotott intézményi keretmegallapodas az SH
Osztondijprogram végrehajtasarol.

A szabalyzat hatalya
3.8
(1) A szabalyzat hatalya kiterjed

a) az SH Osztondijprogramra jelentkezé természetes személyekre,

b) a Fdiskola hallgatéi, alkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allo, a programban érintett személyekre, valamint


http://www.tka.hu/

c) a  Fdiskola Osztondijprogram megvaldsitdsdban  koézremiitkodo
szervezeti egységeire.

Il. fejezet
A STIPENDIUM HUNGARICUM OSZTONDIJPROGRAM INTEZMENYI
MEGVALOSITASA

Az SH Osztondijprogramban valé Intézményi részvétel

4.8

(1) A Féiskola SH Osztondijprogramban vald részvételének eldfeltétele, hogy a TKA altal
elkészitett és kozzétett, intézményi palyazati felhivasra sikeres palyazatot nyudjtson be.

(2) Sikeres palyazat esetén a Foiskola intézményi keretmegallapodast kot a TKA-val,
melyben vallalja a tanévenkénti egy 1d6kozi €s egy zaro (tartalmi és pénziigyi) beszdmolo
elkészitését a TKA felé a tamogatas felhasznalasarol és a program szakmai
megvalosulasarol.

(3) Az intézményi palyaztatas alapelveit és a kivalasztasi eljaras rendjét az SH Program
Miikddési Szabalyzata, valamint a TKA altal elokészitett és kozzétett palydzati felhivas
tartalmazza.

(4) Az SH 6sztondijprogramban valo részvétellel a Féiskola vallalja:

a) az SH program intézményi beagyazddasat a megfeleld 1étszamu emberi eréforras
biztositasaval,

b) az SH program kommunikaciés és marketing eszkozeinek, valamint azok
kapcsolodasainak és szinergidinak fejlesztését,

C) az Osztondijasok nyelvi, szakmai, kulturalis beilleszkedésének és felzarkoztatasanak
biztositasat,

d) aFdiskola SH alumni halozatanak tamogatasat.

Az SH Osztondijprogram finanszirozasi rendje

5§
(1) A Foiskolanak jaré intézményi tamogatas a hallgatoknak megitélt egyéni tamogatasbol,
az adminisztracios atalanydijbol és a képzés onkoltségeébal all.

(2) A TKA és a Fdiskola kozott 1étrejott intézményi keretmegallapodas hatalyba 1épése utan
a hatdlyos jogszabalyi kornyezetnek megfeleléen, a keretmegallapodasban rogzitett
iitemezés szerint a TKA pénziigyi atutalassal a Féiskola rendelkezésére bocsatja az adott
id6szakra jar6 intézményi tdmogatast.

(3) A jogosult hallgato részére a Foiskola utalja at minden honap 15-ig a havi 6sztondijat és a
lakhatasi tamogatast, — utobbit abban az esetben, ha a hallgato a kollégiumi féréhelyet
nem veszi igénybe.
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Az SH Osztondijprogram intézményi
megvalositasaban résztvevok kore

6. §

Intézményi dontéshozatal: Az intézményi palyazat, az intézményikeret megallapodas,
az 1d6kozi és zardbeszamolok vonatkozasaban alairasi jogkorrel a Foiskola Rektora
rendelkezik. A Felvételi Hatarozat aldirasara valamint az SH 6sztondijasokkal kotendo
Osztondijszerzodések alairasara a Foéiskola fotitkara jogosult. A halasztési, passzivalasi,
intézményvaltasi, szakvaltasi, nyelvvaltasi, hosszabbitisi ¢és egyéb kérelmek
engedélyezésére az intézményi SH koordinator javaslata alapjan a Fdiskola fotitkara
jogosult.

Fdéiskolai SH koordinator: A f8iskolai SH koordinator szervezi és iranyitja az SH
Osztondijprogram  intézeti  keretmegallapoddsdban  rogzitett  tevékenységek

megvalositasat. A feladatkort a Nemzetkozi Kapcesolatok Munkacsoport vezetdje tolti
be.

Fdiskolai SH projekt asszisztens: a fdiskolai SH koordinator iranyitasa mellett végzi az
SH program megvalodsitasdhoz kapcsolodd adminisztrativ teenddket. A foiskolai SH
koordinator javaslatara a fotitkar nevezi ki.

Tanszéki SH koordindtor: Az SH program megvalositasdban résztvevd tanszékeken a
program tanszéki koordinalasat végzd személy. a feladatkort a tanszékek éltal a
Nemzetkdzi Kapcesolatok Munkacsoportba delegalt tagok latjak el.

Nemzetkozi Kapcsolatok Munkacsoport: Az SH 06sztondijprogrammal kapcsolatos
adminisztrativ, operativ feladatok ellatdsa intézményi szinten torténik a Nemzetkozi
Kapcsolatok Munkacsoport altal, a Foiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
foglaltaknak megfelelden.

Foiskolai Felvételi Bizottsag: Az SH 0sztondijprogramra jelentkezdk felvételi
eljarasanak lefolytatdsa a kiilfoldi hallgatokra vonatkozd Felvételi Eljarasrendben
leirtaknak megfeleléen miikodo testiilet

Tanulmanyi Hivatal: a Tanulmanyi Hivatal gondoskodik az SH 6sztondijas hallgatok
tanulmanyaihoz kapcsolodo intézményi adminisztracios feladatok ellatasarol.

Mentorhallgato: az SH programhoz kapcsolodd mentortevékenység megvalositasat
iranyitd hallgato. Részt vesz a Nemzetk6zi Kapcsolatok Munkacsoport munkajaban.
Munkéjat a féiskolai SH koordindtor iranyitja.

Az SH Osztondijprogram intézményi
megvaldsitasaban résztvevok feladatkore

7.8

Foiskolai SH Koordinator feladatkore:
a) Elkésziti és benyujtja az intézményi palyazatot.

b) Lebonyolitja az intézményi keretmegallapodas megkotését.
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¢) Gondoskodik az intézményi keretmegallapodasban rogzitett hataridékre a szakmai
¢€s pénziigyi beszamolok benyujtasardl a TKA felé.

d) Részt vesz a Foiskola nemzetkozi képzéseinek partnerorszagok felé torténd
népszerisitésében.

e) Koordinal és egyiittmiikodik a Foiskolan beliili, SH képzésben érintett egységekkel
¢s kiilsé intézményekkel: TKA, Bevandorlasi Hivatal, nagykdvetségek, kiildo
partnerek, stb.

f) Feliigyeli a féiskolai SH mentorrendszert és alumni halozatot.

g) Biztositja a Foiskola angol nyelvii honlapjan a napra kész SH informaciok
megjelenését.

h) Halasztasi, passzivalasi, intézményvaltasi, szakvaltasi, nyelvvaltasi, hosszabbitasi és
egyéb kérelmeket véleményez.

Tanszéki SH Koordinator feladatkore:

a) ElGsegiti az adott idegen nyelvii képzés hazai és/vagy nemzetkozi kiilsd
mindségbiztositasat / MAB akkreditacigjat.
b) Biztositja a képzési programok mindségi feliigyeletét: az SH képzésben résztvevd

oktatok koordinalasat, a szakmai programok teljesiilésének ellendrzését;

c) Javaslatot tesz tananyagfejlesztésre, oktatok interkulturalis ¢és nyelvi
kompetencidjanak fejlesztésére.

d) Szemeszterenként frissiti a kurzusleirasokat, tantervi halokat, oktatoi 6néletrajzokat,
hataridére megkiildi azokat a foiskolai SH koordinatornak.

e) Koordinalja a tanszéki SH felvételi folyamatot és nyilvantartja a felvételi
bizottsdgok hatarozatait.

A gazdasagi igazgaté feladatkore:
a) Kezeli az SH programhoz kapcsolodo bankszamlakat, banki kapcsolatokat tart fenn
b) Gondoskodik az 6sztondijak hataridére torténd utalasarol,

c) Egyiittmikddik a féiskolai SH koordinatorral az SH program koéltségvetésének
tekintetében

SH projektasszisztens feladatkore:

a) Elvégzi az SH 6sztondijprogram megvalositasahoz sziikséges
projektadminisztraciot.

b) Kozremiikodik az SH hallgatok, kérddives bemeneti €s elégedettségi felmérésében,
a Mindségbiztositdsi Csoport munkajat segitve.

crcr

) Segiti az SH 6sztondijas hallgatok hallgatoéi adminisztraciojat.
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I11. Fejezet
STIPENDIUM HUNGARICUM PROGRAM EGYENI OSZTONDIJAS
HALLGATOINAK UGYVITELE

Jelentkezés, felvételi eljarasi rendje

8. §

A jelentkezOk a TKA éltal e célra 1étrehozott és mitkddtetett feliileten online nytjtjak be
a jelentkezésiiket. A TKA tovabbitja a hataridére beérkezett palyazatokat az illetékes
kiilfoldi hatosagoknak, amelyek a megadott hataridoig elkészitik sajat rangsorukat, és
jelololistaként visszakiildik a TKA-nak. Az online felilleten a TKA felvételi eljarasra
tovabbitja a jeldldlistakon szerepld palyazok anyagait a Foiskolanak.

Az intézményi SH koordinator a formai kovetelményeknek megfelelt palyazati
anyagokat tovabbitja az érintett tanszéki koordinatoroknak.

A tanszéki koordinatorok koordindldsa mellet az SH hallgatokkal kapcsolatos
eljarasban kozremiikodd oktatok megvizsgaljadk, hogy a jelentkezOk anyagai
megfelelnek-e az Nftv-nek, illetve az adott tanszék adott képzéséhez tartozod felvételi
kovetelményeknek (nyelvi kompetencia, elétanulmanyok) és javaslatot tesznek a
foiskolai SH koordinator fel¢ a felvételi eljaras meginditasarol.

A Nemzetkozi Kapcsolatok Munkacsoport az SH koordinator iranyitasa mellett
lebonyolitja az elektronikus felvételi eljarast. A felvételi eredményeket a Felvételi
Bizottsag a Felvételi JegyzOkonyvben rogziti.

A f6iskolai SH koordinator rogziti az online feliileten a Felvételi Jegyzokonyvek szerint
az eredményeket.

A TKA Kuratériuma véglegesiti az 0sztondijat nyert palyazok listajat és megkiildi a
Foiskolanak, kiallitja az 6sztondij odaitélésérdl szolo, hivatalos dokumentumot.

A Tanulméanyi Hivatal gondoskodik a felvételt nyert hallgatok szamara a Felvételi
Hatarozat kikiildésérdl.

A Foiskolara felvételt nyert hallgatdo a felvételi hatdrozattal és Osztondij igazoléssal
tanulmanyi vizumért folyamodik orszaga kiilképviseletén.

A mentorhallgat6 feladata a vizumigényléshez sziikséges informaciok szolgaltatasa és
tdmogatas nyljtasa a Bevandorlasi és Menekiiltiigyi Hivatal, valamint a kiilképviseletek
fele.

A felvételt nyert hallgat6 az intézményi SH feliileten regisztral.

A foiskolai SH koordinator kapcsolatot tart a felvételt nyert hallgatokkal, nyomon
koveti és sziikség szerint segiti a vizum {ligyintézési és beutazasi folyamatot.

Az 0Osztondijas hallgatok t4jékoztatjdk az SH koordinatort a varhato érkezésiik
1d6pontjarol.
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9.§

A féiskolai SH koordinator altal megkiildott hallgatoi lista alapjan a Tanulmanyi Hivatal
gondoskodik arrél, hogy a Neptunban regisztralasra keriiljenek és a képzéshez legyenek
rendelve a Felvételi Hatarozattal rendelkezd jeloltek.

Az SH mentorhallgato el6késziti a Biztositoval torténd csoportos szerzédés megkdtéséhez
sziikséges anyagokat az SH hallgatok biztositasa céljabol.

Az SH projekt asszisztens és a mentorhallgatd kozremitkodésével sor keriil az 6sztondijas
hallgat6 beléptetéséhez sziikséges hivatalos ligyintézésre:

a) tartozkodasi engedély beszerzése

b) bankszamlanyitas

c) allando és ideiglenes didkigazolvany igénylése
d) TAJ szam igénylése

e) Adoszam igénylése

Az (1) bekezdésben felsorolt hivatalos okiratok azonositod jegyeinek Neptun rendszerben
vald rogzitését az SH projekt asszisztens kezdeményezi a Tanulmanyi Hivatalnal.

Az el6z6 bekezdésekben foglaltak teljesiilése utan a féiskolai SH koordinator eldkésziti
és megkoti a hallgatokkal az Osztondijszerzédést, melynek egy példanyat megkiildi a
Tempus Kdzalapitvanynak.

Az elsé 0Osztondijrészlet atutalasa a hallgatd beiratkozasat koveté 30 napon beliil
megtorténik, amennyiben az 0sztondijas az Osszes, az atutalds elinditdsdhoz sziikséges
adatot (ad6észam, bankszamlaszam) megadta.

A felsébb éves hallgatok részére az els6é Osztondijrészlet kifizetésének a hallgatd

beiratkozasat kovetden 10 munkanapon beliil kell megtorténnie.

SH 6sztondijasok altalanos tanulmanyi tligyvitele
10. §

(1) A tanszéki SH Koordinator feladatkore:

a) Oktatasi/képzési témaban informaciot szolgaltat az érdeklédonek.
b) Hataridére megkiildi a végzds, diplomamunka el6tt allo hallgatok diplomamunka
témajat és témavezetdjének nevét a féiskolai SH koordinatornak.

c) Figyelemmel kiséri a hallgaté tanulmanyi elémenetelét, probléma esetén (nem
teljesitett félév, jelentds lemaradas / a szokasostdl eltérd tanulmanyi elérehaladas
esetén) a foiskolai SH koordinatort azonnal értesiteni koteles.

d) Szemeszterenként az SH orarendet (targy neve, oktatd neve, idépont, helyszin)
legkésdbb a regisztracids héten megkiildi a féiskolai SH koordinéatornak.

e) Kozremiikodik az id6kozi/zard beszamolok elkészitésében (évente 1-1 alkalommal).

f) Véleményezi a fOiskolai SH koordinator szamara a hallgatok évhalasztasi,
intézményvaltasi, szakvaltasi, passzivalas, nyelvvaltasi, hosszabbitasi kérelmeit.



SH osztondijasok altalanos adminisztrativ ligyvitele
11. §
(1) Az eljarasban féiskolai SH koordinator feladatkore:

a) Elékésziti és megkoti a beérkezdé hallgatokkal az Osztondijszerzédést, annak 1
példanyat megkiildi a TKA-nak.

b) Informaciot szolgaltat az érdekl6d6, palyazo hallgatoknak.

C) Beterjeszti engedélyezésre az alabbi kérelmeket: halasztasi kérelem, passzivalasi
kérelem, hosszabbitasi kérelem, intézményvaltasi kérelem, szakvaltdsi kérelem,

nyelvvaltasi kérelem, visszalépés az 0sztondijtol, egyéni tanrend kérelem (csak
kiilonlegesen indokolt esetben tdimogathato).

(2) Az eljarasban az SH projekt asszisztens feladatkore:

a) Kapcsolatot tart a biztositoval, korhazakkal, szakrendelé intézetekkel az SH
Osztondijas hallgatokkal kapcsolatos események kezelésekor.

(3) Az eljarasban az SH Mentorhallgato feladatkore:
a) Kozremiikodik az SH hallgatok beérkeztetésében, a tanulmanyi és adminisztrativ
iigyeinek lebonyolitasaban.
b) A tanév soran szocialis programokat (kirandulas, csapatépités, sport stb.) szervez az
SH hallgatoknak.

(4) Az eljarasban a Tanulmanyi Hivatal feladatkore:

a) Gondoskodik a hallgatoi jogviszony-igazolasok megkiildésérol a foéiskolai SH
koordinator részére.

b) Informaciot szolgaltat a foiskolai SH koordinator szamara a Neptun rendszerbdl.

c) Haladéktalanul értesiti a féiskolai SH koordinatort, ha az SH hallgato
jogviszonyaban valtozas all be.

d) Ha az SH hallgatd tanulmanyait lezarja, kiallitta és kiadja az oklevelet,
oklevélmellékletet és az e-leckekonyvet.

e) Az SH o6sztondijas hallgatok allando diakigazolvany szamanak rogzitése a Neptun
rendszerben, majd érvényesitése minden aktiv félévben.

f) A hallgatok Osztondijanak, lakhatasi tamogatasanak Neptunban torténd kiirasa és
utalasa.

g) Kozremikodik az SH hallgatok orarendjének online elérhetové tételében.

(5) Az eljarasban a Kollégium feladatkore:

a) Javaslatot tesz a foiskolai SH koordinator felé az SH hallgatok elhelyezésére
kollégiumi férdhely szdm vonatkozéasiban, torekedve arra, hogy az SH hallgatoi
kérelmek pozitiv elbiralasban részesiiljenek.

b) Kollégiumi Bentlakasi Szerzodés elokészitése, megkotése, tarolasa.

c) A Kollégiumi Bentlakasi Szerz6désben foglalt jogok és kotelezettségek betartatasa.



d) A f6iskolai SH koordinator altal megkiildott hallgatoi lista alapjan elkésziti a
kollégiumi szobabeosztast.

e) Faliujsag mikodtetése: angol nyelven kifiiggeszti és elérhetévé teszi az SH
hallgatok szamara fontos kozérdekii informaciokat.

f) A hallgaté id6beni tajékoztatasa a lakhatasat érinté esetleges valtozasokrol (pl. a
nyari idoszak).

g) Tajékoztatasi kotelezettséggel tartozik a féiskolai SH koordinator felé az SH
hallgatokkal kapcsolatos, a kollégium tertiletén felmertiild ligyek vonatkozasaban.

(6) A Hallgatoi Onkormanyzat feladata:

a) Javaslatot tesz a mentorprogramban résztvevo diakok személyére

b) Kiilon megallapodas alapjan segit az érkezé kiilfoldi diakok fogadasaban,
kozremikodik az érkezO hallgatok szdmara minden félév elején szervezett
Orientacios Napok megszervezésében, lebonyolitasdban a fdiskolai SH
koordinatorral egyiittmikodve,

c) Elbsegiti az érkez6 diakok szocialis beilleszkedését a magyar hallgatoi kozosségbe,
résziikre szabadidos és kulturalis programokat szervez

d) Részt vesz a mentorrendszer miikodtetésében

Jelen Stipendium Hungaricum Osztondijprogram Miikodési Szabalyzata a Wesley Janos
Lelkészképz6 Foiskola Szenatusanak 2019. oktober 28-i rendkiviili ilésén keriilt
jovahagyasra Sz-25/2019 szamu hatarozatként.

Budapest, 2019. oktober 28.



